ROMANIA
JUDETUL SATU MARE
CONSILIUL JUDETEAN SATU MARE

HOTARAREA NR. 107/2024
privind modificarea Organigramei, a Statului de funectii si a
Regulamentului de organizare si functionare ale Regiei Autonome Aeroportul Satu Mare

Consiliul Judetean Satu Mare, intrunit in sedinta ordinara,

avand in vedere Referatul de aprobare nr.13859/21.06,2024 al presedintelui Consiliului Judetean
Satu Mare, anexat Proiectului de hotariare nr.106/21.06.2024, Raportul de specialitate al Serviciului
resurse umane, salarizare nr.13860/21.06.2024, Avizul Comisiei pentru activitati economico-financiare
nr.106/28.06.2024, Avizul Comisiei de munca si protectie sociald, sanatate si familie, protectia copilului
nr.99/28.06.2024, Avizul Comisiei juridice, de disciplind, administratie publica, relatii cu cetitenii,
probleme ale minoritatilor nr.106/28.06.2024, Avizul Comisiei pentru realizarea lucririlor publice,
constructii i modernizarea drumurilor de interes judetean, investitii nr.62/28.06.2024, Avizul Comisiei
pentru protectia mediului, turism s1 agriculturd nr.41/28.06.2024, Avizul Comisier de dezvoltare
regionald, cooperare interna si internationala, parteneriate interne si internationale nr.51/28.06.2024,

vizand adresa  Ministerului  Dezvoltarii, Lucrarilor  Publice si Administratiei
nr. 122.371/18.06.2024, inregistratd la Consiliul Judetean Satu Mare cu nr. 13509/18.06.2024,

tinand cont de Nota de fundamentare a Regiei Autonome Aeroportul Satu Mare nr.
2356/21.06.2024 inregistrati la Consiliul Judetean Satu Mare sub nr.13839/21.06.2024,

ludnd in considerare Hotirarea Consiliului de Administratie al Regiei Autonome Aeroportul Satu
Mare nr. 12/21.06.2024 privind aprobarea modificarii Organigramei, Statului de Functii si a
Regulamentului de Organizare s1 Functionare al Regiei Autonome Aeroportul Satu Mare,

in conformitate cu:

- art. XXXVII alin. (7*1) din Legea nr. 296/2023 privind unele misuri fiscal-bugetare pentru
asigurarea sustenabilitatii financiare a Romaniei pe termen lung, cu modificirile ulterioare;

- Legea nr.21/2020 privind Codul acrian;

- Ordonanta de urgentd nr. 109/2011 privind guvernanta corporativa a intreprinderilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

-Regulamentul (UE) nr.73/2010 al Comisier de stabilire a cenintelor de calitate a datelor
acronautice §i informatii acronautice pentru Cerul unic European;

-Regulamentul (UE) nr.139/2014 al Comisiel de stabilire a cerintelor tehnice s1 a procedurilor
administrative referitoare la aerodromuri in temeiul Regulamentului (CE) nr.216/2008 al Parlamentului
European si al Consiliului;

<Ordinul  Ministrului  Transporturilor  nr.1309/2014  privind  masuri  pentru  aplicarea
Regulamentului UE nr.139/2014 si a procedurilor administrative referitoare la aerodromuri in temeiul
Regulamentului CE nr.216/2008;

- Regulamentul (UE) nr. 1139/2018 privind normele comune in domeniul aviatiei civile si de
infiintare a Agentiei Uniunii Europene pentru Siguranta Aviatiei, de modificare a Regulamentelor (CE)



nr. 2111/2005, (CE) nr. 1008/2008, (UE) nr. 996/2010, (UE) nr. 376/2014 si a Directivelor 2014/30/UE
i 2014/53/UE ale Parlamentului European si ale Consiliului, precum si de abrogare a Regulamentelor
(CE) nr. 55272004 s1 (CE) nr. 216/2008 ale Parlamentului European si ale Constliului s1 a
Regulamentului (CEE) No 3922/91 al Consiliului;

-Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii, republicat, cu modificirile si completarile ulterioare;

in temeiul prevederilor art. 173 alin.{2) lit.c), art. 182 alin.(1), coroborate cu cele ale art. 196
alin.(1) lit. a) din Ordonanta de Urgentda a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificirile si completirile ulterioare,

HOTARASTE:

Art.1. Se aprobd modificarea Organigramel Regier Autonome Acroportul Satu Mare, conform
Anexei nr.1 care face parte integranta din prezenta hotirare.

Art.2. Se aprobd modificarea Statului de functii al Regier Autonome Aeroportul Satu Mare,
conform Anexei nr.2 care face parte integranti din prezenta hotarare.

Art.3. Se aproba modificarea Regulamentului de organizare si functionare al Regiei Autonome
Aeroportul Satu Mare, conform Anexei nr.3 care face parte integrantd din prezenta hotdrire.

Art4. La data intrarii in vigoare a prezentei, Hotararea Consiliului Judetean Satu Mare nr.
93/2020 privind modificarea Organigramei, a Statulw de functii 51 a Regulamentului de organizare si
functionare ale Regiei Autonome Acroportul Satu Mare, se abroga.

Art.5. Cu ducerea la indeplinire a prezentei se incredinteaza Regia Autonoma Aeroportul Satu
Mare s1 Consiliul de Admimistratie al Regiel Autonome Aeroportul Satu Mare.

Art.6. Prezenta se comunicd cu Regia Autonoma Aeroportul Satu Mare, Consiliul de
Administratie al Regiei Autonome Aeroportul Satu Mare si cu Serviciul resurse umane, salarizare din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Satu Mare.

Satu Mare, la 28.06.2024

PRESEDINTE, CONTRASEMNEAZA:
Pataki Csaba SECRETAR GENERAL AL JUDETULUI,
Crasnai Mihaela Elena Ana

Prezenta hotirdre a fost adoptatd cu respectarea prevederilor legale privind majoritatea de voturi.

Nr. rotal al alesilor Tocali in functie 33 Voruri pentru 28

Nr. total al alesilor locali prezenti 28 Voturi impotrivi 0

Nr. total al alesilor locali absenti 5 Abtineri 0
Nr. total al alesilor locali care nu participa la dezbatere si la vot 0



ROMANIA
JUDETUL SATU MARE

CONSILIUL JUDETEAN SATU MARE

Anexa nr. 1
la Hotdrdarea CJSM
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PRESEDINTE, SECRETARUL GENERAL AL JUDETULLUI,

Pataki Csaba

Crasnai Mihagla Elena Ana




ROMANIA Anexanr. 2
JUDETUL SATU MARE la Hotararea CJSM nr. 107/2024
CONSILIUL JUDETEAN SATU MARE

STAT DE FUNCTII

M. Denumirea Felul functiei Studii
crt, functie Exec. Cond.

=k

Director general X 5

Compartiment Sigurantd, Reglementari si Conformare

Referent

X
Referent X S
Referent X

o | L3 | 2

Compartimentul Juridic, Avizare si Control Legalitate

5|Consilier juridic | X | | S

Compartimentul Suport Sisteme Informatice, Securitate Date

6|Referent | X | | S

7[Asistent Manager | X | | 5

Directia economica

&|Director economic | | X | S

Compartimentul Financiar - Contabil

9|Referent

X
10|Referent X S
11|Referent X

Compartimentul Personal Salarizare

12|Referent | X | S

Compartimentul de Management si Implementare Proiecte

13|Referent X

o

14|Referent X

Serviciul Administrativ

15| Sef Serviciu Administrativ X

16]Muncitor

17|Muncitor

18|Muncitor

19| Muncitor

20Muncitar

21|Muncitar

22|Muncitor

23|Muncitor

ol B e T e e e B
mmmmmmmmm%

24|Muncitar

Directia operationala

25| Director operational | | X | s

Compartiment Operational, Operatiuni Saol

26|Referent (sef turd operational) | | X | S




Mr. Denumirea Felul functiei Studii
crt. functiei Exec. Cond.
27| Referent (sef turd operational) X S
28|Dispecer sol X S+C
29)Dispecer sol X M+C
30|Dispecer sol X M+C
31|Dispecer sol X M+C
Compartimentul Servicii de Handling la Sol
32| Operator handling X M+C
33| Operator handling X M+C
34| Operator handling X M+C
Punct medical. prim ajutor
35)Asistent medical x PL.SSD
36)Asistent medical X PL; SSD
Serviciul Privat pentru Situatii de Urgenta
3715ef Serviciul Privat pentru Situatii de Urgenta X M
38)Agent salvare X MG
39]|Agent salvare X MG
40]Agent salvare X MG
41| Agent salvare X M. G
42| Agent salvare X MG
43| Sofer autocamion/masina de tonaj mare X MG
44| Sofer autocamion/masina de tonaj mare X M.
45| Sofer autocamion/masina de tonaj mare X M, G
46| Sofer autocamion/masina de tonaj mare X M, G
47| Sofer autocamion/masina de tonaj mare X M, G
48| Sofer autocamion/masina de tonaj mare X M, G
Compartimentul Securitate Aeroportuara si Informatii Clasificate
Sef Compartiment securitate aeroportuarg si
49linformatii clasificate X S+C
50)Agent securitate aeroportuara X M+C
51]Agent securitate aeroportuars X M=+C
52)Agent securitate aeroportuara X M+C
53| Agent securitate aeroportuars X M+C
Compartimentul proceduri operationale
54|Referent X | S
Diretia tehnica
55|Director tehnic | X 5
Compartimentul Suprafete de Miscare si Patrimoniu Aeroportuar
56|Referent | 5
Atelierul Sisleme Electrice si Baliza
57| Sef atelier X S
58| Muncitar - Electrician X G+C
59|Muncitor - Electrician X G+C
G0|Muncitor - Electrician X G+C
Atelierul Sisteme Termice si Instalatii ISCIR
61| Sef atelier X S
62| Muncitor - Instalator X G+C
63| Muncitor - Instalator X G+C
G4 Muncitar - Fochist X G+C
65| Muncitor - Fochist X G+C
Atelierul Mijloace Tehnice Aeroporiuare
66| Sef atelier X S
67| Sofer X G




Nr. Denumirea Felul functiei Studii
crt. functiei Exec. Cond.

68| Sofer X G
69| Sofer X G
70| Sofer X G

Directia comerciala

71| Director comercial | | X | S

Compartimentul Achizitii, Negociere, Contractare

72|Referent X =]

73|Referent X =]

74|Referent X ]
Compartimentul Marketing, Relatii cu Publicul

75|Referent | X | | S
PRESEDINTE, SECRETAR GENERAL AL JUDETULUI,

Pataki Csaba Crasnai Mihaela Elena Ana




ROMANIA Anexa nr.3 la
JUDETUL SATU MARE Hotarirea CISM nr. 107/2024
CONSILIUL JUDETEAN SATU MARE

REGULAMENTUL
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
AL REGIEI AUTONOME ,, AEROPORTUL SATU MARE ”



CUPRINS:

CAPITOLUL I - DISPOZITII GENERALE
CAPITOLUL II - OBIECTUL DE ACTIVITATE
CAPITOLUL I - PATRIMONIUL
CAPITOLUL IV - STRUCTURA ORGANIZATORICA SI FUNCTIONALA A REGIEI
CAPITOLUL V - ADMINISTRAREA SI CONDUCEREA REGIEI AUTONOME
ATRIBUTIL, COMPETENTE SI RESPONSABILITATI —
CONSILIUL DE ADMINISTRATIE.
- ATRIBUTII SI COMPETENTE COMITET DE AUDIT
- ATRIBUTII, COMPETENTE SI RESPONSABILITATI -
DIRECTOR GENERAL
CAPITOLUL VI - RELATIILE COMERCIALE, FINANCIARE §I

CONTROLUL ACTIVITATII
- TRANSPARENTA, OBLIGATII DE RAPORTARE

CAPITOLUL VII - DISPOZITII REFERITOARE LA PERSONAL
CAPITOLUL VIII - ATRIBUTIILE PRINCIPALE ALE COMPARTIMENTELOR REGIEI

CAPITOLUL IX - DISPOZITII FINALE SI TRANZITORII



CAPITOLULI
Dispozitii generale

Art.1. (1) Regia Autonoma ,,Aeroportul Satu Mare”, regie cu specific deosebit, de interes
local, cu personalitate juridicd si operator de aerodrom conform Regulamentului UE
nr.139/2014, functioneaza pe bazid de gestiune economicd si autonomie financiara, se
organizeaza si functioneaza in conditille Ordonanter de urgentd nr, 1092011 privind guvernanta
corporativi a intreprinderilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare, beneficiaza de
transferuri de la bugetul local. in conditiile legii i potrivit prevederilor prezentului regulament.

(2) Regia Autonoma ,, Aeroportul Satu Mare™ in calitate operator de aerodrom is1
desfasoara activitatea aeronautica in baza certificarii emise de autoritatea competenta a statului
roman Autoritatea Acronaunticd Civild Romani, conform art.] din Ordinul ministrului
Transporturilor nr.1309/2014 privind masuri pentru aplicarea Regulamentului UE nr.139/2014
si a procedurilor administrative referitoare la aerodromuri in temeiul Regulamentului CE nr,
1139/2018.

Art.2. Sediul Regiei Autonome ,,Aeroportul Satu Mare™ este situat in localitatea Satu
Mare, Sos.Satu Mare —Zalau km.9,5, judetul Satu Mare.

CAPITOLUL 11
Obiectul de activitate

Art.3 (1) Regia Autonoma ,, Aeroportul Satu Mare™ are ca obiect de activitate:

a) operarea in sigurantd si mentenanta aerodromului in conformitate cu reglementarile
europene s1 nationale aplicabile, administrarea si exploatarea bazei acroportuare proprii;

b) dirijarea si deservirea la sol a aeronavelor si a pasagerilor;

c) organizarca $1 efectuarca serviculor de handling pe acroport, pentru acronave si
pasageri;

d) asigurarea securitdfii s1 sigurantei tuturor activitafilor aeroportuare si a mijloacelor
tehnice din dotare;

¢) coordonarea unitard a activitatilor si a serviciilor aeroportuare necesare deservirii la
sol a traficului de pasageri s1 de marfuri s1 a activititilor de aviatie generald si mililard solicitate;

f) realizarea coordondrii intregii activitati de la sol pe aeroport si in zonele acestuia,
asigurand securitatea acronavelor, instalatiilor, cladirilor, pasagerilor si bunurilor transportate
sau in tranzit, in conformitate cu prevederilor reglementirilor nationale si internationale in
domeniu;

g) dezvoltarea, modernizarea s1 intrefinerea pistelor, cailor de rulare s1 platformelor,
echipamentelor, instalatiilor si constructiilor, ale celorlalte mijloace din dotare, precum si
introducerea tehnologiilor moderne de deservire aeroportuari;

h) realizarea cooperari in domeniu siu de activitate, potrivit competentelor, cu institutiile
similare din alte state si cu organizatiile internationale de profil;

i) efectuarea directd de operatiuni de comert exterior pentru activilalea proprie, prin
compartimente proprii §i realizarea importului de echipamente si piese de schimb;

1) serviciit de inchiriere spatii;

(2) Obiectul principal de activitate al R.A. Aeroportul Satu Mare cuprinde, conform
Clasificarii activitatilor din economia nationala — CAEN, activitatea - 5223 - activitati de
servicii anexe transporturilor aeriene.

Art4. (1) Conducerea Regici Autonome ,,Acroportul Satu Mare™ are obligatia de a
asigura toate condifiile necesare pentru aterizarea si decolarea in siguran(d a aeronavelor,
protectia si serviciile necesare aeronavelor la sol, precum si pentru lupta impotriva incendiilor,
iar in acroporturi, ordinea, securitatea si protectia impotriva actelor ilicite, precum si, dupa caz,
existenta facilititilor de vamai, granitd, ambulantd, ftosanitare, sanilar-veterinare si sanilar-
umane in conditiile stabilite in certificatul de aerodrom. in acest scop, conducerea Regici



Autonome ,,Aeroportul Satu Mare” trebuie sa obtina si 53 mentina certificarea aerodromului, in
conformitate cu reglementarile europene si nationale aplicabile.

(2) Pentru realizarea obiectului de activitate, Regia Autonoma , Aeroportul Satu Mare™
are urmatoarele atributii principale:

a) asigurd administrarea, exploatarea, dezvoltarea, modernizarea si intretinerea intregii
infrastructuri aeroportuare: pista, cai de rulare, platforme, drumuri de acces, parkinguri,
acrogard, hangare s1 alte constructil sau dotiri care concurd la buna desfasurare a activitifi
aeroportuare, in concordanti cu standardele internationale;

b) asigurd administrarea, exploatarea, dezvoltarea, modernizarea si intrefinerea
echipamentelor s1 instalatitlor aeroportuare in sectoarele: mecano-energetic, telecomunicatii,
transport si de deservire aeroportuard, tehnica de calcul si informatica, supraveghere si control,
securitate acroportuari, etc.;

c) elaboreaza, aproba si aplicd norme tehnice proprii, adaptate la specificul dotirii pentru
administrarea, exploatarea, dezvoltarea, modernizarea si intretinerea bazei acroportuare proprii;

d) elaboreaza studii si executd programe prin asociere sau prin alte forme si modalitat,
cu parteneri din fard si din striinatate, pentru a asigura administrarea, exploatarea, dezvoltarea,
modernizarea s1 intretinerea bazei acroportuare;

¢) asigurd semnalizarea si balizarea tuturor constructiilor existente in perimetrul
aeroportuar, potrivit reglementarilor internationale recunoscute in Roménia:

f) organizeaza si tine evidenta de cadastru a terenurilor s1 cladirilor aflate in perimetrul
aeroportuar, a tehnicii aeroportuare, precum si a dotarilor destinate controlului si dirijarii
zborurilor;

g) asigurd dotarea cu instalatii aeroportuare proprii, precum §i exploatarea acestora in
vederea desfasurarii activititlor de trafic aerian si de deservire aeroportuard, in deplind
securitate;

h) analizeazd si se pronunta prin avize si acorduri asupra proiectelor de constructii-
monta) elaborate pentru zona din interiorul perimetrului acroportuar, 1ar la cerere, pentru zonele
cu servituti aeronautice, in vederea avizirii acestora de citre Autoritatea Aeronauticd Civila
Romana;

1) intocmeste studii s1 cercetan referitoare la dezvoltarea, modernizarea s1 optimizarea
activitatii aeroportuare, precum si la impactul aeroportului in zona de influenta.

1) realizeazd, in conditiile legii, activititi de import pentru activitatea proprie si de
aprovizionare tehnico- materiala a aeroportului;

k) 1a masuri pentru perfecfionarea continud a pregatirit de specialitate, cu aport intern st
extern, a personalului regiel autonome, atestd calificarca acestuia penrtu meserii specifice
activitatii aeroportuare, cu exceptia acelor meserii pentru care normele interne sau internationale
in vigoare prevad alte conditu de atestare, asa cum prevede ADR.OR.D.0O15 din Regulamentuluw
UE nr.139/2014;

1) asigurda facilitatile de infrastructurd, mecano-energetic, de mijloace tehnice
acroportuare si de servicii, necesare desfasuririi in bune conditii, calitative si de siguranti, a
transporturilor aeriene de pasageri 51 de marfuri, executate de transportatorii interni si externi:

m) aplicd reglementarile in vigoare privind activitatea aeroportuard;

n) elaboreaza §i adreseaza organelor si autorititilor competente propuneri de modificare
a legislatiel in domeniul exploatiri, dezvoltiri st modernizari infrastructuril acroportuare;

0) implementeazi si mentine un program de intretinere tehnicd si reparatii pentru
echipamente si facilitati, un sistem de evidenta a starii tehnice pentru echipamentele si facilitatile
respective, precum s1 un sistem de inregistrin privind intretinerea tehnicd a acestora, pe baza
sistemului sdu de control al calitatii, programul si sistemele mentionate trebuind sa fie acceptate
de AACR;

p) elaboreaza programul propriu de dezvoltare si face propunen de finantare pentru
realizarea obiectivelor cuprinse in program, urméand elaborarea si avizarea legala a documentatiei
tehnice:

q) asigurd, contra cost, transportul personalului propriu la si de la locul de munca;



r) asigura aplicarea reglementarilor Organizatiei Aviatiei Civile Internationale, potrivit
anexelor la Conventia de la Chicago privind aviatia civild internationala, precum si a celorlalte
reglementiri aeronautice interne $i internationale, pe linia activititii aeroportuare:

s) asigurd conformarea cu cerintele reglementarilor europene si nationale aplicabile
pentru facilititile de infrastructurd, protectia navigatiei aeriene, mecano-energetice, de mijloace
tehnice aeroportuare si de servicii, necesare desfasurarii in bune conditii, calitative si de
sigurantd, a transporturilor acriene si de marfur, executate de transportatorii interni $1 externi;

t) asigurd aplicarea, la nivelul aeroportului, a programului national de securitate a aviatiei
civile, colaborind cu fortele militare si civile destinate acestui scop:

u) asiguri datele de informare operativa interna si internationald cu privire la starea si
functionarea unitatilor si a mijloacelor proprii din activitatea aecroportuara;

v) coordonecazd si participd, prin personal propriu, la activititile managementulu
situatiilor de urgenta in zona de responsabilitate a aeroportului, avind si aplicind un plan de
urgentd al aerodromului;

x) asigurd spatiile necesare pentru buna desfiasurare a activitatilor pe aeroport, acordiand
prioritate celor destinate confortului pasagerilor si fluiditatii traficului aerian;

v) organizeazd s executd controlul tehnic periodic pentru solicitarea omologari
terenurilor si instalatiilor aeronautice proprii, in vederea emiterii certificatelor de exploatare sau
a prelungirii duratei lor de valabilitate;

z) asigurd respectarea disciplinel muncii, a atributiilor de serviciu s1 a celorlalte preveder
legale, de catre intreg personalul propriu, in desfasurarea activitatii aeroportuare;

aa) in cadrul obiectului sdu de activitate isi poate diversifica serviciile, in scopul cresterii
veniturilor si satisfacerii cererii serviciilor aesroportuare;

bb) asigurd coordonarea intregi activititi desfisurate pe platformele acroportuare, in
calitate de autoritate aeroportuari, conform normelor si instructiunilor in vigoare. Totodata
stabileste norme, reglementari specifice activitatii si conduitei din perimetrul aeroportuar
propriu, obligatoru pentru agentii economici $1 pentru persoane fizice;

cc) urmdreste atestarea calificarii personalului propriu pentru meseriile specifice
acroportuare potrivit legislatiel in vigoare;

dd) prin posibilitati proprii sau in colaborare cu parteneri din tard sau din striinatate
realizeaza, in conditiile legii, activitati de import pentru activitatea proprie si de aprovizionare
tehnico-materiald a aeroportului;

ee) asiguri asistenta la sosire, plecare, transferul ori tranzitul pasagerilor in Aeroport;

ff) asigurd orice fel de operatiune privind tratamentul bagajelor, manipularea lor in zonele
de inregistrare si sortare, pregitirea acestora pentru plecare, incircarca si descarcarca lor de pe
mijloacele de transport de la aeronava la zona de sortare si invers;

go) asigurd activitatea de escald a aeronavelor, cuprinzind insotirea s1 dirjarea aeronaven
la sol, la sosire si la plecare; asistarea aeronavei la plecare; furnizarea si operarea mijloacelor
necesare; organizarea comunicatiilor intre aeronava si sol; ineircarea si descarcarea aeronaveli,
inclusiv aprovizionarea si operarea mijloacelor corespunzitoare, precum si transportul
echipajului si al pasagerilor intre aeronava si terminal; furnizarea si operarea unitatilor pentru
alimentarea, aprovizionarea §i pornirea aeronavei; organizarea misurilor de siguranta impotriva
focului si altor riscuri, precum si furnizarea i operarea mijloacelor necesare; migcarea aeronavei
la sol, la sosire si la plecare, precum si furnizarea si1 operarea mijloacelor corespunzatoare;
curitarea interioard a aeronavel, indepirtarea zipezii si a ghetii, dezghetarea aeronavei;

hh) asigura datele de informare aeronautica interna si internationala cu privire la starea
51 functionarea sectoarelor s1 a mijloacelor care concurd la activitatea aeroportuari;

ii) asigura coordonarea intregii activititi acroportuare desfisurate in spatiul acroportuar;
elaboreazi norme, normative, regulamente si instructiuni pentru intreaga activitate agroportuara,
urmireste aplicarea acestora si sanctioneazi abaterile constatate; incheie regulamente-cadru cu
organele statului i cu operatorii economici implicati in activitatea acroportuara, pentru stabilirea
obligatiilor, responsabilititilor si a modulu comun de actiune;

1) organizeaza activitatea de prevenire §i stingere a incendiilor in conformitate cu
reglementarile aeronautice, concomitent cu instruirea si1 atestarea pe posturi a pompierilor civili;
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kk)  asigura controlul desfasurarii proceselor si operatiunilor aeroportuare in vederea
respectirn normelor s1 regulamentelor de exploatare aeroportuari, de protectie umani si a
mediului inconjuritor;

1) coordoneaza activitatea de colaborare operationald intre institutiile participante la
activitatea operationald aeroportuara: R.A. Aeroportul Satu Mare, D.S.N.A. Satu Mare,
companiile aeriene, Biroul S.R.1. de pe aeroport, Politia de Frontiera, Politia T.A., Biroul Vamal,
Societatea de pazi, etc.;

mm) participd la implementearea unui Sistem de Management al Sigurantei, incluzind
planificarea obiectivelor, prioritatile implementarii initiativelor in domeniul sigurantei si
stabilirea unui cadru pentru limitarea riscurilor la un nivel il mai scazut posibil, respectand
permanent standardele si practicile recomandate internationale, precum si reglementarile,
regulamentele si normele nationale aplicabile;

nn)  urmireste in permanentd implementarea Sistemului de Management al
Sigurantei, inclusiv mijloacele, metodele si procedurile pentru comunicarea eficace a mesajelor
privind siguranta operationald si aplicarea cerintelor de siguranta operationali.

00) aplicd reglementarile internationale ale Organizatiei Aviatiei Civile Internationale
(O.A.C.L) privind utilizarea frecventelor radio;

pp) realizeaza programarea §i executarea activitatii economico-financiare proprii;

qq) fundamenteaza politica de credite si a altor surse de finantare a regiei autonome:;

ir) efectueazi direct operatiuni de comert exterior prin compartimente proprii si
realizeaza importul de echipamente si piese de schimb;

88) identificd si exploateazi toate sursele de venituri pentru rentabilizarea activititil pe
care o desfisoara prin operatiuni specifice;

tt) autorizeazd si aprobd desfisurarca unor activitifit pe platforma aeroportuard, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare si cu regulamentele specifice proprii, emise in acest
scop. Autorizatiile sunt emise in scopul asiguririi functionarii aeroportului, respectiand conditiile
de securitate s1 numai cu conditia obtinerin de vemituri;

uu) inchiriaza spatiile comerciale din aeroport, in conditiile legislatiei in vigoare;

vv) se afiliazd la organe si organisme internationale din domeniul aeroporturilor, in
conditiile stabilite de lege.

xx) efectueaza operatiuni de marketing in conditiile legii:

vy) in vederea realiziirii obiectului siu de activitate colaboreazi cu parteneri din tara si
din strainatate in baza unor acte juridice incheiate in conditiile legii;

zz) elaboreaza planurile de organizare si desfasurare a activitatilor comerciale, potrivit
legii s realizeazi analize, avind drept scop cunoasterea mediului actual si de perspectiva pentru
adaptarea procesului de lucru, in vederea satisfacerii cererilor clientilor cu care interactioneaza
aeroportul s1 realizarn de venituri;

aaa) efectueazd operatiuni de comert prin compartimente proprii §i achizitioneazi
echipamente, consumabile si piese de schimb;

bbb) asigura accesul cetatenilor la informatiile de interes public, in conditiile legii;

cee) efectueaza operatiuni de comert in vederea deservirii pasagerilor si echipajelor,
precum si altor persoane care tranzileazi aeroportul;

ddd) stabileste si aplica masuri de protectie a mediului in conformitate cu legislatia
nationald st comunitard in domeniu;

eee) asigurd si coordoneazi, la nivelul aeroportului, prin personal propriu specializat,
securitatea activititii de aviatie civila, in colaborare cu celelalte institutii ce isi destasoard
activitatea pe aeroport, destinate acestul scop;

fff)  organizeaza si coordoneaza claborarea documentelor de organizare si mobilizare
la locul de munci, metodologia de instiintare a personalului s1 stabileste mijloacele de alarmare
in situatin deosebite;

ggo)  organizeaza si executd inspectii si audituri interne si in cadrul organizatiilor care
isi desfasoard activititi pe aeroporl, in scopul certificirii in conformitate cu reglementarile
internationale i nationale aplicabile;



hhh)  asigura efectuarea controlului medical curent al personalului aeroportuar, iar la
cerere, pe bazd de contract, si al personalului acronautic care apartine companiilor aeriene care
opereazi pe aeroport, al personalului celorlalti agenti economici din zona; asigurd, ocazional,
asistentd medicala, la cerere si cea de urgenta, pentru public, in aerogari si acroport, cét si servicii
pentru respectarea normelor igienico-sanitare;

iii) organizeaza activitatea de management din structura regiei, inclusiv dezvoltarea
apliciri informaticii, in vederea asigurarii rapide, computerizate, a informatilor necesare ludri
deciziilor tehnico-economice si organizatorice;

1) conform prevederilor Regulamentului UE nr.139/2014 ADR.OPS.A.015
.,Coordonarea intre operatorii de aerodromuri $1 furnizorii de servicii de informatii aeronautice”,
pentru a se asigura ca furnizorii de servicii de informatii aeronautice obtin informatii care sa le
permitd furnizarea de informatii actalizate inainte de zbor, precum si satisfacerea nevoil de
informatii in timpul zborului, operatorul de aerodrom ia masuri pentru a transmite, in cel mai
scurt timp, furnizorilor de servicii de informatii aeronautice in cauza urmatoarele:

- informatii cu privire la conditiile de pe aerodrom, inlaturarea aeronavelor imobilizate
accidental, salvarea si lupta impotriva incendiilor si sistemele de indicare vizuala a pantei de
apropicre;

- starea de functionare a instalatiilor asociate, a serviciilor si a mijloacelor de navigatie
de la aerodrom;

- orice alte informatii considerate a fi de importanti operationala.

(3) Pentru respectarea prevederilor Regulamentului UE nr. 139/2014 cu modificarile

si completirile ulterioare, operatorul de aerodrom indeplineste urmitoarele sarcini principale:
1) conform ADR.OR.B.025  Demostrarea conformitatii”, operatorul de aerodrom:

a) executa si documenteaza toate actiunile, inspectiile, testele, evaludrile privind siguranta sau
exercitiile necesare si demonstreazi autorititii competente:

- conformitatea cu baza de certificare notificata, cu specificatiile de certificare aplicabile unei
schimbari, cu orice directivd de sigurantd, dupd caz, precum si cu cenntele aplicabile ale
Regulamentului CE nr. 1139/2018 si ale normelor sale de punere in aplicare;

- ca aecrodromul, suprafetele de limitare a obstacolelor si de protectie impotriva obstacolelor si
alte zone asociate cu acrodromul nu au proprietiti sau caracteristici care si afecteze siguranta
operationala;

- ¢d procedurile de #bor ale aerodromului au fost aprobate;

b) prezinta autoritatii competente mijloacele prin care a fost demonstrati conformitatea si declara
autoritafi competente conformitatea sa cu litera a);

¢) furnizeaza informatiile relevante privind proiectarea, inclusiv desencle, inspectia, testarca si
alte rapoarte relevante, sunt tinute si pastrate de operatorul de aerodrom la dispozitia autoritatii
competente, in conformitate cu dispozitinle ADR.OR.D.035 51, la cerere, se pun la dispozitia
autoritatii competente.

2) conform ADR.OR.B.030 ,.Conditiile certificatului si privilegiile titularului de certificat™,
operatorul de aerodrom trebuie sa se conformeze sferei de activitate si privilegiilor definite in
conditiile atasate la certificate:

3) conform ADR.OR.B.035 Mentinerea valabilitatii unuwi certificat™, un certifical rimiine

valabil cu conditia ca:
a) operatorul de aerodrom si rimand in conformitate cu cerintele relevante ale Regulamentulut
CE nr. 1139/2018 si ale normelor sale de punere in aplicare, iar aerodromul s rimdna in
conformitate cu baza de certificare, tinind seama de prevederile referitoare la tratarea
constatirlor dupd cum se specificd in ADR.OR.C.020;

b) autoritatii competente sa i se acorde acces la organizatia operatorului de acrodrom, dupi cum
se defineste in ADR.OR.C.015, pentru a stabili mentinerea conformititu cu cerintele relevante
ale Regulamentului CE nr. 1139/2018 si ale normelor sale de punere in aplicare;

c) certificatul sa nu fie revocat sau sa nu se renunte la acesta;



d) in cazul revocarii sau al renuntarii, certificatul se returneaza autoritatii competente fara
intarziere.
4) conform ADR.OR.B.040 , Schimbari™

a) orice schimbare care afecteaza conditiile certificatului, baza de certificare si echipamentele
esentiale pentru sigurantd ale aerodromului sau afecteazid, in mod semnificativ, elementele
sistemului de management al operatorului de aerodrom conform cerintelor de la ADR.OR.D.00OS
litera (b) necesitd aprobarea prealabild din partea autoritafil competente;

b) pentru alte schimbari care necesiti o aprobare prealabila in conformitate cu Regulamentul CE
nr. 1139/2018 si cu normele sale de punere in aplicare, operatorul de aerodrom trebuie sa solicite
s1 83 obtind o aprobare din partea autorititii competente;

¢) cererea de efectuare a unei schimbari in conformitate cu litera (a) sau (b) se depune inainte ca
orice astfel de schimbare si aibd loc, pentru a permite autorititii competente sa determine
mentinerea conformititii cu Regulamentul CE nr. 1139/2018 si cu normele sale de punere in
aplicare si 53 modifice, daca este necesar, certificatul si conditiile conexe atasate certificatului;
d) schimbarea se implementeazi numai la primirea aprobarii oficiale a autorititii competente in
conformitate cu ADR.AR.C.040. In timpul schimbdrilor, operatorul de aerodrom isi desfasoara
activitatea in conditiile aprobate de autoritatea competent;

e) schimbarile care nu necesita o aprobare prealabila se gestioneazd s1 se notificd autoritatii
competente in modul definit in procedura aprobati de autoritatea competenti in conformitate cu
ADR.AR.C.035 litera (h):

f) operatorul de aerodrom furnizeaza autoritatii competente documentele relevante in
conformitate cu litera (f) s1 cu ADR.OR.E.005;

) in cadrul sistemului sdu de management, definit la ADR.OR.D.0035, operatorul de aerodrom
care propune o efectuare a unei schimbiart a aerodromului, a operiri, a organizirii sau a
sistemului sau de management trebuie:

- 5a determine interdependentele cu oricare dintre partile afectate, sa planifice si sa efectueze o
evaluare a sigurantei in mod coordonat cu aceste organizalii;

- sd alinieze in mod sistematic ipotezele i masurile de atenuare in cazul tuturor partilor afectate;
- sdi asigure o evaluare cuprinzitoare a schimbadrii, care si includa orice interactiune necesari;

- 5d se asigure cd se stabilesc $1 se documenteazi argumente complete si valabile, dovezi si eriteri
de sigurantd pentru a sprijini evaluarea sigurantei si ¢a schimbarea contribuie la imbunatatirea
sigurantei, ori de cate ori este posibil in mod rezonabil.

7) a) conform prevederilor ADR.OR.B.065 ,.Incetarea operarii” operatorul de aerodrom care
intentioneaza sa inceteze operarea unul aerodrom trebuie:
- si notifice acest lucru autorititii competente in cel mai scurt timp posibil;
- 5 transmita aceste informatii furnizorului serviciului de informatii aeronautice;
- i returneze certificatul autorititu competente la data incetari operirii;

- 54 se asigure cd au fost luate masurile adecvate pentru a se evita utilizarea neprevazuta a
acrodromului de catre acronave, cu exceptia cazului fin care autoritatea competentd a aprobat
folosirea acrodromului in alte scopuri;

b) in conditiile suspendarii sau anularii certificatului de autorizare al aeroportului, activitatea
aeronauticd se suspenda pand la obtinerea unui nou recertificat, in conformitate cu reglementarile
curopene si nationale aplicabile.

5) a) conform ADR.OR.C.005 | Responsabilitatile operatorului de aerodrom™, operatorul de
aerodrom este responsabil pentru operarea in siguranti si mentenanta aerodromului in
conformitate cu:

- Regulamentul CE nr. 1139/2018 si cu normele sale de punere in aplicare;

- conditiile certificatului sau;

- continutul manualului aerodromului;

- orice alte manuale pentru echipamentele aerodromului disponibile pe aerodrom, dupi caz;



b) operatorul de aerodrom trebuie sa asigure in mod direct sau sa coordoneze prin acorduri, dupa
caz, cu entitatatile responsabile care furnizeazi urmitoarele servicii:

- servicil de navigatie aeriand adecvate nivelului de trafic si conditiilor de operare de pe
acrodrom;

- prolectarea $i mentenanta procedurilor de zbor, in conformitate cu cerintele aplicabile;
c¢) operatorul de aerodrom se asigura, in coordonare cu autoritatea competenta, ca informatiile
relevante pentru siguranta acronavelor sunt cuprinse in manualul acrodromului 81 sunt publicate,
dupa caz. Acestea cuprind:
- scutiri sau derogari acordate de la cerintele aplicabile:
- dispozitii pentru care autoritatea competentd a acceptat un nivel echivalent de siguranta ca parte
a bazei de certificare;
- conditii speciale st limitiri cu privire la utilizarea aerodromului;
d) In cazul in care la aerodrom apare o conditie care afecteaza siguranta, operatorul de aerodrom
ia, fard intarzieri nejustificate, toate masurile necesare pentru a se asigura ca aeronavele nu
utilizeaza partile aerodromului considerate periculoase:

6) conform ADR.OR.C.015 , Accesul”, operatorul de aerodrom acordd acces oricarei
persoane autorizate de citre autoritatea competenta:
a) la orice instalatie, document, inregistrare, datd, procedura sau alt material relevant pentru
activitatea sa supusi certificiril sau declarari, indiferent daci este contractati sau nu;
b) in vederea efectudrii sau a asistarii la orice actiune, inspectie, test, evaluare sau exercitiu pe
care autoritatea competent il considera necesar;

T) conformADR.OR.C.020 ,,Constatari si actiuni corective™, operatorul de acrodrom, dupi
primirea unei notificari cu privire la constatari:

a) determina cauza care sta la baza neconformitatii;
b) defineste un plan de actiuni corective;
¢) demonstreaza implementarea actiunilor corective intr-un mod satisfacator pentru autoritatea

competentd in termenul convenit cu  autoritatea respectivd, conform celor definite la
ADR.AR.C.055 litera (d);

8) conform ADR.OR.C.025 , Reactia imediati la o problema de siguranti — conformitatea cu
directivele de sigurantd”, operatorul de aerodrom implementeaza toate masurile de siguranta,
inclusiv directivele de siguranti, dispuse de autoritatea competent in conformitate cu
ADE.AR.A.030 litera (c¢) s1 ADE.AR.A.040;

9) conform ADR.OR.C.030 ,,Raportarea evenimentelor”, operatorul de aerodrom:

a) raporteaza autorititii competente si oricarei alte organizatii care trebuie informatd conform
dispozitiilor statului roman, orice accident, incident grav si eveniment, definite in Regulamentul
UE nr. 996/2010 si in Directiva 2003/42/CE:

b) raporteazd autorititii competente si organizatiei responsabile de proiectarea echipamentelor
aerodromului orice defectiune, defect tehnic, depasire a limitelor tehnice, eveniment sau alta
circumstantd anormald care a pus sau se poate si fi pus in pericol siguranfa s1 care nu a dus la
producerea unui accident sau a unui incident grav;

¢) rapoartele mentionate la literele a) si b) se realizeaza in forma si modul stabilite de autoritatea
competent si conlin toate informatiile pertinente referitoare la situatia sesizati de operatorul de
acrodrom:

d) rapoartele se intocmesc cit mai curdnd posibil, insd in orice caz in termen de 72 de ore de la
momentul identificani, de citre operatorul de aerodrom, a situatiei la care face referire raportul,
cu exceptia cazului in care exista circumstante exceptionale care impiedica acest lucru;

e) daca este relevant, operatorul de aerodrom realizeaza un raport de urméinre pentru a furniza
detalii despre masurile pe care intentioneaza sa le ia pentru a preveni evenimente similare pe



viitor, imediat ce aceste masuri au fost identificate. Acest raport se intocmeste in forma si modul
stabilite de autoritatea competenta;

10) conform ADR.OR.C.040 , Prevenirea incendiilor”, operatorul de aerodrom stabileste
proceduri pentru a interzice:

a) fumatul pe suprafetelele de miscare, pe alte suprafete operationale ale aerodromului sau in
zone ale aerodromului unde se depoziteazi combustibil sau alte materiale inflamabile;

b) orice flacarp deschisp san desfisurarca unei activitdfi care ar crea un pericol de incendin in:
- zonele aerodromului unde se depoziteazd combustibil sau alte materiale inflamabile;

- suprafetele de miscare sau alte suprafete operationale ale aerodromului, cu exceptia cazului in
care este autorizati de operatorul de aerodrom;

11) a) conform ADR.OR.C.045 ,,Consumul de alcool, substante psihoactive si
medicamente”, operatorul de acrodrom stabileste proceduri referitoare la nivelul de consum de
alcool, de substante psihoactive si de medicamente de catre:

- personalul implicat in operarea, salvarea si lupta impotriva incendiilor si mentenanta
aerodromului;

- persoanele neinsotite care opereazi pe suprafata de miscare sau pe alte suprafete operationale
ale aerodromului;

b) procedurile mentionate trebuie sa includa cerinte conform cédrora acestor persoane li se
interzice:
- 5d consume alcool in timpul perioadei de serviciu;
- sd efectueze vreo activitate sub influenta alcoolului sau a oricarei substante psihoactive sau
oricirui medicament care ar putea avea un cfect asupra capacitatilor sale, astfel incat sa fie
afectata siguranta;
12) conform ADR.OR.D.020 ,,Cerinte privind baza materiala", operatorul de aerodrom se
asigurd ci:
a) personalul regiei sau personalul angajat de partile contractate pentru furnizarea de servicii
operafionale s1 de mentenantd a acrodromulun are la dispozitic baza materiala adecvatd si
corespunzitoare;
b) desemneaza zone corespunzatoare ale aerodromului care sa fie utilizate pentru depozitarea
mirfurilor periculoase transportate prin respectivul acrodrom, in conformitate cu instructiunile
tehnice;

13) conform ADR.OR.D.025 | Coordonarea cu alte organizatii”, operatorul de aerodrom
trebuie:
a) sd se asigure cd sistemul de management al aerodromului abordeazd coordonarea si
interactiunea cu procedurile de siguranti ale altor organizatii care is1 desfasoard activitatea sau
furnizeaza servicii pe aerodrom;
b) si se asigure ¢d astfel de organizatin dispun de procedurt de siguranta pentru a fi conforme cu
cerintele aplicabile ale Regulamentului CE nr. 1139/2018 si ale normelor sale de punere in
aplicare, precum si cu cerintele prevazute in manualul aerodromului.

14) conform ADR.OR.D.027,,Programe privind siguranta”, operatorul de acrodrom trebuie:

a) sa instituie, sa coordoneze si s implementeze programe de promovare a sigurantei si a
schimbului de informatii relevante pentru siguranti:
b) séd incurajeze organizatiile care isi desfasoara activitatea sau furnizeaza servicii pe respectivul
acrodrom sa participe la astfel de programe;

15) conform ADR.OR.D.030 ,,Sistemul de raportare a problemelor de siguranta”, operatorul
de aerodrom:
a) instituie si implementeazi un sistem de raportare a problemelor de siguranli pentru tot
personalul si pentru toate organizatiile care isi desfigoara activitatea sau furnizeaza servicii pe
acrodrom, in scopul promoviri siguranter pe aecrodrom $1 a utiliziri in siguranta a acestuia;

10



b) in conformitate cu ADR.OR.D.005 litera (b) punctul 3 solicita personalului si organizatiilor
mentionate anterior., si utilizeze sistemul de raportare a problemelor de siguranti pentru
raportarea obligatorie a oricarui accident, incident grav si eveniment 1 sa se asigure ci sistemul
de raportare a problemelor de sigurantd poate fi utilizat pentru raportarea voluntara a tuturor
defectelor, avariilor sau pericolelor care ar putea avea impact asupra sigurantei;

¢) se asigura ca sistemul de raportare a problemelor de siguranta protejeaza identitatea persoanei
care raporteazd, incurajeazi raportarca voluntari si prevede optiunea ca rapoartele s poatd fi
transmise anonim;

d) tine evidenta tuturor rapoartelor trimise;
e) analizeaza si evalueazi rapoartele in scopul de a solutiona deficientele in materie de siguranta
si de a identifica tendintele:
f) se asigurd cd toate organizatiile care isi desfisoard activitatea san furnizeazi servicii pe
aerodrom si care sunt implicate in problema de siguranta participa la analiza unor astfel de
rapoarte, precum si ¢a se aplicd toate masurile corective si/sau preventive identificate;
) declanseazi investigalii in privinta rapoartelor:
h) se abtine de la atribuirea culpei, in conformitate cu principiile ,,culturii juste™;

16) conform ADR.OR.D.035 ,.Evidenia documentelor”, operatorul de acrodrom:
a) instituie un sistem adecvat de evidentd a documentelor, care sa acopere toate activitatile sale
desfasurate in temeiul Regulamentului CE nr. 1139/2018 si al normelor sale de punere in
aplicare;
b) formatul evidentelor se precizeaza in manualul aerodromului;
c) documentele pistrate in evidenta se stocheazi intr-un mod care sd asigure protectia impotriva
deterioririi, alterarii si furtului;
d) documentele se pastreaza in evidenta timp de cel putin cinei ani, cu exceptia celor de mai jos,
care se pastreaza dupi cum urmeaza:
- baza de certificare a aerodromului, mijloacele de conformitate alternative utilizate si certificatul
(certificatele) in wvigoare al(e) acrodromului sau al(e) operatorului de aerodrom, pe durata
valabilitatii certificatului {certificatelor);
- acordurile cu alte organizafii, pe perioada in care aceste acorduri sunt in vigoare;
- manualele echipamentelor acrodromului sau ale sistemelor utilizate pe aerodrom, pe perioada
in care acestea sunt utilizate pe respectivul aegrodrom;
- rapoartele de evaluare a sigurantei pe durata de viatd a sistemului/proceduriv/activitatin;
- pregatirea, calificarile si dosarele medicale ale membrilor personalului, precum si verificirile
competentelor acestora, dupd caz, timp de cel putin patru ani de la sfarsitul perioadei de angajare
sau piana cind domeniul atributiilor lor a fost auditat de autoritatea competenti; si
- versiunea curentd a registrului de evidenta a pericolelor.
) toate evidentele se supun legislatier aplicabile privind protectia datelor.

17) conform ADR.OR.E.005 | Manualul aerodromului” operatorul de aerodrom:

a) elaboreazi si pastreazi la z1 un manual al aerodromului;
b) continutul manualului acrodromului trebuie sd reflecte baza de certificare si cerintele
previazute in prezenta parte si in partea ADR.OPS, dupa caz, si nu trebuie si contravini
condifulor certificatului. Manualul aerodromului trebuie si cuprinda sau si facd referire la toate
informatiile necesare pentru utilizarea, operarea si mentenanta in conditii de sigurantd a
acrodromului, a echipamentelor sale, precum si a suprafetelor sale de limitare a obstacolelor si
de protectie impotriva obstacolelor si a altor zone asociate cu aerodromul;
¢) manualul aerodromului poate fi editat in parti separate;
d) operatorul de aerodrom se asiguri ca toti membrii personalului aerodromului s1 a1 personalulul
celorlalte organizatii relevante au acces usor la pirtile manualului aerodromului cu relevanta
pentru sarcinile $1 responsabilitifile lor;



¢) operatorul de aerodrom trebuie:

- 84 prezinte autorititii competente modificarile s1 revizuirile manualului acrodromului avute in
vedere pentru elementele care necesita aprobarea prealabild in conformitate cu ADR.OR.B.040,
inainte de data intrarii in vigoare, si sa se asigure cd acestea nu intra in vigoare inainte de
obtinerea aprobarii autoritatii competente:

- 53 prezinte autoritatii competente modificarile si revizuirile manualului aerodromului avute in
vedere inainte de data intrarii in vigoare, in cazul in care propunerea de modificare sau de
revizuire a manualului aerodromului necesiti numai notificarea autoritatii competente in
conformitate cu ADR.OR.B.040 litera (d) si cu ADR.OR.B.015 litera (b);

- fard a aduce atingere litere1 €), daci sunt necesare modificar sau revizuiri din motive de
siguranta, acestea pot fi publicate si aplicate imediat, cu conditia sa se fi solicitat toate aprobarile
necesare:;

- 5 revizuiascd informatiile cuprinse in manualul aerodromului, sa se asigure ca este tinut la zi
si ca este modificat ori de cite ori este necesar;

- 5d includi toate modificdrile si revizuirile solicitate de autoritatea competenta; si

- 5d aduca la cunostinta intregului personal al aerodromului si a altor organizatii relevante
modificirile relevante pentru sarcinile si responsabilititile acestora.

f) operatorul de aerodrom se asigura cd orice informatie preluata din alte documente aprobate §i
orice modificare a unei astfel de informatii sunt reflectate corect in manualul aerodromului.
Acest lucru nu il impiedicd pe operatorul de aerodrom sa publice date s1 procedurt mai
conservatoare in manualul aerodromului;

g) operatorul de acrodrom se asiguri:

- c¢d manualul aerodromului este redactat intr-un limbaj pe care autoritatea competenta il
considerd admisibil;

- ci toti membrii personalului sunt capabili sa citeasca s1 si inteleaga limbajul in care sunt
redactate partile manualului aerodromului si ale altor documente operationale cu relevanta
pentru atributiile si responsabilititile lor;

- ¢d este semnat de cadrul de conducere responsabil al aerodromului;

- ¢ este tiparit sau este disponibil in format electronic si ¢i este usor de revizuit:

- ci dispune de un sistem de gestionare a controlului versiunilor, care se aplica si care este indicat
clar in manualul aerodromului;

-¢d respectd principiile factorilor umani si1 este structurat astfel incat si inlesneascd elaborarea,
utilizarea si revizuirea sa.
h) operatorul de acrodrom pdstreaza la aerodrom cel pufin o copie completd si actualizatad a
manualului acrodromului, pe care o pune la dispozitia autorititii competente spre inspectie.
i) continutul manualului aerodromului este urmatorul:
- generalitati;
- sistemul de management al aerodromului, cerintele de calificare si de pregatire;
- caracteristicile locului in care se situeazi aerodromul;
- caracteristicile acrodromului care trebuie raportate serviciului de informatii acronautice;
- caracteristicile procedurilor de operare ale aerodromului, ale echipamentelor sale si ale
misurilor de sigurati.

18) conform ADR.OR.E.010 ,,Cerinte privind documentatia”, operatorul de aerodrom
trebuie:
a) sd asigure disponibilitatea oricarui alt document necesar si a modificirilor asociate;
b) sd aiba capacitatea de a distribui instructiunile operationale si orice alte informatii fara
intarziere.



19) Aeroportul Satu Mare, in calitate de operator de aerodrom certificat, este si furnizor de
servicii de adminmistrare a platformer (AMS), cu obligatiile si responsabilititile ce decurg din
Regulamentului (UE) nr. 139/2014 (Regulamentul Delegat (UE)2020/1234 al Comisiei);

20)) Pentru a asigura operarea in siguranta a aeronavelor pe aerodrom, Acroportul Satu Mare,
in calitate de operator de aerodrom certificat, trebuie si furnizeze si si menting, in mod direct
sau prin intermediul unor acorduri cu parti terte, mijloace vizuale §i nevizuale, echipamente
meteorologice si orice alte echipamente, proportional cu tipul de operatiumi efectuate pe
aerodrom;

21) Conform ADR.OPS.A.075, se asigurd, fie direct, fic prin acorduri cu parti terte, ca hartiile
relevante pentru aerodrom sunt publicate in AIP de catre furnizorul de servicn de informare
aeronautica;

22) Conform ADE.OPS.A.0R0, se asigurd, fie direct, fie prin acorduri cu parti terfe ca
informatiile privind mijloacele de radionavigatie §i de aterizare asociate cu procedurile de
apropiere instrumentald si cu procedurile in zona terminald de la aerodrom sunt furnizate
servicillor de informare aeronautici;

23) Conform ADR.OPS.A.085, se asigurd, fie direct, fie prin acorduri cu parti terte, ca
informatiille privind penetrarea suprafeter segmentulur vizual sunt furnizate serviculor de
informare aeronautice, inclusiv procedurile si minimele procedurale afectate;

24) Conform ADR.OPS.B.045, se asigurd cd acrodromul dispune de echipamente si de
instalatii de aerodrom adecvate si ca sunt stabilite si implementate proceduri adecvate in conditii
de vizibilitate redusd in cazul in care se intentioneaza utilizarea aerodromului pentru oricare
dintre urmatoarele operatiuni:

s decolan cu vizibilitate redusi;

e pperatiuni de apropiere si aterizare in conditii de vizibilitate de sub 550 m EVR sau cu o

DH mai mica de 200 ft (60m);

s operatiuni cu credite operationale in cazul cirora RVER reali este mai micd decit 550 m;

25) Conform ADR.OPS.B.045, pune la dispozitia furnizorului de servicii de informare
acronauticd informatii cu privire la procedurile in condifii de vizibilitate redusd pentru a fi
publicate in AIP;

26) Conform ADR.OR.D.007, stabileste, in cadrul sistemului sau de management, un sistem
de management al securititii pentru a asigura securitatea datelor operationale pe care le primeste,
le genereaaa sau le utilizeaza in alt mod, astfel incat accesul la respectivele date operationale sa
fie limitat numai la persoanele autorizate;

27) Conform ADR.OPS.A.010, incheie acorduri oficiale cu organizatiile cu care face schimb
de date acronautice sau de informatii acronautice, prin care se asigura ca sunt respectate cerintele
privind calitatea datelor, acuratetea si integitatea acestora;

28) Conform ADR.OPS.A.065, raporteaza starea suprafetei pistei pe fiecare treime a pistel,
utilizind un raport privind starea pistei (RCR). Raportul trebuie sd includd un cod de stare a
pistei (RWYCC) folosind numerele de la 0 la 6, acoperirea si grosimea/adincimea
contaminantilor, precum si o descriere a contaminantilor:

29) Conform ADR.OPS.B.003, stabileste si pune in aplicare proceduri de predare a
activitatilor operationale intre membrii personalului implicati in exploatarea si mentenanta
acrodromului, pentru a se asigura cd toti membrii noi ai personalului primesc informatii
operationale legate de sarcinile lor:

30) Conform ADR.OPS.B.016, stabileste si pune in aplicare un program de control al
obiectelor striine (FOD) si solicitd organizatillor care is1 desfisoara activitatea sau care
furnizeaza servicii pe aerodrom sa participe la programul respectiv;

31) Conform ADR.OPS.B.024, stabileste s1 pune in aplicare un program de pregitire pentru
conducerea vehiculelor destinat conducatorilor auto care opereaza pe platforma sau in alte zone
operationale, cu exceptia suprafetei de manevra, precum si conducitorilor auto care opereaza pe
suprafata de manevri;

32) Conform ADR.OPS.C.005, stabileste si pune in aplicare un program de mentenanta,
care include mentenanta preventivid, dupd caz, pentru a menfine facilititile, sistemele si
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echipamentele aerodromului intr-o stare care nu afecteaza siguranta, regularitatea sau eficienta
navigatiei aerienc.

Art.5, Fluxul ierarhic de decizie, fluxul informational

5.1. Fluxul ierarhic de decizie

Fluxul ierarhic de decizie se transmite de la structurile ierarhic superioare catre cele
subordonate, urmdrind structura piramidald a organigramei. Procesul de decizie se exercitd de la
nivelul cel mai inalt al structurii, directorul general, dar se exercita si la nivelul substructurilor
componente ale organigramei, in concordanta cu competentele de decizie atribuite directorilor:
tehnic, operational, economie, comercial si sefilor de servicii.

5.2. Fluxul informational

Ca si fluxul ierarhic de decizie, fluxul informational urmireste structura organigramei,
dar la fluxul informational se deosebesc doua componente, una descendenta si una ascendenti.

Fluxul informational descendent se transmite de la structurile ierarhic superioare citre
cele subordonate, transmitindu-se astfel dispozitii, instructiuni de lucru, aprobari, ete. dinspre
seful ierarhic spre subordonat.

Fluxul informational ascendent se transmite de la structurile subordonate catre structurile
ierarhic superioare, transmitindu-se, de regula, raportari, propuneri, solicitari de date dinspre
subordonat catre seful sau 1erarhic.

Toate documentele pe suport de hartie, inclusiv cele de provenienti externa se
inregistreaza cu numar in “Registrul de intrari-iesiri corespondeta”.

Difuzarca documentelor interne cu caracler informational, pe suport informatic, se
efectueza electronic, prin intermediul sistemelor de gestiune a fisierelor existente pe server sau
folosind e-mailul.

Difuzarea unor documente informationale in exteriorul organizatiei, citre clienti sau al}e
institutii, se poate face fie electronic prin intermediul e-mail/fax, fie pe suport de hirtie. In
ambele cazuri este necesard inregistrarca documentului in “Registrul de intrari-iesin
corespondenta”.

In ceea ce prveste circulafta  documentelor in  cadrul  compartimentelor/
departamentelor/serviciilor/atelierelor R.A. Aeroportului Satu Mare, acestea sunt clar specificate
in formularul Cod PS 01/F6, anexa Procedurii de Sitem PS 01- Controlul documentelor din
cadrul Sitemului de control intern/managerial.

CAPITOLUL 111
Patrimoniul

Art.6. (1) Patrimoniul Regiei Autonome ,, Aeroportul Satu Mare™ este cel determinat
conform reglementarilor legale in vigoare si datelor din bilantul contabil.

(2) Regia Autonoma ., Acroportul Satu Mare™ administreaza, in conditiile legii,
bunuri mobile si imobile apartinind domeniului public si privat al judetului Satu Mare asupra
cdrora a fost constituit un drept de administrare prin hotirdre a Consiliului Judetean Satu Mare.

(3) Regia Autonoma,,Aeroportul Satu Mare" asigura administrarea, exploatarea,
dezvoltarea, modernizarea si intrefinerea intregii infrastructuri acroportuare: pistd, ¢ai rulare,
platforma, drumuri de acces, parkinguri, aerogard, hangare si alte constructii, echipamente si
instalatii in sectoarele: mecano-energetic, telecomunicatii, de transport si de deservire, care
concurd la buna desfAsurare a acltivititi aeroportuare.



CAPITOLUL IV

STRUCTURA ORGANIZATORICA SI FUNCTIONALA A
R.A. AEROPORTUL SATU MARE

Art.7. (1) Structura organizatorica si functionala se aproba de Consiliul de Administratie
al Regiel Autonome Acroportul Satu Mare s1 ulterior, de citre Consiliul Judetean Sata Mare.
(2)In scopul realizarii obiectului de activitate, Regia Autonoma Aeroportul Satu
Mare are in structuri:
CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
DIRECTORUL GENERAL, in subordinea Consiliului de Administratie

Compartimentele in subordinea directorului general sunt urmatoarele:
I. DIRECTIA ECONOMICA
I.1.Compartimentul Financiar-Contabil
1.2.Compartimentul Personal, Salarizare
1.3.Compartimentul de Management s1 Implementare Proiecte
1.4 Serviciul Administrativ
II. DIRECTIA OPERATIONALA
1. 1.Compartimentul Operational, Operatiuni sol
1.2. Compartimentul Servicii de Handling la Sol
1.3 . Punctul medical, prim ajutor
1.4.Serviciul Privat pentru Situatii de Urgenta
1.5, Compartimentul Securitate Acroportuard s1 Informatu Clasificate
1.6. Compartimentul proceduri Operationale
I11. DIRECTIA TEHNICA
3.1. Compartimentul Suprafete de Miscare s1 Patrimoniu Acroportuar
3.2. Atelierul Sisteme Electrice si Balizaj
3.3, Atelierul Sisteme Termice si Instalati ISCIR
3.2, Atelierul Mijloace Tehnice Aeroportuare
IV. DIRECTIA COMERCIALA
4.1. Compartimenul Achizitii, Negociere, Contractare
4.2. Compartimentul Marketing, Relatii publice si Reprezentare

V. COMPARTIMENTUL JURIDIC, AVIZARE SI CONTROL LEGALITATE

VI. ASISTENT MANAGER

VIL. COMPARTMENTUL SIGURANTA, REGLEMENTARI SI CONFORMARE
IVIIL. COMPARTIMENTUL SUPORT SISTEME INFORMATICE, SECURITATE
DATE

CAPITOLUL YV
ORGANELE DE CONDUCERE

Art.8. Regia Autonomid Aeroportul Satu Mare este administrata de un Consiliu de
Administratie constituit din:

- un reprezentant al Ministerului Finantelor Publice, licentiat in stiinle economice s1 cu
experienta in domeniul economic, contabilitate, de audit sau financiar de cel putin 5 ani de la
data obtinerii diplomei de studii superioare:

- un reprezentant al Consiliului Judetean Satu Mare, cu experienta de cel putin 5 ani in
domeniul de activitate al regiei autonome si/sau in activitatea de administrare de societati
comerciale ori regil autonome;

- 5 persoane cu experienta in administrarea/managementul unor regii autonome sau
societdtt comerciale profitabile din domeniul de activitate al regiel autonome, inclusiv societif
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comerciale din sectorul privat. Aceste persoane nu pot fi selectate din riandul functionarilor
publici san al altor categorii de personal din cadrul autoritatin publice tutelare sau al altor institutii
publice.

Art.9. (1)Membrii consiliului de administratie se numesc de Consiliul Judetean Satu
Mare si de Ministerul Finantelor Publice, in cazul reprezentantului acestei institutii.

(2) Lista membrilor consiliului de administratie este publicata pe pagina de internet a

Acroportulul pe intreaga durata a mandatului acestuia.

Art.10. Durata mandatului membrilor consiliului de administratie este de 4 ani, Mandatul
membrilor consiliului de administratie poate fi reinnoit.

V.1. Atributiile, competentele si responsabilitatile Consilinlui de Administratie:

Art.11. Consiliul de Administratie isi desfisoard activitatea in conformitate cu propriul
sau regulament de organizare si functionare, avind, in principal, urmatoarele atributii, raspunderi
si competente:

a) aprobi directiile principale de activitate si de dezvoltare a regiet autonome;

b) aproba si verifica functionarea sistemului de control intern/managerial si realizarea
planificarn financiare;

¢) elaboreaza si prezintd Consiliului Judetean Satu Mare raportul semestrial i anual privitor
la activitatea aeroportulut;

d) aprobi, potrivit competentelor stabilite prin lege, investitiile ce wmeaza a i realizate de
regia autonoma cu respectarea normelor legale in vigoare:

¢} aprobid eclementele de fundamentare a cheltuielilor de administrare si exploatare
aeroportuard, in vederea stabilirii, potrivit legii, a taxelor si tarifelor prestatiilor efectuate;

f) avizeaza tanfele aeroportuare care se inainteazd Consiliulu Judefean Satu Mare spre
aprobare;

a) aproba taxele si tarifele aferente activitatii de handling, precum si pentru alte servicii
prestate de catre entitate;

h) aprobd Regulamentul Intern al aeroportului precum si alte regulamente si reglementari
specifice activitifil aeroportuare;

1) aproba, potrivit legii, la propunerea Directorului General al regiei. Regulamentul de
Organizare si Functionare, Organigrama, Statul de functii si structura de personal, corespunzitor
necesititilor activititii regien;

J)  aproba anual taxele si tarifele minimale care vor fi practicate pentru inchirieri, reclama
s1 publicitate s1 prestari servicil, altele decit cele care sunt de competenta Consiliului Judetean
Satu Mare;

k) aproba si semneazid Contractul de mandat cu Directorul General al regiei, conform
prevederilor legale;

I) aproba obiectivele si indicatorii de performanti ai Directorului General, conform
prevederilor legale:

m) analizeaza indeplinirea obiectivelor si indicatorilor de performanta de catre Directorul
General al regiei si aproba modul de acordare a drepturilor acestuia, conform Contractului de
mandat incheiat si a prevederilor legale in vigoare;

n) numeste §i revoca directorul general si stabileste drepturile si obligatiile acestuia in baza
contractului de mandat;

o) evalueaza activitatea directorului general s1 urmireste executia contractului de mandat al
acestuia;

p) avizeazi s1 propune spre aprobarea Consiliului Judetean Satu Mare bugetul de venitun si
cheltuieli, precum si situatiile financiare anuale ale regiei;

() urmareste ducerea la indeplinire a hotardrilor autorititii tutelare si a hotararilor proprii;

r) aproba situatiile financiare semestriale ale regiei:

s) aproba politicile financiar-contabile ale regiei si urmareste implementarea acestora;

) aprobd instriiinarea, vinzarea sau inchirierea bunurilor proprietatea regiei, in conditiile
stabilite de legislatia in vigoare;

u) raspunde de administrarea legala si eficientd a intregului patrimoniu al regiet;



v) aproba in conditiile legii, majorarea sau diminuarea patrimoniului regiei;

w) aprobd misurile privind respectarea dispozititlor legale in domeniul protectielr mediului
inconjurator;

x ) aproba regulamentul de acordare a echipamentului de protectie a muncii 5i echipamentului
de lucru al regiei;

v) aproba scoaterea din functiune, valorificarea si casarea mijloacelor fixe, cu respectarea
reglementarilor in vigoare;

z) aprobi inventarul anual al bunurilor care fac parte din patrimoniul regiei;

aa) aprobi orice alte masuri, cu exceptia celor date, potrivit legii, in competenta altor organe:

bb) elaboreazi raportul semestrial, prezentat Consiliului Judetean Satu Mare, privitor la
activitatea regiei autonome, care include si informatii referitoare la executia contractelor de
mandat ale membrilor consilinlui de administratie si al directorului general al regiet;

cc) elaboreaza un raport anual privind activitatea regiei, in luna mai a anului urmétor celui cu
privire la care se raporteazia. Raportul se publica pe pagina de internet a regiei:

dd) elaboreaza si prezinti Consiliului Judetean Satu Mare spre aprobare planul de
administrare, care include strategia de administrare pe durata mandatului pentru atingerea
obiectivelor si eriteriilor de performanta stabilite in contractele de mandat in termen de 90 de
zile de la data numirii sale;

ee) elaboreaza si supune aprobarii Consiliului Judetean Satu Mare orice modificare a
prezentului Regulament, ori de cite ori considerd necesar si in functie de modificarile legislative
intervenite.

Art.12. Consiliul de Administratie se intruneste lunar sau ori de cite ori este nevoie, la
cererea presedintelul ori a cel putin jumatate plus unul din numérul membrilor sai, sau la cererea
directorului general al regiei.

Art.13. Pentru luarea unor decizii complexe, Consiliul de Administratie poate atrage in
activitatea de analiza consilieri si consulanti din diferite sectoare, potrivit legii.

Art.14. Membrii consiliulul de administratie is1 vor exercita mandatul cu loialitate in
interesul regiei.

Art.15. Presedintele consilinlui de administraie poate numi un secretar fie dintre
membrii consiliului de administratie, fie din afara acestuia.

Art.16, Sedintele pot avea loc in prezenta a doua treimi din numarul membrilor
consiliului de administratie, iar hotaririle sunt valabile cu votul majorititii membrilor prezenti.
in caz de paritate de voturi, votul presedintelui este decisiv. Pe baza procesului-verbal, secretarul
consiliului de administratie redacteazd hotirirea acestuia, care este semnatd de presedintele
consiliului de administratie. Presedintele consiliului de administratie va comunica directorului
general al regiei hotararile luate de catre consiliul de administratie spre a i puse in aplicare.

V.11, Atributiile, competentele si responsabilitatile directorului general:

Art.17. (1) Directorul general asigurd conducerea Regiei Autonome ., Aeroportul Satu
Mare™ in baza contractulu de mandat incheiat cu Consiliul de Administratie, avaind ca obiect
indeplinirea obiectivelor si criteriilor de performantd aprobate de Presedintele Consiliului
Judeiean Satu Mare.

(2) Remuneratia lunara a directorului general se stabileste de Consiliul de
administratie.

(3) Directorul General al regiei autonome conduce activitatea curentii a acesteia
gi 0 reprezinta in relatiile cu organele statului, precum si cu persoanele fizice si juridice.

Art.18. Directorul General are, in principal, urmitoarele atributii, competente:

a) claboreaza programul de management pe durata mandatului si pentru primul an
de mandat cuprinzind strategia de conducere pentru atingerea obiectivelor si criterilor de
performanta srabilite in contractul de mandat, plan de management care trebuie sa fie corelat si
sa dezvolte planul de administrare al consiliului de administratie;

b) conduce regia autonomi prin aprobarea, organizarea, implementarea si
supravegherea functionarii unor sisteme prudente §i eficace de control, care si permita evaluarea
51 gestionarea riscurilor;
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c) propune strategia de dezvoltare a regiel, prin asigurarea existentei resurselor
financiare si umane necesare pentru atingerea obiectivelor strategice si supravegherea conducerii
executive a regiei;

d) se asigurd ¢i regia autonoma indeplineste obligatiile legale catre partile
interesate;

e) monitorizeaza performanta personalului regiei;

f) asigurd conducerca activitdtii curente a regielr pe care o reprezintd in toate
raporturile cu persoanele juridice si fizice precum si in fata organelor jurisdictionale.

o) indruma si coordoneaza intreaga activitate aeronautici civild la sol si in spatiul

de circulatie aeriand repartizat, in conditiile de deplina securitate, asigurind aplicarea
reglementarilor Autoritatii Aeronautice Civile Roméne;

h) s¢ asigurd ca informatia financiard produsi de regia autonomad este corectd si cd
sistemele de control financiar si management al riscului sunt eficace;

i) ¢laboreaza rapoartele anuale si alte raportari, in conditiile legii;

1) raporteazi lunar consiliului de administratie modul de indeplinire a indicatorilor

de performanta financiari si nefinanciari, anexa la contractul de mandat, precum si alte date si
informatii de interes pentru consiliul de administratie, la solicitarea acestuia;

k) contrasemnaza pentru conformitate si legalitate situatiile financiare ale regiei;

1) propune bugetul de venituri si cheltuieli al regiei, inclusiv lista de investitii, le
supune avizarii consiliului de administratie si aprobarii autorititii publice;

m) propune modificarea/rectificarea bugetului de venituri si cheltuieli aprobat al

regiei i o supune avizirii sau aprobarii, dupd caz, consiliului de administratie, respectiv
autorititii publice tutelare;

1) propune spre aprobare consiliului de administratie strategia de dezvoltare a
regiel autonome, o implementeazi si o adapteazi daca este cazul, cu aprobarea consiliului de
administratie;

o) propune completarca ordinii de 21 a sedintelor consiliulul de administratie, in
functie de necesitatile si problemele cu care se confrunta entitatea;
1] participd, la cerere, la sedintele consiliulul de administratie aldturi de alpi

specialisti din cadrul aeroportului, asigurd materialele, informatiile si orice alte asemenea,
necesare desfasurarii in bune conditii a sedintelor consiliului de administratie si adoptarii
hotiririlor de pe ordinea de zi:

q) pune la dispozitia consiliului de administratie toate documentele si informatiile
necesare acestuia pentru exercitarea atribufilor;

r) negociazd contractele individuale de muncid si contractul colectiv de munca,
conform legislatiei in vigoare;

5) incheie acte juridice in numele $1 pe seama regiel, conform legislatiel in vigoare
s1 a hotaririlor consiliului de administratie;

t) promoveaza proiecte, planuri de lucru, ete. in vederea imbunatatirii

performantelor serviciilor, eficientei s1 eficacitatii activititii regiel si in general pentru
indeplinirea cu succes a obligatiilor asumate prin prezentul contract de mandat, respectiv a
obligatiilor conferite de legislatia in vigoare.

u) asigura administrarea, exploatarea, dezvoltarea, modernizarea si intretinerea
intregil infrastructurt aeroportuare:; pista, cai de rulare, platforme, drumuri de acces, acrogari s1
alte constructii sau dotari care concura la buna destasurare a activitatii aeroportuare, in
concordanta cu standardele internationale in vigoare:

V) inchele acte jurnidice in numele Regier Autonome, in conditule legi;

W) propunc organigrama, statul de functii si Regulamentul de Organizare si
Functionare ale Regier Autonome “Aeroportul Satu Mare”, in functie de nevoile de functionare
ale regiel, de gradul de ocupare al personalulu propriu, precum si de modificarile aduse prin
actele normative aplicabile;

x) selecteazi, angajeazd, promoveazi, recompenseazi, concediazi si sanclioneazi
personalul regiel, cu respectarea dispozitiilor legale in vigoare;



v) stabileste politica de salarizare a personalului regiei in conditiile legii si se asigura
de indeplinirea obligatiilor previzute de lege in ceea ce priveste recrutarea, numirea, evaluarea
si, dupi caz, revocarea angajatilor regiei;

Z) organizeaza si controleaza activitatea serviciilor, compartimentelor in vederea
realizirii sarcinilor din obiectul de activitate, programelor stabilite si aprobate de consiliul de
administratie al regiei:

aa) aprobd programul de formare profesionald a personalulun din subordine;

bbj)  organizeaza evidenta de cadastru;

ce) analizeazd §i supune dezbaterii, in consiliul de administratie, proiectele de
investitii;

dd)  asigurda semnalizarea si balizarea tuturor constructillor existente in perimetrul
aeroportuar potrivit reglementirilor nationale si internationale;

ee) organizeaza paza in perimetrul aeroportului, activitatea de prevenire si stingerea
incendiilor, ia masuri privind protectia muncii si pentru cunoasterea de catre salariati a normelor
de securitate a muncii.

ft) asigura aplicarea reglementarilor Organizatiei Aviatiei Civile Internationale,
potrivit anexelor la Conventia de la Chicago, privind Aviatia Civila Internationald, precum s1 a
celorlalte reglementari interne §i internationale in domeniul activitatii aeroportuare;

gg) coordoneazid si participd la activitatea de alarmare, cautare si salvare a
aeronavelor aflate in dificultate, in zona de responsabilitate a aeroportului;

hh) stabileste norme, reglementari specifice activitatii si conduitei din perimetrul
acroportuar propriu, obligatorii pentru agentii economici si pentru persoanele fizice;

i) autorizeazi si aprobd desfasurarea unor activititi pe platforma aeroportuara in
conformitate cu prevederile legale in vigoare si cu regulamentele specifice proprii, emise in acest
scop, cu respectarea conditilor de securitate:

1) rispunde in fata Consiliului de administratie de buna desfasurare a activitatii
regiel in conformitate cu programul s1 obiectivele stabilite;

kk)  elaboreaza si supune aprobarii Consiliului de administratie Regulamentul de
ordine interioard al institufier;

11} organizeazi controlul tehnic periodic pentru solicitarea omologari instalatiilor
aeronautice, in vederea emiterii certificatelor de exploatare sau prelungirii duratei lor de
valabilitate;

mm)  va intocmii un raport trimestrial cu privire la activitatea de conducere executiva
si cu privire la evolufia regiel, pe care il va comunica consilului de administrafie;

nn)  pentru perioada de absenta, directorul general numeste prin decizie un inlocuitor,
dintre directorii regiei:

00) rispunde de integntatea patrimoniului, gestionarea s1 administrarea acestwia in
conditiile legii;

rp) dispune de luarea tuturor masurilor aferente conducerii regiei, in limitele
obiectului de activitate al acesteia s1 cu respectarea competentelor exclusive rezervate de lege
consiliului de administratie.

qq) elaboreazi si supune spre aprobare Consiliului de administratie norme tehnice
proprii, proiecte de investitii, studii §i programe in regim propriu sau prin asociere cu parteneri
din tard sau striinitate;

IT) asigurd organizarea activititii de prevenire si interventie pentru situatii de
urgenta, in conformitate cu reglementarile aeronautice:;

55) asigurd controlul desfAsurir proceselor s1 operatiunilor aeroportuare, in vederea
respectarii normelor si regulamentelor de exploatare aeroportuard, de protectic umani si a
mediului inconjurator;

tt) este manager responsabil conform Regulamentuln UE nr. 139/2014
AMCT ADR.OR.D.015(a) si GM1L.ADR.OR.D.0O15 (a) pct. (a), asigura si sustine conformarea
la cerintele Agentiei Europene pentru Siguranta Aviatiei si trebuie:

- sa asigure resursele necesare operarii aecrodromului in concordanta cu cerintele

aplicabile si specificatiile manualului de aerodrom;
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- 54 se asigure ca dacd existd reduceri ale nivelului de resurse sau circumstante anormale

care pot afecta siguranta, va implementa reducerea nivelului de operatiuni pe acrodrom;

- 54 stabileasca, implementeze s1 s promoveze o politica de siguranti;

-5d asigure conformarea cu cerintele relevante aplicabile, baza de certificare, si sistemul

de management al sigurantei organizatiei, precum si sistemul siu de management al

calititii cu privire la activitatile de furnizare de date s1 informatii aeronautice;

uu) analizeazd s1 s¢ pronuntad asupra proiectelor de constructii elaborate pentru zonele
cu servituti aeronautice ale regiel autonome;

Vv asigurd transmiterea datelor de informare operativa interna si internationald, cu
privire la starea si functionarea sectoarelor si a mijloacelor proprii care concuri la activitatea
aeroportuara;

ww)  asigurd si coordoneazd securitatea activititii de aviatie civild, in colaborare cu
celelalte institutii cu activitate destinata acestui scop, stabileste, implementeazi, promoveaza
politica de siguranti;

xx)  asigurd spatiile necesare pentru buna desfasurare a activititilor pe aeroport,
acordand prioritate celor destinate confortului pasagerilor si fluidizarii traficului;

YY) asigurd perfectionarea continud a pregdtirn de specialitate a personalulu regien
autonome;

Z7) controleazi respectarea disciplinei muncii si  atributiilor de serviciu ale
personalului regier;

aaa) numeste, sanctioneazd, modifica si inceteaza raporturile de muncd ale
personalului regiei, in conditiile legii;

bbb) identifica si exploateaza toate sursele de venituri pentru rentabilizarea activitatii
acroportuare, prin operatiuni specifice;

cee)  in confomitate cu cerintele cresterii calititii serviciilor oferite transportatorilor
aerieni, pasagerilor, precum si altor parteneri in traficul aerian, va diversifica prestatiile de
servicil, in scopul crestertn veniturilor proprin s1 al dezvoltarn bazer acroportuare proprii;

ddd) implementeazi si mentine un sistem de management integrat care cuprinde:

- Sistemul de Management al Calitati (SMC);

- Sistemul de Management al Mediului (EMS):

- Sistemul de Management al Sanatatii si Securitatii Ocupationale (OHSAS);

- Sistemul de Management al Sigurantei (SMS);

- Sistemul de Management de Securitate (SEM).

- Sistemul de Control Intern Managerial (SCIM)

cee)  gestioneazd prin responsabili sistemele de management mentionate la punctul
anterior conform prevederilor Regulamentului UE nr.139/2014 ADR.OR.D.005 . Sistemul de
management” care includ:

- linii de responsabilitate si de raspundere clar definite la toate nivelurile operatorului de
aerodrom, inclusiv o responsabilitate directd in materie de siguranti care revine conducerii;

- 0 descriere a filosofiilor s1 principiilor generale ale operatorului de acrodrom in materie
de siguranta, denumite generic politica de siguranta, semnata de cadrul de conducere responsabil;

- un proces formal care s asigure identificarea pericolelor in operatiuni;

- un proces formal care s asigure analiza, evaluarea si reducerea riscurilor de siguranta
in ceea ce priveste operatiunile acrodromului;

- mijloacele de verificare a performantei in materie de siguranti ale organizatiei
operatorului de aerodrom in raport cu indicatorii de performanta in materie de siguranta si cu
obiectivele de performantd in materie de siguranti ale sistemului de management al sigurantei,
precum si de validare a eficientei masurilor de control al riscurilor de siguranta;

- un proces formal pentru: identificarea schimbadrilor in cadrul organizatiei operatorului
de aerodrom, al sistemului de management, al aerodromului sau al operirii acestuia care ar putea
afecta procesele, procedurile si serviciile existente, descrierea mecanismelor care asigura
performantd in materie de sigurantd inainte de efectuarea schimbdirilor si eliminarea sau
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modificarea masurilor de control al riscurilor de sigurantd care nu mai sunt necesare sau eficiente
avand in vedere schimbdrile din mediul operational;

- un proces formal de revizuire a sistemului de management, identificarea cauzelor
performantei neconforme a sistemului de management al sigurantei, stabilirea implicatiilor unei
astfel de performante neconforme asupra operatiunilor, precum si eliminarea sau atenuarea
acestor cauze;

-un program de pregitire in domeniul siguranter care si garanteze ¢d personalul implicat
in operare, in salvare si lupta impotriva incendiilor, in mentenanta si in managementul
aerodromului este pregatit §i competent pentru a executa sarcinile din cadrul sistemului de
management al sigurantei;

- mijloace oficiale de comunicare in domeniul sigurantei, care sa garanteze ca personalul
are cunostintd deplind de sistemul de management al sigurantei, sa transmitd informatil esentiale
pentru siguranta si sa explice de ce se iau anumite masuri de siguranta si de ce se introduc sau
se modificd procedurile de siguranti;

- coordonarea sistemului de management al sigurantei cu planul de rispuns la situatii de
urgenta al aerodromului; coordonarea planului de raspuns la situatii de urgenta al aegrodromului
cu planurile de raspuns la situati de urgentd ale organizatitlor cu care trebuie s interactioneze
in cursul furmizarii serviciilor de aerodrom;

- un proces formal de monitorizare a conformititu organizatiei cu cerintele relevante;

- operatorul de aerodrom trebuie si documenteze toate procesele-cheie ale sistemului de

management;

- sistemul de management trebuie sd fie proportional cu dimensiunea organizatiei $i cu
amploarea activitatilor sale, tinind seama de pericolele si riscurile asociate, inerente acestor
activitati.

ftt) conform ADR.OR.D.007 | Managementul datelor aeronautice si al informatiilor
aeronautice™ din Regulamentul (UE) nr.139/2014 implementeaza si mentine prin responsabili un
sistemn de management al calititin care si cuprinda:

- activitatile legate de datele aeronautice;

- activitatile de furmizare de informatii acronautice.

- defineste procedurile pentru atingerea obiectivelor de management al sigurantei si
securitatii referitoare la: activitatile legate de datele aeronautice si activitatile de furnizare de
informatii aeronautice.

ggg)  numeste prin decizie responsabili in vederea conformarii la cerintele specificate
in Regulamentul UE nr. 139/2014 s1 anume:

- manager de sigurantd conform AMCL. ADR.OR.D.015(¢c):

- manager de instruire conform AMCI1. ADR.OR.D.017(d) pet. (a):

- manager de monitorizare a conformirn la cerintele Regulamentului UE nr. 139/2014
conform AMC1.ADR.OR.D.005(b)(11);

- responsabil privind calitatea datelor aeronautice, conform AMCL ADE.OER.D.007(b) 51
Regulamentului UE nr.73/2010;

- grupul de lucru in vederea conformarii la cerintele regulamentului;

-comiletele specificate in regulament: Comitetul de Sigurantd Aeroportuari conform
GMI.ADR.OR.D.027, Comitetul Local pentru Siguranta Pistei conform GM2 ADR.OR.D.027
si Safety Review Board conform AMCILADR.OR.D.0O05(b)(1)b), care se organizeazid si
functioneazi dupi propriile regulamente;

hhh) responsabilitatea privind stabilirea, coordonarea, implementarea de programe de
training, pistrarea unor evidente relevante de training a personalului precum s1 a programelor de
verificare a cunostintelor apartine managerului responsabil, cu mentiunca ca isi poate delega
aceasta responsabilitate,

ii1) conduce Local Runway Safety Team(LRST);

1ji) responsabilitatea raportarii obligatorii a accidentelor, a incidentelor grave, a
evenimentelor de aviatie etc;
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kkk)va stabili 5i implementa proceduri pentru a se asigura ca siguranta aeronavei precum
51 activitifile operationale de pe acrodrom nu sunt afectate de citre lucrarile de pe aerodrom
conform ADR.QOPS.B.O70;

CAPITOLUL VI
Relatiile comerciale, financiare si controlul activititii

Art.19, Operatiunile de incasari si plati ale regiei autonome se efectueaza prin conturile
in lei s1 valula ale acesteia, deschise in conditiile legii, la societiti bancare din tard si din
strainatate.

Art.20. Tarifele si redeventele in leir s1 in valutd, percepute de regia autonomad de la
beneficiari interni sau din strainitate, se stabilesc in conformitate cu legislatia interna si
internationald privind aviatia civila.

Art.21. Efectuarea prestarilor de servicii s1 asigurarea facilititilor aeroportuare se
stabilesc, de regula, pe baza de contracte cu beneficiarii.

Art.22, Gestiunea regici autonome este controlati de organele de specialitate proprii, cét
si de cele stabilite prin lege.

Transparenta. Obligatii de raportare

Art.23. (1)Regia, publicd pe pagina propric de internet, prin grija consiliulu de
administratie sau, dupi caz, a directorului general, urmatoarele documente si informatii:

- situatiile financiare anulale, in termen de 48 de ore de la aprobare:

- raportarile contabile semestriale in termen de 45 de zile de la incheierea
semestrului;

- raportul de audit anual;

- componenta organelor de conducere al regiei, CV-urile membrilor consiliului de
administratie;

- rapoartele consiliului de administratiei.

(2) Situatiile financiare anulale si raportarile contabile semestriale si raportul de
audit anual sunt pdstrate pe pagina de internet a regiel pe o perioada de cel putin 3 am.

CAPITOLUL VII
Dispozitii referitoare la personal

Art.24. Personalul regiei autonome, de orice categorie sau specialilate, este supus
prevederilor statutului personalului din aviatia civila. Personalul Aeroportului are obligatia sa
aplice in activitafile pe care le desfasoard, prevederile legislatiel aeronautice interne si
internationale in domeniul aviatiei civile, sd respecte prevederile Manualului acroportului,
procedurile interne elaborate, precum si prevederile “Manualului Sistemului de Management al
Siguranter” (MSMS) 51 al . Manualulu de calitate™.

Art.25, Potrivit Regulamentului (UE) nr.139/2014 ADR.OR.D.015 ,,Cerinte privind
personalul”, Regia Autonoma .. Aeroportul Satu Mare”- operator de aerodrome, numeste un
manager responsabil, care detine autoritatea de a asigura ci toate activititile pot fi finantate si
executate in conformitate cu cerintele aplicabile. Cadrul de conducere responsabil poarta
rispunderea pentru instituirea s1 intretinerea unw sistem de management eficace.

Art.26. Operatorul de acrodrom numeste persoane responsabile cu managementul si cu
supravegherea serviciilor operationale ale aerodromului s1 mentenanta aerodromului.
Art.27. Operatorul de aerodrom numeste o persoana sau un grup de persoane

responsabile pentru dezvoltarea, intretinerea si gestionarea zilnica a sistemelor de management
din cadrul regiei. Aceste persoane actioneazdi independent de alte cadre de conducere din cadrul
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organizatiei, au acces direct la managerul responsabil si la conducerea corespunzatoare in ceea
ce priveste problemele specifice sistemelor s raspund in fata acestora.

Art.28. Operatorul de aerodrom trebuie sa detina personal suficient si calificat pentru
sarcinile si activitatile planificate care trebuie desfasurate in conformitate cu cerintele aplicabile.

Art.29. (1) Operatorul de aerodrom alocid un numdr suficient de supraveghetori ai
personalului pentru executarea unor sarcini i responsabilitati definite, tinind seama de structura
organizatiel s1 de numarul de angajafi.

(2) Operatorul de aerodrom se asigura ca personalul implicat in operarea,
mentenantd si managementul aerodromului este pregitit corespunzator in conformitate cu
programul de pregatire.

Art. 30. (1) Personalul regiei trebuie sa cunoasca si si aplice permanent reglementarile
acronautice nationale si internapionale referitoare la domeniul de activitate al umitatin iar
operatorul de aerodrom are definite in acest sens urmaitoarele responsabilititi conform
Regulamentului UE nr.139/2014 ADR.OR.D.OI7 ,.Programe de pregatire si de verificare a
competentelor” :

a) instituie si implementeaza un program de pregatire a personalului implicat in operarea,
mentenanta $i managementul aerodromului 1 se asigurd c¢d persoancle neinsolite care isi
destisoara activitatea pe suprafata de migcare sau pe alte suprafete operationale ale aerodromului
sunt pregitite corespunzitor ;

b) se asigurd ca persoanele mentionate la punctul a si-au demonstrat capacitatea de a-si
indeplini sarcinile atribuite prin verificarea competentelor acestora la intervale adecvate in
scopul asigurdri mentineri competentelor ;

c) se utilizeaza instructori si evaluatori cu calificarile si experientd corespunzitoare
pentru implementarea programului de pregatire $1 se utilizeaza mijloace corespunzitoare pentru
furnizarea pregatirii ;

d) pastreaza evidente corespunzatoare cu privire la calificare, pregatire si verificarea
competentelor, pentru a demonstra conformitatea cu aceasta cerinld ;

e) la cerere, pune la dispozitia personalului vizat evidentele mentionate la litera d s1 in
cazul in care o persoand este angajatd de un alt angajator, pune la dispozitia acestuia noul
angajator, la cerere, evidentele referitoare la respectiva persoand.

(2) Personalul implicat in activitatile aeronautice trebuie sia aibd o pregatire si o
experientd relevanta si sd fie integrat intr-un program de instruire mifiald s1 recurentd, accepiat
de Autoritatea Aeronautica Civida Romana .

(3)Competenta personalului de pe aeroport implicat in activitifile aeronautice specifice
s¢ stabileste in conformitate cu standarde s1 proceduri acceptate de Autoritatea Aeronautica
Civila Roména.

(4)Personalul cu atributii de executie si/sau supraveghere a doud sau mai multe activitati
aeronautice distincte trebuie si indeplineasci toate cerintele specifice fiecarei activitati
{aptitudini, experienta, autorizare/licentiere etc.)

(5)Persoancle cu functii de conducere/decizie din structura organizatoricd a regicl
(director general, director general adjunct si alte functii echivalente), implicate in siguranta
activittilor aeronautice trebuie si fie acceplate de Autontatea Aeronauticd Civila Romand.

(6)Personalul din structura de conducere a regiei cruia i se retrage avizul de acceptare
din partea Autoritatii Aeronautice Civile Roméne pentru ocuparea unui post managerial
obligatoriu, va fi numit pe o functie de conducere/executie in limita posturilor vacante existente
in statul de functii.

Art.31. Personalul propriu care executd activititi in striinitate in baza unor contracte de
asistentd tehnica sau asigurari de servicii, incheiate intre regia autonoma si parteneri externi,
beneficiaza de toate drepturile legale in domeniu.

Art.32. (1)Personalul de reprezentare, intretinere si exploatare, care in desfasurarea
activitatii intra in relatii directe cu publicul, sau cu cel din activitatea tehnica aeroportuari, este
obligat si poarte echipament vestimentar tipizat.
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(2)Locurile de munca in care se poarta echipamentul vestimentar tipizat,
modelele si insemnele caracteristice vor fi stabilite prin decizie a directorului general. in
conformitate cu reglementirile legale in domeniu.

Art.33, Atributiile si responsabilititile personalului se stabilesc prin regulamentul intern,
prin fisa postului, decizii, regulamente de comisii, dispozilii sau alte acle cu caracter intern.

Art.34. Drepturile de salarizare si celelalte drepturi de personal se stabilesc prin
contractul colectiv de munca la nivel de unitate.

Art.35, Pentru luarea unor decizii complexe, directorul general poate atrage in activitatea
de analiza consilieri si consultanti din diferite sectoare de activitate, urméand ca acestia sa fie
recompensati material pe baza de contract de prestari de servicii.

Art.36. Pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii,
in cadrul localititii, in interesul serviciului, directorul general si directorii unititii sunt obligati
de a obtine pe ordinul de serviciu, la plecarea in delegatie, de la unitatea la care se deplaseaza,
viza si stampila conducatorului unititii respective, in conditiile legii.

Art.JT._Cunsi]iul Judetean Satu Mare poate hotari revocarea membrilor Consiliului de
Administratie. In cazul in care revocarea survine fara justa cauza, administratorul este indreptatit
la plata unor daune-interese, potrivit contractului de mandat.

Art.38. Revocarea din functie a directorului general se poate face, in conditiile legii, de
catre Consiliul de administrafie. In cazul in care revocarea survine fard justd cauzi, directorul
este indreptatit la plata unor daune-interese, potrivit contractului de mandat.

CAPITOLUL VIII
ATRIBUTIILE PRINCIPALE ALE COMPARTIMENTELOR REGIEI

I. DIRECTIA ECONOMICA

Art.39. (1) S¢ subordoneaza Directorulur General al Regiel Autonome Acroportul Satu
Mare.

{2) Directorul Economic are, in principal, urmatoarele atribufii, competente:

a) coordoneazi activitatea compartimentelor si personalului din subordine;

b) realizeaza programarea i executarea activitatii economico-financiare proprii;

c) fundamenteaza politica de credile si a altor surse de finantare a regiei autonome ;

d) efectueazd direct operatiuni de comert exterior prin compartimente proprii §i
realizeaza importul de echipamente si piese de schimb;

¢) identifica si exploateaza toate sursele de venituri pentru rentabilizarca activititii pe
care o desfasoara prin operatiuni specifice;

f) raspunde de indeplinirea oriciror altor sarcim previzute de Legea contabilititu
82/1991, de regulamentul de aplicare al acesteia, precum si de celelalte reglementari legale in
vigoare, pe linie economici si financiar-contabila:

) inchiriaza spatiile comerciale din aeroport, in conditiile legislatiel in vigoare:

h) se poate afilia la organe si organisme internationale din domeniul aeroporturilor, in
conditiile stabilite de lege.

i) angajeaza entitatea in relatii economico-financiare alaturi de directorul general,

j) intocmeste proiectele bugetelor de venituri si cheltuieli anuale ale entitatii pe baza
propunerilor prezentate in scris de ciitre celelalte compartimente si le prezintd diectorului general
si consiliului de administratie in vederea aprobarii;

k) urmareste executia bugetard s1 propune directorului general modificarea / rectificarea
bugetului de venituri si cheltuieli in conformitate cu cerintele functionale ale entitatii;

1) organizeazi, indruma, conduce, controleazi si rispunde de desfasurarea activitfagii
financiar-contabile a entitatil in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;

m) organizeaza si coordoneaza contabilitatea operatiilor de capital, contabilitatea
imobilizarilor, contabilitatea stocurilor, contabilitatea tertilor, contabilitatea trezoreriei,
contabilitatea cheltuiclilor, veniturilor si rezultatelor, contabilitatea angajamentelor si altor
clemente patrimoniale, contabilitatea de gestiune in conformitate cu legislatia in vigoare;
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n) urmaireste respectarea principiilor contabile si ale evaluarii patrimoniului (prudentei,
permanentel metodelor, continuitifin  activitdtii, independentei  exercitiului, intangibilititi
bilantului de deschidere, necompensirii);

0) initiaza efectuarea inventarierii periodice a tuturor valorilor patrimoniale si urmareste
definitivarea, potrivit legii a rezultatelor acesteia;

p) participa la organizarea si perfectionarea sistemului informational in unitate prin
propunerea de masuri de rationalizare s1 simplificare a lucririlor de evidenta contabila in
conformitate cu legea si prin aplicarea tuturor masurilor aprobate;

() organizeaza si urmareste exercitarea controlului ierarhic operativ curent:

r) exercitd controlul financiar preventiv asupra tuturor operatiunilor supuse acestui tip de
control;

8) propune pentru sanctionare directorului aeroportului, personalul care prezintd la
control financiar preventiv documente nelegale sau cu vicii de forma sau de continut ;

t) propune sanctiuni disciplinare sau contraventionale impotriva celor vinovati de
producerea unor pagube materiale in scopul recuperarii acestora ;

u) organizeaza lucrarile de inchidere a exercitiului financiar-contabil ;

v) organizeazi controlul asupra operatilor patrimomniale ;

w) urmareste respectarea disciplinei de casa, a regulamentului operational de casa si a
celorlalte dispozitii privind operatiunile cu numerar, efectuind personal sau prin altd persoana
imputernicita, cel putin lunar si inopinant controlul casieriei, atat sub aspectul existentei faptice
a valorilor banesti cit si sub aspectul securitatii acestora ;

%) asigurd indeplinirea la termen a obligatiilor societatii fata de bugetul statului si terti in
conformitate cu dispozitiile legale in vigoare ;

v) supervizeaza implementarea procedurilor de contabilitate cu ajutorul programului
informational ;

z) urmareste eficienta si calitatea lucrarilor executate in cadrul directiei la termenele
stabilite prin reglementin interne sau prin alte acte normative.

1.1.Compartimentul financiar — contabil

Art.40. (1) Se subordoneaza Directorului Economic.

(2) Compartimentul Financiar contabil are, in principal, urmitoarele atribulii,
competente :

a) raispunde de desfasurarea in conditii de legalitate si eficientd a activitatii
Compartimentului;

b) raspunde de efectuarea corecti si la timp a inregistrarilor in contabilitate in
conformitate cu actele de evidentd primard;

c) raspunde de intocmirea corecti si la timp a lucrarilor statistice referitoare la situatiile
financiare;

d) raspunde de intocmirea s1 trimiterea la termen a facturilor pentru prestatiile de servicii
fata de terti;

e) rispunde de intocmirea corectd si1 lransmilerea in termen a declaratiilor fiscale;

f) raspunde de consemnarea corecta i la timp, in scris, in momentul efectuarii ei, in
documente justificative a oriciirei operatii care afecteaza patrimoniul regiei si de inregistrarea
cronologica si sistematicd in evidenta contabild a documentelor justificative in conformitate cu
prevederile legale in vigoare;

g) urmdreste s1 rispunde de incasarea la timp s1 in conformitate cu legislatia in vigoare a
facturilor emise;

h) contabilizeazi si inregistreaza extrasele de cont de la banci ;

i) contabilizeaza si inregistreazi operatiunile s1 documentele legate de leasing, reevaluari,
rezerve, capital si alte fonduri ;

1) contabilizeazd s1 inregistreazi salariile personalului s1 deplasarile externe ;

k) efectucaza componente ale soldurilor conturilor si efectueazi regliri pe baza acestora ;
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1) efectueaza inchiderea conturilor de venituri, cheltuieli si TVA, verifica si regleaza
balantele de verificare lunare ;

m) tine evidenta operativa a mijloacelor fixe inclusiv fisele individuale;

n) odatd cu inregistrarea in contabilitate a facturilor primite, verifica exactitatea
calculelor si asigurd desfasurarea ritmica a operatiunilor de decontare prin banci cu furnizorii;

o) verificd actele supuse inregistrarii in contabilitate sub toate aspectele pentru a
corespunde reglementarilor in vigoare (vizele CFP | aprobarca directorului, vize de legalitate
necesitate si oportunitate);

p) intocmeste si trimite la timp lucrarile statistice legate de contabilitate , raspunzind de
exactitatea datelor comunicate;

q) la finele fiecarei luni verifica soldurile conturilor de decontare spre a identifica si
urmadrii lichidarea la timp a soldurilor de debitori si creditori;

r) intocmeste la timp facturile pentru prestatiile de servicii, inchirieri si alte drepturi care
se cuvin entitatii in baza contractelor incheiate cu tertii;

s) intocmeste listele de inventariere scripticd la materiale, obiecte de inventar s1 mijloace
fixe.

1.2.Compartimentul de Management si Implementare Proiecte

Art.41. (1) Se subordoneaza Directorului Economic.

(2) Compartimentul de Management s1 Implementare Proiecte are, in principal,
urmatoarele atributii, competente :

a) implementeaza proiecte/ programe vizand dezvoltarea regiern ;

b) implementeaza proiectele cu finatare externd ;

¢) dezvoltdi contracte directe cu principalii finantatori ai unor proiecte cu finantare
rambursabili s1 nerambursabili ;

d) monitorizeazi derularea programelor cu finantare externd, pastrind permanent
legatura intre linajaton s1 institufie ;

e) raspunde direct pentru aplicarea programelor stabilite de institutiile finantatoare :

f) intocmeste rapoarte intermediare si finale vizind derularea Programelor cu finantare
UE sau a altor programe, anual sau de cite on se soliciti, cu colaborarea celorlalte
compartimente ale regiei ;

r) colaboreazi cu celelalte compartimente cu privire la aspeciele legate de semnarea si
implementarea contractelor ;

h) participa la intocmirea rapoartelor s1 verificarea legalitatii acestora in vederea adoptari
hotardrilor consiliului de admnistratie privind implementarea proiectelor ;

i) colaboreazi cu celelalte structuri functionale ale regiei in ceea ce priveste
monitorizarea proiectelor cu finantare internd s externd ce se implementeazi la mivelul
aeroportului ;

i) tine evidenta si raspunde pentru toate actele pe care le instrumenteazi ;

k) deruleazi activitati de identificare, selectare s1 procurare a surselor imformationale
privitoare la Programele UE sau a altor surse externe de finantare nerambursabile :

1) identificd proiectele si programele europene adecvate in baza propunerilor primite de
la structurile functionale ale regiei si de la consiliul de administratie pentru accesarea de fonduri
in vederea implementaru proiectelor de dezvoltare prioritare si asigurd managementul de
proiect ;

m) realizeaza evidenta proiectelor derulate;

n) se ocupi de publicarea confinutulwi proiecielor, intr-o formi adecvata, precum s1 de
diseminarea lor in mass-media;

o) realizeazd materiale informative si educative cu privire la proiectele implementate;

p) se ocupd de pastrarea documentelor s1 a programelor conform legislatiei in vigoare 51
a cerintelor UE.

1.3.Compartimentul Personal, Salarizare
Art.42. (1) Se subordoneazi Directorulul Economic.
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(2) Compartimentul Personal, Salarizare are, in principal, urmatoarele atributii,
competente:

a) intocmirea formelor de angajare (completare de formulare contract individual de
munca, fisa cu datele personale.etc.) si verificarea ca in dosarul personal sa existe fisa medicala
eliberatd de medicul de medicina muncii, repartitie de la somaj si toate celelalte acte care trebuie
sa existe in dosarul oricarui angajat ;

b) intocmirea formelor de desfacere a contractului individual de muncd (decizie de
desfacere a contractului individual de munci, nota de lichidare) ;

¢) inregistrarea contractului individual de munca, deciziei de desfacere a contractului
individual de munca sau orice alte modificari survenite in contractul de munca al angajatilor in
registrul de evidenta al salariatilor si la Inspectoratul Teritorial de Munca, daca este cazul ;

d) in cazul renegocierii unor clauze din contractul individual de muncd, la dispozitia
conducerii, intocmirea adresei de instiintare a salariatului cu privire la modificarile care se
intenfioneaza sa se aducd la acesta (contract individual de munca), conform Codului Muncii ;

¢) inregistrarea in registrul de evidenta al salariatilor a tututror schimbarilor survenite in
situatia angajatilor conform legilor si instructiunilor in vigoare ;

) tine evidenta s1 pastrarca dosarclor de personal ;

g) arhivarea dosarelor de personal pentru personalul lichidat, conturilor cu salariile si a
altor documente care se creeazd in cadrul compartimentului;

h) intocmirea dosarelor de pensionare conform legislatiel in vigoare pentru angajatii
entitiitii care soliciti aceasta :

i) eliberarea de adeverinte solicitate de salariati pentru medicul de familie sau alte
motive ;

1) eliberarea de adeverinte pentru grupa de muncd si sporurt pentru fosti angajafi ai
entitifii precum si pentru cei plecati in strainatate in conformitate cu datele extrase din dosarele
personale si conturile existente in arhiva :

k) intocmirea pe calculator i redactarca de adeverinie, formulare 1 alte acte specifice
compartimentului;

1) evidenta prezentei la lucru a personalului de la sediul societatii si intocmiea formelor
necesare pentru salarizare ;

m) calculul salariilor si editarea lor pentru toata entitatea pina la nivelul de salariu brut ;

n) evidenta lunard a fondului de salarii realizat si a numirului de salariati pe entitate,
categorii de personal, obiective, puncte de lucru ;

o) evidenta concediilor de odihni, concediilor medicale, invoirilor, nemotivatelor,
primelor de vacanta;

p) evidenfa tuturor salariafilor din entitate, a angajarilor, a desfacerilor de contracte
individuale de muncd conform prevederilor legale in vigoare, a pensionarilor;

q) actualizari ale statelor de functiuni si tabelelor cu muncitorii in baza structurii
organizatorice aprobate;

1.4. Serviciul Administrativ

Art.43, (1) Se subordoneazi Directorului Economic.

(2) Serviciul Administrativ are, in principal, urmitoarele atribufii, competente:

a) planificarea, organizarea si distribuirea materialelor s1 accesoriilor necesare
desfasurarii activitatii personalului administrativ;

b) intocmurea planificirilor lunare privind desfisurarea activitajin s1 a pontajelor de
prezenta pentru angajatii sectorului administrativ;

c) supravegherea si controlul personalului de curifenie, urmarirea calitdfii muncii
acestora;

d) aprovizionarea sau avizarea aprovizionarii cu rechizite, papetarie, produse IT si alte
malteriale necesare pentru intrefinere si funclionare;

¢) intocmirea bonurilor de consum pentru toate materialele cumpdrate si predarea la
Compartimentul Financiar-Contabil;
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f) raspunde de ordinea si curatenia care trebuie sa fie in curtea firmei, in grupurile
sanitare, in acrogard. cladirea tehnica, ete:

o) verifica si anuntd conducerea, cind in ateliere nu se lisa curat, utilajele sunt murdare
sau lasate in functiune, dulapurile de scule neasigurate, scule lasate la intamplare. etc:

h) tine evidenta obiectelor de inventar in folosin{a pe persoane si locuri de folosinta ;

i) indeplineste orice altd sarcina de serviciu trasatd de catre seful ierarhic superior sau
directorul general.

Il. DIRECTIA OPERATIONALA

Art.44. (1) Se subordoneaza Directorului General al Regiel Autonome Aeroportul Satu
Mare.

(2) Directorul Operational are, in principal, urmdtoarele atributii, competente:

a) organizeaza si coordoneaza activitatea directiei operationale, fiind permanent informat
cu privire la planurile de zbor, starea si disponibilitatea infrastructurii aeroportuare si a
mijloacelor tehnice aeroportuare;

b) este responsabil privind calitatea datelor aeronautice conform Regulamentului UE

nr. 1392014 (AMCIL.ADR.OR.D.007{b} s1 Regulamentului UE nr.73/2010;

c¢) raspunde de organizarea si/sau coordonarea deservirii la sol a aeronavelor, precum si
de calitatea activitatii operationale nemijlocite — activitati coordonate de citre managerul privind
serviciile operationale ale aerodromului conform ADR.OR.D.0O15(b)(1):

d) asigura instruirea si evaluarea personalului cu atributii in deservirea aeronavelor si
pasagerilor a implementarii programelor de pregitire, a procedurilor operative, a instrucfiunilor
de lucru prin managerul de instruire conform AMCLADR.OR.D.017(d);

¢) trebuie si cunoasci pemanent (prin intermediul sefilor de servicii sau prin intermediul
registrelor de procese verbale de predare/primire a turelor de serviciu) starea mijloacelor tehnice
aeroportuare gi a infrastructurii si si raporteze directorului general eventualele defectiuni sau
disfunctionalitifi apirute la infrastructurd sau la aceste mijloace tehnice;

f) elaboreaza, dezvolta, propune spre aprobare, distribuie manualul aeroportului,
manualul de handling, manualul de degivrare/antigivrare aeronave la sol, proceduri operationale
si de handling, in conformitate cu cerintele reglementarilor aeronautice interne si internationale;

g) supravegheaza respectarea procedurilor operationale precum si respectarea
procedurilor de deservire la sol a aeronavelor. Identificd deficienjele, preponderent cele care sunt
de naturd si afecteze siguranta, face propuneri pentru imbunatatirea activitatii s1 eliminarea
deficientelor;

h) cste obligat s 151 insuseasca si sa respecte prevederile reglementarilor
aeronautice, protocoalelor de colaborare cu organele de trafic aerian, prevederilor altor
documente ce reglementeazi activitifile aeroportuare;

i) trebuie sa cunoasca situatia privind lucrarile programate sau aflate in curs de
desfisurare in perimetrul acroportului si sd dispuni masurile necesare pentru ca aceste lucriri
s nu pund in pericol desfisurarea in siguranti a activititilor de zbor sau de deservire a
acronavelor la sol;

1} informeaza directorul general al R.A. Aeroportul Satu Mare, cu privire la
zborurile speciale, de stat, guvernamentale sau de importanta deosebita, in cel mai scurt timp de
la primirea planului de zbor, a faxului sau mesajului telefonic prin care se anuntd organizarea
zborului respectiv;

k) intocmeste programul de lucru lunar, pentru personalul din subordine. intocmeste
lunar fisele colective de prezenti pentru personalul din subordine. Trebuie sd cunoasci situafia
zilnica privind prezenta la program a personalului din subordine si sa raporteze conducerii
situagia privind absentele. Trebuie si aduca la cunostinta directorului general orice suspiciune
privind consumul de bauturi alcoolice in randul personalului din subordine sau privind
prezentarea la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice;

1) aduce la cunostintd personalului din subordine prevederile Codului etic, ale
Regulamentului de ordine interioara, sarcinile §i obligatiile prevazute in figsa postului, alte
probleme de interes general:
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m) propune si fundamenteaza planul anual de achizitii aferent directiei operationale.
inmcmc;;rc note de fundamentare pentru obiectivele aprobate i incluse in programul de achizitii.
Intocmeste sau, dupa caz, analizeazd §i avizeazd caietele de sarcini intocmite de structurile
subordonate;

n) coordoneazi activitatea de colaborare operationala intre institutiile participante la
activitatea operationald aeroportuara: R.A. Aeroportul Satu Mare, D.S.N.A. Satu Mare,
companiile aeriene, Biroul S.R.1. de pe acroport. Polifia de Frontierd, Polifia T.A., Biroul Vamal,
Societatea de paza, etc.;

o) pastreazi in permanentd legatura radio cu servicii aeroportuare si cu organele de
dirijare a traficului pe aeroport;

Pl coordoneaza si controleaza activitatea de raportare a starii suprafetelor de miscare
pe durata comandamentului de iarnd;

q) intocmeste $1 supune aprobarii planul de deszapezire a suprafetelor de miscare.
Asiguri instruirea personalului implicat in activitagile de deszipezire cu privire la organizarea,
declansarea si desfasurarea operatiunilor, sarcinile $i modul de indeplinire pentru fiecare
persoand implicata in aceasta() activitate. Coordoneaza activitatea de deszipezire a suprafetelor
de miscare ale acroportului;

r) intocmeste si propune spre aprobare programul anual de desfasurare a exercitiilor
de raspuns la situatiile de urgenti;

5) urmireste 1 coordoneaza organizarea exercititlor de raspuns la situatiile de
urgentd in conformitate cu calendarul stabilit si aprobat;

1) coordoneazi activitdlile de inregistrare a datelor de trafic si1 de intocmire a
rapoartelor statistice referitoare la traficul aerian desfasurat pe acroport. Se asiguri ca statisticile
de trafic sunt intocmite corespunzator si transmise la datele programate cétre institutiile abilitate;

u) colecteazii si analizeazii rapoartele de incident minor provenite de la toate
serviciile aeroportuare. Clasificd, intocmeste statistici si analizeaza tendintele de crestere sau
sciddere a numdarului de evenmimente raportate. Propune masuri pentru diminuarea riscurilor
identificate;

V) intocmeste centralizatoarele lunare ale servicitlor aeroportuare si de handling
prestate pentru operatorii aerieni care au contracte de prestan servicii cu R.A. Aeroportul Satu
Mare. Inainteazi aceste centralizatoare citre serviciul financiar/contabil pentru intocmirea
facturilor;

w) analizeazd si inainteazd propuneri privind intocmirea contractelor de prestari
servicil aeroportuare si de handling;
x) poartd corespondenta cu operatorii aerieni privind organizarea zborurilor

ocazionale si coordoneaza activitatea serviciilor din subordine in vederea satisfacerii cerintelor
operatorilor aerien;

V) coordoneaza activitatile de deservire la sol a aeronavelor, inclusiv operatiunile de
degivrare/antigivrare:
Z) asigurd organizarca si desfasurarea activitafilor de instruire teoretica si practici,

inifiala si recurenta, pentru personalul implicat in activitatile de deservire a acronavelor la sol;

aa) asigurd organizarea si desfisurarea activitapilor de instruire teoretica si practici,
initiala si recurenta, pentru personalul angajat, care desfagoara activitati in zona de operatiuni
aeriene;

bb)  coordoneazid activititile asociate cu operafiunile de degivrare/antigivrare
aeronave la sol. Asigurd organizarea si desfisurarea activitatilor pentru controlul calitatii
fluidelor de degivrare/antigivrare utilizate la Aeroportul Satu Mare. Asigurd organizarea si
desfasurarca activitatilor de instruire initiala §i recurentd pentru personalul implicat in
operafiunile de degivrare/antigivrare aeronave la sol. Controleazi situafia stocurilor de fluide
degivrare/antigivrare aeronave $i face demersurile necesare in vederea achizifionirii cantitatilor
necesare de fluide;

ce) tine evidenia termenelor de expirare a certificatelor de aulorizare emise de
Autoritatea Acronauticd Civila Roménd pentru infrastructura aeroportuard si activitifile de
aviafle desfasurate. Declanscazd procedurile pentru solicitarea prelungiri certificatelor de
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autorizare, Colecteazd informatiile si intocmeste documentatia necesara pentru obtinerea sau,
dupi caz. prelungirea certificatelor de autorizare;

dd) verificd actualitatea si corectitudinea informatiilor aeronautice referitoare la
Aeroportul Satu Mare, prezentate in AIP Romania. Tnmcmc&c si transmite citre serviciu AIS
din cadrul ROMATSA, bazele de amendament pentru actualizare informatitlor aeronautice
publicate in AIP Romdnia;

ee) intocmeste s1 transmite citre serviciul AIS din cadrul ROMATSA, baze NOTAM
in vederea publicarii de informatii actuale cu privire la stabilirea, conditia sau modificarea
oricarei facilititi aecronautice, serviciu, procedurd sau hazard care se referd la Aeropotul Satu
Mare si a ciirel cunoastere la timp este esentiala pentru personalul responsabil cu operatiunile de
zbor;

) responsabilitifi privind datele si informatiile acronautice(baze de AMDT s1 SUP
la AIP, coordonate, cote, lungimi, studii de teren si obstacolare);

gg) managementul datelor acronautice:

hh) raispunde pentru activititile subcontractate, externalizate;

i) intocmeste, implementeaza si coordoneaza programele de instruire; tine evidenta
dovezilor de instruire dar s1 a evaludrilor celor instruiti;

i]) responsabilitatea raportarii  obligatorii a accidentelor, a incidentelor grave, a
evenimentelor de aviatie efc;

kk) responsabil in ceea ce priveste serviciul de salvare si stingere incendii;

1) raspunde de programul de management al riscului cauzat de viata salbatica;

mm) responsabil cu privire la calitatea combustibilului folosit pentru a alimenta
aeronavele(necontaminat, specificatii corecte etc.) ;

nnjresponsabil cu monitorizarea OLS, a suprafetelor de protectie, a marcirii s1 balizaru

de obstacole, a pericolelor generate de activititi umane si1 utlizarea terenurilor din

vecinitatea aeroportului;

2.1. Compartimentul Operational, Operatiuni Sol

Art.45. (1) Se subordoneaza Directorului Operational.

(2) Compartimentul Operational, Operatiuni Sol are, in principal, urmatoarele atributii,

competente:

a) la intrarea in serviciu:

- primeste serviciul pe baza procesului verbal de predare-primire;

- rezolvd problemele notificate si nerezolvate din tura de serviciu precedentd
informind conducerea despre orice fel de probleme apirute;

- preda la registratura toati corespondenta primita la Biroul Briefing:

- nformeazd compartimentele interesate despre programul zborurilor din ziua
respectivi;

- executd controlul pistei de decolare-aterizare, a caii de rulare, a platformei de
imbarcare-debarcare, a dispozitivului luminos de apropiere, a luminilor marginale, a
balizajului de obstacolare de pe cladiri, echipamente si instalatii speciale, precum si
a suprafielor de siguran(a adiacente pistei de decolare aterizare;

- consemneaza in registrul de control rezultatele fiecarui control executat pe suprafata
de miscare s1 raporteaza sefulu de sector deficientele constatate;

b) pe durata comandamentului de iamé:

- executa controlul suprafetelor de miscare i raporteaza starea pistei, in conformitate
cu reglementirile aeronautice, utilizind un raport privind starea pister (RCR).
Raportul trebuie sa includd un cod de stare a pistei (RWYCC), folosind numerele de
la 0 la 6, acoperirea s1 grosimea/adancimea contaminangilor, precum si o descriere a
contaminantilor;

- informeaza operativ conducerea aeroportului in cazul aparitiei fenomenelor care
afecteazd disponibilitatea pistel de decolare-aterizare (cideri masive de zipada,
polei);
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- in cazul in care s-a ordonat deszipezirea, coordoneaza activitatea echipei de
desziapezire, mentinidnd legatura radio cu twrnul de control si directorul acroportului,
raportind permanent despre desfasurarea actiunii;

c) culege si centralizeazd informatiile cu privire la planurile de zbor zilnice,

urmareste efectuarea lor si tine evidenta zborurilor intr-un registru special destinat;

d) informeaza serviciile interesate cu privire la planurile de zbor zilnice;

e) intocmeste fisele de evidenia serviculor pentru acronavele care opercazd pe
aeroport;

f) culege, centralizeaza si indosariaza documentele aferente fiecarui zbor (planuri
de zbor, fise evidenti servicii, fise incarcare bagaje, cargo, etc.);

a) dirijeaza rulajul acronavelor si a mijloacelor de deservire pe suprafata platformei
de imbarcare-debarcare, in conformitate cu reglemetirile acronautice:

h) executd controlul vizual al aeronavei (walk around check) imediat dupi sosirea si

oprirea aeronavei in pozitia de parcare, urmarind identificarea eventualelor urme de deteriorare
provenite de la activitatile de deservire anterioare. Va permite apropierea personalului de
deservire la sol a aeronavei numai dupa incheierea controlului vizual. Va aduce la cunostinta
echipajului de zbor orice problemd identificatd cu ocazia efectudri controlulul vizual;

i) urmareste respectarea normelor de circulatie pe platforma de cétre persoanele §i
mijloacele de deservire;
1) supravegheaza respectarea distantelor minime dintre aeronave si utilajele de

aerodrom, raspunzind de producerea unor ciocniri la sol ca urmare a nerespectarii distantelor
minime;

k) raispunde de indeplinirea conditiilor de degajare a personalului $1 a utilajelor de
aerodrom din jurul acronavelor, in vederea permiterii pornirii motoarelor;
1) urmireste existenta mijloacelor speciale (P.S.1.) in locurile destinate acestora, in

timpul in care o aeronavi se afla in zona de aerodrom:;
i) actualizeaza corespunzitor informafule afisate pe monitoarele dispuse in sala de
pasageri, cu privire la desfasurarea programului de zbor;

n) insofeste echipajele de zbor intre aeronavi si1 diferite obiective din aerogara (self
briefing, puncte de control de frontiera, etc);
o) la solicitarea echipajelor de zbor, livreaza acestora pachetele de informatii

aeronautice pregatite de personalul Biroului Meteo de pe aeroport (METAR, TAF, hirti
aeronautice, PIB, etc);

P) indeplineste sarcinile de supervizor al operatiunilor de degivrare/ antigivrare
acronave la sol. Sarcinile i responsabilitatile supervizorului sunt prezentate in manualul intitulat
“Degivrarea/antigivrarea aeronavelor la sol™;

q) pastreazd in permanenti legatura radio cu turnul de control s

- transmite mai departe sectoarelor interesate, informatiile privind evolutia
aeronavelor in zona de aerodrom:

- informeaza turnul de control cu privire la stadiul de pregatire a acronavelor
pentru decolare;

- informeazd turnul de control cu privire la orice probleme de naturd

operationala;
r) fine evidefta bazelor notam emise de directorul acroportului si urmdreste apartia
notam-urilor respective;
8) pastreaza si amendeazi documentele de informare aeronautica in conformitate cu
reglementirile aeronautice;
t) supravegheaza functionarea aparaturii de telecomunicatii ce echipeaza biroul de

informare anuntind orice defectiune la compartimentul de specialitate din cadrul D.S.N.A. Satu
Mare;

u) informeaza directorul aeroportului (inclusiv la domiciliu) asupra oricaror
informatii aeronautice primite, 1esite din comun s1 de naturi a afecta siguran{a circulatiei aeriene,
a aeronavelor, pasagerilor i marfurilor;
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V) executa activitifi de insotire a persoanelor si vehiculelor din afara aeroportului,
care au primit aprobare de acces pe suprafata de manevra;

w) cu ocazia controlului de pistd efectuat la intrarea in turd sau inainte de operarea
aeronavelor, va observa prezenta pasarilor si/sau animalelor pe suprafata de miscare sau in
vecinatalea acesleia;

X) ia masuri pentru indepirtarea pasarilor si animalelor observate sau a caror
prezentd a fost raportatd de alte entitdfi de pe acroport (turnul de control, echipajele de zbor,
agenti de paza, etc.). Raporteaza directorului operational situatia privind prezenta pasarilor si
animalelor in zona suprafetei de miscare si solicitd sprijin in cazul in care nu reuseste
indepartarea acestora cu mijloacele din dotare;

¥) instruirea, testarea, autorizarea si emiterea permiselor privind circulatia
vehiculelor pe suprafata de miscare;

2.2. Compartimentul Servicii de Handling la Sol

Art.46. (1) Se subordoneazi Directorului Operational.

(2) Compartimentul Servicii de Handling la Sol are, in principal, urmatoarele atributii,
competente:

a) la prezentarea in serviciu:

- primeste serviciul pe baza procesului verbal de predare-primire;

- rezolvd problemele notificate si nerezolvate din tura de serviciu precedenta
informind conducerea despre orice fel de probleme aparute;

- werilicd starea tehnicd s1 disponibilitatea echipamentelor de handling din
responsabilitatea sa si consemneazi rezultatele verificarilor, anuntand imediat
sefului ierarhic, orice problema sau defectiune identificata;

b) la sosirea acronavelor la escald executi:

- punerea/luarea calelor la trenul de aterizare;

- punerea/luarca conurilor de semnalizare in jurul acronavei;

- deschiderea/inchiderea usilor calelor de bagaje:

- verifici prinderea plaselor de fixare dupa incarcarea bagajelor;

c) asigura deservirea aeronavelor cu scarile de pasagert autopropulsate, fiind
conducatorul acestui utilaj, respectind cu strictete distanta minima fata de aeronave, precum si
regulile de circulatie pe platforma de imbarcare-debarcare;

d) asigura deservirea aeronavelor cu echipamentul de vidanjare, executind
operatiunile de deschidere/inchidere capace de vizitare, cuplare/decuplare furtune de
golire/'umplere, deschidere/inchidere robineti de umplere/golire, verificarca etanseititii
sistemului, in conformitate cu procedurile specifice;

e) executd operafiunile de degivrare/antigivrare in conformitate cu procedurile
specifice cuprinseiin manuahul de degivrare/antigivrare, in calitate de operator din nacela;
f) pregateste echipamentele de handling pentru utilizare la aeronave, in funcfie de

tipul de aeronava si/sau serviciile solicitate de echipajul de zbor (cale, conuri semnalizare, banda
de bagaje, scarile pentru pasageri, vidanja, degivror, scari tehnice, etc);

o) participi la activititile de intrefinere si reparare a infrastructurii aegroportuare i a
mijloacelor tehnice aeroportuare.

2.3.Punct medical, prim ajutor
Art.47. (1) Se subordoneaza Directorului Operational.
(2) Punctul medical, pnim ajutor are, in principal, urmitoarele atributi,
competente:
a) acorda asistentd medicala si primul ajutor, dupa caz, publicului cilator 1 personalului
cu activitate pe Aeroportul Satu Mare;
b) in cazul producerii unor evenimente de aviatie civila pe acroport (accidente, incidente),
va acliona astlel:
- se deplaseaza la locul producerii evenimentului cu autospeciala tip ambulanta
avand asupra sa trusa de prim ajutor;
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- evalueza situatia din teren si, impreuna cu comandantul la fata locului, stabileste
amplasamentul zonelor de colectare a victimelor, a zonelor de triere 1 de ingrijiri
medicale;

- asigurd marcarea si delimitarea zonelor stabilite pentru colectarea victimelor,
pentru realizarea triajului $i acordarea primului ajutor;

- asigura triajul intial al victimelor si acorda primul ajutor;

- raporteazd comandantului la fata locului modul in care se desfisoard activitatea
de acordare a asistentei medicale si problemele cu care se confrunta;

- dupa sosirea cadrelor medicale de specialitate, raporteazi acestora situatia din
teren, subordonindu-se directorului medical;

¢) tine evidenta fiselor medicale pentru personalul Regiei Autonome Aeroportul Satu
Mare;

d) asigurd programarea angajatilor Regiei Autonome Aeroportul Satu Mare la vizitele
medicale scadente, la Cabinetul de Medicina Muncii:

¢) afiseazd lunar situatia angajatilor a caror viza medicald urmeaza si expire in luna
calendaristica urmatoare. Obtine de la angajatii notificati confirmarea de luare la cunostinta, sub
semndturd, a obligafier de a se prezenta la vizitele medicale programate ;

f) face controlul medical sumar al personalului ce concurad la siguranta circulatiei, la
intrarea in turd ;

g) administreaza cabinetul medical din cadrul R.A. Aeroportul Satu Mare, tine evidenta
la zi a inventarului cabinetului si intocmeste necesarul de medicamente, instrumente si aparate
pentru buna lui functionare;

h) completeazi documentele de evidenta a medicamentelor §i a instrumentarului medical
din cadrul cabinetului medical;

i) asigurd pastrarea in conditii optime a stocului de medicamente, a aparaturii si a
instrumentarului medical din dotarea cabinetului medical;

1) asigurd condifile igienico-sanitare generale la locul de munci, precum s1 asigurarea
condititlor necesare desfasurarii actului medical in cabinet;

k) asigurd sterilizarea si utilizarea corespunzatoare a instrumentelor si materialelor
medicale;

1) se asigurda ca medicamentele si materialele expirate, necorespunzatoare, au fost
inlaturate din dotarea cabinetului si face demersurile necesare pentru inlocuirea acestora cu altele
in termen de valabilitate;

m) administreaza medicamentele si'sau tratamentele prescrise de medic angajatilor aflati
sub tratament $i a caror stare de sinatate le permite efectuarea serviciului;

n) face propuneri privind salubrizarea, igienizarea spatiilor publice si ale locurilor de
muncai.

III.  Serviciul Privat pentru Situatii de Urgenta

Art.48. (1) Se subordoneaza Directorului Operational.

(2) Serviciul Privat pentru Situatii de Urgenta are, in principal, urmatoarele atributii,
competente:

a) verificd la intrarea in schimb prezenta pompierilor operativi §i voluntari,
incadrarea completd a formatiel de interventie. salvare si prim ajutor, capacitatea acestora de a-
s1 indeplini sarcinile care le revin, starea de functionare a tehnicii de lupta, situatia alimentarii
cu apa, substante de stingere, carburanti si lubrefianti;

b) organizeaza si conduce nemijlocit instruirea de specialitate a formafiel intocmind
in acest scop programul lunar si urmareste executarea lui intocmai de intreg personalul formatiei;
c) organizeaza activitatea penfru prevenirea incendillor pe care o desfisoari

formatia civila de pompieri, in care scop:
- intocmeste programul serviciului de rond ;
- pregiteste personalul care executd activitatea de prevenire in serviciul de rond,
in instalatii periculoase, in care efectueaza lucrari cu foc deschis ;
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- verifica starea de functionare §i modul de intretinere a autospecialelor de stins
incendii, retelelor de hidranti exterior si interior, a mijloacelor de comunicatii ;

- controleazd modul de respectare a normelor de prevenire si stingere a incendiilor
si de dotare pe teritoriul aeroportului si actioneazi operativ pentru inlaturarea
oriciror incilcar ;

- desfagoara activitatea instructiv—educative in rindul personalului aeroportului;

- raporteazi periodic s1 on de cite or este nevoie, conducerii acroportului, modul
de aplicare a normelor de P.S.I, precum si problemele de dotare facind
propuneri de imbunatitire ;

- in cazul aparitel unor stan de pericol de incendiu sau explozie, raporteaza
imediat conducerii aeroportului si organelor de pompieri militari si stabileste
impreund cu sefil de compartimente masurile necesare ce s¢ impun ;

d) participd la realizarea instructajului introductiv general al personalului ce se
incadreaza in munci si sprijind pe sefii formatiilor de lucru in instruirea personalului de la
locurile de munea ;

e) organizeaza interventia formatiei pentru salvare de vieti omenesti si bunuri
materiale, stingerea incendilor s1 inldturarea efectelor negative ale calamitifilor naturale i
catastrofelor, in care scop :

- intocmeste, cu sprijinul specialistilor din comisia tehnica, documente operative din
planul de autoapéarare, planul de interventie al formatiei la salvare s1 stingerea
incendiilor :

- organizeazd zilnic interventia formatiei pe schimburi i wrmareste incadrarea
completa a grupelor ;

- pregiteste personalul formatier pentru interventie, prin executarea de exercifil st
aplicatii pe timp de zi si de oapte, atit cu fortele s1 mijloacele proprii cit si in
cooperare cu alte formatii ;

- controleazd s 1a mdsurt pentru ca toate masimile, utilajele, accesorile,
echipamentul de protectie si substantele chimice din dotarea formatiei, precum si
instalatia de alarma sa fie in permanenta stare de functionare ;

- organizeazd alarmarea, in caz de incendiu, explozii, a unititilor militare de
pompieri ;

- conduce formatia in aftiunile de intervenfie pentru salvare de vieli omenesti si
bunuri materiale, stingerea incendiilor si inlaturarea urmarilor provocate de
calamitafi naturale si catastrofe ;

- organizeaza prezenta unor forte $i mijloace de interventie in instalatiile vulnerabile
pe timpul probelor tehnologice in vederea punerii lor in functiune ;

f) face propuneri privind imbunitdfirea continud a incadriri formatiel de pompieri
pe functii operative si voluntare ;

o) intocmeste si actualizeaza documentele operative ale formatiei, asigura pastrarea
sl intretinerea corespunzitoare a bunurilor din inzestrarea acesteia ;

h) propune includerea in planurile economice si financiare anuale a fondurilor
necesare dotarii serviciului pentru situalii de urgentd cu echipamente de prolectie, accesorii,
substante pentru stingere, mijloace tehnice de stingere, etc ;

1) participd la actiunile organizate de Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta
“Somes™ al Judetului Satu Mare — controale, cursuri, instructaje, schimburi de experienta, etc.

2.5. Compartimentul Securitate Aeroportuari si Informatii Clasificate

Art.49. (1) Se subordoneaza Directorului Operational.

{2) Compartimentul Securitate Aeroportuara si Informati Clasificate are, in principal,
urmitoarele atributii, competente :

a) elaboreaza, dezvolta si propune spre aprobare Comitetului de securitate al
aeroportului “Programul de Securitate al Aeroportului™, “Planul de management al situatiilor de
criza” i amendamentele necesare la acestea, in conformitate cu cerintele reglementérilor interne

s1 internafionale, precum s1 cu condifiile concrete din aeroport;
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b) elaboreaza documentele de securitate aeroportuara;

c) verifica aplicarea de citre personalul din subordine a reglementirilor  specifice
de securitate;
d) coopereaza in aplicarea Programului de Securitate al Aeroportului cu Structura

de protectie/interventie antiteroristd a S.R.1., Societatea de Paza, Politia Transporturi Aeriene,
Politia de Frontiera, Biroul Vamal, ROMATSA si operatorii aerieni;

e) conduce activitatile de supraveghere, inspectie si investigare, in conformitate cu
procedurile stabilite;
f) sesizeazd autoritdtile implicate in securitatea aeroportuara, operatorii aerieni si

agenlii economici care folosese infrastructura aeroportului asupra deficientelor pe line de
securitate si propune proceduri pentru corectarea acestora;

o) raporteazd directorului general al acroportului deficienfele constatate pe linie de
securitate, in vederea luarii masurilor corespunzitoare;

h) asigurd ca “Programul de Securitate al Aeroportului”, sa fie amendat la zi si
aprobat de Directorul Directiei Securitate Aeronautica;

i) mettine legatura efectiva intre aeroport si alte autoritati implicate in securitatea
acroportului;

1 analizeazd cererile de eliberare a documentelor de acces pentru persoane si
mijloace de transport in zonele restrictionate de securitate si le prezinta spre aprobare directorului
general;

k) efectueaza verificarea antecedentelor pentru persoanele care se solicita eliberarea

permiselor de acces in zonele restrictionate ale acroportului;

I) gestioneazi sistemul de permise de acces emise de aeroport;

i) claboreazd (intocmeste) s1 distribuie permisele de acces nominale dupi
verificarea antecedentelor si aprobarea directorului general. Instruieste persoanele care detin
permise de acces nominale in privinta modului de utilizare al acestora (drepturile si obligatiile
ce le revin);

n) gestioneaza sistemul de control acces pe baza de cartele magnetice emise de
aeroport. Programeazi si distribuie cartelele. Instruieste persoanele care detin cartele magnetice
de acces in privinta modului de utilizare al acestora (drepturile 51 obligatiile ce le revin);

o) gestioneaza sistemul de supraveghere prin televiziune cu circuit inchis (TVCI) al
aeroportului;

p) avizeaza incadrarea personalului in serviciul de securitate al aeroportului in
functie de conditile specifice;

q) asigurd instruirea corespunzitoare a personalului din subordine, organizind
periodic sedinte de pregatire de specialitate cu acesta;

r) organizeazd periodic cursun de pregatire de constientizare in domeniul securititn

aeronautice, a personalului care are acces neinsotit in zonele de securitate cu acces restrictionat
ale aeroportului;

5) verificd permanent respectarea masurilor de securitate aplicate in aeroport,
propundnd directorului general masuri de anulare a accesului sau interzicerea desfasurarii unor
activitayl de aviatie civila, daca acestea nu se desfisoara in deplind securitate;

t) se informeaza de la agentii de securitate aeroportuara §i cei ai societafii de paza,
precum si din registrele cu procese verbale de predare primire ale serviciului acestora, despre
eventualele evenimente ce au avut loc, neregulile constatate in sistemul de securitate s1 dacid au
fost remediate sau nu:

u) efectueazd verificarea periodicd a modului de eliberare a permuselor de acces tp
vizitator §i de cfectuare a serviciului de catre agentii de securitate ai acroportului §i de catre cei
al societafi de pazi;

V) prezinti masurile de securitate din aeroport reprezentantilor operatorilor aerieni
si agentilor economici care desfasoard sau solicita sa destasoare activitati de aviatie civila in
aeroport;

w) solicitd, avizeaza si propunc spre aprobarea directorului general, programele de
securitate proprit al agentilor economici cu activitate pe acroport;
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X) recomanda integrarea sistemelor securitafii aviatiei civile in proiectele si
constructitle noilor facilitagi si modificirile acestora, analizeazd modificiri de destinatie ale
spatiilor din zonele restrictionate de securitate ale aeroportului, din punctul de vedere al
securitifii acroportuare;

) tine evidenta tuturor actelor de interventie ilicitd produse sau desfasurate pe
aeroport;
Z) colecteazd s1 transmute citre Direcpia Securitate Aecronauticd toate datele

pertinente cu ocazia producerii unor evenimente, conserva toate informatiile i probele legate de
acestea;

aa) poate fi delegat de directorul general al aeroportului si reprezinte aeroportul in
relatiile cu organismele internationale sau cu reprezentantii unor agentii straine in domeniul
securitifii acroportuare.

2.6. Compartimentul proceduri operationale
Art.50. (1) Se subordoneazi Directorului Operational.
(2) Compartimentul proceduri operationale are, in principal, urmatoarele
atribufil, competente:

a) elaboreazd si propune spre verificare, avizare si aprobare proiectele de proceduri
operafionale 51 de handling, in conformitate cu cerintele reglementarilor aeronautice
interne $i internationale;

b) revizuieste informatiile cuprinse in procedurile operationale si de handling, asigurindu-
s¢ ¢l acestea sunt tinute la zi, ¢d sunt actualizate ori de cile ori este necesar, pentru a fi
armonizate cu cerintele reglementarilor aeronautice interne si internationale;

¢) asigurd multiplicarea si distribuirea in cadrul organizatiei a procedurilor operationale si
de handling, precum si a altor reglementari relevante;

d) gestioneaza si mentine evidenta la zi a editiilor si reviziilor pentru toate procedurile
operationale s1 de handling elaborate s1 utilizate in cadrul acroportului;

¢) gestioneazd si mentine la zi biblioteca de reglementari nationale si internationale
aplicabile activitifilor operationale si de handling ;

f) monitorizeaza aparitiile de reglementiri noi sau de actualizan ale reglementarilor in
vigoare emise de organisme nattonale sau internationale de reglementare (AACR, EASA,
ICAOQ, TATA, etc.) si notifica pe cale ierarhicd necesitatea actualizirii corespunzitoare a
procedurilor interne.

III. DIRECTIA TEHNICA

Art.51. (1) Se subordoneaza Directorului General al Regielr Autonome Aeroportul Satu
Mare.

{2) Directorul Tehnie are, in principal, urméatoarele atribufii, competente:

a) mentinerea la zi a evidentei de cadastru privind terenurile administrate de aeroport ;
Evidenta patrimoniului din active imobilizate (responsabil cu mijloacele fixe) ;

b) menfinerea si imbundtitirea stirii tehnice a facilititilor de infrastructurd mecano-
energetice §1 ale mijloacelor tehnice aeroportuare, in limita bugetului alocat ;

¢) organizarea aplicarii normelor tehnice emise, potrivit competentelor, de citre
Ministerul Transporturilor si de catre Autoritatea Aeronauticd Civila Romina ;

d) colaboreaza la intocmirea de studii si programe de finantare, precum si organizarea
deruldri acestor programe in cazul aprobini, pentru dezvoltarea s1 modernizarea bazei tehnice
acroportuare ;

¢) analizarea si emiterea punctului de vedere al institufier asupra proiectelor agentilor
economici s1 persoanelor fizice, privind investifiile s1 constructille in zonele cu servituti
aeroportuare, sau pentru desfasurarea de activitati cu specific aeronautic in zonele administrate
de citre aeroport, in vederea avizirii acestora de citre Autoritatea Aeronautici Civili Rominai ;

f) elaborarea de avize si acorduri privind investitiile §i lucrdrile executate de agenti
economici sau institugi ce is1 desfisoard activitatea pe aeroport, in perimetrul acroportului ;
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g) obtinerea pentru lucrarile de investitii / reparatii capitale, a documentelor de urbanism
51 a avizelor / acordurilor necesare ;

h) planificarea si urmarirea activititilor de investitii pentru dezvoltarea si modemnizarea
infrastructurii acroportuare si dotarea cu mijloace tehnice aeroportuare ;

i) fundamentarea prioritatilor privind realizarea investitiilor $i a reparatiilor capitale,
precum si a alocarii fondurilor;

1) 1dentificarca s1 fundamentarca solufiilor de crestere a calititn serviculor oferite
transportatorilor aerieni, pasagerilor si tertilor;

k) organizarea intocmirii si tinerii la zi a tuturor evidentelor necesare coordonarii
activitatilor tehnice $i a statisticilor in domeniul sau de responsabilitate;

1) cooperarea in domeniul tehnic cu organizatii de aviatie civila, firme de constructii si
firme furnizoare de echipamente acroportuare;

m) colectarea, evidenta, sinteza §i transmiterea la forurile competente a datelor de
informare privind starea si functionarea din punct de vedere tehnic a aeroportului si facilitatilor,
inclusiv a datelor previzute de normele de informare acronautica;

n) intocmirea caietelor de sarcini pentru achizitiile pe care le coordoneaza ;

o) responsabil cu supravegherea g1 venificarea tehnicd a instalatilor in conformitate cu
legislatia ISCIR ;

p) coordoneaza activitatea atelierelor Mecano-Energetic-Infrastructurd, respectiv
Mijloace Tehnice Aeroportuare ;

q) asigurda administrarea, exploatarea, dezvoltarea, modernizarea si intrefinerea /
mentenania parculul auto i a mijloacelor tehnice acroportuare — activitifi coordonate de citre
managerul de mentenanti al aerodromului conform ADR.OR.D.O15(b)(2) :

r) organizeaza si conduce prin elaborarea de proceduri tehnice interne, planuri de lucréri
s1 planuri de aprovizionare cu piese de schimb, consumabile si carburanti, activitatea de
exploatare si intretinere a infrastructurii si mijloacelor tehnice aeroportuare ;

s) asigurd consultania tchnicd in alegerea solutulor constructive in ceca ce privesc
ofertele finale catre furnizori;

t) urmareste si se asigurd de incadrarea in consumurile specifice, stabilite, la energie si
combustibili ;

u) verifica exactitatea datelor din devizele de lucrari si procesele-verbale de receptie a
lucrdrilor executate in cadrul compartimentelor subordonate, stabileste piesele de schimb ce pot
fi reconditionate in conditii de eficientd economica si sigurantd in functionare si asigura
recondifionarea lor ;

v) colaboreazi cu Autoritatea Acronauticd Civili Romiénd i Directia Transporturi
Aeriene precum si cu celelalte autorititi nationale in vederea actualizirii si implementirii
reglementarilor nafionale $1 internafionale in serviciile prestate de citre compartimentele
subordonate ;

w) intocmeste si {ine la zi dosarul cadastral al regiei.

x) rispunde pentru activititile subcontractate, externalizate;

y) intocmeste, implementeaza si coordoneaza programele de instruire; tine evidenta

dovezilor de instruire dar s1 a evaludirilor celor instruiti;

z) responsabilitatea raportarii obligatorii a accidentelor, a incidentelor grave, a

evenimentelor de aviatie etc;

aa) responsabil de marcarea s1 balizarea vehiculelor de pe suprafata de miscare;

bb) responsabil de stabilirea si implementarea programului de mentenanta(balizaj,

electroalimentare, pavaje, drenaje, gard. vehicule, cladin etc) ;

3.1. Compartimentul Suprafete de Miscare si Patrimoniu Aeroportuar
Art.52. (1) Se subordoneazi Directorulu Tehnic.
(2) Compartimentul Suprafete de Miscare si Patrimoniu Aeroportuar are, in
principal, urmidtoarele atributii, competenie :
a) raspunde de starea constructiilor din aeroport. In acest sens executa urmatoarele:
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b)

verificd periodic, prin personalul din subordine, starea cladirilor (structuri,
timplirie, finisaje, 1zolatii, ete.) si propune masuri pentru readucerea acestora in
parametri functionali;

intocmeste planificarea lucrdrilor de intrefinere si reparatii;

realizeazd lucririle de intrefinere $i reparatii;

raspunde de efectuarea lucrarilor de intrefinere a suprafetelor de miscare si de
manevrd, a instalajilor aferente acestora s1 a zonelor de siguranti. In acest sens
executd urmatoarele:

urmdreste impreuna cu Sectorul Operational starea pistei de decolare-aterizare, a
ciil de rulare si a platformei de imbarcare-debarcare, planificand lucrarile de
intrefinere necesare (mici reparatii, refacerea marcajelor, inlaturarea vegetatiel
din rosturi etc.);

efectueaza cu personalul din subordine si alt personal de sprijin, lucrérile de
intrefinere ale pistei de decolare-aterizare, cidii de rulare si platformei de
imbarcare-debarcare (inlaturarea vegetatiei din rosturi, degajarea balizelor de
zapada, mici reparatii, refacerea marcajelor etc.);

inlaturd, prin personalul desemnat, vegetafia excesiva de pe contraacostamente,
sau cea care poate obtura luminile de prag, luminile dispozitivelor luminoase de
apropiere, ale dispozitivelor PAPI si a altor indicatoare luminoase:

curdta, prin personalul desemnat, zonele de siguranta si1 prelungirile degajate de
tufisuri, arbusti si arbori.

rispunde de starea imprejmuirii perimetrale si de delimitare a zonelor acroportului.
In acest sens executid urmatoarele:

urmireste impreuna cu Compartimentul Security si firma de paza starea gardului
de imprejmuire i de delimitare a zonelor, planificind lucririle de intretinere
necesare (mici reparatii, inlaturarea vegetatiei adiacente gardului (arbori, arbusti,
tufisuri);

efectueazd cu personalul desemnat de cétre directorul general, lucririle de
intrefinere necesare (mici reparafil, inldturarea vegetafier adiacente gardului
{arbor, arbusti, tufisurt).

d) raspunde de starea drumurilor, platformelor, cailor de acces si a spatiilor verzi. In acest
sens executd urmitoarele:

asigura prin personalul din subordine degajarea de zapada a intrarilor i acceselor
la utilitats.

3.2, Atelierul Sisteme Electrice si Balizaj
Art.53. (1) Se subordoneazi Directorului Tehnic.

(2) Atelierul Sisteme Electrice si Balizaj are, in principal, urmatoarele atributii,

competente:
a) raspunde de buna functionare a alimentarni cu energie a acroportului. In acest sens
executd urmitoarele:

d)

asigurd prezenfa a cel pufin unui electrician pe durata de functionare a
aeroportului;

asigurd prin personalul din subordine buna functionare a tablourilor generale de
distributie s1 a grupurilor electrogene, asigurarea cu resurse pentru alimentarea
electrica de rezerva;

tine evidenta personalului autorizat, a scadentelor de autorizare s1 propune
programarea acestuia la autorizare si la prelungirea autorizarii;

fine evidenfa consumurilor energetice $1 propune maisuri pentru rajionalizarea
acestora;

raspunde de starea constructiilor din aeroport, de functionarea instalatiilor aferente
acestora (electrice, curenti slabi). In acest sens executi urmatoarele:

asigura prin personalul din subordine, prezent la serviciu, verificarea zilnica a
instalatilor s1 efectuarea remedierilor necesare;
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verificd, prin personalul din subordine si intrefine in limita competentelor,
balizajul luminos al pister de decolare-aterizare, cail de rulare si platformen de
imbarcare-debarcare:

verificd prin personalul din subordine si intretine instalatiile auxiliare ale
suprafetelor de manevra (cofrete alimentare cu energie, indicator directie vant
ete.);

efectucazd cu personalul din subordine si alt personal de sprijin, lucrarile de
intretinere ale pistei de decolare-aterizare, cdii de rulare si platformei de
imbarcare-debarcare (inlaturarea vegetatiei din rosturi, degajarea balizelor de
zapada, mici reparatil, refacerea marcajelor ete.):

inlatura, prin personalul desemnat, vegetatia excesiva de pe contraacostamente,
sau cea care poate obtura luminile de prag, luminile dispozitivelor luminoase de
apropiere, ale dispozitivelor PAPI si a altor indicatoare luminoase;

curdtd, prin personalul desemnat, zonele de siguranta si prelungirile degajate de
tufisuri, arbusti si arbori.

3.3, Atelierul Sisteme Termice si Instalatii ISCIR
Art.54. (1) Se subordoneazi Directorului Tehnic.

{2) Atelierul Sisteme Termice s1 Instalatin ISCIR are, in principal, urmatoarele

atributii, competente :
a) raspunde de functionarea sistemului de incalzire pe timp de iarna a aeroportului. In
acesl sens executd urmatoarele:

-

asigura prezenta non-stop a unui fochist pe perioada de functionare a instalatiilor;
asigurd prin personalul din subordine buna functionare a centralel termice,
retelelor de transport si a instalatiilor interioare de incilzire;

fine evidenta personalului autorizat, a scadentelor de autorizare a personalului si
propune planificarea acestuia pentru autorizare sau prelungirea autorizarii;

tine evidenta scadentelor privind autorizarea instalatiilor, planificd si executa
lucririle necesare in vederea autorizaril acestora;

tine evidenta consumurilor de combustibili si intocmeste din timp, propunerile
privind refacerea stocurilor;

e) riaspunde de funcfionarea alimentirii cu apd a aeroportului. In acest sens executi
urmatoarele:

asigurd prezenia a cel putin unui instalator pe durata de funcfionare a aeroportului;
asigurd prin personalul din subordine buna functionare a gospodariel de apa,
retelelor de alimentare (inclusiv reteaua de hidranti si rezerva de apa pentru
incendii), refeler de canalizare s1 a statiel de epurare;

tine evidenta consumurilor de apa;

propune masuri pentru imbundtagirea si eficientizarea activitafii.

f) raspunde de starea constructiilor din acroport, de functionarea instalatiilor aferente
acestora (apa, sanitare, incalzire). In acest sens executd urmatoarele:

asigurd prin personalul din subordine, prezent la serviciu, verilicarea zilnicd a
instalatiilor §i efectuarea remedierilor necesare;

verificd periodic, prin personalul din subordine, starea cladinilor (structuri,
timplirie, finisaje, izolatii, etc.) si propune masuri pentru readucerea acestora in
parametri functionali;

intocmeste planificarea lucrinlor de intrefinere 51 reparatii;

d) raspunde de efectuarea lucririlor de intretinere a suprafetelor de miscare si de
manevrd, a instalafiilor aferente acestora 1 a zonelor de siguranid. In acest sens executi

urmatoarele;

urmareste impreuna cu Sectorul Operational starea pistei de decolare-aterizare, a
cdil de rulare si a platformei de imbarcare-debarcare, planificind lucririle de
intretinere necesare (mici reparatii, refacerea marcajelor, inlaturarea vegetatiei
din rosturi etc.);
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- efectueaza cu personalul din subordine si alt personal de sprijin, lucririle de
intrefinere ale pister de decolare-aterizare, cin de rulare si platformer de
imbarcare-debarcare (inlaturarea vegetatiei din rosturi, degajarea balizelor de
zapada, mici reparatii, refacerea marcajelor etc.);

- inlaturd, prin personalul desemnat, vegetatia excesivi de pe contraacostamente,
sau cea care poate obtura luminile de prag, luminile dispozitivelor luminoase de
apropiere, ale dispozitivelor PAPI si a altor indicatoare luminoase;

- curdta, prin personalul desemnat, zonele de siguranta si prelungirile degajate de
tufisuri, arbusti si arbori.

¢) raispunde de starea imprejmuirii perimetrale si de delimitare a zonelor aeroportului. In
acest sens executa urmatoarele:

= urmireste impreund cu Compartimentul Security si firma de pazi starea gardului
de imprejmuire i de delimitare a zonelor, planificind lucrarile de intretinere
necesare (mici reparatii, inlaturarea vegetatiei adiacente gardului (arbori, arbusti,
tufisuri);

- efectueaza cu personalul desemnat de catre directorul general, lucrarile de
intrefinere necesare (mici reparafil, inldturarca vegetafier adiacente gardulwi
(arbori, arbusti, tufisuri).

g) rispunde de starea drumurilor, platformelor, cailor de acces 51 a spatitlor verzi. In
acest sens executd urmitoarele:

- asigurd prin personalul din subordine degajarea de zapada a intrarilor si acceselor
la utilitati.

h) riaspunde de starea tehnica a instalatiilor auxiliare utilitatilor (bazin subteran CLU,
bazin subteran motorind si pompd alimentare motorind). In acest sens executa:

- mentinerea ordinii $1 curiteniei in zonele respective, intretinerea imprejmuirilor
de siguranta, prin personalul din subordine;
tine evidenta scadentelor privind autorizarca nstalatulor, a venficarlor
metrologice, planificd si executd lucririle necesare in vederea efectudrii acestora.

3.4. Atelier Mijloace Tehnice Aeroportuare

Art.55. (1) Se subordoneazi Directorului Tehnic.

(2) Atelierul Mijloace Tehnice Aeroportuare are, in principal, urmatoarele
atributii, competente:

a) asigura conducerea curentd a intregii activitati MTA, ducénd la indeplinire hotirérile
conducerii acroportului, sarcinile stabilite de citre aceasta;

b) sa cunoasca autovehiculele din patrimoniul unititii, documentatia tehnica a acestora,
actele normative privind exploatarea, repararea s1 pastrarea acestora;

c) sd organizeze folosirea, intretinerea si pastrarea autovehiculelor din dotare in
conformitate cu prescripfiile tehnice in vigoare;

d) sa organizeze $1 si conduca lucrarile de intretinere tehnici si de reparatii curente ale
autovehiculelor din dotare;

e) sii planifice folosirea mijloacelor in conformitate cu nevoile unitifi si s urmireasci
incadrarea consumurilor de combustibili i motoresurse in cotele alocate;

f) sd cunocascd in permanentd existentul si starea tehnica s1 de intretinere a mijloacelor
tehnice si sd informeze permanent conducerea unititii asupra modificarilor survenite, precum si
asupra motivelor care le-au provocat;

) sd cunoascd s1 54 conducd procesul de instruire a personalului din subordine pe linie
de specialitate §i de protectic a muncii ;

h) executd controlul starii tehnice $1 de intrefinere a mijloacelor tehnice, cel putin o data
pe luni, fiind obligat sa consemneze constatirile in registrul de control si si 1a masun
corespunzatoare pentru inlaturarea deficientelor constatate ;

1) sii urmareascd tinerea evideniei $i executarea la termenele scadente a proceselor
tehnologice de intretinere a parcului cu mijloace tehnice;
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) sa admita plecarea in cursa numai a autovehiculelor care au o stare tehnica si de
intrefinere bund, avind aparatura de inregistrare a kilometrilor in functiune;

k) urmireste finerea la timp si corect a evidentel lucrului efectuat de citre mijloacele
tehnice aeroportuare, precum si a documentelor justificative pentru consumul de carburanti —
lubrifianti, motoresurse, piese de schimb si materiale;

1) organizeaza predarea la timp in reparatie a mijloacelor tehnice, controland personal
documentele s1 starea de completare a acestora pentru autovehiculele ce se trimit in reparafie in
afara unitatii. Participa, de asemenea, si la receptia executata cu ocazia scoaterii lor din reparatii;

m) urmareste si se asigurd de fincadrarea in consumurile specifice, stabilite, la
combustibili;

n) intocmeste fise de activitati zilnice (F.A.Z.) pentru mijloacele auto din dotare si tine
evidenta diagramelor tahograf utilizate:;

0) intocmeste situatiile statistice periodice privind exploatarea parcului de mijloace de
aerodrom, precum si a consumurilor de carburanti si lubrifianti auto;

p) rispunde de activitatea de deszapezire s1 degivrare/antigivrare a suprafetei de miscare
si a cailor de acces la cladiri si obiective ;

q) participd la intocmirea planului de aprovizionare cu piese de schimb s1 materiale. a
planurilor de cheltuieli ale unitatii in problemele ce privesc sectorul pe care il conduce. Orice
reparail efectuate la mijloacele tehnice aeroportuare se fac pe baza de documente justificative
privind consumul de piese de schimb, materiale si fortd de munci.

IV. DIRECTIA COMERCIALA

Art.56. (1) Se subordoneaza Directorului General al Regiei Autonome Aeroportul Satu
Mare.

(2) Directorul Comercial are, in principal, urmitoarele atributii, competente :

a) stabileste obiectivele Directiei Comerciale in concordanta cu obiectivele generale si
strategia entitafii;

b) cunoasterea si respectarea prevederilor legislatiei nationale si ale reglementarilor
acronautice nafionale si internagionale aplicabile domeniului aviatieir civile in general si
domeniului comercial in special;

¢) cunoasterea standardelor si practicilor recomandate de ICAO prin Anexele la
Conventia de la Chicago si prin alte documente asociate, precum si a celor emise de alte
organisme internationale de aviatie civila la care Romadnia este parte, aplicabile activitatii
comerciale a aeroporturilor si domenitlor conexe;

d) coordonarca si supravegherea aplicarii $i respectarii prevederilor legislatiei si
reglementirilor nationale de aviatie civila in cadrul compartimentelor din subordine cu privire
la activitatea comerciald aeroportuard 51 domeniile conexe;

e) planificarea, organizarea, coordonarea si supravegherea desfasuririi  activitatilor
Compartimentului Marketing, Relagii cu Publicul s1 Compartimentului Achizifii, Negociere,
Contractare, asigurarca cadrului procedural si a conditiilor adecvate pentru indeplinirea
sarcinilor de servicin, tratarea problemelor de personal, in limita drepturilor stabilite prin
prevederile administrative ale regiei 81 in limita competenfelor stabilite de Directorul General;

f) coordonarea elaboririi de metodologii si proceduri proprii de atribuire a contractelor
de achizitii publice in conformitate cu legislafia in vigoare si asigurarea respectirii acestora;

g) coordonarea elaborarii  documentatiilor de atribuire  prin - colaborarea cu
compartimentul initiator in vederea stabilirii specificatiilor tehnice, a clauzelor contractuale, a
cermielor minime de calificare 51 a criteriulun de atribuire s1 coordonarea lansarn chemirn la
competitic prin SEAP, a punerii la dispozitie a documentatiilor de atribuire;

h) coordonarea derularii procedurilor de atribuire a contractelor de achizifin publice in
conditii de legalitate;

i) coordonarea strategiilor, activitatilor si functiilor de marketing si vanzari,

1) managementul si analiza evolutiel vinzarilor serviciilor aviatice $i non-aviatice:
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k) coordonarea intocmirii de analize/rapoarte periodice referitoare la evolutia pietei de
transport aerian din Romdnia, cercetari de piatd si interviuri cu companiile st investitorii din zona
aeroportului;

1) coordonarea activitdtii de incheiere a contractelor comerciale in conformitate cu
prevederile legislatiel in vigoare;

m) coordonarea elaboririi unor cercetari de piata si participarea la analizarea si
interpretarea rezultatelor obfinute;

n) coordonarea initierii campaniilor de promovare a imaginii, serviciilor si facilitatilor
oferite de regie;

o) rispunde de elaborarea si implementarea strategiei, activititilor si functillor de
marketing si vinzari si de realizarea unei baze de date de marketing;

p) propune politici de prefuri pentru serviciile aeroportului;

q) raspunde de coordonarea strategiilor, activitatilor si functiilor de marketing si vanzari;

r) raspunde de managementul si analiza evolutiei vanzarilor serviciilor aviatice si non-
aviatice;

s) raspunde de coordonarea intocmirii de analize / rapoarte periodice referitoare la
evolufia piefel de transport acrian din Romania, cercetan pe piata s1 interviurt cu companitile si
investitorii din zona aeroportului;

t) rispunde de coordonarea activitifit de incheiere a contractelor comerciale in
conformitate cu prevederile legislatier in vigoare;

u) raspunde de coordonarea, participarea la negocierea si incheierea contractelor cu
diversi agenti economici $1 operalori aerieni;

v) rispunde de coordonarea elaboririi unor cercetéri de piata si participarea la analizarea
si interpretarea rezultatelor obfinute;

w) raspunde de coordonarea initierii campaniilor de promovare a imaginii, serviciilor si
facilitatilor oferite de regie;

%) intocmeste programul anual al achizitulor publice;

v) efectueaza achizitiile de bunuri, servicii si lucrari previazute in programul anual al
achizitiilor publice prin procedurile prevazute de lege.

4.1. Compartimenul Achizitii, Negociere, Contractare
Art.57.(1) Se subordoneaza Directorului Comercial.

(2) Compartimentul Achizitii, Negociere, Contractare are, in  principal,
urmitoarele atributii, competente:

a) cumuleazid datele transmise de catre compartimente prin referatele de necesitate
51 intocmeste PAAP (Programul Anual al Achizifiilor Publice) si actele aditionale ale acestuia:
b) intocmeste documentatia necesard pentru achizitionarea de lucrari, produse,

echipamente, utilaje si servicii, in vederea atribuirii contractului de achizitie publica cu
respectarea prevederilor legale. Documentatia se intocmeste impreund cu consultantii tehnici de
specialitate din cadrul regiei, sau din afara acesteia, avand la baza datele din referatele de
necesitate;

c) completeazd Fisa de date a achizitiel si pregiteste formularele si modelele
standardizate:

d) emite adresa citre UCVAP (Unitatea pentru Coordonarea si Verificarea
Achizitiilor Publice) pentru instiintarea demaririi procedurilor de atribuire a achizitiilor publice
in conformitate cu OUG nr. 30/2006 privind functia de verificare a aspectelor procedurale
aferente procesului de atribuire a contractelor de achizitie publici, cu modificirile i completirile
ulterioare si pentru care se solicitd aceste instiingari;

) intocmeste nota justificativa privind alegerea procedurii de achizitie publici in
conformitate cu legislatta in vigoare;
f) prezintd nota justificativd privind alegerea procedurii de achizifie publica

compartimentului juridic pentru avizare;
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g) face cunoscutd intenfia regiei de atribuire a unui contract de achizitie, prin
metodele de publicitate previzute in actele legislative;

h) transmite documentatia de atribuire;

i) intocmeste si transmite raspunsurile de clarificare solicitate de catre potentialii
ofertanti;

1) face parte din comisia de evaluare a ofertelor;

k) pune la dispozifia fiecdrui membru din comisia de evaluare un exemplar din

documentatia de atribuire si informeazd membrii comisiei cu privire la data deschiderti, tipul si
denumirea procedurii:

1) preia, inregistreaza si pdstreaza ofertele depuse de citre participaniin la
procedurile de atribuire in care aeroportul este autoritate contractanta:

m) prezintd coletele cu ofertele primite comisiei de evaluare, la data si ora
deschiderii;

n) intocmeste procesul-verbal de deschidere a ofertelor;

o) examineaza si evalueazid ofertele, impreund cu ceilalli membri ai comisiei de
evaluare;

P intocmeste Raportul procedurii de atribuire, impreund cu ceilalfi membri ai
comisiel de evaluare;

q) intocmeste comunicatul privind rezultatul procedurii 1 il transmite catre tofi
ofertantii;

r) intocmeste contractul de furnizare produse, servicii sau lucrari, in colaborare cu
Compartimentul Juridic si impreund cu Compartimentul Financiar-Contabil;

s) intocmeste dosarul achizitiei publice, conform prevederilor legale si il depune

spre pastrare in arhiva regiei, dupa ce a finalizat dosarul de achizitii publice si a intocmit opisul
documentelor din dosar;

t) realizeaza centralizarea datelor pentru intocmirea Raportului anual privind
contractele atribuite in anul anterior;

u) asigura transmiterea anuntului de atribuire a contractului de achizitie publica catre
SEAP;

V) urmireste completarea dosarului de achizitie publici cu  documentele

constatatoare privind derularea contractului si realizeaza transmiterea lor citre ANRMAP,
contractant;

4.2. Compartimentul Marketing, Relatii cu Publicul
Art.58. (1) Se subordoneazi Directorului Comercial.
(2) Compartimentul Marketing, Relatii cu Publicul are, in principal, urmatoarele

atribufii, competente:

a) marketingul serviciilor oferite de aeroport (materiale si metode de promovare, studii de
piata, managementul relatiilor cu clientii, proiectarea unor servicii noi);

b) managementul si analiza evolutiei vinzarilor serviciilor aviatice $i non-aviatice;

c)prelucrarea si analizarea informatiilor la nivel de companii aeriene, destinatii, tip de
trafic ;

d) intocmirea de analize / rapoarte periodice referitoare la evolutia pietel de transport aerian
din Romdnia, cercetari de piata si interviuri cu companiile si investitorii din zona aeroportului ;

) identificarea potentialului de trafic de pasagert de afaceri, turistic, marfa $i posta pentru
diferite destinatii in scopul marketarii serviciilor oferite de aeroport cétre transportatorii aerieni ;

f) conceperea si executia instrumentelor de marketing pentru promovarea regiei;

g) implementarea pe termen scurt, mediu §i lung a planurilor de marketing pentru
indeplinirea obiectivelor regici:

h) urmirirea incadrarii in bugetul aprobat a promotiilor, reclamelor, studiilor de piata,
campaniilor de promovare si monitorizarea executiei bugetului de marketing;

1) informarea clienfilor $1 a potenpialilor clienfi despre activitatea regiei, direct sau prin
intermediul mass-media (stiri, comunicate);

1) intocmeste planul de publicitate al regici (medii de difuzare, temporizare, obiective) |
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k) pregatirea proiectelor / machetelor materialelor publicitare (anunturi, pliante, oferte);

1) colaborarea cu agentiile de publicitate 1 mass-media in vederea promovirii serviciilor si
destinatiilor aeroportului, precum si a altor produse;

m) urmarirea derularii campaniilor de marketing;

n) identificarea modului de structurare a pietei : clienti actuali, clienti potentiali ;

o) analiza tarifelor aeroportuare practicate pe piata pentru domeniul de activitate, a
nivelului chiriilor s1 realizarea de propunert fundamentate de modificare a tarifelor acroportuare
si a chiriilor practicate de regie ;

p) proiectarea de chestionare pentru studiul pietei, efectuarea culegerii de date si a
prelucrani statistice consecutive aplicarii lor, redactarea raportului de studiu al pietei ;

q) intocmirea de rapoarte cu privire la evolutiile din domeniul aviatiei civile, prognoze si
implicatiile lor asupra politicii organizationale referitoare la resursele materiale si umane ;

r) documentarea continui despre produsele oferite de concurenta si despre modul in care
pot fi extinse si optimizate serviciile si produsele regiei ;

s) gestioneazi modul de realizare s1 utilizare a bazei de date (de marketing) a regiei:
operatori aerieni, mass media ete;

t)  urmareste modul de realizare s1 promovare a site-ului regiei ;

u) intrefine relatii comerciale cu clientii regiei — analiza satisfactiei acestora ;

v) urmareste elaborarea 51 menfinerea bazei de date privind operatorii aerieni;

w) participd la negocierea contractelor de operare si de handling cu operatorii aerieni;

X) urmareste intocmirea si transmiterea raspunsurilor de clarificare solicitate de catre
potentialele parti contractante cu privire la activitatea de marketing ;

y) studiaza, respecta i aplici legislatia, normele i normativele tehnice specifice activitatii
pe care o desfisoari;

z)solicitd s1 analizeazi ofertele publicitare, identifica cele mai avantajoase forme de
promovare (atat din perspectiva impactului asupra piefei, cit si din perspectiva preturilor).

V. COMPARTIMENTUL JURIDIC, AVIZARE SI CONTROL LEGALITATE

Art.59. (1) Se subordoneaza Directorului General al Regiel Autonome Aeroportul Satu

Mare.

(2) Compartimentul Juridic, Avizare si Control Legalitate are, in principal,
urmatoarele atributii, competente:

a. solutioneazi problemele aparute in activitatea entitatii din punct de vedere legal;

b. actualizeazd permanent informatiile referitoare la noile modificar legislative si pune
la dispozifie catre persoanele interesate din organizatie noile modificari legislative si
interpreteaza implicapinle pentru activitatea acestora;

c. analizeaza contractele de muncé intre companie §i angajati §i propune solutii pentru
buna desfasurare a activitatii:

d. analizeazi $1 vizeaza de legalitate contractele existente intre companie s1 furnizori /
clienti si le adapteaza conform legislatiei comerciale si civile si interesele companiei reprezentate
1 rispunde de intocmirea contractelor conform legislatiei in vigoare;

e. participa la negocierea contractului colectiv de munca si la elaborarea Regulamentelor
unitafii, aducéind la cunostinia conducerii dispozitiile legale care trebuie respectate in acest caz:

f. suporti consecintele legale in cazul provocirii de pagube materiale produse firmei din
vina si in legatura cu munca lui;

g, avizeazd ,pentru legalitate”™ decizule directorului general al Regier Autonome
Acroportul Satu Mare;

h. intocmeste si avizeaza ,.pentru legalitate™ contractele s1 orice alte acte care angajeaza
rispunderea patrimoniala a regiei, raispunzand de legalitatea prevederilor acestora;

i. participa la solutionarea petitiilor cu continut juridic formulate de catre salariati / terte
persoane;



j. participi la intocmirea documentelor pentru procedurile de achizitie publica si licitatii
pentru inchirierea de bunuri si spatit apartinind regiei si la solutionarea contestatitlor cu privire
la acestea;

k. participa la negocierea contractelor, a actelor aditionale ce privesc patrimoniul regie;

l. acorda asistentd juridica, la cerere, directiilor, serviciilor $1 compartimentelor din
structura organizatorica a regiei;

m. asigurd. in condifiile legii, reprezentarca Regier Autonome Acroportul Satu Mare in
instantele judecatoresti, la organele de urmarire penald si notariatele publice, precum si in
raporturile cu persoanele fizice si juridice romdne si striine:

n. ia masurile necesare pentru recuperarea creantelor, obtfinerea titlurilor executorii si
sprijinirea executarii acestora;

0. formuleazi cereri pentru investirea cu formula executorie a hotirarilor judecatoresti,
precum si cereri de executare siliti, pe care le depune la executorul judecitoresc i urmareste
recuperarea creanfelor prin aceasta proceduri;

p. identifica si delimiteaza procesele aflate pe rolul instantelor;

q. vizeaza si semneazi de legalitate contractele incheiate de catre regie cu furnizorii de
servicil / bunuri si cu operatorii acrient;

r. vizeazd si semneazd de legalitate contractele individuale de munca si actele aditionale
si urmireste modul de executare al acestora;

s. conform ADR.OR.D.010  Activitati contractate” din Regulamentul UE nr.139/2014,

se asigura ci:
- activitdfile contractate mclud toate activitatile din sfera de activitate a operatorului de acrodrom
conform conditiilor certificatului, desfasurate de alte organizatii care sunt certificate sa
desfisoare o astfel de activitate sau care, dacad nu sunt certificate, isi desfasoari activitatea in
temeiul aprobarii operatorului de aerodrom. Atunci cand contracteaza sau achizifioneaza orice
parte a activitatii sale, operatorul de aecrodrom se asigura ca serviciul, echipamentul sau sistemul
contractat ori achizitionat este conform cu cerintele aplicabile;

- atunci ciand operatorul de aerodrom contracteazi orice parte a activitatii sale unei organizatii
care nu este certificatd, in conformitate cu dispozitiile din prezenta parte, sa desfasoare o astfel
de activitate, organizatia contractata isi desfisoara activitatea in temeiul aprobarii operatorului
de aerodrom si sub supravegherea acestuia. Operatorul de aerodrom se asigura ca autoritatii
competente 1 se acordi acces la organizafia contractati pentru a determina menfinerea
conformitatii cu cerintele aplicabile;

t. avizeaza pentru legalitate™ Hotardrile Consiliului de Administratie al Regiei Autonome
Acroportul Satu Mare, cu toate documentele date spre avizare care stau la baza intocmirii
acestora,

VL. ASISTENT MANAGER

Art.60. (1) Se subordoneazi Directorului General al Regiel Autonome Acroportul Satu

Mare.
2) Asistent Managerul are, in principal, urmitoarele atribufi, competente :

a) urmareste agenda Directorului General;

b) stabileste impreund cu Directorul General programul zilnie al activitifilor care it revin;

c) noteazi programirile intilnirilor Directorului General s urmareste respectarea
acestora;

d) asiguri reprogramarea in caz de nevoie ;

¢) comunicé celor implicati schimbarile intervenite ;

f) as1std directorul general la sedinte de lucru s1 intdlnir de afacen ;

o) redacteaza corespondenta de protocol / oferte la standarde de calitate care sa asigure
imaginea pozitiva a institutiei ;

h) urmareste continuitatea corespondenter desfasurate ;

i) gestioneaza documentele de interes general ale institutiei ;
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i) centralizeazd normele interne, procedurile institutiei si alte documente de interes
eeneral ;

k) urmareste modificarile apirute si asigura actualizarile necesare;

1) sesizeaza si propune corectii / metode de armonizare si simplificare a normelor interne ;

m) asigurd difuzarea citre managementul institutiel a actualizarilor operate;

n) centralizeazd informatiile care ii parvin, le prelucreaza si le prezinti Directorului
General in forme clare s1 concise ;

o) face demersuri necesare optimizarii activitatii de colectare a datelor ;

p) arhiveaza corespondenta pe criterii care sa permitd o identificare eficace si acces rapid
la informatii ;

q) difuzeaza informatiile primite de la Directorul General catre persoanele vizate ;

1) asigurd si rispunde de completarea Registrului de intrare — iesire in conformitare cu
normele interne §i prevederile legale in vigoare ;

s) participa activ la problemele legate de proiectele noi indicate de Directorul General si
pastreazi permanent legitura dintre Directorul General si ceilalti directori in vederea derularii si
finalizarii proiectelor ;

t) pastreaza legdtura permanentd intre Directorul General si directorii de departamente,
respectiv sefii de compartimente ;

u) convoaca participantii la sedintele programate ;

v) participi la sedintele de lueru prezidate de Directorul General $1 redacteazi ordinea de
zi i procesul verbal ;

w) participi si asigurd traducerea in cadrul intilnirilor de afaceri cu clientii striini ;

x) traduce in / din limba engleza corespondenta Directorului General si realizeaza
traducerea in / din limba engleza a documentelor de prezentare a institufiel sau a altor documente
specifice managementului institutiei ;

v) supervizeaza alte traduceri in / din limba engleza, realizate in cadrul institutiei sau
pentru institufie ;

z) asigurd munca de secretariat si legatura permanentd cu directiile, atelierele si
compartimentele din cadrul regiei.

VII. COMPARTIMENT SIGURANTA, REGLEMENTARI ST CONFORMARE

Art.61.(1) Se subordoneaza Directorului General al Regielr Autonome Aeroportul Satu
Mare.

(2) Compartimentul Siguranta, Reglementiri si Conformare are, in principal,
urmitoarele atribufii, competente :

a) este responsabil de implementarea si operarea Sistemului de Management al Sigurantei
(SMS) in cadrul aeroportului;

b) elaboreaza si implementeaza planul Sistemului de Management al Sigurantei;

¢) identifica impreuna cu personalul din aeroport pericolele si analizeaza riscurile de
sigurantd;

d) mentine documente si inregistrari privind siguranta aeroportuara;

¢) este responsabil de intocmirea rapoartelor periodice privind activitatea de siguranfa si
informarea Directorului General si a top managerilor in probleme referitoare la siguranta
agronautica;

[} este raspunzitor pentru orice deficien{d a SMS cu mentiunea ci nu este rispunzitor de
activitatea de siguranta a fiecarui angajat al acroportului;

g) analizeazi prevederile legale, reglementirile, standardele si1 practicile recomandate
nationale si internationale referitoare la siguranta aeronautica pentru activititile operationale si
tehnice, precum si rapoartele privind investigarea accidentelor si incidentelor de aviatie,
auditurile interne si sugestiile referitoare la siguran{a aeronauticd, primite de la orice nivel
{vertical — orizontal / intern/extern);

46



h) face recomandari privind siguranta aeronautica pe care le supune spre dezbatere in
Comitetele de Sigurantd Acronautici ale aeroportulai;

i) analizeazi modul in care sunt indeplinite cerintele privind siguranta aeronautica in
procesele de administrare, exploatare, intrefinere, dezvoltare si modernizare a facilitatilor,
infrastructurii $1 bazei tehnico-operationale aeroportuare;

J) analizeaza si identifica cerintele / oportunitatile de dezvoltare si modernizare a
facilitdtilor s1 infrastructuril acroportuare, precum si de perfectionare a servicilor operafionale
aeroportuare, avind ca obiectiv cresterea nivelului de siguranta aeronautica;

k) analizeaza si face propuneri privind studiile, sintezele, proiectele de acte normative
referitoare la dezvoltarea s1 modemnizarea activititilor pe aeroport, din punct de vedere al
impactului asupra sigurantei aeronautice;

1) analizeazd propunerile pentru realizarea de investitii in perimetrul acroportuar din
punct de vedere al influentelor asupra sigurantei aeroportului;

m) urmdreste solutionarea corectd si in timp util a masurilor din rapoartele de audit in
scopul asiguririi cerintelor privind siguranfa aeronautica;

n) dispune actiuni preventive / corective pentru compartimentele regiei sau partenerii
acroportuart, pe baza concluziilor rezultate in urma controalelor efectuate in domeniul siguranfei
aeronautice de catre institutii / organisme abilitate;

o) analizeazd propunerile / proiectele de reglementiri aeronautice in domeniul
aeroportuar orl conexe acestora la solicitinile Autoritatii Aeronautice Civile Romane sau
Ministerului Transporturilor;

p) face propuneri pentru participarea la cursuri a personalulului acroportului in domeniul
sigurantel aeronautice;

q) stabileste si propune spre aprobare bugetul cheltuielilor necesare realizarii activitatilor
1 actiunilor care sustin cresterea sigurantei pe aeroport in vederea introducerii in bugetul de
venituri si cheltuieli al regiei;

r} analizeaza si1 face propuneri privind contractele de prestin servicii, asistentd tehnica,
consultantd, incheiate cu parteneri din tard sau straindtate in domeniul sigurantei aecronautice;

s) stabileste relatii de colaborare cu institutiile, organizatiile nationale si internationale
abilitate in domeniul sigurantei aeronautice:

t) raspunde pentru respectarea prevederilor reglementarilor interne si internationale
privind sigurania aeronautici pe aeroport;

u) stabileste necesitatile si modul de organizare al educirii si instruirii personalului;

v) participd la educarea, instruirea si evaluarea personalului;

w) identificd nevoile de imbunititire a sistemului calititii;

%) propune obiectivele si masurile de imbunitatire a sistemului calitatii;

y) evalucaza eficienta si progresele masurilor de imbunatatire;

aa) integreazi managementul calititi in managementul serviciului $1 in managementul
proceselor de prestare;

cc) coordoneazi st monitorizeaza rezolvarea neconformitdfilor identificate;

dd) elaboreaza programele de actium corective si preventive;

ee) identifica si implementeaza instrumentele calitatii si instrumentele de management al
calitifii necesare organizatiei;

ff) evalueaza eficienta si eficacitatea instrumentelor calitatii;

ge)identificd fluxunile referitoare la informatile in domeniul calitifi, emitentul si
destinatarul informatiilor;

hh) coordoneaza elaborarea documentatiei sistemului calitatii;

1) supravegheazi elaborarea formularelor s1 procedurilor sistemulu calitat;

1]} monitorizeaza colectarea, prelucrarea si utilizarea datelor referitoare la calitate;

kk)coordoneaza identificarea, introducerea si menfinerea sub control a proceselor
incluse in sistemul calitéfin;

I1) asigura trasabilitatea serviciilor;
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mm) monitorizeazd functionarea sistemului calitatii in  cadrul analizelor de
management;
nn) se asigurd de rezolvarea reclamatiilor din partea cetatenilor;
oo) evalueaza gradul de satistacere a cerintelor cetatenilor prin monitorizare periodica;
pp)monitorizeazi rezultatele implementirii politicii in domeniul calitaii;
qq) planifica auditurile interne;
it} asigurd efectuarea auditurilor interne si de certificare;
ss) raporteaza rezultatele auditurilor efectuate;
tt) coordoneazi si monitorizeaza inspectiile de procese si servicii;
uu) are in structurd manager de monitorizare a conformarii la cerintele Regulamentului
UE nr.139/2014, conform AMC1 ADRE OR.D.005{(h)11), care monitorizeazd conformarea
aeroportului la prevederile Regulamentului UE nr. 139/2014;
vv) are in structurd manager de siguranta conform Regulamentului (UE) nr. 1392014
AMC1 ADR.OR.D.0N5(c) si trebuie:
- sd dervolte, administreze si si men{ind un sistem eficient de management al
sigurantei (SMS) ;
- s identifice pericolele, si efectucze analiza de risc $1 managementul niscurilor ;
- sd monitorizeze aplicarea si functionarea SMS, inclusiv a masurilor de siguranta
necesare;
- si gestioneze sistemul de raportare de siguranta ;
- sd emita rapoarte periodice cu privire la performanta SMS ;
- sd asigure gestionarea documentatier SMS;
- sa se asigure ca instruirea personalului in domeniul sigurantei este adecvata si la
standarde acceptabile ;
- s consilieze directorul general in gestionarea problemelor de siguranti aparute;
- si inftieze si sa participe la investigatiile accidentelor / incidentelor interne de
siguranii.
ww) intocmeste si transmite organismelor abilitate (ATAS, AACR) raportan privind
incidentele si accidentele de aviatie care s-au produs pe Aeroportul Satu Mare;

xX) intocmeste si transmite organismelor abilitate (AIAS, AACR) raporturile sintetice
privind evenimentele de aviatie civili produse si raportate la nivelul Aeroportului Satu Mare.

vy)  intocmeste, implementeaza §i coordoneaza programele de instruire; tine evidenta
dovezilor de instruire dar si a evaludrilor celor instruiti:

ZZ) organizeazd, coordoneazda si implementeaza programele de promovare a
sigurantei pe aerodrom:

aaa)  responsabilitatea raportirin obligatorn a accidentelor, a incidentelor grave. a
evenimentelor de aviatie etc.

bbb) managerul de monitorizare a conformarii la cerinfele Regulamentului UE
nr.139/2014 are responsabilitatea administrarii s1 amendarii Manualului de Aerodrom, precum
si coordonarea activitatilor de control ale acestuia.

VIII. COMPARTIMENTUL SUPORT SISTEME INFORMATICE,
SECURITATE DATE

Art.62. (1) Se subordoneazi Directorului General al Regiel Autonome Aeroportul Satu
Mare.
(2) Compartimentul Suport Sisteme Informatice. Securitate Date are, in
principal, urmitoarele atributii, competente:

a) proiecteazd aplicatin informatice pentru toate structurile entititii, in colaborare cu
aceste structuri;
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b) instruieste personalul entitatii in utilizarea tehnicii de calcul din dotare si exploatarea
aplicatitlor proprii;

¢) participi la culegerea si introducerea informatiilor in bazele de date;

d) asigurd intretinerea tehnicii de calcul din dotare:

e) elaboreaza diferite rapoarte si sinteze, folosind datele stocate pe suporti magnetici in
cadrul entitatii;

) asigurd aprovizionarea cu materiale consumabile necesare bunei functionin a tehnicii
de calcul din dotarea entitatii;

g) indeplineste si raspunde de aplicarea procedurilor legale in vigoare privind
prelucrarea, stocarea sau transmiterea informatiilor clasificate in format electronie;

h) realizeaza cu sprijinul celorlalte compartimente din entitate analiza sistemelor
informationale existente, formulind posibilitati de dezvoltare ale acestora;

i) concepe §i elaboreazd proiecte de dezvoltare a sistemului informatic in contextul
dezvoltarii societatii informationale;

J) revizuieste periodic strategia de informatizare a entitdtii in functie de realitatile si
orientarile curente in tehnologia informatica, in conformitate cu priorititile de dezvoltare ale
regiei;

k) prezintd propuneri privind sistemul informatic §i asigurd asistentd de specialitate
pentru achizitionarea echipamentelor hardware si software necesare implementirii acestuia;

I} indruma si supravegheazi activitatea de editare si arhivare pe suport magnetic a
documentelor din cadrul entitatii;

m) administreaza reteaua informaticd a entitdgii;

n) raspunde de planificarea, instalarea i operarea in cadrul retelei;

o) coordoneaza instalarea componentelor hardware si software de refea atat pe server cat
si pe statiile de lucru;

p) supravegheaza toate modificarile la servere, cablare si alte surse ale retelei, asigurind
capacitiah suficiente pentru aplicati not;

r) instaleaza caracteristicile utilizatorilor, parolele, directoarele utilizatorilor si drepturile
de acces in retea:

s) stabileste procedurile de asigurare a securititii datelor, supraveghind salvarea regulata
a datelor pe suport extern.

VIll. EVIDENTA ARHIVELOR

Art.63. a) Operatorul de acrodrom trebuie sa stabileascd un sistem adecvat de arhivare,
care acopera toate activitatile sale desfasurate.
(b) Formatul inregistririlor se specificd in manualul de aerodrom.
(c) Inregistrarile (arhivele) sunt pastrate intr-un mod care sa asigure protectia impotriva
deterioririi, alterarii si furtului.
(d) Arhivele se pastreaza timp de cel putin cinci ani, cu exceptia faptului ca cele de mai jos se
pastreaza dupa cum urmeaza:
- baza certificarii aerodromului, mijloacele de conformitate alternative in utilizare si certificatul
operatorului curent al aerodromului sau al operatorului aerodromului, pe toati durata de viata a
certificatului;
- acorduri cu alte organizatii, atit timp cit aceste acorduri sunt in vigoare;
- manuale de echipamente sau sisteme utilizate pe aerodrom, atat timp cat acestea sunt utilizate
pe aerodrom;
- rapoarte de evaluare a sigurantei pe durata de viatd a sistemului / procedur / activitatii;
- instruirea personalului, calificirile, s1 dosarele medicale, precum si controalele lor de
competenti, dupa caz, pentru cel putin patru ani de la incetarea contractului lor de munci, sau
pana cand domeniul lor de angajarea a fost auditat de catre Autoritatea Competenta; si
- versiunea curenti a registrului de pericol.
¢) Toate inregistrarile sunt supuse legii aplicabile privind protectia datelor.
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CAPITOLUL X

Dispozitii finale si tranzitorii

Art.64. Regia Autonomi , Aeroportul Satu Mare” respectd si rispunde de aplicarea
prevederilor din legislatia internd precum si de reglementirile aeronautice interne si
internationale.

Art.65. Prevederile prezentului Regulament de Organizare si Functionare se completeaza
de drept cu prevederile actelor normative in vigoare.

PRESEDINTE, SECRETAR GENERAL AL JUDETULLUI,
Pataki Csaba Crasnai Mihaela Elena Ana
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