                                      
CONSILIUL JUDEȚEAN SATU MARE

Buletin informativ

	a) Actele normative care relementează organizarea și funcționarea autorității sau instituție publice.






	Se vor indica actele normative in temeiul cărora autoritățile sau instituțiile publice iși desfășoară activitatea:
























	b) Structura organizatorică, atribuțiile departamentelor autorității sau instituției publice.

	Regulamentul de organizare și funcționare.



Organigrama aprobată conform legii.


Alte regulamente aplicabile la nivelul instituției.


	c) Numele și prenumele persoanelor din  conducerea autorității sau a instituției publice și ale funcționarului responsabil cu difuzarea informațiilor publice.


	Numele și prenumele persoanelor responsabile ( numere de telefon /fax, adrese e-amil).




	d) Coordonatele de contact ale autorității sau instituției publice.


	1. Datele de contact ale autorităti: denumire,sediu, numere de telefon / fax, adrese de e-mail.




Consiliul Județean Satu Mare
PIATA 25 OCTOMBRIE  nr. 1
Cod Postal: 440026
Telefon: 0261-710651, fax 0261-716994
Email : office@cjsm.ro



2. Programul de funcționare al instituției.

Program Functionare :
Luni – Vineri 08.00 – 16.00


	e) Audiențe.


	Program de audiențe, cu precizarea modului de inscriere pentru audiențe și a datelor de contact pentru inscriere.












	f) Sursele financiare, bugetul și bilanțul contabil.


	Bugetul aprobat.
Bilantul cantabile.





	g) Programele și stategiile propria.

	Programele și strategiile autorității sau instituției publice.




	h) Lista cuprinzând documentele de interes public.

	Se vor indica documentele de interes public stabilite  la nivelul autoritatii sau institutiei publice.




	i) Lista cuprinzând categoriile de documente produse și/sau gestionate, potrivit legii.
	Se vor indica documente produse și /sau  gestionate la nivelul autorității sau instituției publice .




	j) Modalitățile de contestare a deciziei autorității sau a instituției publice in situația in care persoana se consideră vătămată in privința dreptului de acces la informațiile de interes public solicitate.
	Se vor indica prevederea legala , termene și instanța la care se va introduce acțiunea.




Dupa caz, se vor prezenta alte moduri de  contestare, cu indicarea procedurii specifice.
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LEGE   Nr. 544 din 12 octombrie 2001

privind liberul acces la informaţiile de interes public



Text în vigoare începând cu data de 17 iulie 2016

REALIZATOR: COMPANIA DE INFORMATICĂ NEAMŢ



    Text actualizat prin produsul informatic legislativ LEX EXPERT în baza actelor normative modificatoare, publicate în Monitorul Oficial al României, Partea I, până la 14 iulie 2016.



    Act de bază

#B: Legea nr. 544/2001



    Acte modificatoare

#M1: Rectificarea publicată în Monitorul Oficial al României, Partea I, nr. 145 din 26 februarie 2002

#M2: Legea nr. 371/2006

#M3: Legea nr. 380/2006

#M4: Legea nr. 188/2007

#M5: Legea nr. 76/2012

#M6: Ordonanţa de urgenţă a Guvernului nr. 44/2012

#M7: Ordonanţa de urgenţă a Guvernului nr. 4/2013

#M8: Legea nr. 144/2016



    Modificările şi completările efectuate prin actele normative enumerate mai sus sunt scrise cu font italic. În faţa fiecărei modificări sau completări este indicat actul normativ care a efectuat modificarea sau completarea respectivă, în forma #M1, #M2 etc.



#CIN

    NOTĂ:

    Prin Hotărârea Guvernului nr. 123/2002 au fost aprobate Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public.



#B

    Parlamentul României adoptă prezenta lege.



    CAPITOLUL I

    Dispoziţii generale



    ART. 1

    Accesul liber şi neîngrădit al persoanei la orice informaţii de interes public, definite astfel prin prezenta lege, constituie unul dintre principiile fundamentale ale relaţiilor dintre persoane şi autorităţile publice, în conformitate cu Constituţia României şi cu documentele internaţionale ratificate de Parlamentul României.

    ART. 2

    În sensul prezentei legi:

#M8

    a) prin autoritate sau instituţie publică se înţelege orice autoritate ori instituţie publică ce utilizează sau administrează resurse financiare publice, orice regie autonomă, societate reglementată de Legea societăţilor nr. 31/1990, republicată, cu modificările şi completările ulterioare, aflată sub autoritatea sau, după caz, în coordonarea ori în subordinea unei autorităţi publice centrale sau locale şi la care statul român sau, după caz, o unitate administrativ-teritorială este acţionar unic ori majoritar, precum şi orice operator sau operator regional, astfel cum aceştia sunt definiţi în Legea serviciilor comunitare de utilităţi publice nr. 51/2006, republicată, cu modificările şi completările ulterioare. De asemenea, se supun prevederilor prezentei legi partidele politice, federaţiile sportive şi organizaţiile neguvernamentale de utilitate publică, care beneficiază de finanţare din bani publici;

#B

    b) prin informaţie de interes public se înţelege orice informaţie care priveşte activităţile sau rezultă din activităţile unei autorităţi publice sau instituţii publice, indiferent de suportul ori de forma sau de modul de exprimare a informaţiei;

    c) prin informaţie cu privire la datele personale se înţelege orice informaţie privind o persoană fizică identificată sau identificabilă.



    CAPITOLUL II

    Organizarea şi asigurarea accesului la informaţiile de interes public



    SECŢIUNEA 1

    Dispoziţii comune privind accesul la informaţiile de interes public



    ART. 3

    Asigurarea de către autorităţile şi instituţiile publice a accesului la informaţiile de interes public se face din oficiu sau la cerere, prin intermediul compartimentului pentru relaţii publice sau al persoanei desemnate în acest scop.

    ART. 4

    (1) Pentru asigurarea accesului oricărei persoane la informaţiile de interes public autorităţile şi instituţiile publice au obligaţia de a organiza compartimente specializate de informare şi relaţii publice sau de a desemna persoane cu atribuţii în acest domeniu.

    (2) Atribuţiile, organizarea şi funcţionarea compartimentelor de relaţii publice se stabilesc, pe baza dispoziţiilor prezentei legi, prin regulamentul de organizare şi funcţionare a autorităţii sau instituţiei publice respective.

    ART. 5

    (1) Fiecare autoritate sau instituţie publică are obligaţia să comunice din oficiu următoarele informaţii de interes public:

    a) actele normative care reglementează organizarea şi funcţionarea autorităţii sau instituţiei publice;

    b) structura organizatorică, atribuţiile departamentelor, programul de funcţionare, programul de audienţe al autorităţii sau instituţiei publice;

    c) numele şi prenumele persoanelor din conducerea autorităţii sau a instituţiei publice şi ale funcţionarului responsabil cu difuzarea informaţiilor publice;

    d) coordonatele de contact ale autorităţii sau instituţiei publice, respectiv: denumirea, sediul, numerele de telefon, fax, adresa de e-mail şi adresa paginii de Internet;

    e) sursele financiare, bugetul şi bilanţul contabil;

    f) programele şi strategiile proprii;

    g) lista cuprinzând documentele de interes public;

    h) lista cuprinzând categoriile de documente produse şi/sau gestionate, potrivit legii;

    i) modalităţile de contestare a deciziei autorităţii sau a instituţiei publice în situaţia în care persoana se consideră vătămată în privinţa dreptului de acces la informaţiile de interes public solicitate.

    (2) Autorităţile şi instituţiile publice au obligaţia să publice şi să actualizeze anual un buletin informativ care va cuprinde informaţiile prevăzute la alin. (1).

    (3) *) Autorităţile publice sunt obligate să dea din oficiu publicităţii un raport periodic de activitate, cel puţin anual, care va fi publicat în Monitorul Oficial al României, Partea a III-a.

    (4) Accesul la informaţiile prevăzute la alin. (1) se realizează prin:

    a) afişare la sediul autorităţii sau al instituţiei publice ori prin publicare în Monitorul Oficial al României sau în mijloacele de informare în masă, în publicaţii proprii, precum şi în pagina de Internet proprie;

    b) consultarea lor la sediul autorităţii sau al instituţiei publice, în spaţii special destinate acestui scop.

#M4

    (5) Autorităţile şi instituţiile publice au obligaţia să pună la dispoziţia persoanelor interesate contractele de privatizare încheiate după intrarea în vigoare a prezentei legi, prin consultarea la sediul acestora. Prevederile de mai sus nu se aplică în cazul contractelor de privatizare care se încadrează în sfera de aplicare a dispoziţiilor art. 12 alin. (1).

#CIN

    *) La art. 5, alin. (3) a fost corectat conform Rectificării publicate în Monitorul Oficial al României, Partea I, nr. 145 din 26 februarie 2002 (#M1).



#B

    ART. 6

    (1) Orice persoană are dreptul să solicite şi să obţină de la autorităţile şi instituţiile publice, în condiţiile prezentei legi, informaţiile de interes public.

    (2) Autorităţile şi instituţiile publice sunt obligate să asigure persoanelor, la cererea acestora, informaţiile de interes public solicitate în scris sau verbal.

    (3) Solicitarea în scris a informaţiilor de interes public cuprinde următoarele elemente:

    a) autoritatea sau instituţia publică la care se adresează cererea;

    b) informaţia solicitată, astfel încât să permită autorităţii sau instituţiei publice identificarea informaţiei de interes public;

    c) numele, prenumele şi semnătura solicitantului, precum şi adresa la care se solicită primirea răspunsului.

    ART. 7

    (1) Autorităţile şi instituţiile publice au obligaţia să răspundă în scris la solicitarea informaţiilor de interes public în termen de 10 zile sau, după caz, în cel mult 30 de zile de la înregistrarea solicitării, în funcţie de dificultatea, complexitatea, volumul lucrărilor documentare şi de urgenţa solicitării. În cazul în care durata necesară pentru identificarea şi difuzarea informaţiei solicitate depăşeşte 10 zile, răspunsul va fi comunicat solicitantului în maximum 30 de zile, cu condiţia înştiinţării acestuia în scris despre acest fapt în termen de 10 zile.

    (2) Refuzul comunicării informaţiilor solicitate se motivează şi se comunică în termen de 5 zile de la primirea petiţiilor.

    (3) Solicitarea şi obţinerea informaţiilor de interes public se pot realiza, dacă sunt întrunite condiţiile tehnice necesare, şi în format electronic.

    ART. 8

    (1) Pentru informaţiile solicitate verbal funcţionarii din cadrul compartimentelor de informare şi relaţii publice au obligaţia să precizeze condiţiile şi formele în care are loc accesul la informaţiile de interes public şi pot furniza pe loc informaţiile solicitate.

    (2) În cazul în care informaţiile solicitate nu sunt disponibile pe loc, persoana este îndrumată să solicite în scris informaţia de interes public, urmând ca cererea să îi fie rezolvată în termenele prevăzute la art. 7.

    (3) Informaţiile de interes public solicitate verbal se comunică în cadrul unui program minim stabilit de conducerea autorităţii sau instituţiei publice, care va fi afişat la sediul acesteia şi care se va desfăşura în mod obligatoriu în timpul funcţionării instituţiei, incluzând şi o zi pe săptămână, după programul de funcţionare.

    (4) Activităţile de registratură privind petiţiile nu se pot include în acest program şi se desfăşoară separat.

    (5) Informaţiile de interes public solicitate verbal de către mijloacele de informare în masă vor fi comunicate, de regulă, imediat sau în cel mult 24 de ore.

    ART. 9

    (1) În cazul în care solicitarea de informaţii implică realizarea de copii de pe documentele deţinute de autoritatea sau instituţia publică, costul serviciilor de copiere este suportat de solicitant, în condiţiile legii.

    (2) Dacă în urma informaţiilor primite petentul solicită informaţii noi privind documentele aflate în posesia autorităţii sau a instituţiei publice, această solicitare va fi tratată ca o nouă petiţie, răspunsul fiind trimis în termenele prevăzute la art. 7 şi 8.

    ART. 10

    Nu este supusă prevederilor art. 7 - 9 activitatea autorităţilor şi instituţiilor publice de răspunsuri la petiţii şi de audienţe, desfăşurată potrivit specificului competenţelor acestora, dacă aceasta priveşte alte aprobări, autorizări, prestări de servicii şi orice alte solicitări în afara informaţiilor de interes public.

    ART. 11

    (1) Persoanele care efectuează studii şi cercetări în folos propriu sau în interes de serviciu au acces la fondul documentaristic al autorităţii sau al instituţiei publice pe baza solicitării personale, în condiţiile legii.

    (2) Copiile de pe documentele deţinute de autoritatea sau de instituţia publică se realizează în condiţiile art. 9.

#M3

    ART. 11^1

    Orice autoritate contractantă, astfel cum este definită prin lege, are obligaţia să pună la dispoziţia persoanei fizice sau juridice interesate, în condiţiile prevăzute la art. 7, contractele de achiziţii publice.

#M3

    ART. 12

    (1) Se exceptează de la accesul liber al cetăţenilor, prevăzut la art. 1 şi, respectiv, la art. 11^1, următoarele informaţii:

#B

    a) informaţiile din domeniul apărării naţionale, siguranţei şi ordinii publice, dacă fac parte din categoriile informaţiilor clasificate, potrivit legii;

    b) informaţiile privind deliberările autorităţilor, precum şi cele care privesc interesele economice şi politice ale României, dacă fac parte din categoria informaţiilor clasificate, potrivit legii;

#M2

    c) informaţiile privind activităţile comerciale sau financiare, dacă publicitatea acestora aduce atingere dreptului de proprietate intelectuală ori industrială, precum şi principiului concurenţei loiale, potrivit legii;

#B

    d) informaţiile cu privire la datele personale, potrivit legii;

    e) informaţiile privind procedura în timpul anchetei penale sau disciplinare, dacă se periclitează rezultatul anchetei, se dezvăluie surse confidenţiale ori se pun în pericol viaţa, integritatea corporală, sănătatea unei persoane în urma anchetei efectuate sau în curs de desfăşurare;

    f) informaţiile privind procedurile judiciare, dacă publicitatea acestora aduce atingere asigurării unui proces echitabil ori interesului legitim al oricăreia dintre părţile implicate în proces;

    g) informaţiile a căror publicare prejudiciază măsurile de protecţie a tinerilor.

    (2) Răspunderea pentru aplicarea măsurilor de protejare a informaţiilor aparţinând categoriilor prevăzute la alin. (1) revine persoanelor şi autorităţilor publice care deţin astfel de informaţii, precum şi instituţiilor publice abilitate prin lege să asigure securitatea informaţiilor.

    ART. 13

    Informaţiile care favorizează sau ascund încălcarea legii de către o autoritate sau o instituţie publică nu pot fi incluse în categoria informaţiilor clasificate şi constituie informaţii de interes public.

    ART. 14

    (1) Informaţiile cu privire la datele personale ale cetăţeanului pot deveni informaţii de interes public numai în măsura în care afectează capacitatea de exercitare a unei funcţii publice.

    (2) Informaţiile publice de interes personal nu pot fi transferate între autorităţile publice decât în temeiul unei obligaţii legale ori cu acordul prealabil în scris al persoanei care are acces la acele informaţii potrivit art. 2.



    SECŢIUNEA a 2-a

    Dispoziţii speciale privind accesul mijloacelor de informare în masă la informaţiile de interes public



    ART. 15

    (1) Accesul mijloacelor de informare în masă la informaţiile de interes public este garantat.

    (2) Activitatea de culegere şi de difuzare a informaţiilor de interes public, desfăşurată de mijloacele de informare în masă, constituie o concretizare a dreptului cetăţenilor de a avea acces la orice informaţie de interes public.

    ART. 16

    Pentru asigurarea accesului mijloacelor de informare în masă la informaţiile de interes public autorităţile şi instituţiile publice au obligaţia să desemneze un purtător de cuvânt, de regulă din cadrul compartimentelor de informare şi relaţii publice.

    ART. 17

    (1) Autorităţile publice au obligaţia să organizeze periodic, de regulă o dată pe lună, conferinţe de presă pentru aducerea la cunoştinţă a informaţiilor de interes public.

    (2) În cadrul conferinţelor de presă autorităţile publice sunt obligate să răspundă cu privire la orice informaţii de interes public.

   

 ART. 18

    (1) Autorităţile publice au obligaţia să acorde fără discriminare acreditare ziariştilor şi reprezentanţilor mijloacelor de informare în masă.

    (2) Acreditarea se acordă la cerere, în termen de două zile de la înregistrarea acesteia.

    (3) Autorităţile publice pot refuza acordarea acreditării sau pot retrage acreditarea unui ziarist numai pentru fapte care împiedică desfăşurarea normală a activităţii autorităţii publice şi care nu privesc opiniile exprimate în presă de respectivul ziarist, în condiţiile şi în limitele legii.

    (4) Refuzul acordării acreditării şi retragerea acreditării unui ziarist se comunică în scris şi nu afectează dreptul organismului de presă de a obţine acreditarea pentru un alt ziarist.

    ART. 19

    (1) Autorităţile şi instituţiile publice au obligaţia să informeze în timp util mijloacele de informare în masă asupra conferinţelor de presă sau oricăror alte acţiuni publice organizate de acestea.

    (2) Autorităţile şi instituţiile publice nu pot interzice în nici un fel accesul mijloacelor de informare în masă la acţiunile publice organizate de acestea.

    (3) Autorităţile publice care sunt obligate prin legea proprie de organizare şi funcţionare să desfăşoare activităţi specifice în prezenţa publicului sunt obligate să permită accesul presei la acele activităţi, în difuzarea materialelor obţinute de ziarişti urmând să se ţină seama doar de deontologia profesională.

    ART. 20

    Mijloacele de informare în masă nu au obligaţia să publice informaţiile furnizate de autorităţile sau de instituţiile publice.



    CAPITOLUL III

    Sancţiuni



    ART. 21

    (1) Refuzul explicit sau tacit al angajatului desemnat al unei autorităţi ori instituţii publice pentru aplicarea prevederilor prezentei legi constituie abatere şi atrage răspunderea disciplinară a celui vinovat.

    (2) Împotriva refuzului prevăzut la alin. (1) se poate depune reclamaţie la conducătorul autorităţii sau al instituţiei publice respective în termen de 30 de zile de la luarea la cunoştinţă de către persoana lezată.

    (3) Dacă după cercetarea administrativă reclamaţia se dovedeşte întemeiată, răspunsul se transmite persoanei lezate în termen de 15 zile de la depunerea reclamaţiei şi va conţine atât informaţiile de interes public solicitate iniţial, cât şi menţionarea sancţiunilor disciplinare luate împotriva celui vinovat.

   



 ART. 22

    (1) În cazul în care o persoană se consideră vătămată în drepturile sale, prevăzute în prezenta lege, aceasta poate face plângere la secţia de contencios administrativ a tribunalului în a cărei rază teritorială domiciliază sau în a cărei rază teritorială se află sediul autorităţii ori al instituţiei publice. Plângerea se face în termen de 30 de zile de la data expirării termenului prevăzut la art. 7.

    (2) Instanţa poate obliga autoritatea sau instituţia publică să furnizeze informaţiile de interes public solicitate şi să plătească daune morale şi/sau patrimoniale.

    (3) Hotărârea tribunalului este supusă recursului.

    (4) Decizia Curţii de apel este definitivă şi irevocabilă.

#M5

    (5) Atât plângerea, cât şi recursul se judecă în instanţă, în procedură de urgenţă, şi sunt scutite de taxă de timbru.



#B

    CAPITOLUL IV

    Dispoziţii tranzitorii şi finale



    ART. 23

    (1) Prezenta lege va intra în vigoare la 60 de zile de la data publicării în Monitorul Oficial al României, Partea I.

    (2) În termen de 60 de zile de la data publicării prezentei legi în Monitorul Oficial al României, Partea I, Guvernul va elabora, la iniţiativa Ministerului Informaţiilor Publice, normele metodologice de aplicare a acesteia.

    ART. 24

    (1) În termen de 60 de zile de la data intrării în vigoare a prezentei legi Ministerul Informaţiilor Publice, Ministerul Comunicaţiilor şi Tehnologiei Informaţiei şi Ministerul Finanţelor Publice vor înainta Guvernului propuneri privind măsurile necesare pentru ca informaţiile de interes public să devină disponibile în mod progresiv prin intermediul unor baze de date informatizate accesibile publicului la nivel naţional.

    (2) Măsurile prevăzute la alin. (1) vor privi inclusiv dotarea autorităţilor şi instituţiilor publice cu echipamentele de tehnică de calcul adecvate.

    ART. 25

    Pe data intrării în vigoare a prezentei legi se abrogă orice prevederi contrare.
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HOTĂRÂRE   Nr. 123 din  7 februarie 2002

pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public



Text în vigoare începând cu data de 8 iulie 2016

REALIZATOR: COMPANIA DE INFORMATICĂ NEAMŢ



Text actualizat prin produsul informatic legislativ LEX EXPERT în baza actelor normative modificatoare, publicate în Monitorul Oficial al României, Partea I, până la 8 iulie 2016.



    Act de bază

#B: Hotărârea Guvernului nr. 123/2002



    Acte modificatoare

#M1: Hotărârea Guvernului nr. 478/2016



    Modificările şi completările efectuate prin actul modificator sunt scrise cu font italic. În faţa fiecărei modificări sau completări este indicat actul normativ care a efectuat modificarea sau completarea respectivă, în forma #M1.



#B

    În temeiul prevederilor art. 107 din Constituţia României şi ale art. 23 alin. (2) din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public,



    Guvernul României adoptă prezenta hotărâre.



    ARTICOL UNIC

    Se aprobă Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, prevăzute în anexa care face parte integrantă din prezenta hotărâre.



    ANEXĂ



NORME METODOLOGICE

de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public



CAPITOLUL I

Dispoziţii generale



    ART. 1

    (1) Prezentele norme metodologice stabilesc principiile, procedurile şi regulile de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public.

    (2) Dispoziţiile prezentelor norme metodologice se aplică tuturor autorităţilor şi instituţiilor publice, astfel cum sunt definite prin Legea nr. 544/2001.

    ART. 2

    Aplicarea Legii nr. 544/2001 se face cu respectarea următoarelor principii:

    a) principiul transparenţei - autorităţile şi instituţiile publice au obligaţia să îşi desfăşoare activitatea într-o manieră deschisă faţă de public, în care accesul liber şi neîngrădit la informaţiile de interes public să constituie regula, iar limitarea accesului la informaţie să constituie excepţia, în condiţiile legii;

    b) principiul aplicării unitare - autorităţile şi instituţiile publice asigură respectarea legii în mod unitar, în conformitate cu prevederile acesteia şi ale prezentelor norme metodologice.

    c) principiul autonomiei - fiecare autoritate sau instituţie publică va elabora propriul regulament de organizare şi funcţionare a compartimentelor de informare şi relaţii publice, în conformitate cu prevederile legii şi ale prezentelor norme metodologice.



    CAPITOLUL II

    Organizarea şi asigurarea accesului liber la informaţiile de interes public



    ART. 3

    (1) Pentru organizarea şi asigurarea accesului liber şi neîngrădit al oricărei persoane la informaţiile de interes public autorităţile şi instituţiile publice au obligaţia de a organiza compartimente specializate de informare şi relaţii publice sau de a desemna persoane cu atribuţii în acest domeniu.

    (2) Compartimentele specializate de informare şi relaţii publice pot fi organizate, în cadrul autorităţilor sau instituţiilor publice centrale ori locale, ca birouri, servicii, direcţii sau direcţii generale, în subordinea conducătorului autorităţii sau instituţiei publice respective, care, în funcţie de situaţie, poate dispune coordonarea acestora de către o altă persoană din conducerea autorităţii sau instituţiei publice respective.

    (3) Atribuţiile, organizarea şi funcţionarea compartimentelor de informare şi relaţii publice se stabilesc, în baza legii şi a dispoziţiilor prezentelor norme metodologice, prin regulamentul de organizare şi funcţionare a autorităţii sau a instituţiei publice respective.

    ART. 4

    (1) Pentru buna desfăşurare a activităţii de informare şi relaţii publice în cadrul autorităţilor şi instituţiilor publice, aceasta poate fi organizată cu următoarele componente:

    a) informarea presei;

    b) informarea publică directă a persoanelor;

    c) informarea internă a personalului;

    d) informarea interinstituţională.

    (2) Informarea directă a persoanelor şi informarea presei sunt, potrivit legii, componente obligatorii şi nu exclud celelalte componente ale activităţii de informare şi relaţii publice.

    ART. 5

    În cadrul compartimentelor de informare şi relaţii publice ale instituţiilor şi autorităţilor publice activitatea de informare publică directă a persoanelor şi cea de informare a presei se pot organiza distinct.

    ART. 6

    (1) La nivelul Administraţiei Prezidenţiale, aparatului de lucru al Camerei Deputaţilor şi al Senatului, aparatului de lucru al Guvernului, al ministerelor, al celorlalte organe de specialitate ale administraţiei publice centrale, sediilor centrale ale regiilor autonome şi al altor instituţii publice centrale, precum şi la nivelul autorităţilor administrative autonome, prefecturilor, consiliilor judeţene şi consiliilor locale ale municipiilor, oraşelor şi sectoarelor municipiului Bucureşti, structurile organizatorice existente de comunicare vor fi reorganizate în compartimente de informare şi relaţii publice şi vor include în mod obligatoriu cel puţin un birou (o structură) de informare publică şi un birou (o structură) de relaţii cu presa.

    (2) La nivelul structurilor descentralizate ale autorităţilor şi instituţiilor publice centrale se vor organiza birouri de informare şi relaţii publice, iar atribuţiile pe linia relaţiei cu presa şi a informării directe a persoanelor vor fi îndeplinite distinct de persoane special desemnate în acest scop.
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    (3) La nivelul comunelor, atribuţiile pe linia relaţiei cu presa şi a informării directe a persoanelor pot fi îndeplinite de o persoană special desemnată în acest scop de primar.
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    ART. 7

    Fiecare autoritate sau instituţie publică va stabili, în funcţie de specificul propriu al activităţilor, numărul de persoane necesar pentru îndeplinirea în bune condiţii a atribuţiilor care revin autorităţii/instituţiei pe linia informării şi relaţiilor publice.
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    ART. 8

    (1) Pentru accesul publicului la informaţiile de interes public difuzate din oficiu, fiecare instituţie sau autoritate publică organizează în cadrul compartimentelor de informare şi relaţii publice puncte de informare-documentare.

    (1^1) Instituţiile şi autorităţile publice pot organiza o bibliotecă virtuală, ce cuprinde o colecţie de informaţii de interes public, actualizate şi completate periodic cu informaţiile de interes public furnizate solicitanţilor.

    (2) Informaţiile comunicate din oficiu de către instituţiile şi autorităţile publice prevăzute la art. 6 alin. (2) şi (3) se vor afişa obligatoriu pe pagina proprie de internet, conform modelului prevăzut în anexa nr. 1.

    (3) Autorităţile şi instituţiile publice prevăzute la art. 2 lit. a) din Legea nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare, au obligaţia să accesibilizeze paginile proprii de internet, în vederea asigurării accesului la informaţiile publice pentru persoanele cu handicap, în conformitate cu prevederile Legii nr. 448/2006 privind protecţia şi promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicată, cu modificările şi completările ulterioare.
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    CAPITOLUL III

    Procedurile privind accesul liber la informaţiile de interes public



    ART. 9

    Autorităţile şi instituţiile publice asigură accesul la informaţiile de interes public, din oficiu sau la cerere, în condiţiile legii.
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    ART. 10

    (1) Informaţiile de interes public care se comunică din oficiu, conform legii, vor fi prezentate într-o formă accesibilă, standardizată şi concisă. Informaţiile vor fi afişate, de regulă, în format editabil.

    (2) În aplicarea prevederilor art. 5 alin. (2) din Legea nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare, autorităţile şi instituţiile publice au obligaţia de a publica şi de a actualiza anual un buletin informativ care va cuprinde informaţiile prevăzute la art. 5 alin. (1) din Legea nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare. Buletinul va fi publicat pe pagina proprie de internet, conform modelului prevăzut în anexa nr. 2 la prezentele norme metodologice.

    (3) În aplicarea prevederilor art. 5 alin. (3) din Legea nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare, autorităţile publice sunt obligate să aducă la cunoştinţă publică, cel puţin anual, un raport periodic de activitate. Raportul periodic de activitate va fi elaborat conform modelului prevăzut în anexa nr. 3 la prezentele norme metodologice.

    (4) În situaţia în care raportul va fi elaborat anual, acesta va fi adus la cunoştinţă publică cel târziu la sfârşitul lunii aprilie din anul următor.

    (5) Publicitatea raportului prevăzut la alin. (3) va fi asigurată prin publicarea în Monitorul Oficial al României, Partea a III-a, precum şi pe pagina proprie de internet în secţiunea dedicată informaţiilor de interes public. Raportul poate fi afişat şi la sediul autorităţii publice.

    (6) Autorităţile şi instituţiile publice pentru care, prin lege specială, se prevede obligaţia elaborării şi prezentării unui raport privind activitatea proprie vor elabora doar raportul prevăzut de legea specială. În acest caz, raportul va cuprinde şi elementele prevăzute în anexa nr. 3.
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    ART. 11

    (1) Accesul la informaţiile de interes public comunicate din oficiu se realizează obligatoriu prin:

    a) afişare pe pagina de internet proprie a autorităţii sau instituţiei publice, conform modelului prevăzut în anexa nr. 1 la prezentele norme metodologice;

    b) afişare la sediul autorităţii sau instituţiei publice sau prin publicare în Monitorul Oficial al României sau în mijloacele de informare în masă sau în publicaţii proprii;

    c) consultare la sediul autorităţii sau instituţiei publice, în punctele de informare-documentare, în spaţii special destinate acestui scop, după caz.

    (2) Furnizarea informaţiilor de interes public în formele prevăzute la alin. (1) este modalitatea minimă obligatorie de comunicare din oficiu a informaţiilor de interes public pentru toate autorităţile şi instituţiile publice.
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    ART. 12

    În unităţile administrativ-teritoriale în care o minoritate naţională deţine o pondere de cel puţin 20% din numărul populaţiei informaţiile ce se comunică din oficiu se vor difuza şi în limba minorităţii respective.

    ART. 13

    Solicitarea informaţiilor de interes public, altele decât cele prevăzute să fie comunicate din oficiu, va fi adresată instituţiei sau autorităţii publice, în condiţiile art. 6 din Legea nr. 544/2001.
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    ART. 14

    (1) Pentru a facilita redactarea solicitării şi a reclamaţiei administrative autorităţile şi instituţiile publice vor pune gratuit la dispoziţie persoanei interesate formulare-tip. Acestea vor fi afişate pe pagina proprie de internet şi vor fi distribuite, la cerere, persoanelor interesate, prin intermediul structurilor prevăzute la art. 3 alin. (1).

    (2) Modelele formularelor-tip ale cererii de informaţii de interes public şi ale reclamaţiei administrative sunt prezentate în anexele nr. 4 - 6.

    (3) Utilizarea formularelor-tip este facultativă. Nu poate constitui motiv de refuz al accesului la informaţiile publice dacă solicitarea este redactată într-o altă formă decât modelul prevăzut la alin. (1).

    (4) Modelul scrisorii de răspuns la cerere şi cel al scrisorii de răspuns la reclamaţia administrativă, împreună cu modelul registrului pentru înregistrarea documentelor prevăzute la alin. (2), sunt prevăzute în anexele nr. 7 - 9.
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    ART. 15

    (1) Informaţiile de interes public pot fi solicitate şi comunicate şi în format electronic.
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    (2) Solicitarea de informaţii de interes public sau reclamaţia administrativă se poate transmite prin mijloace electronice.

    (3) Informaţiile de interes public solicitate în scris vor fi comunicate în formatul precizat în cererea solicitantului, respectiv în scris, în format electronic sau hârtie.

    (4) Dacă informaţiile de interes public solicitate sunt disponibile în format editabil, la cererea solicitantului, acestea vor fi furnizate şi în acest format.

    (5) În aplicarea art. 7 alin. (3) din Legea nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare, lipsa semnăturii olografe de pe solicitarea de furnizare a informaţiilor de interes public transmise în format electronic nu poate constitui un motiv de nefurnizare a informaţiilor solicitate.

    (6) Informaţiile de interes public vor fi comunicate în termenele prevăzute de art. 7 din Legea nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare, chiar dacă solicitantul nu a invocat acest act normativ în solicitarea de furnizare a informaţiilor publice.
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    ART. 16

    (1) Termenele pentru comunicarea în scris a unui răspuns solicitanţilor de informaţii de interes public sunt cele prevăzute de Legea nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare, şi anume:

    a) 10 zile pentru comunicarea informaţiei de interes public solicitate, dacă aceasta a fost identificată în acest termen;

    b) 10 zile pentru anunţarea solicitantului că termenul prevăzut la lit. a) nu a fost suficient pentru identificarea informaţiei solicitate;

    c) 30 de zile pentru comunicarea informaţiei de interes public identificate peste termenul prevăzut la lit. a);

    d) 5 zile pentru transmiterea refuzului de comunicare a informaţiei solicitate şi a motivării refuzului.

    (2) Termenele prevăzute la alin. (1) se calculează de la data înregistrării solicitării, în condiţiile art. 20 alin. (4); nu intră în calculul termenelor ziua de la care începe să curgă termenul, nici ziua când acesta se împlineşte.

    (3) Când ultima zi a unui termen cade într-o zi nelucrătoare, termenul se prelungeşte până în prima zi lucrătoare care urmează.
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    ART. 17

    Programul zilnic al compartimentelor de informare şi relaţii publice va fi cel al autorităţilor sau instituţiilor publice respective, stabilit prin regulamentul propriu de organizare şi funcţionare, incluzând într-o zi pe săptămână şi ore după programul de funcţionare.

    ART. 18

    (1) Accesul la informaţiile de interes public este gratuit.

    (2) Costul serviciilor de copiere va fi suportat de solicitant, în condiţiile legii.
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    (3) Plata serviciilor de copiere se poate face în numerar, prin mandat poştal, prin decontare bancară, prin intermediul cardurilor bancare şi prin intermediul altor sisteme de plată, potrivit prevederilor legale în vigoare. Autorităţile şi instituţiile publice au obligaţia să aducă la cunoştinţă publică contul în care se va efectua plata.

    (4) În aplicarea art. 9 alin. (1) din Legea nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare, prin costul serviciului de copiere se înţelege costul direct al operaţiunii tehnice de copiere a informaţiei solicitate pe suport hârtie.

    (5) Costul serviciului de copiere va fi aprobat, respectiv actualizat prin actul administrativ al conducătorului autorităţii sau instituţiei publice centrale sau locale şi nu poate depăşi 0,05% din salariul minim pe economie calculat per pagină.
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    CAPITOLUL IV

    Funcţionarea structurilor responsabile de informarea publică directă



    ART. 19

    Structurile sau persoanele responsabile de informarea publică directă asigură rezolvarea solicitărilor privind informaţiile de interes public şi organizarea şi funcţionarea punctului de informare-documentare.

    ART. 20

    (1) Structurile sau persoanele responsabile de informarea publică directă primesc solicitările privind informaţiile de interes public.

    (2) Solicitarea de informaţii de interes public este acţiunea verbală sau scrisă (pe suport de hârtie sau electronic) prin care o persoană (fizică sau juridică, română ori străină) poate cere informaţii considerate ca fiind de interes public.

    (3) În cazul formulării verbale a solicitării informaţia este furnizată pe loc, dacă este posibil, sau cu îndrumarea solicitantului să adreseze o cerere în scris.
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    (4) Cererile de solicitare a informaţiilor de interes public, indiferent de modul în care au fost formulate, inclusiv cele prevăzute la alin. (3), se înregistrează, de îndată, la structurile sau la persoanele responsabile de informarea publică directă, în Registrul pentru înregistrarea solicitărilor şi răspunsurilor privind accesul la informaţiile de interes public.

    (5) După înregistrarea cererii, structurile sau persoanele responsabile de informarea publică directă au obligaţia să comunice solicitantului, direct sau electronic la adresa de e-mail furnizată, data şi numărul de înregistrare a cererii. Pentru cererile transmise prin poştă, numărul de înregistrare va fi comunicat numai la solicitarea persoanei care a formulat cererea.
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    ART. 21

    (1) După primirea şi înregistrarea cererii structurile sau persoanele responsabile de informarea publică directă realizează o evaluare primară a solicitării, în urma căreia se stabileşte dacă informaţia solicitată este o informaţie comunicată din oficiu, furnizabilă la cerere sau exceptată de la liberul acces.
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    (2) În situaţia în care informaţia solicitată este dintre cele care se comunică din oficiu, se asigură de îndată, dar nu mai târziu de 5 zile, informarea solicitantului despre acest lucru, precum şi sursa unde informaţia solicitată poate fi găsită.

    (3) La solicitarea expresă a persoanei interesate, informaţiile de interes public comunicate din oficiu vor fi comunicate şi în scris, pe suport electronic sau hârtie.
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    ART. 22

    (1) În cazul în care informaţia solicitată nu este dintre cele care se comunică din oficiu, solicitarea se transmite structurilor competente din cadrul autorităţilor şi instituţiilor publice, care deţin informaţiile solicitate, pentru a verifica respectarea prevederilor art. 12 din Legea nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare.
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    (2) În cazul în care informaţia solicitată este identificată ca fiind exceptată de la accesul liber la informaţie, se asigură, în termen de 5 zile de la înregistrare, informarea solicitantului despre acest lucru.
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    (2^1) În situaţia în care informaţia publică solicitată se află pe un înscris care conţine atât informaţii la care accesul este liber, cât şi informaţii exceptate de la liberul acces, informaţia publică solicitată va fi comunicată, după anonimizarea informaţiilor exceptate, prevăzute la art. 12 din Legea nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare.
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    (3) Structurile prevăzute la alin. (1) au obligaţia să identifice şi să actualizeze informaţiile de interes public care sunt exceptate de la accesul liber, potrivit legii.

    ART. 23

    (1) Structurile sau persoanele responsabile de informarea publică directă primesc de la structurile prevăzute la art. 22 alin. (1) răspunsul la solicitarea primită şi redactează răspunsul către solicitant împreună cu informaţia de interes public sau cu motivaţia întârzierii ori a respingerii solicitării, în condiţiile legii.

    (2) Răspunsul se înregistrează şi se transmite persoanei interesate, pe suportul solicitat, în termenul legal.
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    ART. 24

    În cazul în care solicitarea nu se încadrează în competenţele instituţiei sau autorităţii publice, în termen de 5 zile de la înregistrare, structurile sau persoanele responsabile de informarea publică directă transmit solicitarea către instituţiile sau autorităţile competente şi informează solicitantul despre aceasta.
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    ART. 25

    Structurile sau persoanele responsabile de informarea publică directă ţin evidenţa răspunsurilor şi a chitanţelor remise de solicitanţi privind plata costurilor de copiere a materialelor solicitate.

    ART. 26

    Structurile sau persoanele responsabile de informarea publică directă realizează organizarea şi funcţionarea punctului de informare-documentare, după cum urmează:

    a) asigură publicarea buletinului informativ al autorităţii sau instituţiei publice, care va cuprinde informaţiile de interes public comunicate din oficiu, prevăzute la art. 5 din Legea nr. 544/2001;

    b) asigură publicarea în Monitorul Oficial al României, Partea a II-a, a raportului de activitate al autorităţii sau instituţiei publice;
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    c) asigură disponibilitatea informaţiilor comunicate din oficiu, prevăzute la art. 5 din Legea nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare, pe pagina de internet şi la afişierul instituţiei, precum şi în alte modalităţi, după caz;
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    d) organizează în cadrul punctului de informare-documentare al instituţiei accesul publicului la informaţiile furnizate din oficiu.
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    ART. 27

    (1) Fiecare instituţie sau autoritate publică va întocmi anual, prin structurile de informare şi relaţii publice, un raport privind accesul la informaţiile de interes public, care va cuprinde:

    a) numărul total de solicitări de informaţii de interes public;

    b) numărul total de solicitări, departajat pe domenii de interes;

    c) numărul de solicitări rezolvate favorabil;

    d) numărul de solicitări respinse, defalcat în funcţie de motivaţia respingerii (informaţii exceptate de la acces, inexistente etc.);

    e) numărul de solicitări adresate: 1. pe suport hârtie; 2. pe suport electronic; 3. solicitări verbale;

    f) numărul de solicitări adresate de persoane fizice;

    g) numărul de solicitări adresate de persoane juridice;

    h) numărul de reclamaţii administrative: 1. rezolvate favorabil; 2. respinse;

    i) numărul de plângeri în instanţă: 1. rezolvate favorabil; 2. respinse; 3. în curs de soluţionare;

    j) costurile totale ale compartimentului de informare şi relaţii publice;

    k) sumele totale încasate pentru serviciile de copiere a informaţiilor de interes public solicitate;

    l) numărul estimativ de vizitatori ai punctului de informare-documentare;

    m) numărul de răspunsuri defalcat pe termene de răspuns;

    n) informaţiile solicitate identificate ca fiind exceptate de la accesul liber la informaţie;

    o) măsurile luate pentru îmbunătăţirea activităţii;

    p) numele şi prenumele persoanei desemnate, respectiv ale şefului compartimentului prevăzut la art. 3 alin. (1).

    (2) Raportul elaborat după modelul prevăzut în anexa nr. 10 va fi adresat conducătorului autorităţii sau instituţiei publice respective şi va fi făcut public în termenul prevăzut la art. 10 alin. (4).

    (3) Ministerele şi celelalte autorităţi ale administraţiei publice centrale vor asigura centralizarea rapoartelor prevăzute la alin. (1) de la autorităţile şi instituţiile publice din subordine.

    (4) Autorităţile publice locale din judeţ, respectiv municipiul Bucureşti vor transmite către instituţiile prefectului raportul prevăzut la alin. (1) până la data de 30 aprilie a anului următor.

    (5) Prefectul analizează întocmirea raportului, conform anexei nr. 10, şi poate solicita autorităţilor administraţiei publice locale emitente completarea acestuia.

    (6) Ministerele şi celelalte autorităţi ale administraţiei publice centrale, precum şi instituţiile prefectului vor transmite rapoartele până la data de 15 mai către Ministerul pentru Consultare Publică şi Dialog Civic.



#B

    CAPITOLUL V

    Funcţionarea structurilor responsabile de relaţia cu presa



    ART. 28

    Dispoziţiile speciale privind accesul mijloacelor de informare în masă la informaţiile de interes public, astfel cum sunt prevăzute în Legea nr. 544/2001, se referă în mod explicit la obligaţiile autorităţilor şi instituţiilor publice şi nu reglementează în nici un fel activitatea mass-media.

    ART. 29

    Structurile sau persoanele responsabile de relaţia cu presa a instituţiei sau autorităţii publice respective au următoarele atribuţii:

    a) să furnizeze ziariştilor, prompt şi complet, orice informaţie de interes public care priveşte activitatea instituţiei sau autorităţii publice pe care o reprezintă;

    b) să acorde fără discriminare, în termen de cel mult două zile de la înregistrare, acreditarea ziariştilor şi a reprezentanţilor mijloacelor de informare în masă;

    c) să informeze în timp util şi să asigure accesul ziariştilor la activităţile şi acţiunile de interes public organizate de instituţia sau autoritatea publică;

    d) să asigure, periodic sau de fiecare dată când activitatea instituţiei ori a autorităţii publice prezintă un interes public imediat, difuzarea de comunicate, informări de presă, organizarea de conferinţe de presă, interviuri sau briefinguri;

    e) să difuzeze ziariştilor dosare de presă legate de evenimente sau de activităţi ale instituţiei ori autorităţii publice;

    f) să nu refuze sau să nu retragă acreditarea unui ziarist decât numai pentru fapte care împiedică desfăşurarea normală a activităţii instituţiei sau autorităţii publice respective şi care nu privesc opiniile exprimate în presă de respectivul ziarist;

    g) în cazul retragerii acreditării unui ziarist, să asigure organismului de presă obţinerea acreditării pentru un alt ziarist.

    ART. 30

    (1) Acreditarea se acordă, la cerere, ziariştilor şi instituţiilor de presă solicitante. Legitimaţiile de acreditare nu sunt transmisibile şi se referă la prezenţa fizică a ziaristului în sediul sau la activităţile autorităţii ori instituţiei publice, la care accesul presei este permis.

    (2) Acreditarea ziariştilor nu atrage controlul autorităţilor sau instituţiilor publice ce au acordat acreditarea asupra materialelor publicate de ziaristul acreditat.

    (3) Participarea ziariştilor la activităţile autorităţilor sau instituţiilor publice nu va putea fi limitată ori restricţionată prin reglementări interne ce exced textului Legii nr. 544/2001.



    CAPITOLUL VI

    Sancţiuni



    ART. 31

    Răspunderea disciplinară a funcţionarului desemnat pentru aplicarea prevederilor Legii nr. 544/2001 se stabileşte conform Statutului funcţionarilor publici, statutelor speciale sau, după caz, Codului muncii.

    ART. 32

    În cazul în care o persoană consideră că dreptul privind accesul la informaţiile de interes public a fost încălcat, aceasta se poate adresa cu reclamaţie administrativă conducătorului autorităţii sau instituţiei publice căreia i-a fost solicitată informaţia.

    ART. 33

    Persoana care se consideră vătămată în drepturile sale poate depune reclamaţia administrativă prevăzută la art. 32 în termen de 30 de zile de la luarea la cunoştinţă a refuzului explicit sau tacit al angajaţilor din cadrul autorităţii sau instituţiei publice pentru aplicarea prevederilor Legii nr. 544/2001 şi ale prezentelor norme metodologice.
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    ART. 34

    (1) Răspunsul motivat la reclamaţia administrativă se transmite persoanei care a formulat-o în termen de 15 zile de la data înregistrării, indiferent dacă soluţia este favorabilă sau nefavorabilă.

    (2) În cazul în care reclamaţia se dovedeşte întemeiată, răspunsul va conţine informaţiile de interes public solicitate iniţial şi, de asemenea, după caz, va menţiona măsurile dispuse, respectiv sesizarea comisiei de disciplină, în cazul funcţionarului public, în condiţiile legii.
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    ART. 35

    (1) Pentru analiza reclamaţiilor administrative ale persoanelor, vizând nerespectarea prevederilor Legii nr. 544/2001 şi ale prezentelor norme metodologice, la nivelul fiecărei autorităţi sau instituţii publice se constituie o comisie de analiză privind încălcarea dreptului de acces la informaţiile de interes public.

    (2) Comisia de analiză privind încălcarea dreptului de acces la informaţiile de interes public va avea următoarele responsabilităţi:

    a) primeşte şi analizează reclamaţiile persoanelor;

    b) efectuează cercetarea administrativă;

    c) stabileşte dacă reclamaţia persoanei privind încălcarea dreptului de acces la informaţiile de interes public este întemeiată sau nu;

    d) în cazul în care reclamaţia este întemeiată, propune aplicarea unei sancţiuni disciplinare pentru personalul responsabil şi comunicarea informaţiilor de interes public solicitate. În cazul funcţionarilor publici culpabili comisia de analiză va informa despre rezultatul cercetării administrative comisia de disciplină a autorităţii sau instituţiei publice, care va propune aplicarea unei sancţiuni corespunzătoare, potrivit legii;

    e) redactează şi trimite răspunsul solicitantului.
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    ART. 36

    (1) În condiţiile art. 22 alin. (1) din Legea nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare, persoana care se consideră vătămată în drepturile sale prevăzute de Legea nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare, poate face plângere la secţia de contencios administrativ a tribunalului.

    (2) Scutirea de taxa de timbru, prevăzută la art. 22 alin. (5) din Legea nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare, pentru plângerea la tribunal şi recursul la curtea de apel nu include şi scutirea de la plata serviciilor de copiere a informaţiilor de interes public solicitate.
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    CAPITOLUL VII

    Dispoziţii finale



    ART. 37

    În termen de 30 de zile de la data intrării în vigoare a prezentelor norme metodologice autorităţile administraţiei publice centrale şi locale şi instituţiile publice vor asigura spaţiile necesare, precum şi modificarea organigramelor, în vederea punerii în aplicare a prevederilor Legii nr. 544/2001.

    ART. 38

    În termen de 60 de zile de la data intrării în vigoare a prezentelor norme metodologice se vor organiza compartimente de informare şi relaţii publice şi vor fi elaborate reglementările interne de organizare şi funcţionare a acestora.

    ART. 39

    Informatizarea compartimentelor de informare şi relaţii publice va fi asigurată de instituţiile şi autorităţile publice, pe baza propunerilor aprobate de Guvern, în condiţiile art. 24 din Legea nr. 544/2001.
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    ART. 40

    Anexele nr. 1 - 10 fac parte integrantă din prezentele norme metodologice.



#M1

    ANEXA 1

    la normele metodologice



                         MODEL*)

de structurare a informaţiilor publicate din oficiu pe pagina web a unei instituţii publice



    *) Modelul este reprodus în facsimil.



 _______________________  ______________________

|Secţiunea              ||Secţiunea - Informaţii|

|"Despre instituţie"/   ||de interes public     |

|"Despre noi"/          ||______________________|

|"Minister"/"Prezentare"| |  ______________________

|_______________________| |_|Solicitare informaţii.|

 |  ________________      | |Legislaţie            |             ___________

 | |Legislaţie      |     | |______________________|            |Secţiunea -|

 |_|(organizarea şi |     |  |  _____________________________   |Contact    |

 | |funcţionarea    |     |  |_|Numele şi prenumele persoanei|  |___________|

 | |instituţiei)    |     |  | |responsabile pentru          |       |_

 | |________________|     |  | |Legea nr. 544/2001           | ________|_______

 |  ________________      |  | |_____________________________||1. Datele de    |

 |_|Conducere       |     |  |  _____________________________ |contact ale     |

 | |________________|     |  | |Formular pentru solicitare în||autorităţii:    |

 |  |  _________________  |  |_|baza Legii nr. 544/2001      ||denumire, sediu,|

 |  |_|Lista persoanelor| |  | |_____________________________||numere de       |

 |    |din conducere şi | |  |  _____________________________ |telefon/fax,    |

 |    |agenda de lucru a| |  | |Modalitatea de contestare a  ||adrese e-mail   |

 |    |acestora         | |  | |deciziei şi formularele      ||(+ formular de  |

 |    |_________________| |  |_|aferente pentru reclamaţie   ||contact), adresă|

 |  ____________________  |  | |administrativă (refuz şi     ||pagină de       |

 |_|Organizare          | |  | |netrimitere în termen legal) ||internet,       |

 | |____________________| |  | |_____________________________||instrumente     |

 |   |  ________________  |  |  _____________________________ |social media.   |

 |   |_|Regulament de   | |  | |Lista cu documentele de      ||                |

 |   | |organizare şi   | |  | |interes public şi lista cu   ||2. Relaţii cu   |

 |   | |funcţionare     | |  |_|documentele produse/         ||presa/          |

 |   | |________________| |  | |gestionate de instituţie.    ||mass-media:     |

 |   |  ________________  |  | |_____________________________||persoană        |

 |   |_|Organigrama     | |  |  _____________________________ |desemnată, date |

 |   | |________________| |  |_|Rapoartele de aplicare a     ||de contact.     |

 |   |  ________________  |    |Legii nr. 544/2001           ||                |

 |   | |Lista şi datele | |    |_____________________________||3. Programul de |

 |   | |de contact ale  | |  ____________________             |funcţionare al  |

 |   | |instituţiilor   | |_|Buletinul informativ|            |instituţiei.    |

 |   | |care            | | |(Legea nr. 544/2001)|            |                |

 |   |_|funcţionează în | | |____________________|            |4. Program de   |

 |   | |subordinea/     | |  ____________________             |audienţe, cu    |

 |   | |coordonarea sau | |_|Buget din toate     |            |precizarea      |

 |   | |sub autoritatea | | |sursele de venituri |            |modului de      |

 |   | |instituţiei în  | | |____________________|            |înscriere pentru|

 |   | |cauză.          | |  |  ____________________________  |audienţe şi a   |

 |   | |________________| |  |_|Buget pe surse financiare   | |datelor de      |

 |   |  ________________  |  | |(începând cu anul 2015)     | |contact pentru  |

 |   | |Carieră         | |  | |____________________________| |înscriere.      |

 |   | |(anunţurile     | |  |  ____________________________  |                |

 |   |_|posturilor      | |  |_|Situaţia plăţilor (execuţia | |5. Petiţii:     |

 |     |scoase la       | |  | |bugetară), conform anexei.  | |adresă de e-mail|

 |     |concurs)        | |  | |____________________________| |pentru          |

 |     |________________| |  |  ____________________________  |transmiterea    |

 |  ____________________  |  |_|Situaţia drepturilor        | |petiţiilor      |

 |_|Programe şi         | |    |salariale stabilite potrivit| |                |

 | |strategii           | |    |legii, precum şi alte       | |                |

 | |____________________| |    |drepturi prevăzute de acte  | |________________|

 |  ____________________  |    |normative                   |

 |_|Rapoarte şi studii  | |    |____________________________|

   |____________________| |  ___________________

                          |_|Bilanţuri contabile|

                          | |___________________|

                          |  ___________________

                          |_|Achiziţii publice  |

                          | |___________________|

                          |  |  _____________________________

                          |  |_|Programul anual al           |

                          |  | |achiziţiilor publice         |

                          |  | |_____________________________|

                          |  |  _____________________________

                          |  |_|Centralizatorul achiziţiilor |

                          |  | |publice şi contractele cu    |

                          |  | |valoare de peste 5000 de     |

                          |  | |euro, conform anexei         |

                          |  | |_____________________________|

                          |  |  _____________________________

                          |  |_|Contractele cu valoare de    |

                          |    |peste 5000 de euro (începând |

                          |    |cu anul 2015)                |

                          |    |_____________________________|

                          |  _____________________________

                          |_|Declaraţii de avere şi de    |

                          | |interese, conform anexei     |

                          | |_____________________________|

                          |  _____________________________

                          |_|Formulare tip (cu menţionarea|

                            |timpului necesar completării)|

                            |_____________________________|



    Formatul documentelor comunicate din oficiu, în cazul în care acestea se regăsesc în instituţie într-un format prelucrabil automat de către calculator, va fi:

    - legislaţie - actele normative vor fi publicate în format pdf, având şi linkuri către portalul http://legislatie.just.ro;

    - programe şi strategii - format .pdf, .pdf inteligent, .doc, .docx, .odt şi alte formate text;

    - rapoarte şi studii - format .doc, .docx, .odt şi alte formate text;

    - formular pentru solicitare în baza Legii nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare, şi formular pentru contestarea deciziei - format .pdf, .pdf inteligent, .doc, .docx, .odt şi alte formate text;

    - buget, situaţia plăţilor, situaţia drepturilor salariale, plan de achiziţii, plan de investiţii, centralizatorul contractelor de achiziţie - format .ods, .xml, .xls sau .xlsx;

    - formulare-tip folosite de instituţie în relaţia cu cetăţenii - format .pdf inteligent, .doc, .docx, .odt sau în variantă online (în cazul utilizării unei proceduri online de completare a respectivului formular).



#M1

    ANEXA 2

    la normele metodologice



                         Model - Buletin informativ



    NOTĂ:

    Fiecare categorie de informaţie va cuprinde o trimitere (un link) către pagina unde această informaţie este afişată pe site-ul autorităţii în cauză.

 ______________________________________________________________________________

| a) actele normative care             | Se vor indica actele normative în     |

| reglementează organizarea şi         | temeiul cărora autorităţile sau       |

| funcţionarea autorităţii sau         | instituţiile publice îşi desfăşoară   |

| instituţiei publice                  | activitatea:                          |

|______________________________________|_______________________________________|

| b) structura organizatorică,         | Regulamentul de organizare şi         |

| atribuţiile departamentelor          | funcţionare                           |

| autorităţii sau instituţiei publice  | Organigrama aprobată conform legii    |

|                                      | Alte regulamente aplicabile la nivelul|

|                                      | instituţiei                           |

|______________________________________|_______________________________________|

| c) numele şi prenumele persoanelor   | Numele şi prenumele persoanelor       |

| din conducerea autorităţii sau a     | responsabile (numere de telefon/fax,  |

| instituţiei publice şi ale           | adrese e-mail)                        |

| funcţionarului responsabil cu        |                                       |

| difuzarea informaţiilor publice      |                                       |

|______________________________________|_______________________________________|

| d) coordonatele de contact ale       | 1. Datele de contact ale autorităţii: |

| autorităţii sau instituţiei publice  | denumire, sediu, numere de telefon/   |

|                                      | fax, adrese e-mail                    |

|                                      | 2. Programul de funcţionare al        |

|                                      | instituţiei                           |

|______________________________________|_______________________________________|

| e) audienţe                          | Program de audienţe, cu precizarea    |

|                                      | modului de înscriere pentru audienţe  |

|                                      | şi a datelor de contact pentru        |

|                                      | înscriere                             |

|______________________________________|_______________________________________|

| f) sursele financiare, bugetul şi    | Bugetul aprobat                       |

| bilanţul contabil                    | Bilanţul contabil                     |

|______________________________________|_______________________________________|

| g) programele şi strategiile proprii | Programele şi strategiile autorităţii |

|                                      | sau instituţiei publice               |

|______________________________________|_______________________________________|

| h) lista cuprinzând documentele de   | Se vor indica documentele de interes  |

| interes public                       | public stabilite la nivelul           |

|                                      | autorităţii sau instituţiei publice.  |

|______________________________________|_______________________________________|

| i) lista cuprinzând categoriile de   | Se vor indica documente produse şi/sau|

| documente produse şi/sau gestionate, | gestionate la nivelul autorităţii sau |

| potrivit legii                       | instituţiei publice.                  |

|______________________________________|_______________________________________|

| j) modalităţile de contestare a      | Se vor indica prevederea legală,      |

| deciziei autorităţii sau a           | termene şi instanţa la care se va     |

| instituţiei publice în situaţia în   | introduce acţiunea. După caz, se vor  |

| care persoana se consideră vătămată  | prezenta alte moduri de contestare, cu|

| în privinţa dreptului de acces la    | indicarea procedurii specifice.       |

| informaţiile de interes public       |                                       |

| solicitate                           |                                       |

|______________________________________|_______________________________________|



#M1

    ANEXA 3

    la normele metodologice



                         Model - Raport periodic de activitate



 ______________________________________________________________________________

|  Categorie de |                Detalii               | Corelare cu alte acte |

|  informaţii   |                                      | normative/documente   |

|_______________|______________________________________|_______________________|

| PROFIL        | - cuvânt înainte din partea          | Hotărârea Guvernului  |

| ORGANIZAŢIONAL| conducătorului instituţiei           | nr. 123/2002 pentru   |

|               | - misiunea instituţiei şi            | aprobarea Normelor    |

|               | responsabilităţi                     | metodologice de       |

|               | - contribuţia pe care trebuie să o   | aplicare a            |

|               | aducă la obiectivele guvernării şi la| Legii nr. 544/2001    |

|               | obiectivele asumate de România       | privind liberul acces |

|               | - datele de contact (adresă, telefon,| la informaţiile de    |

|               | e-mail)                              | interes public        |

|               |                                      | Anexă - Norme         |

|               |                                      | metodologice de       |

|               |                                      | aplicare a            |

|               |                                      | Legii nr. 544/2001    |

|               |                                      | privind liberul acces |

|               |                                      | la informaţiile de    |

|               |                                      | interes public        |

|_______________|______________________________________|_______________________|

| POLITICI      |                                      |                       |

| PUBLICE       |                                      |                       |

|_______________|______________________________________|_______________________|

| Informaţii    | - priorităţile pentru perioada de    | - Hotărârea Guvernului|

| privind       | raportare                            | nr. 1.807/2006 pentru |

| rezultatele   | - pentru fiecare prioritate:         | aprobarea Componentei |

| implementării | obiective, rezultate, chestiuni      | de management din     |

| Planului      | bugetare, alocare bugetară           | cadrul Metodologiei   |

| strategic     | - indici de performanţă, cu          | privind sistemul de   |

| instituţional | prezentarea gradului de realizare a  | planificare strategică|

| (PSI).        | acestora                             | pe termen mediu al    |

| Acest document| - prezentare a programelor           | instituţiilor         |

| are o         | desfăşurate şi a modului de raportare| administraţiei publice|

| perspectivă de| a acestora la obiectivele autorităţii| de la nivel central   |

| 3 - 4 ani -   | sau instituţiei publice              | - Hotărârea Guvernului|

| termen mediu -| - ce rezultate s-au obţinut cu       | nr. 158/2008 pentru   |

| şi trebuie să | resursele avute la dispoziţie        | aprobarea Componentei |

| descrie       | (monitorizarea implementării)        | de programare bugetară|

| mandatul,     | - raportarea cheltuielilor, defalcate| din cadrul            |

| viziunea,     | pe programe, respectiv pe obiective  | Metodologiei privind  |

| obiectivul    | - nerealizări, cu menţionarea        | sistemul de           |

| general,      | cauzelor acestora (acolo unde este   | planificare strategică|

| obiectivele   | cazul)                               | pe termen mediu al    |

| specifice     | - propuneri pentru remedierea        | instituţiilor         |

| împreună cu   | deficienţelor                        | administraţiei publice|

| programele    | - informaţii relevante privind       | de la nivel central   |

| bugetare      | performanţa ministerului din         | - Hotărârea Guvernului|

| pentru fiecare| rapoartele de audit intern sau extern| nr. 123/2002 pentru   |

| minister      | (ale Curţii de Conturi)              | aprobarea Normelor    |

|               | - politici publice aflate în         | metodologice de       |

|               | implementare                         | aplicare a            |

|               | - rezultatele aşteptate ale          | Legii nr. 544/2001    |

|               | documentelor de politici publice     | privind liberul acces |

|               | - stadiul îndeplinirii obiectivelor  | la informaţiile de    |

|               | generale şi obiectivelor specifice   | interes public        |

|               |                                      | Anexă - Norme         |

|               |                                      | metodologice de       |

|               |                                      | aplicare a            |

|               |                                      | Legii nr. 544/2001    |

|               |                                      | privind liberul acces |

|               |                                      | la informaţiile de    |

|               |                                      | interes public        |

|_______________|______________________________________|_______________________|

| Priorităţi    | Teme, investiţii etc. - corelate cu  | Priorităţile          |

| pentru        | contribuţia pe care instituţia       | strategice ale        |

| perioada      | trebuie să o aducă la obiectivele    | instituţiei           |

| următoare     | guvernării şi la obiectivele asumate | Planul de guvernare/  |

|               | de România                           | Planul sectorial de   |

|               | Menţionarea perioadei - 1 sau 5 ani  | acţiune al instituţiei|

|               | sau altă perioadă la alegerea        |                       |

|               | instituţiei                          |                       |

|_______________|______________________________________|_______________________|

| TRANSPARENŢĂ  |                                      |                       |

| INSTITUŢIONALĂ|                                      |                       |

|_______________|______________________________________|_______________________|

| Bugetul       | Sinteza bugetului pe surse de        |                       |

| instituţiei   | finanţare, cel puţin referitor la:   |                       |

|               | - finanţare de la bugetul de stat    |                       |

|               | - finanţare rambursabilă             |                       |

|               | - fondurile externe nerambursabile   |                       |

|               | postaderare primite în cadrul unor   |                       |

|               | proiecte/programe/instrumente/       |                       |

|               | facilităţi finanţate conform unor    |                       |

|               | decizii/acorduri/înţelegeri/         |                       |

|               | memorandumuri ale Uniunii Europene   |                       |

|               | şi/sau ale altor donatori            |                       |

|               | - venituri proprii etc.              |                       |

|               | - o sinteză a cheltuielilor          |                       |

|               | detaliate pe părţi, capitole,        |                       |

|               | subcapitole, titluri, articole,      |                       |

|               | precum şi alineate, după caz         |                       |

|               | Anexat - bugetul complet în format de|                       |

|               | date deschise, inclusiv programele de|                       |

|               | investiţii publice, care se prezintă |                       |

|               | ca anexă la bugetul fiecărui         |                       |

|               | ordonator principal de credite       |                       |

|_______________|______________________________________|_______________________|

| Informaţii    | - lista de contracte încheiate       |                       |

| legate de     | (obiectul contractului, suma,        |                       |

| procesul de   | procedura de achiziţii publice       |                       |

| achiziţii     | folosită, numele câştigătorului)     |                       |

| publice,      | - numărul de procese de achiziţii pe |                       |

| achiziţiile   | categorii, pentru anul încheiat      |                       |

| sectoriale şi | - câte achiziţii s-au realizat prin  |                       |

| concesiunile  | sistemul electronic din totalul      |                       |

| de lucrări şi | achiziţiilor desfăşurate pe parcursul|                       |

| servicii      | exerciţiului anului calendaristic de |                       |

|               | raportare                            |                       |

|               | - durata medie a unui proces de      |                       |

|               | achiziţie publică pe categorii de    |                       |

|               | achiziţii                            |                       |

|               | - număr de contestaţii formulate la  |                       |

|               | Consiliul Naţional de Soluţionare a  |                       |

|               | Contestaţiilor                       |                       |

|               | - câte proceduri au fost anulate sau |                       |

|               | sunt în procedura de anulare         |                       |

|_______________|______________________________________|_______________________|

| Informaţii    | - număr de litigii aflate pe rolul   |                       |

| despre litigii| instanţelor de judecată pe tipuri şi |                       |

| în care este  | obiectul lor, cu indicarea           |                       |

| implicată     | contextului litigiului               |                       |

| instituţia (în| - câte au fost pierdute              |                       |

| general, nu   | - câte au fost câştigate             |                       |

| doar cele     |                                      |                       |

| legate de     |                                      |                       |

| achiziţii     |                                      |                       |

| publice)      |                                      |                       |

|_______________|______________________________________|_______________________|

| Organigrama   | Afişarea organigramei cu evidenţierea|                       |

|               | numelor persoanelor cu funcţii de    |                       |

|               | conducere şi a numărului de posturi  |                       |

|               | ocupate, respectiv a numărului total |                       |

|               | de posturi disponibile, precum şi a  |                       |

|               | departamentelor cu date de contact   |                       |

|_______________|______________________________________|_______________________|

| Informaţii    | - informaţii despre fluctuaţia de    |                       |

| despre        | personal                             |                       |

| managementul  | - numărul de concursuri organizate   |                       |

| resurselor    | - fluctuaţia la nivelul funcţiilor de|                       |

| umane         | conducere                            |                       |

|               | - numărul de funcţii de conducere    |                       |

|               | exercitate temporar                  |                       |

|               | - venitul mediu, inclusiv diferitele |                       |

|               | sporuri                              |                       |

|_______________|______________________________________|_______________________|

| RELAŢIA CU    |                                      |                       |

| COMUNITATEA   |                                      |                       |

|_______________|______________________________________|_______________________|

| Raport de     | Raportul de activitate va fi întocmit|                       |

| activitate    | şi publicat într-un document         |                       |

| Legea nr. 544/| distinct, în conformitate cu         |                       |

| 2001, cu      | prevederile anexei nr. 10 la normele |                       |

| modificările  | metodologice.                        |                       |

| şi            |                                      |                       |

| completările  |                                      |                       |

| ulterioare    |                                      |                       |

|_______________|______________________________________|_______________________|

| Raport de     | Raportul de activitate va fi întocmit| Conform art. 13 din   |

| activitate    | şi publicat într-un document         | Legea nr. 52/2003     |

| Legea nr. 52/ | distinct, în raportul anual de       | privind transparenţa  |

| 2003,         | activitate al instituţiei făcându-se | decizională în        |

| republicată   | trimitere la acesta.                 | administraţia publică,|

|               |                                      | republicată           |

|_______________|______________________________________|_______________________|

| Informaţii    | - lucrul cu voluntari                |                       |

| despre        | - parteneriate cu alte instituţii    |                       |

| atragerea de  | publice, mediul de afaceri,          |                       |

| resurse din   | participări în asociaţii             |                       |

| comunitate    | internaţionale, înfrăţiri            |                       |

|_______________|______________________________________|_______________________|

| LEGISLAŢIE    |                                      |                       |

|_______________|______________________________________|_______________________|

| Informaţii    | - nr. de iniţiative                  |                       |

| despre        | - denumirea fiecărui proiect, tipul  |                       |

| proiecte de   | de act normativ şi subiectul abordat,|                       |

| acte normative| codul actului normativ               |                       |

| iniţiate de   | - puncte de vedere la proiectele     |                       |

| către         | altor instituţii                     |                       |

| instituţie    | - priorităţi legislative pentru      |                       |

|               | perioada următoare                   |                       |

|_______________|______________________________________|_______________________|



#M1

    ANEXA 4

    la normele metodologice



                         Model - Formular-tip cerere de informaţii de interes public



    Denumirea autorităţii sau instituţiei publice ............................

    Sediul/Adresa ............................................................

    Data .................................

    Stimate domnule/Stimată doamnă ..........................................,

    Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările şi completările ulterioare. Doresc să primesc o copie de pe următoarele documente (petentul este rugat să enumere cât mai concret documentele sau informaţiile solicitate):

    ..........................................................................

    Doresc ca informaţiile solicitate să îmi fie furnizate:

 ______________________________________________________________________________

| Pe e-mail, la adresa ......................................... |             |

|________________________________________________________________|_____________|

| Pe e-mail în format editabil: ............ la adresa ......... |             |

|________________________________________________________________|_____________|

| Pe format de hârtie, la adresa ............................... |             |

|________________________________________________________________|_____________|



    ..........................................................................

    Sunt dispus să plătesc costurile aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate (dacă se solicită copii în format scris).

    Vă mulţumesc pentru solicitudine,



            .....................................

               semnătura petentului (opţional)



    Numele şi prenumele petentului ...........................................

    Adresa la care se solicită primirea răspunsului/E-mail ...................

    Profesia (opţional) ......................................................

    Telefon (opţional) .......................................................



#M1

    ANEXA 5

    la normele metodologice



                         Model - Reclamaţie administrativă (1)



    Denumirea autorităţii sau instituţiei publice ............................

    Sediul/Adresa ............................................................

    Data .....................................................................

    Stimate domnule/Stimată doamnă ..........................................,

    Prin prezenta formulez o reclamaţie administrativă, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările şi completările ulterioare, întrucât la cererea nr. .......... din data de ..................... am primit un răspuns negativ, la data de ............................................, de la ............................................. (completaţi numele respectivului funcţionar)

    Documentele de interes public solicitate erau următoarele:

    ..........................................................................

    Documentele solicitate se încadrează în categoria informaţiilor de interes public, din următoarele considerente:

    ..........................................................................

    Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de refuz al comunicării/netransmitere în termenul legal a informaţiilor de interes public solicitate în scris/în format electronic, considerând că dreptul meu la informaţie, conform legii, a fost lezat.

    Vă mulţumesc pentru solicitudine,

    .......................................

    (semnătura petentului)



    Numele şi adresa petentului ..............................................

    Adresa ...................................................................

    Telefon ..................................................................

    Fax ......................................................................



#M1

    ANEXA 6

    la normele metodologice



                         Model - Reclamaţie administrativă (2)



    Denumirea autorităţii sau instituţiei publice ............................

    Sediul/Adresa ............................................................

    Data .....................................................................

    Stimate domnule/Stimată doamnă ..........................................,



    Prin prezenta formulez o reclamaţie administrativă, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările şi completările ulterioare, întrucât la cererea nr. ............. din data de ..................... nu am primit informaţiile solicitate în termenul legal, stabilit de lege.

    Documentele de interes public solicitate erau următoarele:

    ..........................................................................

    Documentele solicitate se încadrează în categoria informaţiilor de interes public, din următoarele considerente:

    ..........................................................................

    Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informaţiile de interes public solicitate în scris/în format electronic, considerând că dreptul meu la informaţie, conform legii, a fost lezat.

    Vă mulţumesc pentru solicitudine,

    .......................................

    (semnătura petentului)



    Numele şi adresa petentului ..............................................

    Adresa ...................................................................

    Telefon ..................................................................

    Fax ......................................................................



#M1

    ANEXA 7

    la normele metodologice



                         Model - Scrisoare de răspuns la cerere



    De la:

    Denumirea autorităţii sau instituţiei publice ............................

    Sediul/Adresa ............................................................

    Persoana de contact*) ....................................................

    Nr.**) ......... Data ................

    Către:

    Numele şi prenumele petentului ...........................................

    Adresa ...................................................................

    Stimate domnule/Stimată doamnă ..........................................,

    În urma cererii dumneavoastră nr. ............. din data de ...................., prin care, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările şi completările ulterioare, solicitaţi o copie de pe următoarele documente:

    ..........................................................................

    1. vă trimitem, în anexa la prezenta scrisoare, informaţiile solicitate;

    2. vă informăm că informaţiile solicitate nu au putut fi expediate în termenul iniţial de 10 zile datorită complexităţii acestora, urmând să vă parvină în termen de 30 de zile de la data înregistrării cererii dumneavoastră;

    3. vă informăm că pentru rezolvarea cererii dumneavoastră, întrucât instituţia noastră nu deţine informaţiile la care faceţi referire, solicitarea dumneavoastră a fost redirecţionată către .... (instituţia/autoritatea publică competentă) ...., de unde urmează să primiţi răspuns;

    4. vă informăm că informaţiile solicitate nu se încadrează în categoria informaţiilor de interes public, fiind exceptate de la accesul liber al cetăţenilor.

    Informaţiile solicitate v-au fost furnizate în format electronic, la următoarea adresă de e-mail (opţional):

    ..........................................................................

    Vă informăm că costurile aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate sunt următoarele (când este cazul):

    ..........................................................................

    După plata serviciilor de copiere a documentelor solicitate la casierie, în contul de trezorerie ................ (al fiecărei autorităţi sau instituţii publice) sau prin transfer bancar în contul ............................................, vă rugăm să vă prezentaţi pentru înmânarea documentelor solicitate.



    Cu stimă,



           .................................

              (semnătura funcţionarului)



------------

    *) Funcţionarul responsabil cu aplicarea Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţii de interes public, cu modificările şi completările ulterioare.

    **) Numărul curent din Registrul pentru înregistrarea cererilor şi răspunsurilor privind accesul la informaţiile de interes public.



#M1

    ANEXA 8

    la normele metodologice



                         Model - Răspuns la reclamaţie



    De la:

    Denumirea autorităţii sau instituţiei publice ............................

    Sediul/Adresa ............................................................

    Persoana de contact ......................................................

    Data ...........................

    Către:

    Numele şi prenumele petentului ...........................................

    Adresa ...................................................................

    Stimate domnule/Stimată doamnă ..........................................,

    În urma reclamaţiei dumneavoastră nr. ........................... din data de ......................., conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările şi completările ulterioare, după răspunsul negativ primit/întârzierea răspunsului la cererea nr. .................... din data de ..........................., prin care, conform legii sus-menţionate, solicitaţi documentele de mai jos:

    ..........................................................................

    vă informăm că decizia de a nu primi (la termen) documentele solicitate:

    1. se încadrează în prevederile legii, fiind vorba despre informaţii exceptate de la accesul liber al cetăţenilor;

    2. nu se încadrează în prevederile legii, fiind o eroare a unui funcţionar.

    Funcţionarul vinovat pentru decizia eronată în ceea ce vă priveşte a fost sancţionat cu .................................................



    Al dumneavoastră,

    ..........................................................................

    (semnătura conducătorului autorităţii sau instituţiei publice)



#M1

    ANEXA 9

    la normele metodologice



    1. Model - Registru pentru înregistrarea solicitărilor şi răspunsurilor privind accesul la informaţiile de interes public şi pentru gestionarea procesului de acces la informaţii de interes public



    NOTĂ:

    Folosirea acestor registre va permite o uşoară realizare a raportului anual de activitate.



    Semnificaţia coloanelor din tabelul de mai jos este următoarea:

    A - Domeniul de interes*2)

    B - Natura răspunsului*3)

    C - Modul de comunicare*4)

    D - Nr. şi data răspunsului

 ______________________________________________________________________________

|Nr. şi |Modalitatea |Numele şi     |Persoană|Informaţiile| A| B| C |Termen| D |

|data   |de primire  |prenumele     |fizică/ |solicitate  |  |  |   |*5)   |   |

|cererii|a cererii*1)|solicitantului|Persoană|            |  |  |   |(zile)|   |

|       |            |              |juridică|            |  |  |   |      |   |

|_______|____________|______________|________|____________|__|__|___|______|___|

|       |            |              |        |            |  |  |   |      |   |

|_______|____________|______________|________|____________|__|__|___|______|___|

|       |            |              |        |            |  |  |   |      |   |

|_______|____________|______________|________|____________|__|__|___|______|___|

    *1) Verbal/Electronic/Suport hârtie.

    *2) * Utilizarea banilor publici (contracte, investiţii, cheltuieli etc.)

          * Modul de îndeplinire a atribuţiilor instituţiei publice

          * Acte normative, reglementări

          * Activitatea liderilor instituţiei

          * Informaţii privind modul de aplicare a Legii nr. 544/2001

          * Altele (cu menţionarea acestora)

    *3) Soluţionată favorabil/Informaţie exceptată/Redirecţionată/Alte motive (precizare).

    *4) Verbal/Electronic/Suport hârtie.

    *5) 5 zile/10 zile/30 de zile/termen depăşit.



    2. Model - Registru reclamaţii administrative şi plângeri în instanţă

 ______________________________________________________________________________

| Numărul de reclamaţii administrative | Numărul de plângeri în instanţă la    |

| la adresa instituţiei publice în baza| adresa instituţiei în baza            |

| Legii nr. 544/2001, cu modificările  | Legii nr. 544/2001, cu modificările   |

| şi completările ulterioare           | şi completările ulterioare            |

|______________________________________|_______________________________________|

|Soluţionate|Respinse|În curs de |Total|Soluţionate|Respinse|În curs de |Total |

|favorabil  |        |soluţionare|     |favorabil  |        |soluţionare|      |

|___________|________|___________|_____|___________|________|___________|______|

|           |        |           |     |           |        |           |      |

|___________|________|___________|_____|___________|________|___________|______|



#M1

    ANEXA 10

    la normele metodologice



          Model - Raport de evaluare a implementării Legii nr. 544/2001

                                     (antet)

           Numele autorităţii sau instituţiei publice ................



                                                            Elaborat

                                                  ............................

                                                  Responsabil/Şef compartiment



                         RAPORT DE EVALUARE

           a implementării Legii nr. 544/2001 în anul ...............



    Subsemnatul, ...................................., responsabil de aplicarea Legii nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare, în anul ..............., prezint actualul raport de evaluare internă finalizat în urma aplicării procedurilor de acces la informaţii de interes public, prin care apreciez că activitatea specifică a instituţiei a fost:

     _

    |_| Foarte bună

     _

    |_| Bună

     _

    |_| Satisfăcătoare

     _

    |_| Nesatisfăcătoare



    Îmi întemeiez aceste observaţii pe următoarele considerente şi rezultate privind anul ............:



    I. Resurse şi proces

    1. Cum apreciaţi resursele umane disponibile pentru activitatea de furnizare a informaţiilor de interes public?

     _

    |_| Suficiente

     _

    |_| Insuficiente



    2. Apreciaţi că resursele materiale disponibile pentru activitatea de furnizarea informaţiilor de interes public sunt:

     _

    |_| Suficiente

     _

    |_| Insuficiente



    3. Cum apreciaţi colaborarea cu direcţiile de specialitate din cadrul instituţiei dumneavoastră în furnizarea accesului la informaţii de interes public:

     _

    |_| Foarte bună

     _

    |_| Bună

     _

    |_| Satisfăcătoare

     _

    |_| Nesatisfăcătoare



    II. Rezultate

    A. Informaţii publicate din oficiu

    1. Instituţia dumneavoastră a afişat informaţiile/documentele comunicate din oficiu, conform art. 5 din Legea nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare?

     _

    |_| Pe pagina de internet

     _

    |_| La sediul instituţiei

     _

    |_| În presă

     _

    |_| În Monitorul Oficial al României

     _

    |_| În altă modalitate: .................



    2. Apreciaţi că afişarea informaţiilor a fost suficient de vizibilă pentru cei interesaţi?

     _

    |_| Da

     _

    |_| Nu



    3. Care sunt soluţiile pentru creşterea vizibilităţii informaţiilor publicate, pe care instituţia dumneavoastră le-au aplicat?

    a) .......................................................................

    b) .......................................................................

    c) .......................................................................

    4. A publicat instituţia dumneavoastră seturi de date suplimentare din oficiu, faţă de cele minimale prevăzute de lege?

     _

    |_| Da, acestea fiind: .....................................................

     _

    |_| Nu



    5. Sunt informaţiile publicate într-un format deschis?

     _

    |_| Da

     _

    |_| Nu



    6. Care sunt măsurile interne pe care intenţionaţi să le aplicaţi pentru publicarea unui număr cât mai mare de seturi de date în format deschis?

    ..........................................................................



    B. Informaţii furnizate la cerere

 ______________________________________________________________________________

| 1. Numărul total de solicitări |  În funcţie de  |    După modalitatea de    |

| de informaţii de interes public|  solicitant     |    adresare               |

|                                |_________________|___________________________|

|                                |de la   |de la   |pe suport|pe suport |verbal|

|                                |persoane|persoane|hârtie   |electronic|      |

|                                |fizice  |juridice|         |          |      |

|________________________________|________|________|_________|__________|______|

|                                |        |        |         |          |      |

|________________________________|________|________|_________|__________|______|

 ______________________________________________________________________________

| Departajare pe domenii de interes                                            |

|______________________________________________________________________________|

| a) Utilizarea banilor publici (contracte, investiţii,      |                 |

| cheltuieli etc.)                                           |                 |

|____________________________________________________________|_________________|

| b) Modul de îndeplinire a atribuţiilor instituţiei publice |                 |

|____________________________________________________________|_________________|

| c) Acte normative, reglementări                            |                 |

|____________________________________________________________|_________________|

| d) Activitatea liderilor instituţiei                       |                 |

|____________________________________________________________|_________________|

| e) Informaţii privind modul de aplicare a                  |                 |

| Legii nr. 544/2001, cu modificările şi completările        |                 |

| ulterioare                                                 |                 |

|____________________________________________________________|_________________|

| f) Altele, cu menţionarea acestora:                        |                 |

|____________________________________________________________|_________________|



    Semnificaţia coloanelor din tabelul de mai jos este următoarea:

    A - Soluţionate favorabil în termen de 10 zile

    B - Soluţionate favorabil în termen de 30 zile

    C - Solicitări pentru care termenul a fost depăşit

    D - Comunicare electronică

    E - Comunicare în format hârtie

    F - Comunicare verbală

    G - Utilizarea banilor publici (contracte, investiţii, cheltuieli etc.)

    H - Modul de îndeplinire a atribuţiilor instituţiei publice

    I - Acte normative, reglementări

    J - Activitatea liderilor instituţiei

    K - Informaţii privind modul de aplicare a Legii nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare

    L - Altele (se precizează care)

 ______________________________________________________________________________

| 2. Număr    |     Termen de răspuns      | Modul de  | Departajate pe domenii|

| total de    |                            | comunicare| de interes            |

| solicitări  |____________________________|___________|_______________________|

| soluţionate | Redirecţionate | A | B | C | D | E | F | G | H | I | J | K | L |

| favorabil   | către alte     |   |   |   |   |   |   |   |   |   |   |   |   |

|             | instituţii în  |   |   |   |   |   |   |   |   |   |   |   |   |

|             | 5 zile         |   |   |   |   |   |   |   |   |   |   |   |   |

|_____________|________________|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|

|             |                |   |   |   |   |   |   |   |   |   |   |   |   |

|_____________|________________|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|



    3. Menţionaţi principalele cauze pentru care anumite răspunsuri nu au fost transmise în termenul legal:

    3.1. ...............................................

    3.2. ...............................................

    3.3. ...............................................

    4. Ce măsuri au fost luate pentru ca această problemă să fie rezolvată?

    4.1. ...............................................

    4.2. ...............................................



    Semnificaţia coloanelor din tabelul de mai jos este următoarea:

    A - Modul de îndeplinire a atribuţiilor instituţiei publice

    B - Acte normative, reglementări

    C - Activitatea liderilor instituţiei

    D - Informaţii privind modul de aplicare a Legii nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare

 ______________________________________________________________________________

|5. Număr  |       Motivul respingerii       |    Departajate pe domenii de    |

|total de  |                                 |    interes                      |

|solicitări|_________________________________|_________________________________|

|respinse  |Exceptate,|Informaţii |Alte      |Utilizarea | A| B| C| D|Altele   |

|          |conform   |inexistente|motive (cu|banilor    |  |  |  |  |(se      |

|          |legii     |           |precizarea|publici    |  |  |  |  |precizea-|

|          |          |           |acestora) |(contracte,|  |  |  |  |ză care) |

|          |          |           |          |investiţii,|  |  |  |  |         |

|          |          |           |          |cheltuieli |  |  |  |  |         |

|          |          |           |          |etc.)      |  |  |  |  |         |

|__________|__________|___________|__________|___________|__|__|__|__|_________|

|          |          |           |          |           |  |  |  |  |         |

|__________|__________|___________|__________|___________|__|__|__|__|_________|



    5.1 Informaţiile solicitate nefurnizate pentru motivul exceptării acestora conform legii: (enumerarea numelor documentelor/informaţiilor solicitate):

    ..........................................................................

    6. Reclamaţii administrative şi plângeri în instanţă

 ______________________________________________________________________________

| 6.1. Numărul de reclamaţii           | 6.2. Numărul de plângeri în instanţă  |

| administrative la adresa instituţiei | la adresa instituţiei în baza         |

| publice în baza Legii nr. 544/2001,  | Legii nr. 544/2001, cu modificările şi|

| cu modificările şi completările      | completările ulterioare               |

| ulterioare                           |                                       |

|______________________________________|_______________________________________|

|Soluţionate|Respinse|În curs de |Total|Soluţionate|Respinse|În curs de |Total |

|favorabil  |        |soluţionare|     |favorabil  |        |soluţionare|      |

|___________|________|___________|_____|___________|________|___________|______|

|           |        |           |     |           |        |           |      |

|___________|________|___________|_____|___________|________|___________|______|



    7. Managementul procesului de comunicare a informaţiilor de interes public

 ______________________________________________________________________________

|                                 7.1. Costuri                                 |

|______________________________________________________________________________|

| Costuri totale    | Sume încasate   | Contravaloarea| Care este documentul   |

| de funcţionare ale| din serviciul de| serviciului de| care stă la baza       |

| compartimentului  | copiere         | copiere       | stabilirii             |

|                   |                 | (lei/pagină)  | contravalorii          |

|                   |                 |               | serviciului de copiere?|

|___________________|_________________|_______________|________________________|

|                   |                 |               |                        |

|___________________|_________________|_______________|________________________|



    7.2. Creşterea eficienţei accesului la informaţii de interes public

    a) Instituţia dumneavoastră deţine un punct de informare/bibliotecă virtuală în care sunt publicate seturi de date de interes public ?

     _

    |_| Da

     _

    |_| Nu



    b) Enumeraţi punctele pe care le consideraţi necesar a fi îmbunătăţite la nivelul instituţiei dumneavoastră pentru creşterea eficienţei procesului de asigurare a accesului la informaţii de interes public:

 ______________________________________________________________________________

|                                                                              |

|                                                                              |

|                                                                              |

|                                                                              |

|                                                                              |

|______________________________________________________________________________|



    c) Enumeraţi măsurile luate pentru îmbunătăţirea procesului de asigurare a accesului la informaţii de interes public:

 ______________________________________________________________________________

|                                                                              |

|                                                                              |

|                                                                              |

|______________________________________________________________________________|



#B
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HOTĂRÂRE  Nr. 478/2016 din 6 iulie 2016

pentru modificarea şi completarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, aprobate prin Hotărârea Guvernului nr. 123/2002

EMITENT:      GUVERNUL ROMÂNIEI

PUBLICATĂ ÎN: MONITORUL OFICIAL  NR. 516 din 8 iulie 2016



În temeiul art. 108 din Constituţia României,



    Guvernul României adoptă prezenta hotărâre.



    ARTICOL UNIC

    Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, aprobate prin Hotărârea Guvernului nr. 123/2002, publicată în Monitorul Oficial al României, Partea I, nr. 167 din 8 martie 2002, se modifică şi se completează după cum urmează:

    1. La articolul 6, alineatul (3) se modifică şi va avea următorul cuprins:

    "(3) La nivelul comunelor, atribuţiile pe linia relaţiei cu presa şi a informării directe a persoanelor pot fi îndeplinite de o persoană special desemnată în acest scop de primar."

    2. La articolul 8, alineatul (1) se modifică şi va avea următorul cuprins:

    "ART. 8

    (1) Pentru accesul publicului la informaţiile de interes public difuzate din oficiu, fiecare instituţie sau autoritate publică organizează în cadrul compartimentelor de informare şi relaţii publice puncte de informare-documentare."

    3. La articolul 8, după alineatul (1) se introduce un nou alineat, alineatul (1^1), cu următorul cuprins:

    "(1^1) Instituţiile şi autorităţile publice pot organiza o bibliotecă virtuală, ce cuprinde o colecţie de informaţii de interes public, actualizate şi completate periodic cu informaţiile de interes public furnizate solicitanţilor."

    4. La articolul 8, alineatul (2) se modifică şi va avea următorul cuprins:

    "(2) Informaţiile comunicate din oficiu de către instituţiile şi autorităţile publice prevăzute la art. 6 alin. (2) şi (3) se vor afişa obligatoriu pe pagina proprie de internet, conform modelului prevăzut în anexa nr. 1."

    5. La articolul 8, după alineatul (2) se introduce un nou alineat, alineatul (3), cu următorul cuprins:

    "(3) Autorităţile şi instituţiile publice prevăzute la art. 2 lit. a) din Legea nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare, au obligaţia să accesibilizeze paginile proprii de internet, în vederea asigurării accesului la informaţiile publice pentru persoanele cu handicap, în conformitate cu prevederile Legii nr. 448/2006 privind protecţia şi promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicată, cu modificările şi completările ulterioare."

    6. Articolul 10 se modifică şi va avea următorul cuprins:

    "ART. 10

    (1) Informaţiile de interes public care se comunică din oficiu, conform legii, vor fi prezentate într-o formă accesibilă, standardizată şi concisă. Informaţiile vor fi afişate, de regulă, în format editabil.

    (2) În aplicarea prevederilor art. 5 alin. (2) din Legea nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare, autorităţile şi instituţiile publice au obligaţia de a publica şi de a actualiza anual un buletin informativ care va cuprinde informaţiile prevăzute la art. 5 alin. (1) din Legea nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare. Buletinul va fi publicat pe pagina proprie de internet, conform modelului prevăzut în anexa nr. 2 la prezentele norme metodologice.

    (3) În aplicarea prevederilor art. 5 alin. (3) din Legea nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare, autorităţile publice sunt obligate să aducă la cunoştinţă publică, cel puţin anual, un raport periodic de activitate. Raportul periodic de activitate va fi elaborat conform modelului prevăzut în anexa nr. 3 la prezentele norme metodologice.

    (4) În situaţia în care raportul va fi elaborat anual, acesta va fi adus la cunoştinţă publică cel târziu la sfârşitul lunii aprilie din anul următor.

    (5) Publicitatea raportului prevăzut la alin. (3) va fi asigurată prin publicarea în Monitorul Oficial al României, Partea a III-a, precum şi pe pagina proprie de internet în secţiunea dedicată informaţiilor de interes public. Raportul poate fi afişat şi la sediul autorităţii publice.

    (6) Autorităţile şi instituţiile publice pentru care, prin lege specială, se prevede obligaţia elaborării şi prezentării unui raport privind activitatea proprie vor elabora doar raportul prevăzut de legea specială. În acest caz, raportul va cuprinde şi elementele prevăzute în anexa nr. 3."

    7. La articolul 11, alineatele (1) şi (2) se modifică şi vor avea următorul cuprins:

    "ART. 11

    (1) Accesul la informaţiile de interes public comunicate din oficiu se realizează obligatoriu prin:

    a) afişare pe pagina de internet proprie a autorităţii sau instituţiei publice, conform modelului prevăzut în anexa nr. 1 la prezentele norme metodologice;

    b) afişare la sediul autorităţii sau instituţiei publice sau prin publicare în Monitorul Oficial al României sau în mijloacele de informare în masă sau în publicaţii proprii;

    c) consultare la sediul autorităţii sau instituţiei publice, în punctele de informare-documentare, în spaţii special destinate acestui scop, după caz.

    (2) Furnizarea informaţiilor de interes public în formele prevăzute la alin. (1) este modalitatea minimă obligatorie de comunicare din oficiu a informaţiilor de interes public pentru toate autorităţile şi instituţiile publice."

    8. Articolul 14 se modifică şi va avea următorul cuprins:

    "ART. 14

    (1) Pentru a facilita redactarea solicitării şi a reclamaţiei administrative autorităţile şi instituţiile publice vor pune gratuit la dispoziţie persoanei interesate formulare-tip. Acestea vor fi afişate pe pagina proprie de internet şi vor fi distribuite, la cerere, persoanelor interesate, prin intermediul structurilor prevăzute la art. 3 alin. (1).

    (2) Modelele formularelor-tip ale cererii de informaţii de interes public şi ale reclamaţiei administrative sunt prezentate în anexele nr. 4 - 6.

    (3) Utilizarea formularelor-tip este facultativă. Nu poate constitui motiv de refuz al accesului la informaţiile publice dacă solicitarea este redactată într-o altă formă decât modelul prevăzut la alin. (1).

    (4) Modelul scrisorii de răspuns la cerere şi cel al scrisorii de răspuns la reclamaţia administrativă, împreună cu modelul registrului pentru înregistrarea documentelor prevăzute la alin. (2), sunt prevăzute în anexele nr. 7 - 9."

    9. La articolul 15, alineatele (2) şi (3) se modifică şi vor avea următorul cuprins:

    "(2) Solicitarea de informaţii de interes public sau reclamaţia administrativă se poate transmite prin mijloace electronice.

    (3) Informaţiile de interes public solicitate în scris vor fi comunicate în formatul precizat în cererea solicitantului, respectiv în scris, în format electronic sau hârtie."

    10. La articolul 15, după alineatul (3) se introduc trei noi alineate, alineatele (4), (5) şi (6), cu următorul cuprins:

    "(4) Dacă informaţiile de interes public solicitate sunt disponibile în format editabil, la cererea solicitantului, acestea vor fi furnizate şi în acest format.

    (5) În aplicarea art. 7 alin. (3) din Legea nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare, lipsa semnăturii olografe de pe solicitarea de furnizare a informaţiilor de interes public transmise în format electronic nu poate constitui un motiv de nefurnizare a informaţiilor solicitate.

    (6) Informaţiile de interes public vor fi comunicate în termenele prevăzute de art. 7 din Legea nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare, chiar dacă solicitantul nu a invocat acest act normativ în solicitarea de furnizare a informaţiilor publice."

    11. Articolul 16 se modifică şi va avea următorul cuprins:

    "ART. 16

    (1) Termenele pentru comunicarea în scris a unui răspuns solicitanţilor de informaţii de interes public sunt cele prevăzute de Legea nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare, şi anume:

    a) 10 zile pentru comunicarea informaţiei de interes public solicitate, dacă aceasta a fost identificată în acest termen;

    b) 10 zile pentru anunţarea solicitantului că termenul prevăzut la lit. a) nu a fost suficient pentru identificarea informaţiei solicitate;

    c) 30 de zile pentru comunicarea informaţiei de interes public identificate peste termenul prevăzut la lit. a);

    d) 5 zile pentru transmiterea refuzului de comunicare a informaţiei solicitate şi a motivării refuzului.

    (2) Termenele prevăzute la alin. (1) se calculează de la data înregistrării solicitării, în condiţiile art. 20 alin. (4); nu intră în calculul termenelor ziua de la care începe să curgă termenul, nici ziua când acesta se împlineşte.

    (3) Când ultima zi a unui termen cade într-o zi nelucrătoare, termenul se prelungeşte până în prima zi lucrătoare care urmează."

    12. La articolul 18, alineatul (3) se modifică şi va avea următorul cuprins:

    "(3) Plata serviciilor de copiere se poate face în numerar, prin mandat poştal, prin decontare bancară, prin intermediul cardurilor bancare şi prin intermediul altor sisteme de plată, potrivit prevederilor legale în vigoare. Autorităţile şi instituţiile publice au obligaţia să aducă la cunoştinţă publică contul în care se va efectua plata."

    13. La articolul 18, după alineatul (3) se introduc două noi alineate, alineatele (4) şi (5), cu următorul cuprins:

    "(4) În aplicarea art. 9 alin. (1) din Legea nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare, prin costul serviciului de copiere se înţelege costul direct al operaţiunii tehnice de copiere a informaţiei solicitate pe suport hârtie.

    (5) Costul serviciului de copiere va fi aprobat, respectiv actualizat prin actul administrativ al conducătorului autorităţii sau instituţiei publice centrale sau locale şi nu poate depăşi 0,05% din salariul minim pe economie calculat per pagină."

    14. La articolul 20, alineatul (4) se modifică şi va avea următorul cuprins:

    "(4) Cererile de solicitare a informaţiilor de interes public, indiferent de modul în care au fost formulate, inclusiv cele prevăzute la alin. (3), se înregistrează, de îndată, la structurile sau la persoanele responsabile de informarea publică directă, în Registrul pentru înregistrarea solicitărilor şi răspunsurilor privind accesul la informaţiile de interes public."

    15. La articolul 20, după alineatul (4) se introduce un nou alineat, alineatul (5), cu următorul cuprins:

    "(5) După înregistrarea cererii, structurile sau persoanele responsabile de informarea publică directă au obligaţia să comunice solicitantului, direct sau electronic la adresa de e-mail furnizată, data şi numărul de înregistrare a cererii. Pentru cererile transmise prin poştă, numărul de înregistrare va fi comunicat numai la solicitarea persoanei care a formulat cererea."

    16. La articolul 21, alineatul (2) se modifică şi va avea următorul cuprins:

    "(2) În situaţia în care informaţia solicitată este dintre cele care se comunică din oficiu, se asigură de îndată, dar nu mai târziu de 5 zile, informarea solicitantului despre acest lucru, precum şi sursa unde informaţia solicitată poate fi găsită."

    17. La articolul 21, după alineatul (2) se introduce un nou alineat, alineatul (3), cu următorul cuprins:

    "(3) La solicitarea expresă a persoanei interesate, informaţiile de interes public comunicate din oficiu vor fi comunicate şi în scris, pe suport electronic sau hârtie."

    18. La articolul 22, alineatul (1) se modifică şi va avea următorul cuprins:

    "ART. 22

    (1) În cazul în care informaţia solicitată nu este dintre cele care se comunică din oficiu, solicitarea se transmite structurilor competente din cadrul autorităţilor şi instituţiilor publice, care deţin informaţiile solicitate, pentru a verifica respectarea prevederilor art. 12 din Legea nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare."

    19. La articolul 22, după alineatul (2) se introduce un nou alineat, alineatul (2^1), cu următorul cuprins:

    "(2^1) În situaţia în care informaţia publică solicitată se află pe un înscris care conţine atât informaţii la care accesul este liber, cât şi informaţii exceptate de la liberul acces, informaţia publică solicitată va fi comunicată, după anonimizarea informaţiilor exceptate, prevăzute la art. 12 din Legea nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare."

    20. Articolul 24 se modifică şi va avea următorul cuprins:

    "ART. 24

    În cazul în care solicitarea nu se încadrează în competenţele instituţiei sau autorităţii publice, în termen de 5 zile de la înregistrare, structurile sau persoanele responsabile de informarea publică directă transmit solicitarea către instituţiile sau autorităţile competente şi informează solicitantul despre aceasta."

    21. La articolul 26, litera c) se modifică şi va avea următorul cuprins:

    "c) asigură disponibilitatea informaţiilor comunicate din oficiu, prevăzute la art. 5 din Legea nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare, pe pagina de internet şi la afişierul instituţiei, precum şi în alte modalităţi, după caz;".

    22. Articolul 27 se modifică şi va avea următorul cuprins:

    "ART. 27

    (1) Fiecare instituţie sau autoritate publică va întocmi anual, prin structurile de informare şi relaţii publice, un raport privind accesul la informaţiile de interes public, care va cuprinde:

    a) numărul total de solicitări de informaţii de interes public;

    b) numărul total de solicitări, departajat pe domenii de interes;

    c) numărul de solicitări rezolvate favorabil;

    d) numărul de solicitări respinse, defalcat în funcţie de motivaţia respingerii (informaţii exceptate de la acces, inexistente etc.);

    e) numărul de solicitări adresate: 1. pe suport hârtie; 2. pe suport electronic; 3. solicitări verbale;

    f) numărul de solicitări adresate de persoane fizice;

    g) numărul de solicitări adresate de persoane juridice;

    h) numărul de reclamaţii administrative: 1. rezolvate favorabil; 2. respinse;

    i) numărul de plângeri în instanţă: 1 rezolvate favorabil; 2. respinse; 3. în curs de soluţionare;

    j) costurile totale ale compartimentului de informare şi relaţii publice;

    k) sumele totale încasate pentru serviciile de copiere a informaţiilor de interes public solicitate;

    l) numărul estimativ de vizitatori ai punctului de informare-documentare;

    m) numărul de răspunsuri defalcat pe termene de răspuns;

    n) informaţiile solicitate identificate ca fiind exceptate de la accesul liber la informaţie;

    o) măsurile luate pentru îmbunătăţirea activităţii;

    p) numele şi prenumele persoanei desemnate, respectiv ale şefului compartimentului prevăzut la art. 3 alin. (1).

    (2) Raportul elaborat după modelul prevăzut în anexa nr. 10 va fi adresat conducătorului autorităţii sau instituţiei publice respective şi va fi făcut public în termenul prevăzut la art. 10 alin. (4).

    (3) Ministerele şi celelalte autorităţi ale administraţiei publice centrale vor asigura centralizarea rapoartelor prevăzute la alin. (1) de la autorităţile şi instituţiile publice din subordine.

    (4) Autorităţile publice locale din judeţ, respectiv municipiul Bucureşti vor transmite către instituţiile prefectului raportul prevăzut la alin. (1) până la data de 30 aprilie a anului următor.

    (5) Prefectul analizează întocmirea raportului, conform anexei nr. 10, şi poate solicita autorităţilor administraţiei publice locale emitente completarea acestuia.

    (6) Ministerele şi celelalte autorităţi ale administraţiei publice centrale, precum şi instituţiile prefectului vor transmite rapoartele până la data de 15 mai către Ministerul pentru Consultare Publică şi Dialog Civic."

    23. Articolul 34 se modifică şi va avea următorul cuprins:

    "ART. 34

    (1) Răspunsul motivat la reclamaţia administrativă se transmite persoanei care a formulat-o în termen de 15 zile de la data înregistrării, indiferent dacă soluţia este favorabilă sau nefavorabilă.

    (2) În cazul în care reclamaţia se dovedeşte întemeiată, răspunsul va conţine informaţiile de interes public solicitate iniţial şi, de asemenea, după caz, va menţiona măsurile dispuse, respectiv sesizarea comisiei de disciplină, în cazul funcţionarului public, în condiţiile legii."

    24. Articolul 36 se modifică şi va avea următorul cuprins:

    "ART. 36

    (1) În condiţiile art. 22 alin. (1) din Legea nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare, persoana care se consideră vătămată în drepturile sale prevăzute de Legea nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare, poate face plângere la secţia de contencios administrativ a tribunalului.

    (2) Scutirea de taxa de timbru, prevăzută la art. 22 alin. (5) din Legea nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare, pentru plângerea la tribunal şi recursul la curtea de apel nu include şi scutirea de la plata serviciilor de copiere a informaţiilor de interes public solicitate."

    25. Articolul 40 se modifică şi va avea următorul cuprins:

    "ART. 40

    Anexele nr. 1 - 10 fac parte integrantă din prezentele norme metodologice."

    26. Anexele nr. 1 - 6 se modifică şi se înlocuiesc cu anexele nr. 1 - 6 la prezenta hotărâre.

    27. După anexa nr. 6 se introduc patru noi anexe, anexele nr. 7 - 10, având cuprinsul prevăzut în anexele nr. 7 - 10 la prezenta hotărâre.
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    ANEXA 1

    (Anexa nr. 1 la normele metodologice)



                         MODEL*)

de structurare a informaţiilor publicate din oficiu pe pagina web a unei instituţii publice



    *) Modelul este reprodus în facsimil.



 _______________________  ______________________

|Secţiunea              ||Secţiunea - Informaţii|

|"Despre instituţie"/   ||de interes public     |

|"Despre noi"/          ||______________________|

|"Minister"/"Prezentare"| |  ______________________

|_______________________| |_|Solicitare informaţii.|

 |  ________________      | |Legislaţie            |             ___________

 | |Legislaţie      |     | |______________________|            |Secţiunea -|

 |_|(organizarea şi |     |  |  _____________________________   |Contact    |

 | |funcţionarea    |     |  |_|Numele şi prenumele persoanei|  |___________|

 | |instituţiei)    |     |  | |responsabile pentru          |       |_

 | |________________|     |  | |Legea nr. 544/2001           | ________|_______

 |  ________________      |  | |_____________________________||1. Datele de    |

 |_|Conducere       |     |  |  _____________________________ |contact ale     |

 | |________________|     |  | |Formular pentru solicitare în||autorităţii:    |

 |  |  _________________  |  |_|baza Legii nr. 544/2001      ||denumire, sediu,|

 |  |_|Lista persoanelor| |  | |_____________________________||numere de       |

 |    |din conducere şi | |  |  _____________________________ |telefon/fax,    |

 |    |agenda de lucru a| |  | |Modalitatea de contestare a  ||adrese e-mail   |

 |    |acestora         | |  | |deciziei şi formularele      ||(+ formular de  |

 |    |_________________| |  |_|aferente pentru reclamaţie   ||contact), adresă|

 |  ____________________  |  | |administrativă (refuz şi     ||pagină de       |

 |_|Organizare          | |  | |netrimitere în termen legal) ||internet,       |

 | |____________________| |  | |_____________________________||instrumente     |

 |   |  ________________  |  |  _____________________________ |social media.   |

 |   |_|Regulament de   | |  | |Lista cu documentele de      ||                |

 |   | |organizare şi   | |  | |interes public şi lista cu   ||2. Relaţii cu   |

 |   | |funcţionare     | |  |_|documentele produse/         ||presa/          |

 |   | |________________| |  | |gestionate de instituţie.    ||mass-media:     |

 |   |  ________________  |  | |_____________________________||persoană        |

 |   |_|Organigrama     | |  |  _____________________________ |desemnată, date |

 |   | |________________| |  |_|Rapoartele de aplicare a     ||de contact.     |

 |   |  ________________  |    |Legii nr. 544/2001           ||                |

 |   | |Lista şi datele | |    |_____________________________||3. Programul de |

 |   | |de contact ale  | |  ____________________             |funcţionare al  |

 |   | |instituţiilor   | |_|Buletinul informativ|            |instituţiei.    |

 |   | |care            | | |(Legea nr. 544/2001)|            |                |

 |   |_|funcţionează în | | |____________________|            |4. Program de   |

 |   | |subordinea/     | |  ____________________             |audienţe, cu    |

 |   | |coordonarea sau | |_|Buget din toate     |            |precizarea      |

 |   | |sub autoritatea | | |sursele de venituri |            |modului de      |

 |   | |instituţiei în  | | |____________________|            |înscriere pentru|

 |   | |cauză.          | |  |  ____________________________  |audienţe şi a   |

 |   | |________________| |  |_|Buget pe surse financiare   | |datelor de      |

 |   |  ________________  |  | |(începând cu anul 2015)     | |contact pentru  |

 |   | |Carieră         | |  | |____________________________| |înscriere.      |

 |   | |(anunţurile     | |  |  ____________________________  |                |

 |   |_|posturilor      | |  |_|Situaţia plăţilor (execuţia | |5. Petiţii:     |

 |     |scoase la       | |  | |bugetară), conform anexei.  | |adresă de e-mail|

 |     |concurs)        | |  | |____________________________| |pentru          |

 |     |________________| |  |  ____________________________  |transmiterea    |

 |  ____________________  |  |_|Situaţia drepturilor        | |petiţiilor      |

 |_|Programe şi         | |    |salariale stabilite potrivit| |                |

 | |strategii           | |    |legii, precum şi alte       | |                |

 | |____________________| |    |drepturi prevăzute de acte  | |________________|

 |  ____________________  |    |normative                   |

 |_|Rapoarte şi studii  | |    |____________________________|

   |____________________| |  ___________________

                          |_|Bilanţuri contabile|

                          | |___________________|

                          |  ___________________

                          |_|Achiziţii publice  |

                          | |___________________|

                          |  |  _____________________________

                          |  |_|Programul anual al           |

                          |  | |achiziţiilor publice         |

                          |  | |_____________________________|

                          |  |  _____________________________

                          |  |_|Centralizatorul achiziţiilor |

                          |  | |publice şi contractele cu    |

                          |  | |valoare de peste 5000 de     |

                          |  | |euro, conform anexei         |

                          |  | |_____________________________|

                          |  |  _____________________________

                          |  |_|Contractele cu valoare de    |

                          |    |peste 5000 de euro (începând |

                          |    |cu anul 2015)                |

                          |    |_____________________________|

                          |  _____________________________

                          |_|Declaraţii de avere şi de    |

                          | |interese, conform anexei     |

                          | |_____________________________|

                          |  _____________________________

                          |_|Formulare tip (cu menţionarea|

                            |timpului necesar completării)|

                            |_____________________________|



    Formatul documentelor comunicate din oficiu, în cazul în care acestea se regăsesc în instituţie într-un format prelucrabil automat de către calculator, va fi:

    - legislaţie - actele normative vor fi publicate în format pdf, având şi linkuri către portalul http://legislatie.just.ro;

    - programe şi strategii - format .pdf, .pdf inteligent, .doc, .docx, .odt şi alte formate text;

    - rapoarte şi studii - format .doc, .docx, .odt şi alte formate text;

    - formular pentru solicitare în baza Legii nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare, şi formular pentru contestarea deciziei - format .pdf, .pdf inteligent, .doc, .docx, .odt şi alte formate text;

    - buget, situaţia plăţilor, situaţia drepturilor salariale, plan de achiziţii, plan de investiţii, centralizatorul contractelor de achiziţie - format .ods, .xml, .xls sau .xlsx;

    - formulare-tip folosite de instituţie în relaţia cu cetăţenii - format .pdf inteligent, .doc, .docx, .odt sau în variantă online (în cazul utilizării unei proceduri online de completare a respectivului formular).



    ANEXA 2

    (Anexa nr. 2 la normele metodologice)



                         Model - Buletin informativ



    NOTĂ:

    Fiecare categorie de informaţie va cuprinde o trimitere (un link) către pagina unde această informaţie este afişată pe site-ul autorităţii în cauză.

 ______________________________________________________________________________

| a) actele normative care             | Se vor indica actele normative în     |

| reglementează organizarea şi         | temeiul cărora autorităţile sau       |

| funcţionarea autorităţii sau         | instituţiile publice îşi desfăşoară   |

| instituţiei publice                  | activitatea:                          |

|______________________________________|_______________________________________|

| b) structura organizatorică,         | Regulamentul de organizare şi         |

| atribuţiile departamentelor          | funcţionare                           |

| autorităţii sau instituţiei publice  | Organigrama aprobată conform legii    |

|                                      | Alte regulamente aplicabile la nivelul|

|                                      | instituţiei                           |

|______________________________________|_______________________________________|

| c) numele şi prenumele persoanelor   | Numele şi prenumele persoanelor       |

| din conducerea autorităţii sau a     | responsabile (numere de telefon/fax,  |

| instituţiei publice şi ale           | adrese e-mail)                        |

| funcţionarului responsabil cu        |                                       |

| difuzarea informaţiilor publice      |                                       |

|______________________________________|_______________________________________|

| d) coordonatele de contact ale       | 1. Datele de contact ale autorităţii: |

| autorităţii sau instituţiei publice  | denumire, sediu, numere de telefon/   |

|                                      | fax, adrese e-mail                    |

|                                      | 2. Programul de funcţionare al        |

|                                      | instituţiei                           |

|______________________________________|_______________________________________|

| e) audienţe                          | Program de audienţe, cu precizarea    |

|                                      | modului de înscriere pentru audienţe  |

|                                      | şi a datelor de contact pentru        |

|                                      | înscriere                             |

|______________________________________|_______________________________________|

| f) sursele financiare, bugetul şi    | Bugetul aprobat                       |

| bilanţul contabil                    | Bilanţul contabil                     |

|______________________________________|_______________________________________|

| g) programele şi strategiile proprii | Programele şi strategiile autorităţii |

|                                      | sau instituţiei publice               |

|______________________________________|_______________________________________|

| h) lista cuprinzând documentele de   | Se vor indica documentele de interes  |

| interes public                       | public stabilite la nivelul           |

|                                      | autorităţii sau instituţiei publice.  |

|______________________________________|_______________________________________|

| i) lista cuprinzând categoriile de   | Se vor indica documente produse şi/sau|

| documente produse şi/sau gestionate, | gestionate la nivelul autorităţii sau |

| potrivit legii                       | instituţiei publice.                  |

|______________________________________|_______________________________________|

| j) modalităţile de contestare a      | Se vor indica prevederea legală,      |

| deciziei autorităţii sau a           | termene şi instanţa la care se va     |

| instituţiei publice în situaţia în   | introduce acţiunea. După caz, se vor  |

| care persoana se consideră vătămată  | prezenta alte moduri de contestare, cu|

| în privinţa dreptului de acces la    | indicarea procedurii specifice.       |

| informaţiile de interes public       |                                       |

| solicitate                           |                                       |

|______________________________________|_______________________________________|



    ANEXA 3

    (Anexa nr. 3 la normele metodologice)



                         Model - Raport periodic de activitate



 ______________________________________________________________________________

|  Categorie de |                Detalii               | Corelare cu alte acte |

|  informaţii   |                                      | normative/documente   |

|_______________|______________________________________|_______________________|

| PROFIL        | - cuvânt înainte din partea          | Hotărârea Guvernului  |

| ORGANIZAŢIONAL| conducătorului instituţiei           | nr. 123/2002 pentru   |

|               | - misiunea instituţiei şi            | aprobarea Normelor    |

|               | responsabilităţi                     | metodologice de       |

|               | - contribuţia pe care trebuie să o   | aplicare a            |

|               | aducă la obiectivele guvernării şi la| Legii nr. 544/2001    |

|               | obiectivele asumate de România       | privind liberul acces |

|               | - datele de contact (adresă, telefon,| la informaţiile de    |

|               | e-mail)                              | interes public        |

|               |                                      | Anexă - Norme         |

|               |                                      | metodologice de       |

|               |                                      | aplicare a            |

|               |                                      | Legii nr. 544/2001    |

|               |                                      | privind liberul acces |

|               |                                      | la informaţiile de    |

|               |                                      | interes public        |

|_______________|______________________________________|_______________________|

| POLITICI      |                                      |                       |

| PUBLICE       |                                      |                       |

|_______________|______________________________________|_______________________|

| Informaţii    | - priorităţile pentru perioada de    | - Hotărârea Guvernului|

| privind       | raportare                            | nr. 1.807/2006 pentru |

| rezultatele   | - pentru fiecare prioritate:         | aprobarea Componentei |

| implementării | obiective, rezultate, chestiuni      | de management din     |

| Planului      | bugetare, alocare bugetară           | cadrul Metodologiei   |

| strategic     | - indici de performanţă, cu          | privind sistemul de   |

| instituţional | prezentarea gradului de realizare a  | planificare strategică|

| (PSI).        | acestora                             | pe termen mediu al    |

| Acest document| - prezentare a programelor           | instituţiilor         |

| are o         | desfăşurate şi a modului de raportare| administraţiei publice|

| perspectivă de| a acestora la obiectivele autorităţii| de la nivel central   |

| 3 - 4 ani -   | sau instituţiei publice              | - Hotărârea Guvernului|

| termen mediu -| - ce rezultate s-au obţinut cu       | nr. 158/2008 pentru   |

| şi trebuie să | resursele avute la dispoziţie        | aprobarea Componentei |

| descrie       | (monitorizarea implementării)        | de programare bugetară|

| mandatul,     | - raportarea cheltuielilor, defalcate| din cadrul            |

| viziunea,     | pe programe, respectiv pe obiective  | Metodologiei privind  |

| obiectivul    | - nerealizări, cu menţionarea        | sistemul de           |

| general,      | cauzelor acestora (acolo unde este   | planificare strategică|

| obiectivele   | cazul)                               | pe termen mediu al    |

| specifice     | - propuneri pentru remedierea        | instituţiilor         |

| împreună cu   | deficienţelor                        | administraţiei publice|

| programele    | - informaţii relevante privind       | de la nivel central   |

| bugetare      | performanţa ministerului din         | - Hotărârea Guvernului|

| pentru fiecare| rapoartele de audit intern sau extern| nr. 123/2002 pentru   |

| minister      | (ale Curţii de Conturi)              | aprobarea Normelor    |

|               | - politici publice aflate în         | metodologice de       |

|               | implementare                         | aplicare a            |

|               | - rezultatele aşteptate ale          | Legii nr. 544/2001    |

|               | documentelor de politici publice     | privind liberul acces |

|               | - stadiul îndeplinirii obiectivelor  | la informaţiile de    |

|               | generale şi obiectivelor specifice   | interes public        |

|               |                                      | Anexă - Norme         |

|               |                                      | metodologice de       |

|               |                                      | aplicare a            |

|               |                                      | Legii nr. 544/2001    |

|               |                                      | privind liberul acces |

|               |                                      | la informaţiile de    |

|               |                                      | interes public        |

|_______________|______________________________________|_______________________|

| Priorităţi    | Teme, investiţii etc. - corelate cu  | Priorităţile          |

| pentru        | contribuţia pe care instituţia       | strategice ale        |

| perioada      | trebuie să o aducă la obiectivele    | instituţiei           |

| următoare     | guvernării şi la obiectivele asumate | Planul de guvernare/  |

|               | de România                           | Planul sectorial de   |

|               | Menţionarea perioadei - 1 sau 5 ani  | acţiune al instituţiei|

|               | sau altă perioadă la alegerea        |                       |

|               | instituţiei                          |                       |

|_______________|______________________________________|_______________________|

| TRANSPARENŢĂ  |                                      |                       |

| INSTITUŢIONALĂ|                                      |                       |

|_______________|______________________________________|_______________________|

| Bugetul       | Sinteza bugetului pe surse de        |                       |

| instituţiei   | finanţare, cel puţin referitor la:   |                       |

|               | - finanţare de la bugetul de stat    |                       |

|               | - finanţare rambursabilă             |                       |

|               | - fondurile externe nerambursabile   |                       |

|               | postaderare primite în cadrul unor   |                       |

|               | proiecte/programe/instrumente/       |                       |

|               | facilităţi finanţate conform unor    |                       |

|               | decizii/acorduri/înţelegeri/         |                       |

|               | memorandumuri ale Uniunii Europene   |                       |

|               | şi/sau ale altor donatori            |                       |

|               | - venituri proprii etc.              |                       |

|               | - o sinteză a cheltuielilor          |                       |

|               | detaliate pe părţi, capitole,        |                       |

|               | subcapitole, titluri, articole,      |                       |

|               | precum şi alineate, după caz         |                       |

|               | Anexat - bugetul complet în format de|                       |

|               | date deschise, inclusiv programele de|                       |

|               | investiţii publice, care se prezintă |                       |

|               | ca anexă la bugetul fiecărui         |                       |

|               | ordonator principal de credite       |                       |

|_______________|______________________________________|_______________________|

| Informaţii    | - lista de contracte încheiate       |                       |

| legate de     | (obiectul contractului, suma,        |                       |

| procesul de   | procedura de achiziţii publice       |                       |

| achiziţii     | folosită, numele câştigătorului)     |                       |

| publice,      | - numărul de procese de achiziţii pe |                       |

| achiziţiile   | categorii, pentru anul încheiat      |                       |

| sectoriale şi | - câte achiziţii s-au realizat prin  |                       |

| concesiunile  | sistemul electronic din totalul      |                       |

| de lucrări şi | achiziţiilor desfăşurate pe parcursul|                       |

| servicii      | exerciţiului anului calendaristic de |                       |

|               | raportare                            |                       |

|               | - durata medie a unui proces de      |                       |

|               | achiziţie publică pe categorii de    |                       |

|               | achiziţii                            |                       |

|               | - număr de contestaţii formulate la  |                       |

|               | Consiliul Naţional de Soluţionare a  |                       |

|               | Contestaţiilor                       |                       |

|               | - câte proceduri au fost anulate sau |                       |

|               | sunt în procedura de anulare         |                       |

|_______________|______________________________________|_______________________|

| Informaţii    | - număr de litigii aflate pe rolul   |                       |

| despre litigii| instanţelor de judecată pe tipuri şi |                       |

| în care este  | obiectul lor, cu indicarea           |                       |

| implicată     | contextului litigiului               |                       |

| instituţia (în| - câte au fost pierdute              |                       |

| general, nu   | - câte au fost câştigate             |                       |

| doar cele     |                                      |                       |

| legate de     |                                      |                       |

| achiziţii     |                                      |                       |

| publice)      |                                      |                       |

|_______________|______________________________________|_______________________|

| Organigrama   | Afişarea organigramei cu evidenţierea|                       |

|               | numelor persoanelor cu funcţii de    |                       |

|               | conducere şi a numărului de posturi  |                       |

|               | ocupate, respectiv a numărului total |                       |

|               | de posturi disponibile, precum şi a  |                       |

|               | departamentelor cu date de contact   |                       |

|_______________|______________________________________|_______________________|

| Informaţii    | - informaţii despre fluctuaţia de    |                       |

| despre        | personal                             |                       |

| managementul  | - numărul de concursuri organizate   |                       |

| resurselor    | - fluctuaţia la nivelul funcţiilor de|                       |

| umane         | conducere                            |                       |

|               | - numărul de funcţii de conducere    |                       |

|               | exercitate temporar                  |                       |

|               | - venitul mediu, inclusiv diferitele |                       |

|               | sporuri                              |                       |

|_______________|______________________________________|_______________________|

| RELAŢIA CU    |                                      |                       |

| COMUNITATEA   |                                      |                       |

|_______________|______________________________________|_______________________|

| Raport de     | Raportul de activitate va fi întocmit|                       |

| activitate    | şi publicat într-un document         |                       |

| Legea nr. 544/| distinct, în conformitate cu         |                       |

| 2001, cu      | prevederile anexei nr. 10 la normele |                       |

| modificările  | metodologice.                        |                       |

| şi            |                                      |                       |

| completările  |                                      |                       |

| ulterioare    |                                      |                       |

|_______________|______________________________________|_______________________|

| Raport de     | Raportul de activitate va fi întocmit| Conform art. 13 din   |

| activitate    | şi publicat într-un document         | Legea nr. 52/2003     |

| Legea nr. 52/ | distinct, în raportul anual de       | privind transparenţa  |

| 2003,         | activitate al instituţiei făcându-se | decizională în        |

| republicată   | trimitere la acesta.                 | administraţia publică,|

|               |                                      | republicată           |

|_______________|______________________________________|_______________________|

| Informaţii    | - lucrul cu voluntari                |                       |

| despre        | - parteneriate cu alte instituţii    |                       |

| atragerea de  | publice, mediul de afaceri,          |                       |

| resurse din   | participări în asociaţii             |                       |

| comunitate    | internaţionale, înfrăţiri            |                       |

|_______________|______________________________________|_______________________|

| LEGISLAŢIE    |                                      |                       |

|_______________|______________________________________|_______________________|

| Informaţii    | - nr. de iniţiative                  |                       |

| despre        | - denumirea fiecărui proiect, tipul  |                       |

| proiecte de   | de act normativ şi subiectul abordat,|                       |

| acte normative| codul actului normativ               |                       |

| iniţiate de   | - puncte de vedere la proiectele     |                       |

| către         | altor instituţii                     |                       |

| instituţie    | - priorităţi legislative pentru      |                       |

|               | perioada următoare                   |                       |

|_______________|______________________________________|_______________________|



    ANEXA 4

    (Anexa nr. 4 la normele metodologice)



                         Model - Formular-tip cerere de informaţii de interes public



    Denumirea autorităţii sau instituţiei publice ............................

    Sediul/Adresa ............................................................

    Data .................................

    Stimate domnule/Stimată doamnă ..........................................,

    Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările şi completările ulterioare. Doresc să primesc o copie de pe următoarele documente (petentul este rugat să enumere cât mai concret documentele sau informaţiile solicitate):

    ..........................................................................

    Doresc ca informaţiile solicitate să îmi fie furnizate:

 ______________________________________________________________________________

| Pe e-mail, la adresa ......................................... |             |

|________________________________________________________________|_____________|

| Pe e-mail în format editabil: ............ la adresa ......... |             |

|________________________________________________________________|_____________|

| Pe format de hârtie, la adresa ............................... |             |

|________________________________________________________________|_____________|



    ..........................................................................

    Sunt dispus să plătesc costurile aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate (dacă se solicită copii în format scris).

    Vă mulţumesc pentru solicitudine,



            .....................................

               semnătura petentului (opţional)



    Numele şi prenumele petentului ...........................................

    Adresa la care se solicită primirea răspunsului/E-mail ...................

    Profesia (opţional) ......................................................

    Telefon (opţional) .......................................................



    ANEXA 5

    (Anexa nr. 5 la normele metodologice)



                         Model - Reclamaţie administrativă (1)



    Denumirea autorităţii sau instituţiei publice ............................

    Sediul/Adresa ............................................................

    Data .....................................................................

    Stimate domnule/Stimată doamnă ..........................................,

    Prin prezenta formulez o reclamaţie administrativă, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările şi completările ulterioare, întrucât la cererea nr. .......... din data de ..................... am primit un răspuns negativ, la data de ............................................, de la ............................................. (completaţi numele respectivului funcţionar)

    Documentele de interes public solicitate erau următoarele:

    ..........................................................................

    Documentele solicitate se încadrează în categoria informaţiilor de interes public, din următoarele considerente:

    ..........................................................................

    Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de refuz al comunicării/netransmitere în termenul legal a informaţiilor de interes public solicitate în scris/în format electronic, considerând că dreptul meu la informaţie, conform legii, a fost lezat.

    Vă mulţumesc pentru solicitudine,

    .......................................

    (semnătura petentului)



    Numele şi adresa petentului ..............................................

    Adresa ...................................................................

    Telefon ..................................................................

    Fax ......................................................................



    ANEXA 6

    (Anexa nr. 6 la normele metodologice)



                         Model - Reclamaţie administrativă (2)



    Denumirea autorităţii sau instituţiei publice ............................

    Sediul/Adresa ............................................................

    Data .....................................................................

    Stimate domnule/Stimată doamnă ..........................................,



    Prin prezenta formulez o reclamaţie administrativă, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările şi completările ulterioare, întrucât la cererea nr. ............. din data de ..................... nu am primit informaţiile solicitate în termenul legal, stabilit de lege.

    Documentele de interes public solicitate erau următoarele:

    ..........................................................................

    Documentele solicitate se încadrează în categoria informaţiilor de interes public, din următoarele considerente:

    ..........................................................................

    Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informaţiile de interes public solicitate în scris/în format electronic, considerând că dreptul meu la informaţie, conform legii, a fost lezat.

    Vă mulţumesc pentru solicitudine,

    .......................................

    (semnătura petentului)



    Numele şi adresa petentului ..............................................

    Adresa ...................................................................

    Telefon ..................................................................

    Fax ......................................................................



    ANEXA 7

    (Anexa nr. 7 la normele metodologice)



                         Model - Scrisoare de răspuns la cerere



    De la:

    Denumirea autorităţii sau instituţiei publice ............................

    Sediul/Adresa ............................................................

    Persoana de contact*) ....................................................

    Nr.**) ......... Data ................

    Către:

    Numele şi prenumele petentului ...........................................

    Adresa ...................................................................

    Stimate domnule/Stimată doamnă ..........................................,

    În urma cererii dumneavoastră nr. ............. din data de ...................., prin care, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările şi completările ulterioare, solicitaţi o copie de pe următoarele documente:

    ..........................................................................

    1. vă trimitem, în anexa la prezenta scrisoare, informaţiile solicitate;

    2. vă informăm că informaţiile solicitate nu au putut fi expediate în termenul iniţial de 10 zile datorită complexităţii acestora, urmând să vă parvină în termen de 30 de zile de la data înregistrării cererii dumneavoastră;

    3. vă informăm că pentru rezolvarea cererii dumneavoastră, întrucât instituţia noastră nu deţine informaţiile la care faceţi referire, solicitarea dumneavoastră a fost redirecţionată către .... (instituţia/autoritatea publică competentă) ...., de unde urmează să primiţi răspuns;

    4. vă informăm că informaţiile solicitate nu se încadrează în categoria informaţiilor de interes public, fiind exceptate de la accesul liber al cetăţenilor.

    Informaţiile solicitate v-au fost furnizate în format electronic, la următoarea adresă de e-mail (opţional):

    ..........................................................................

    Vă informăm că costurile aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate sunt următoarele (când este cazul):

    ..........................................................................

    După plata serviciilor de copiere a documentelor solicitate la casierie, în contul de trezorerie ................ (al fiecărei autorităţi sau instituţii publice) sau prin transfer bancar în contul ............................................, vă rugăm să vă prezentaţi pentru înmânarea documentelor solicitate.



    Cu stimă,



           .................................

              (semnătura funcţionarului)



------------

    *) Funcţionarul responsabil cu aplicarea Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţii de interes public, cu modificările şi completările ulterioare.

    **) Numărul curent din Registrul pentru înregistrarea cererilor şi răspunsurilor privind accesul la informaţiile de interes public.



    ANEXA 8

    (Anexa nr. 8 la normele metodologice)



                         Model - Răspuns la reclamaţie



    De la:

    Denumirea autorităţii sau instituţiei publice ............................

    Sediul/Adresa ............................................................

    Persoana de contact ......................................................

    Data ...........................

    Către:

    Numele şi prenumele petentului ...........................................

    Adresa ...................................................................

    Stimate domnule/Stimată doamnă ..........................................,

    În urma reclamaţiei dumneavoastră nr. ........................... din data de ......................., conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările şi completările ulterioare, după răspunsul negativ primit/întârzierea răspunsului la cererea nr. .................... din data de ..........................., prin care, conform legii sus-menţionate, solicitaţi documentele de mai jos:

    ..........................................................................

    vă informăm că decizia de a nu primi (la termen) documentele solicitate:

    1. se încadrează în prevederile legii, fiind vorba despre informaţii exceptate de la accesul liber al cetăţenilor;

    2. nu se încadrează în prevederile legii, fiind o eroare a unui funcţionar.

    Funcţionarul vinovat pentru decizia eronată în ceea ce vă priveşte a fost sancţionat cu .................................................



    Al dumneavoastră,

    ..........................................................................

    (semnătura conducătorului autorităţii sau instituţiei publice)



    ANEXA 9

    (Anexa nr. 9 la normele metodologice)



    1. Model - Registru pentru înregistrarea solicitărilor şi răspunsurilor privind accesul la informaţiile de interes public şi pentru gestionarea procesului de acces la informaţii de interes public



    NOTĂ:

    Folosirea acestor registre va permite o uşoară realizare a raportului anual de activitate.



    Semnificaţia coloanelor din tabelul de mai jos este următoarea:

    A - Domeniul de interes*2)

    B - Natura răspunsului*3)

    C - Modul de comunicare*4)

    D - Nr. şi data răspunsului

 ______________________________________________________________________________

|Nr. şi |Modalitatea |Numele şi     |Persoană|Informaţiile| A| B| C |Termen| D |

|data   |de primire  |prenumele     |fizică/ |solicitate  |  |  |   |*5)   |   |

|cererii|a cererii*1)|solicitantului|Persoană|            |  |  |   |(zile)|   |

|       |            |              |juridică|            |  |  |   |      |   |

|_______|____________|______________|________|____________|__|__|___|______|___|

|       |            |              |        |            |  |  |   |      |   |

|_______|____________|______________|________|____________|__|__|___|______|___|

|       |            |              |        |            |  |  |   |      |   |

|_______|____________|______________|________|____________|__|__|___|______|___|

    *1) Verbal/Electronic/Suport hârtie.

    *2) * Utilizarea banilor publici (contracte, investiţii, cheltuieli etc.)

    * Modul de îndeplinire a atribuţiilor instituţiei publice

    * Acte normative, reglementări

    * Activitatea liderilor instituţiei

    * Informaţii privind modul de aplicare a Legii nr. 544/2001

    * Altele (cu menţionarea acestora)

    *3) Soluţionată favorabil/Informaţie exceptată/Redirecţionată/Alte motive (precizare).

    *4) Verbal/Electronic/Suport hârtie.

    *5) 5 zile/10 zile/30 de zile/termen depăşit.



    2. Model - Registru reclamaţii administrative şi plângeri în instanţă

 ______________________________________________________________________________

| Numărul de reclamaţii administrative | Numărul de plângeri în instanţă la    |

| la adresa instituţiei publice în baza| adresa instituţiei în baza            |

| Legii nr. 544/2001, cu modificările  | Legii nr. 544/2001, cu modificările   |

| şi completările ulterioare           | şi completările ulterioare            |

|______________________________________|_______________________________________|

|Soluţionate|Respinse|În curs de |Total|Soluţionate|Respinse|În curs de |Total |

|favorabil  |        |soluţionare|     |favorabil  |        |soluţionare|      |

|___________|________|___________|_____|___________|________|___________|______|

|           |        |           |     |           |        |           |      |

|___________|________|___________|_____|___________|________|___________|______|



    ANEXA 10

    (Anexa nr. 10 la normele metodologice)



          Model - Raport de evaluare a implementării Legii nr. 544/2001

                                     (antet)

           Numele autorităţii sau instituţiei publice ................



                                                            Elaborat

                                                  ............................

                                                  Responsabil/Şef compartiment



                         RAPORT DE EVALUARE

           a implementării Legii nr. 544/2001 în anul ...............



    Subsemnatul, ...................................., responsabil de aplicarea Legii nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare, în anul ..............., prezint actualul raport de evaluare internă finalizat în urma aplicării procedurilor de acces la informaţii de interes public, prin care apreciez că activitatea specifică a instituţiei a fost:

     _

    |_| Foarte bună

     _

    |_| Bună

     _

    |_| Satisfăcătoare

     _

    |_| Nesatisfăcătoare



    Îmi întemeiez aceste observaţii pe următoarele considerente şi rezultate privind anul ............:



    I. Resurse şi proces

    1. Cum apreciaţi resursele umane disponibile pentru activitatea de furnizare a informaţiilor de interes public?

     _

    |_| Suficiente

     _

    |_| Insuficiente



    2. Apreciaţi că resursele materiale disponibile pentru activitatea de furnizarea informaţiilor de interes public sunt:

     _

    |_| Suficiente

     _

    |_| Insuficiente



    3. Cum apreciaţi colaborarea cu direcţiile de specialitate din cadrul instituţiei dumneavoastră în furnizarea accesului la informaţii de interes public:

     _

    |_| Foarte bună

     _

    |_| Bună

     _

    |_| Satisfăcătoare

     _

    |_| Nesatisfăcătoare



    II. Rezultate

    A. Informaţii publicate din oficiu

    1. Instituţia dumneavoastră a afişat informaţiile/documentele comunicate din oficiu, conform art. 5 din Legea nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare?

     _

    |_| Pe pagina de internet

     _

    |_| La sediul instituţiei

     _

    |_| În presă

     _

    |_| În Monitorul Oficial al României

     _

    |_| În altă modalitate: .................



    2. Apreciaţi că afişarea informaţiilor a fost suficient de vizibilă pentru cei interesaţi?

     _

    |_| Da

     _

    |_| Nu



    3. Care sunt soluţiile pentru creşterea vizibilităţii informaţiilor publicate, pe care instituţia dumneavoastră le-au aplicat?

    a) .......................................................................

    b) .......................................................................

    c) .......................................................................

    4. A publicat instituţia dumneavoastră seturi de date suplimentare din oficiu, faţă de cele minimale prevăzute de lege?

     _

    |_| Da, acestea fiind: .....................................................

     _

    |_| Nu



    5. Sunt informaţiile publicate într-un format deschis?

     _

    |_| Da

     _

    |_| Nu



    6. Care sunt măsurile interne pe care intenţionaţi să le aplicaţi pentru publicarea unui număr cât mai mare de seturi de date în format deschis?

    ..........................................................................



    B. Informaţii furnizate la cerere

 ______________________________________________________________________________

| 1. Numărul total de solicitări |  În funcţie de  |    După modalitatea de    |

| de informaţii de interes public|  solicitant     |    adresare               |

|                                |_________________|___________________________|

|                                |de la   |de la   |pe suport|pe suport |verbal|

|                                |persoane|persoane|hârtie   |electronic|      |

|                                |fizice  |juridice|         |          |      |

|________________________________|________|________|_________|__________|______|

|                                |        |        |         |          |      |

|________________________________|________|________|_________|__________|______|

 ______________________________________________________________________________

| Departajare pe domenii de interes                                            |

|______________________________________________________________________________|

| a) Utilizarea banilor publici (contracte, investiţii,      |                 |

| cheltuieli etc.)                                           |                 |

|____________________________________________________________|_________________|

| b) Modul de îndeplinire a atribuţiilor instituţiei publice |                 |

|____________________________________________________________|_________________|

| c) Acte normative, reglementări                            |                 |

|____________________________________________________________|_________________|

| d) Activitatea liderilor instituţiei                       |                 |

|____________________________________________________________|_________________|

| e) Informaţii privind modul de aplicare a                  |                 |

| Legii nr. 544/2001, cu modificările şi completările        |                 |

| ulterioare                                                 |                 |

|____________________________________________________________|_________________|

| f) Altele, cu menţionarea acestora:                        |                 |

|____________________________________________________________|_________________|



    Semnificaţia coloanelor din tabelul de mai jos este următoarea:

    A - Soluţionate favorabil în termen de 10 zile

    B - Soluţionate favorabil în termen de 30 zile

    C - Solicitări pentru care termenul a fost depăşit

    D - Comunicare electronică

    E - Comunicare în format hârtie

    F - Comunicare verbală

    G - Utilizarea banilor publici (contracte, investiţii, cheltuieli etc.)

    H - Modul de îndeplinire a atribuţiilor instituţiei publice

    I - Acte normative, reglementări

    J - Activitatea liderilor instituţiei

    K - Informaţii privind modul de aplicare a Legii nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare

    L - Altele (se precizează care)

 ______________________________________________________________________________

| 2. Număr    |     Termen de răspuns      | Modul de  | Departajate pe domenii|

| total de    |                            | comunicare| de interes            |

| solicitări  |____________________________|___________|_______________________|

| soluţionate | Redirecţionate | A | B | C | D | E | F | G | H | I | J | K | L |

| favorabil   | către alte     |   |   |   |   |   |   |   |   |   |   |   |   |

|             | instituţii în  |   |   |   |   |   |   |   |   |   |   |   |   |

|             | 5 zile         |   |   |   |   |   |   |   |   |   |   |   |   |

|_____________|________________|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|

|             |                |   |   |   |   |   |   |   |   |   |   |   |   |

|_____________|________________|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|___|



    3. Menţionaţi principalele cauze pentru care anumite răspunsuri nu au fost transmise în termenul legal:

    3.1. ...............................................

    3.2. ...............................................

    3.3. ...............................................

    4. Ce măsuri au fost luate pentru ca această problemă să fie rezolvată?

    4.1. ...............................................

    4.2. ...............................................



    Semnificaţia coloanelor din tabelul de mai jos este următoarea:

    A - Modul de îndeplinire a atribuţiilor instituţiei publice

    B - Acte normative, reglementări

    C - Activitatea liderilor instituţiei

    D - Informaţii privind modul de aplicare a Legii nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare

 ______________________________________________________________________________

|5. Număr  |       Motivul respingerii       |    Departajate pe domenii de    |

|total de  |                                 |    interes                      |

|solicitări|_________________________________|_________________________________|

|respinse  |Exceptate,|Informaţii |Alte      |Utilizarea | A| B| C| D|Altele   |

|          |conform   |inexistente|motive (cu|banilor    |  |  |  |  |(se      |

|          |legii     |           |precizarea|publici    |  |  |  |  |precizea-|

|          |          |           |acestora) |(contracte,|  |  |  |  |ză care) |

|          |          |           |          |investiţii,|  |  |  |  |         |

|          |          |           |          |cheltuieli |  |  |  |  |         |

|          |          |           |          |etc.)      |  |  |  |  |         |

|__________|__________|___________|__________|___________|__|__|__|__|_________|

|          |          |           |          |           |  |  |  |  |         |

|__________|__________|___________|__________|___________|__|__|__|__|_________|



    5.1 Informaţiile solicitate nefurnizate pentru motivul exceptării acestora conform legii: (enumerarea numelor documentelor/informaţiilor solicitate):

    ..........................................................................

    6. Reclamaţii administrative şi plângeri în instanţă

 ______________________________________________________________________________

| 6.1. Numărul de reclamaţii           | 6.2. Numărul de plângeri în instanţă  |

| administrative la adresa instituţiei | la adresa instituţiei în baza         |

| publice în baza Legii nr. 544/2001,  | Legii nr. 544/2001, cu modificările şi|

| cu modificările şi completările      | completările ulterioare               |

| ulterioare                           |                                       |

|______________________________________|_______________________________________|

|Soluţionate|Respinse|În curs de |Total|Soluţionate|Respinse|În curs de |Total |

|favorabil  |        |soluţionare|     |favorabil  |        |soluţionare|      |

|___________|________|___________|_____|___________|________|___________|______|

|           |        |           |     |           |        |           |      |

|___________|________|___________|_____|___________|________|___________|______|



    7. Managementul procesului de comunicare a informaţiilor de interes public

 ______________________________________________________________________________

|                                 7.1. Costuri                                 |

|______________________________________________________________________________|

| Costuri totale    | Sume încasate   | Contravaloarea| Care este documentul   |

| de funcţionare ale| din serviciul de| serviciului de| care stă la baza       |

| compartimentului  | copiere         | copiere       | stabilirii             |

|                   |                 | (lei/pagină)  | contravalorii          |

|                   |                 |               | serviciului de copiere?|

|___________________|_________________|_______________|________________________|

|                   |                 |               |                        |

|___________________|_________________|_______________|________________________|



    7.2. Creşterea eficienţei accesului la informaţii de interes public

    a) Instituţia dumneavoastră deţine un punct de informare/bibliotecă virtuală în care sunt publicate seturi de date de interes public ?

     _

    |_| Da

     _

    |_| Nu



    b) Enumeraţi punctele pe care le consideraţi necesar a fi îmbunătăţite la nivelul instituţiei dumneavoastră pentru creşterea eficienţei procesului de asigurare a accesului la informaţii de interes public:

 ______________________________________________________________________________

|                                                                              |

|                                                                              |

|                                                                              |

|                                                                              |

|                                                                              |

|______________________________________________________________________________|



    c) Enumeraţi măsurile luate pentru îmbunătăţirea procesului de asigurare a accesului la informaţii de interes public:

 ______________________________________________________________________________

|                                                                              |

|                                                                              |

|                                                                              |

|______________________________________________________________________________|



                              ---------------
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1. Scop

1.1.

1.2.

Scopuri generale:

Stabilirea modului de realizare a procesului de activitati, departamentele si
persoanele implicate;

Asigurarea existentei documentatiei adecvate derularii procesului de activitati;
Asigurarea continuitatii procesului de activitati, inclusiv in conditii de fluctuatie a
personalului;

Sprijinirea  activitatilor de control si luarea deciziilor la nivelul
ministerului/autoritatii/institutiei.

Scopuri specifice:

Asigurarea prezentarii standardizate si a crearii unui mecanism institutional pentru
standardizarea  datelor si informatiilor de interes public gestionate de
ministerele/autoritatile si institutiile publice, respectiv privind afisarea din oficiu
a informatiilor de interes public in format standardizat si deschis;

Asigurarea unui cadru organizational si procedural unitar privind imbunatatirea
procesului de consultare publica in procesul de transparenta decizionala.

2. Domeniu de aplicare

Procedura se aplica la nivelul CONSILIULUI JUDETEAN SATU MARE de catre toate

directiile/serviciile/compartimentele, in vederea asigurarii din oficiu a liberului acces la
informatiile de interes public in format standardizat si deschis, precum si in vederea
asigurarii transparentei decizionale.

3. Documente de referinta

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public
modificata si completata;

Hotararea nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, modificata
si completata;

Memorandumul cu tema "Cresterea transparentei si standardizarea afisarii
informatiilor de interes public” (2016);

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica,
modificata, completata si republicata;

Memorandumul de aprobare a participarii Romaniei la Open Government
Partnership (2012);

Legea nr. 109/2007 privind reutilizarea informatiilor din institutii publice,
modificata si completata;

Hotararea Guvernului nr. 909/2014 privind aprobarea Strategiei pentru
consolidarea administratiei publice 2014-2020, modificata si completata;

0.G. nr. 26/2000 privind asociatiile si fundatiile, modificata si completata;
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(1]

Linii directoare pentru participarea civila la procesul de luare a deciziilor politice
adoptate de Comitetul de Ministri al Consiliului Europei la 27 septembrie 2017;
COM(2002)704 Communication from the Commission - Towards a reinforced culture
of consultation and dialogue - General principles and minimum standards for
consultation of interested parties by the Commission

Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa;

Hotdrarea Guvernului nr. 1361/2006 cu privire la continutul instrumentului de
prezentare si motivare a proiectelor de acte normative supuse aprobarii
Guvernului;

Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern managerial si controlul
financiar preventiv, modificata, completata si republicata;

Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice;

Legea nr. 16/1996 privind Arhivele Nationale;

Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor);

Legea nr.215/2001 - Legea administratiei publice locale, modificata, completata
si republicata;

4. Definitii si abrevieri

4.1.

Definitii
Entitate publicd - autoritate publica, institutie publica, companie, societate
nationala, regie autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ
teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate juridica, care administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public.

Compartiment - Directie Generala, Directie, Departament, Serviciu, Birou, Comisii
inclusiv institutie/structura fara personalitate juridica aflata in subordinea,
coordonarea sau sub autoritatea entitatii;

Conducdtor departament - Directori executivi, Sef Serviciu, Sef Birou;

Procedurd documentatd - modul specific de realizare a unei activitati sau a unui
proces, editat pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale;

Editie procedura - forma actuala a procedurii; Editia unei proceduri se modifica
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci
cand modificarile din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei
anterioare;
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(1]

4.2.

Informatie de interes public - orice informatie care priveste activitatile sau rezulta
din activitatile unei autoritati publice sau institutii publice, indiferent de suportul
ori de forma sau de modul de exprimare a informatiilor;

Informatie cu privire la datele personale - orice informatie privind o persoana
fizica identificata sau identificabila;

Date publice deschise - acele date puse la dispozitie de catre autoritatile publice
si care sunt liber de accesat, reutilizat si redistribuit;

Format deschis - un format de fisier care este independent de platformele utilizate
si care se afla la dispozitia publicului, fara nicio restrictie de natura sa impiedice
reutilizarea documentelor in cauza;

Responsabil in domeniul informatiilor de interes public - persoana desemnata
pentru implementarea prevederilor Legii nr. 544/2001 sau compartimentele
specializate pentru relatii publice in sensul indeplinirii acestui scop.

Autoritate sau institutie publicd - orice autoritate sau institutie publica, ce
utilizeaza sau administreaza resurse financiare publice.

Act normativ - actul emis sau adoptat de o autoritate publica, cu aplicabilitate
generala;

Elaborarea de acte normative - procedura de redactare a unui proiect de act
normativ anterior supunerii spre adoptare;

Recomandare - orice punct de vedere, sugestie, propunere sau opinie, exprimata
verbal sau in scris, primita de catre autoritatile publice de la orice persoana
interesata in procesul de luare a deciziilor si in procesul de elaborare a actelor
normative;

Sedintd publicd - sedinta desfasurata in cadrul autoritatilor administratiei publice
si la care are acces orice persoana interesata;

Minutd - documentul scris in care se consemneaza in rezumat punctele de vedere
exprimate de participanti la o sedinta publica sau la o dezbatere publica;
Dezbatere publicd - intalnirea publica, organizata conform art. 7 al. 9, 10 si 12 al
Legii nr. 52/2003;

Asociatie legal constituitd - orice organizatie civica, sindicala, patronala sau orice
alt grup asociativ de reprezentare civica.

Abrevieri

CM - Comisia de monitorizare;
F - Formular;

E - Elaborare;

V - verficare;

A - aprobare;

Ap. - aplicare;

Ah. - arhivare.
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5. Descrierea procedurii

5.1. Cadrul general
5.1.1.Afisarea din oficiu a informatiilor de interes public in format standardizat si
deschis

Garantat de prevederile Legii nr. 544/2001, ale normelor sale de aplicare, dar si ale
Constitutiei Romaniei, prin art. 31, accesul liber si neingradit al persoanelor interesate
la informatiile de interes public, impune, conform principiului transparentei si al
principiului aplicarii unitare, obligatia Consiliului Judetean Satu Mare de a-si desfasura
activitatea intr-o maniera deschisa fata de public. Astfel, potrivit prevederilor legale in
vigoare, accesul liber si neingradit la informatiile de interes public trebuie sa constituie
regula, iar limitarea acestuia sa fie doar o exceptie, asigurandu-se totodata respectarea
si aplicarea legii in mod unitar, realizand principiile unei bune guvernari.

Prin informatie de interes public se intelege orice informatie care priveste activitatile
sau rezulta din activitatile unui minister,unei autoritati sau institutii publice, indiferent
de suportul ori de forma de exprimare a informatiei. Spre deosebire de aceasta, legea
defineste prin informatie cu privire la datele personale orice informatie privind o
persoana fizica identificata sau identificabila.

Autoritatile si institutiile publice care au obligatia de a comunica informatiile de
interes public:

e orice autoritate sau institutie publica ce utilizeaza sau administreaza resurse
financiare publice;

Mecanismului comunicarii din oficiu a informatiilor de interes public stabileste ca obiectiv
furnizarea a cat mai multe informatii intr-un format standard, care sa fie publicate in
mod uniform la nivelul intregii administratii. Rezultatul crearii unui mecanism unitar de
comunicare a informatiilor de interes public va fi reprezentat de scaderea numarului
solicitarilor de informatii in baza Legii nr. 544/2001, din partea cetatenilor.

Mecanismul comunicarii din oficiu a informatiilor de interes public ofera institutiilor si
autoritatilor publice 3 metode, dupa cum urmeaza:

1. afisarea la sediul Consiliului Judetean Satu Mare .

2. publicarea in Monitorul Oficial sau in mijloacele de informare in masa, in publicatii
proprii, precum si in pagina de internet proprie;

3. consultarea directa de catre solicitant prin organizarea la sediul Consiliului
Judetean Satu Mare a unui punct de informare/documentare.
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in sensul respectarii si consolidarii principiilor unei bune guvernari, cele 3 metode
mentionate anterior vor fi completate la nivelul institutiei, cu instrumente suplimentare.

Informatiile de interes public care trebuie comunicate din oficiu, de catre institutie
sunt grupate prin legea nr. 544/2001 in urmatoarele categorii - categorii al caror continut
specific este precizat si detaliat prin Memorandumul cu privire la cresterea transparentei
si standardizarea afisarii informatiilor de interes public:

e Consiliul Judetean Satu Mare are obligatia sa comunice din oficiu urmatoarele
informatii de interes public:

o]

8]

oo o 0

actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea institutiei;
structura organizatorica, atributiile departamentelor, programul de
functionare, programul de audiente al institutiei;

numele si prenumele persoanelor din conducerea institutiei si ale
functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor publice;

coordonatele de contact ale autoritatii sau institutiei publice, respectiv:
denumirea, sediul, numerele de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa
paginii de Internet;

sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;

programele si strategiile proprii;

lista cuprinzand documentele de interes public;

lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate,
potrivit legii;

modalitatile de contestare a deciziei autoritatii sau a institutiei publice in
situatia Tn care persoana se considera vatamata in privinta dreptului de
acces la informatiile de interes public solicitate.

¢ Consiliul Judetean Satu Mare are obligatia sa publice si sa actualizeze anual un
buletin informativ care va cuprinde informatiile prevazute de lege.

e Este obligatoriu sa dea din oficiu publicitatii un raport periodic de activitate, cel
putin anual, care va fi publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a lll-a.

« Orice autoritate contractanta, astfel cum este definita prin lege, are obligatia sa
puna la dispozitia persoanei fizice sau juridice interesate, in conditiile prevazute
la art. 7, contractele de achizitii publice.

Exceptiile prevazute de cadrul legal de la accesul liber al cetatenilor sunt de stricta
interpretare si aplicare.

Publicarea pe site-ul propriu de internet
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Informatiile si documentele de interes public se publica:

e intr-un format deschis - conform prevederilor Legii nr. 109 din 25 aprilie 2007
privind reutilizarea informatiilor din institutiile publice pentru a permite
accesul, fara nicio restrictie de natura sa impiedice accesul, reutilizarea,
prelucrarea automatd documentelor in cauzd;

« intr-un format standardizat atat in ceea ce priveste locatia de publicare, cat si
a aspectului informatiilor, conform prevederilor Memorandumului cu privire la
cresterea transparentei si standardizarea afisarii informatiilor de interes
public, asigurand facilitarea identificarii mai usoare a fiecarui tip de informatie
publica, prin uniformizarea atat a sectiunilor continute de pagina de internet a
ins, cat si a continutului acestora, conform Anexei nr. 2 - Model sectiuni
obligatorii in pagina de internet.

Sanctiuni

Conform prevederilor legale, refuzul explicit sau tacit al angajatului desemnat al unei
autoritati ori institutii publice pentru asigurarea accesului la informatii publice constituie
abatere si atrage raspunderea disciplinara a celui vinovat.

Persoana care se considera vatamata in drepturile sale prevazute de lege se poate adresa
cu reclamatie administrativa conducatorului autoritatii sau institutiei publice careia i-a
fost solicitata informatia.

in conditiile in care dupa primirea raspunsului la reclamatia administrativa, se considera
in continuare lezat in drepturile sale prevazute de lege, poate apela la procedura de
contencios administrativ, care poate obliga autoritatea sau institutia publica sa furnizeze
informatiile de interes public si sa plateasca daune morale si/sau patrimoniale.

Control

Institutiile vizate de cadrul legal in domeniul accesului la informatii de interes public au
obligatia de a realiza, cel putin anual, un raport de evaluare al implementarii Legii nr.
544/2001 (Anexa nr. 3), pe care il vor transmite Secretariatului General al Guvernului,
nu mai tarziu de 15 mai al fiecarui an.

5.1.2. Asigurarea transparentei decizionale

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala prevede obligatia de transparenta,
respectiv sarcina autoritatilor administratiei publice de a informa si de a supune
dezbaterii publice proiectele de acte normative, de a permite accesul la luarea deciziilor
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administrative si la minutele sedintelor publice. Aceste dispozitii legale se aplica de
asemenea si documentelor de politica publica elaborate de autoritatile administratiei
publice centrale.

Autoritatile care au obligatia de a aplica procedura de consultare publica:

. Ministerele si alte organe centrale ale administratiei publice din subordinea
Guvernului sau a ministerelor;

. Serviciile publice descentralizate ale acestora;

. Autoritatile administratiei publice locale: consiliile judetene si locale; primariile

(primarii); serviciile publice de interes judetean sau local.

Legea prevede doua mecanisme de participare a cetatenilor, fiecare cu propriul
calendar si etape:

1. Participarea publicului la procesul de elaborare a unui proiect de act normativ se
realizeaza prin doua metode: posibilitatea de a primi recomandari/propuneri/opinii
scrise si organizarea de intalniri de dezbateri publice.

Conform prevederilor legii nr. 52/2003, este supus consultarii publice orice proces de
elaborare a proiectului unui act cu caracter normativ, adica orice act cu aplicabilitate
generala emis sau adoptat de o autoritate publica dintre cele enumerate.

Caracterul normativ se stabileste de autoritatea publica care are competenta de a initia
actul normativ; aceasta este responsabila de intregul proces de consultare publica.

Autoritatea publica initiatoare publica proiectul de act normativ inainte de adoptare, cu
scopul ca publicul interesat sa poata transmite recomandari/sugestii/opinii scrise.
Acestea trebuie analizate de initiator, care va decide asupra relevantei lor si, eventual,
includerii lor in forma finala a proiectului. Respingerea unor recomandari trebuie
motivata in scris.

Autoritatea publica initiatoare trebuie sa organizeze o intalnire de dezbatere publica a
proiectului de act normativ, la cererea scrisa a unei asociatii legal constituite sau a unei
alte autoritati publice.

2. Participarea publicului la procesul de luare a deciziilor administrative

Al doilea mecanism de participare reglementat de legea nr. 52/2003 se refera la
participarea cetatenilor la etapa de aprobare a actului normativ: orice persoana
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interesata poate participa direct la lucrarile sedintelor publice ale autoritatilor s
institutiilor publice care fac obiectul legii.

Exceptiile de la aplicarea obligatiei de transparenta sunt de stricta interpretare s
aplicare.

Sanctiuni

Legea prevede expres ca proiectul de act normativ se transmite spre analiza si avizare
autoritatilor publice interesate numai dupa definitivare, pe baza observatiilor si
propunerilor formulate in perioada de consultare publica.

Orice cetatean care considera ca nu a fost respectata procedura legala in elaborarea si
adoptarea unui proiect de act normativ poate ataca documentul potrivit procedurii
contenciosului administrativ (conform legii nr. 554/2004); aceasta permite oricarei
persoane ce se considera vatamata sa solicite instantei de judecata suspendarea sau
anularea unui act adoptat de o institutie publica.

Control

Autoritatile publice mentionate de lege sunt obligate sa intocmeasca si sa publice un
raport anual privind transparenta decizionala.

Obligatia de publicare:

Autoritatile publice trebuie sa aiba, pe site-ul propriu, o sectiune dedicata
Transparentei Decizionale in care sa se regaseascd toate documentele aferente
procedurilor de consultare publica initiate.

in conformitate cu prevederile legii nr. 109/2007, documentele trebuie sa fie publicate
intr-un format deschis.

O mentiune importanta este ca legea nr. 52/2003 specifica prin art. 1 al. 1 ca stabileste
un set de reguli procedurale minime aplicabile pentru asigurarea transparentei
decizionale, permitand si indemnand asadar la o conduita pro-activa a autoritatilor
publice in derularea unor activitati participative, de natura sa conduca la atingerea
scopului legiutorului.
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5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurale in cadrul portofoliului de

5.2.1.

activitati desfasurate de Consiliul Judetean Satu Mare

Afisarea din oficiu a informatiilor de interes public in format standardizat
si deschis

a. Conducatorul Consiliului Judetean Satu Mare desemneaza persoana responsabila cu
implementarea prevederilor Legii nr. 544/2001 cumulate cu celelalte prevederi legale
referitoare la afisarea informatiilor de interes public din oficiu sau organizeaza
compartimentele specializate pentru relatii publice in sensul indeplinirii acestui scop.

Planificarea procedurii de comunicare din oficiu a informatiilor de interes public:

in sensul asigurdrii mecanismului de comunicare din oficiu a informatiilor de interes
public, responsabilul in domeniul informatiilor de interes public realizeaza o serie de
activitati procedurale, dupa cum urmeaza:

b.1 Identifica tipurile de informatii de interes public care trebuie comunicate din
oficiu detinute de autoritate/institutie

Solicita de la fiecare compartiment de specialitate al institutiei, categoriile de
informatii care fac obiectul activitdtii acestuia. In aceastd etapa, in vederea
asigurarii unui standard cu privire la documentele comunicate din oficiu de catre
administratia publica centrala si locala, responsabilul in domeniul informatiilor de
interes public comunica tuturor departamentelor sau structurilor de specialitate
formatul in care informatiile trebuie sa fie livrate.

Intocmeste lista cu documentele de interes public si lista cu documentele

produse/gestionate de institutie. Aceasta activitate se realizeaza prin utilizarea

nomenclatorului arhivistic pe care fiecare institutie publica trebuie sa il detina

conform Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996.

Inventariaza seturile de informatii detinute de institutie si supuse comunicarii din

oficiu conform prevederilor legale in vigoare:

1. Legislatia care reglementeaza organizarea si functionarea institutiei cu link
catre fiecare act normativ (disponibil in format electronic) in portalul
http://legislatie.just.rao/

2. Conducerea - lista completa a persoanelor cu functii din conducere, cu nume
si prenume, vor fi publicate CV-urile si fotografiile acestora.

3. Regulamentul de organizare si functionare cu precizarea atributiilor
departamentelor.

4. Organigrama cu evidentierea urmatoarelor aspecte, solicitate de societatea
civila:

o numele persoanelor care ocupa pozitii de conducere;
o numarul maxim de posturi.
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Aldturi de organigrama va exista un link catre Regulamentul de organizare si
functionare, pentru informatii complete legate de atributiile structurilor
componente.

5. Lista si datele de contact ale institutiilor care functioneaza in subordinea/
coordonarea institutiei.

6. Cariera - publicarea anunturilor posturilor scoase la concurs din cadrul
respectivei institutii.

7. Programe si strategii proprii.

8. Rapoarte si studii (rapoarte de activitate si alte rapoarte cerute de lege).

9. Nume si prenume ale functionarilor publici responsabili pentru accesul la
informatii de interes public precum si datele lor de contact (adresa de e-mail,
telefon).

10.Lista cu documentele de interes public si lista cu documentele
produse/gestionate de institutie, conform legii.

11. Model de cerere tip/ formular - solicitare in baza Legii nr. 544/2001 conform
Anexelor nr.4-5.

12. Modalitatea de contestare a deciziei si modele de formulare in acest sens,
conform Anexelor nr. 6-7.

13.Rapoarte anuale de aplicare a Legii nr. 544/2001 conform Anexei nr. 3.

14. Buletinul informativ al informatiilor de interes public - va cuprinde trimiteri
catre informatiile publicate deja in diverse sectiuni, reprezentand o situatie
centralizata a acestora, in sensul cresterii accesibilitatii informatiilor.

15. Bugetul ce cuprinde toate sursele financiare ale institutiei, pe ani, in format
deschis precum si rectificarile bugetare ale institutiei.

16.Executia bugetara - situatia platilor in format deschis (actualizate cu o
frecventa lunara), conform Anexei nr.8.

17.Situatia drepturilor salariale si a altor drepturi prevazute de acte normative
ce au caracter special, ale angajatilor din aparatul public. Se va indica pentru
informatie cadrul legal care confera aceste drepturi, conform modelului
prezentat in Anexa nr. 9.

18. Bilanturile contabile semestriale.

19. Programul anual de achizitii publice.

20. Centralizatorul achizitiilor publice, conform modelului din Anexa nr.10, cu
evidentierea executiei contractelor, in format deschis, pentru contractele de
furnizare sau servicii cu o valoare totala mai mare de 135.060 lei, respectiv
pentru contractele de lucrari cu o valoare totala mai mare de 450.020 lei (
conform art.7,alin.(5), din Legea nr. 98/2016) cu o actualizare trimestriala.

21.Contractele de achizitii publice pentru contractele de furnizare sau servicii cu
o valoare totalda mai mare de 135.060 lei, respectiv pentru contractele de
lucrari cu o valoare totala mai mare de 450.020 lei ( conform art.7,alin.(5), din
Legea 98/2016) inclusiv anexele acestora.
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22.Declaratii de avere si declaratii de interese ale personalului institutiei publice
- demnitari, functionari publici, personal contractual.

23. Cereri/formulare tipizate pe care autoritatile administratiei publice le solicita
a fi completate de catre cetateni. Fiecare formular va indica timpul mediu
estimativ pentru completare de catre persoana interesata.

24.Datele de contact ale autoritatii: denumire, sediu, numere de telefon/fax,
adrese e-mail, adresa pagina de internet.

25.Programul de functionare al institutiei.

26.Program de audiente, cu precizarea modului de inscriere pentru audiente si a
datelor de contact pentru inscriere.

27.Petitii - adresa de e-mail pentru transmiterea petitiilor si formular electronic
pentru petitii - model prezentat in Anexa nr. 11.

» In conditiile in care la nivelul institutiei se identificaA o serie de informatii
suplimentare celor de mai sus, care pot fi supuse mecanismului comunicarii din
oficiu, acestea vor fi publicate din ratiunea indeplinirii principiului unei bune
guvernari.

b.2 Determind aplicabilitatea prevederilor legii nr. 544/2001.

Dupa inventarierea informatiilor gestionate de institutia sau autoritatea publica in
cauza, se decide, daca este cazul, incadrarea unor informatii ca fiind exceptii de la
mecanismul comunicarii din oficiu a informatiilor de interes public si deci de la
prevederile prezentei proceduri.

Categoriile de informatii publice care sunt exceptate de la mecanismul comunicarii

din oficiu sunt prevazute de Legea 544/2001, dupa cum urmeaza:

s activitatea institutiei de raspunsuri la petitii si de audiente, desfasurata potrivit
specificului competentelor acestora, daca aceasta priveste alte aprobari,
autorizari, prestari de servicii si orice alte solicitari in afara informatiilor de interes
public;

e informatiile din domeniul apararii nationale, sigurantei si ordinii publice, daca fac
parte din categoriile informatiilor clasificate, potrivit legii;

e informatiile privind deliberarile autoritatilor, precum si cele care privesc
interesele economice si politice ale Romaniei, daca fac parte din categoria
informatiilor clasificate, potrivit legii;

« informatiile cu privire la datele personale, potrivit legii;

» informatiile privind procedura in timpul anchetei penale sau disciplinare, daca se
pericliteaza rezultatul anchetei, se dezvaluie surse confidentiale ori se pun in
pericol viata, integritatea corporala, sanatatea unei persoane in urma anchetei
efectuate sau in curs de desfasurare;

¢ informatiile privind procedurile judiciare, dacd publicitatea acestora aduce
atingere asigurarii unui proces echitabil ori interesului legitim al oricareia dintre
partile implicate in proces;
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informatiile a caror publicare prejudiciaza masurile de protectie a tinerilor.

in vederea stabilirii categoriilor ce vor fi exceptate de la mecanismul comunicarii din
oficiu conform prezentei proceduri, responsabilul in domeniul informatiilor de interes
public are in vedere urmatoarele aspecte legale:

in procesul de identificare a informatiilor de interes public gestionate de institutie,
indica informatiile de interes public care nu se supun mecanismului de comunicare
din oficiu, informatii ce vor fi excluse prevederilor prezentei proceduri.
Informatiile care favorizeaza sau ascund incalcarea legii de catre institutie, nu pot
fi incluse in categoria informatiilor clasificate si constituie informatii de interes
public.

Informatiile cu privire la datele personale ale cetateanului pot deveni informatii
de interes public numai in masura in care afecteaza capacitatea de exercitare a
unei functii publice.

Informatiile publice de interes personal nu pot fi transferate intre autoritatile
publice decat in temeiul unei obligatii legale ori cu acordul prealabil in scris al
persoanei care are acces la acele informatii.

Exceptiile de la Directiva (UE) 2016/680 a Parlamentului European si a Consiliului
din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea
datelor cu caracter personal de catre autoritatile competente in scopul prevenirii,
depistarii, investigarii sau urmaririi penale a infractiunilor sau al executarii
pedepselor si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Deciziei-cadru
2008/977/JAl a Consiliului vor fi considerate informatii de interes public,
supunandu-se mecanismului de comunicare din oficiu.

Informatiile care au fost supuse procesului de arhivare conform legii nu intra sub
incidenta mecanismului de comunicare din oficiu, acestea supunandu-se
prevederilor Legii nr. 16/1996 privind Arhivele Nationale.

Petitiile sau solicitarile de presa adresate institutiei sau autoritatii publice sunt
exceptate de la prevederile Legii nr. 544/2001 si implicit de la mecanismul
comunicarii din oficiu a informatiilor de interes public.

b.3 Evalueaza informatiile inventariate la nivelul institutiei sau autoritatii si
decide canalul de comunicare din oficiu

« In aceastd etapd, responsabilul in domeniul informatiilor de interes public
decide pentru fiecare tip de informatie canalul de comunicare din oficiu.

e Potrivit legii, in sensul asigurarii mecanismului comunicarii din oficiu,
informatiile de interes public sunt publicate obligatoriu:
« pe pagina de internet a institutiei;
« afisate la sediu institutiei sau autoritatii;
e disponibile pentru consultare intr-un punct de informare/documentare

organizat la sediul acestei.

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020! ,-"ﬁ'“

4
—\L?” ] ) ]

WWW, poca.ro

14






SALUNEN SLIHDPEARS.

PCCA <

Eremromul Jparations Lapacizars Adodstrathed

Irrtnirres s Sinichiraks

“ondd Sozla Eumpean Competsria face difsrarsal 2P
PROCEDURA DE SISTEM Editia (1]
Consiliul Judetean Revizia (0]
satu Mare PRIVIND COMUNICAREA DIN OFICIU A INFORMATIILOR DE INTERES PUBLIC IN Exemplar nr.  [1]

FORMAT STANDARDIZAT 51 DESCHIS 51 ASIGURAREA TRANSPARENTE!
DECIZIONALE
Cod:SIPOCA 35-Nr.procedura din Registrul de evidenta PS — 17

Decide publicarea in Monitorul Oficial al Romaniei a acelor categorii de
informatii pentru care legea prevede expres aceasta obligatie.

Decide cu privire la publicarea informatiilor de interes public in mijloacele de
informare in masa sau in publicatii proprii, daca este cazul.

b.4 Organizeaza, impreund cu celelalte structuri ale institutiei procedura de
comunicare din oficiu

b.4.1 Pentru afisarea la sediu:

Colaboreaza cu Serviciul administrativ in vederea asigurarii spatiului destinat
afisarii informatiilor in sediul institutiei, care sa permita accesul cetatenilor
liber si neingradit.

b.4.2 Pentru publicarea pe site:

e Colaboreaza cu responsabilul in domeniul tehnologiei informatiei/IT in vederea
crearii pe pagina de internet a institutiei a sectiunilor prevazute de Memorandumul
pentru cresterea transparentei si standardizarea afisarii informatiilor de interes
public.

e Stabileste formatul de publicare pentru fiecare tip de informatie, conform
anexelor prezentei proceduri, respectand formatul deschis si prietenos.

e Asigura ca formatul in care informatiile sunt livrate va detine urmatoarele
elemente:

Accesibilitate: setul de date trebuie sa fie disponibil contra unui cost
rezonabil sau, de preferinta, gratuit pe internet.

En-gros: intregul set de date trebuie sa fie facut disponibil, nu doar parti
din acesta.

Format deschis: setul de date sa fie disponibil intr-un format care sa nu
conditioneze sau sa ingreuneze reutilizarea respectivelor date.

e Formatul documentelor comunicate din oficiu, in cazul in care acestea se regasesc
in institutie Tntr-un format prelucrabil automat de catre calculator, va fi:

legislatie - actele normative vor fi publicate in format pdf, avand si link-uri
catre portalul http://legislatie.just.ro;

programe si strategii - format. pdf, .pdf inteligent, .doc, .docx, .odt si alte
formate text;

rapoarte si studii - format .doc, .docx, .odt si alte formate text;

formular pentru solicitare in baza Legii nr. 544/2001 cu modificarile si
completarile ulterioare, si formular pentru contestarea deciziei - format
.pdf, .pdf inteligent, .doc, .docx, .odt si alte formate text;

buget, situatia platilor, situatia drepturilor salariale, plan de achizitii, plan
de investitii, centralizatorul contractelor de achizitie - format .ods, .xml,
s sau . xlsx;
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o formulare-tip folosite de institutie in relatia cu cetatenii - format .pdf
inteligent, .doc, .docx, .odt sau in varianta online (in cazul utilizarii unei
proceduri online de completare a respectivului formular).

Institutiile publice nu sunt obligate sd creeze, sa adapteze documente sau
sa furnizeze extrase din documente, in cazul in care acest demers ar
necesita costuri disproportionate, care depdsesc amploarea unei simple
operatiuni.

e C(Creeaza impreuna cu responsabilul in domeniul tehnologiei informatiei/ IT
modelele de formulare/solicitari, atat cele care vor fi completate electronic cat si
cele care vor completate fizic, asigurdnd existenta acestora intr-un format
prietenos si reutilizabil.

Formularele destinate completdrii de cdtre cetateni vor fi insotite de un
consimtdmdnt GDPR valabil pentru prelucrarea datelor, care va indeplini
cumulativ urmatoarele conditii:

» sd fie dat in mod liber;

e sd fie specific;

e sd fie informat;

» sd fie lipsit de ambiguitate;

b.4.3 Pentru publicarea in Monitorul Oficial/mass-media:
e asigura centralizarea ce necesita publicare in cele doua instrumente conform
legii;
e colaboreaza cu responsabilul financiar in vederea asigurarii costurilor de
transmitere si publicare.

b.4.4 Pentru consultarea directa la sediu:

e C(olaboreaza cu structurile suport pentru crearea si dotarea necesara unui
spatiu destinat consultarii informatiilor de interes public, in cadrul sediului
institutiei sau autoritatii.

* C(reeaza o procedura de inscriere si un program in care cetatenii pot consulta
informatiile.
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c. Comunicarea din oficiu a informatiilor de interes public se va realiza prin intermediul
celor 3, prevazute de lege, dupd cum urmeaza:

c.1. afisarea la sediul fiecarei autoritati/institutii publice:
Pentru afisarea la sediul autoritatii sau institutiei publice, responsabilul in domeniul
informatiilor de interes public:

asigura existenta in format fizic, afisarea si actualizarea, ori de cate ori este
nevoie, a informatiilor supuse mecanismului de comunicare din oficiu;
mentine legatura cu departamentul administrativ pentru administrarea
spatiului creat si sesizeaza eventualele nereguli identificate cu privire la
existenta informatiilor si la accesul cetatenilor;

asigura imprimarea pe suport fizic a informatiilor si afisarea acestora in spatiul
destinat, creat in colaborare cu departamentul administrativ;

afiseaza informatiile imediat ce acestea sunt disponibile, actualizand formele
acestora cand sunt operate modificari, indicand data de afisare pentru fiecare
tip de informatie.

c.2. Publicarea pe pagina de Internet proprie:

in vederea comunicérii din oficiu a informatiilor de interes public prin intermediul
paginii de internet, responsabilul in domeniul informatiilor de interes public realizeaza
urmatoarele demersuri:

dupa crearea sectiunilor, transmite responsabilului in domeniul tehnologiei
informatiei/IT informatiile ce urmeaza a fi publicate, indicand expres locul
exact in care sa fie plasate, precum si celelalte instructiuni care trebuie sa le
insoteasca (data publicarii, frecventa de actualizare, persoana pentru
informatii suplimentare, etc.);

se asigura de publicarea in sectiunile corecte, transmitand imediat
departamentului IT pentru publicare, noile variante ale informatiilor daca
acestea au fost modificate;

asigura monitorizarea existentei informatiilor in sectiunile corecte, sesizand
responsabilul responsabilului in domeniul tehnologiei informatiei/IT in situatia
in care identificA o neregula sau in care este necesara o actualizare a
informatiilor deja publicate;

verifica corectitudinea publicarii informatiilor in sectiunile create in site.

Verificarea corectitudinii informatiilor in site, se realizeaza, dupa cum urmeaza:
In sectiunea ,Despre institutie” / ,Despre noi” / ,Prezentare” sunt create
urmatoarele sub-sectiuni care vor contine urmatoarele informatii:

Legislatie (organizarea si functionarea institutiei);

Conducere (Lista persoanelor din conducere si agenda de lucru a acestora);
Organizare (Regulament de organizare si functionare, Organigrama; Lista si
datele de contact ale institutiilor care functioneaza in subordinea/ coordonarea

sau sub autoritatea institutiei in cauza);
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Cariera (anunturile posturilor scoase la concurs);
Programe si strategii;
Rapoarte si studii.

In sectiunea informatii de interes public sunt publicate urmatoarele informatii,
conform anexei nr. 2, dupa cum urmeaza:

Solicitare informatii. Legislatie (Numele si prenumele persoanei responsabile
pentru Legea 544/2001; Formular pentru solicitare in baza Legii 544/2001;
Modalitatea de contestare a deciziei si formularele aferente pentru reclamatie
administrative; Lista cu documentele de interes public si lista cu documentele
produse/gestionate de institutie; Rapoartele de aplicare a Legii nr. 544/2001);
Buletinul informativ (Legea 544/2001);

Buget din toate sursele de venituri (Buget pe surse financiare; Situatia platilor
(executia bugetara), conform Anexei nr. 8, Situatia drepturilor salariale
stabilite potrivit legii, conform Anexei nr. 9, precum si alte drepturi prevazute
de acte normative);

Bilanturi contabile;

Achizitii publice (Programul anual al achizitiilor publice; Centralizatorul
achizitiilor publice si contractele de furnizare sau servicii cu o valoare totala
mai mare de 135.060 lei, respectiv pentru contractele de lucrari cu o valoare
totala mai mare de 450.020 lei inclusiv anexele acestora, conform Anexei nr.10;
Contractele, Declaratii de avere si de interese; Formulare tip -cu mentionarea
timpului necesar completarii).

In sectiunea *“Contact” exista, conform prevederilor Memorandumului pentru
cresterea transparentei si standardizarea afisarii informatiilor de interes public,
urmatoarele informatii:

Datele de contact ale autoritatii: denumire, sediu, numere de telefon/fax,
adrese email (+formular de contact), adresa pagina de internet, instrumente
social media.

Relatii cu presa/mass-media: persoana desemnata, date de contact.
Programul de functionare al institutiei.

Program de audiente, cu precizarea modului de inscriere pentru audiente si a
datelor de contact pentru inscriere.

Petitii- adresa de e-mail pentru transmiterea petitiilor.

c.3. Publicarea in Monitorul Oficial/mass-media
¢ Asigura transmiterea informatiilor in vederea publicarii.

c.4. Consultarea directa de catre solicitant prin organizarea la sediul fiecarei
autoritati/institutii publice a unui punct de informare/documentare.
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e Asigura existenta tuturor informatiilor inventariate ca fiind publicabile din oficiu,
pe suport fizic, in spatiul creat cu ajutorul celorlalte structuri suport.

e Verifica frecvent forma infarmatiilor existente in punctul de informare, procedand
la actualizarea acestora cand se impune.

» Transmite imediat, catre biroul de informare documentare, o copie a informatiilor
publicate prin intermediul celorlalte canale.

s Asigura accesul persoanelor interesate in spatiul destinat activitatilor de
consultare a informatiilor.

» Colaboreaza cu celelalte structuri suport in vederea intretinerii spatiului si a
existentei fizice a informatiilor stabilite ca fiind supuse mecanismului de
comunicare din oficiu.

d. Monitorizarea si actualizarea datelor

Etapa de monitorizare si actualizare a datelor reprezinta o activitate continua, prin care,
responsabilul in domeniul informatiilor de interes public desfasoara urmatoarele
activitati:

» Asigura existenta informatiilor in spatiile destinate si formatele stabilite, prevazute
de prezenta procedura, completata cu actele normative in domeniu;

¢ Colaboreaza cu structurile de specialitate (departament IT, juridic, administrativ,
etc.) in sensul remedierii eventualelor disfunctionalitati sesizate (loc incorect de
publicare, format necorespunzator, lipsa sau prezentarea trunchiata a unor informatii,
lipsa formelor actualizate, etc.);

e Asigura actualizarea informatiilor ori de cate ori acestea sufera modificari,
mentionand data publicarii si pastrand varianta initiala a documentelor;

» Informeaza celelalte directii/servicii/birouri cu privire la eventualele modificari in
materia legilor din domeniul transparentei, stabilind masuri pentru actualizarea la zi
a proceselor de asigurare a accesului la informatii de interes public.

5.2.2.Asigurarea transparentei decizionale

a. Conducatorul autoritatii sau institutiei publice decide infiintarea "Compartimentului
pentru Guvernare Deschisa si Relatia cu Societatea Civila”, avand in componenta cel

putin:

e persoana desemnata, responsabil, pentru relatia cu societatea civila (art. 7 al. 7
din legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala);

e structura pentru relatia cu mediul asociativ (art. 51 din 0.G. nr. 26/2000 privind
asociatiile si fundatiile);
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« persoana desemnata, responsabil, cu implementarea Parteneriatului pentru
Guvernare Deschisa.

b. Organizarea procedurii de participare in procesul de elaborare a proiectelor actelor
normative (Anexa nr. 12 - Schita de planificare in timp a adoptdrii unui act normativ
care intrd sub incidenta legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in
administratia publicd)

b.1 Etapa prealabila

¢ Fundamentarea necesitatii actului normativ si elaborarea instrumentelor de
prezentare si motivare. Compartimentul de specialitate determina, prin studii,
analize etc., fundamentele deciziei de initiere a unui act normativ la nivelul
autoritatii/institutiei. Proiectul de act normativ elaborat de compartimentul de
specialitate trebuie insotit de documentele care contin expunerea motivarii si
evaluarea impactului, dupa caz, in conformitate cu reglementarile specifice din
legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa.

e Stabilirea grupurilor tinta. Prin stabilirea efectelor asupra mediului
macroeconomic, de afaceri, social si asupra mediului nconjurator, inclusiv
evaluarea costurilor si beneficiilor, compartimentul de specialitate identifica
grupurile de cetateni afectate pozitiv/negativ de propunerea de reglementare si a
altor tipuri de parti interesate (persoane juridice, inclusiv autoritati publice
implicate in implementarea actului normativ). Determinarea bazei pentru
viitoarea procedura de consultare publica, din care fac parte cel putin urmatoarele
categorii:

o persoanele care au depus o cerere pentru primirea informatiilor privind
consultarea publica conf. art. 7 al. 1 din legea nr. 52/2003 (Anexa nr. 18);

o organizatiile luate in evidenta de autoritate/institutie in conditiile art. 51
al. 1 si art. 52 din 0.G. nr. 26/2000 privind asociatiile si fundatiile (Anexa
nr. 19);

o asociatiile de afaceri si alte asociatii legal constituite, pe domenii specifice
de activitate, conf. art. 7 al. 3 din legea nr. 52/2003.

in aceastd etapi prealabild, compartimentul de specialitate poate organiza consultdri
derulate in vederea elaborarii proiectului de act normativ cu organizatii si
specialisti/experti din domeniul vizat, precum si activitati de informare publica privind
elaborarea si implementarea proiectului de act normativ - conform prevederilor legii nr.
24/2000: notiunea de "consultari” are un inteles/continut diferit de cea reglementata
prin legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala si se refera la o activitate
recomandata pentru o cat mai buna fundamentare a deciziei de elaborare a unui act
normativ. Formatul de "consultari” din aceasta etapa nu este impus prin lege, poate
imbraca orice forma, atat timp cat scopul indicat este atins.
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« Elaborarea proiectului de act normativ - se redacteaza proiectul de act normativ
de catre compartimentele implicate (compartimentul de specialitate, la nivelul
Consiliului Judetean Satu Mare).

b.2 Determinarea aplicabilitatii prevederilor legii nr. 52/2003. Compartimentul de
specialitate initiator, si responsabilul pentru relatia cu societatea civila apreciaza
asupra:

o caracterului de act normativ in intelesul legii nr. 52/2003, respectiv orice act
cu aplicabilitate generalda (care cuprinde reguli generale de conduita,
impersonale si cu aplicabilitate repetata, in vederea aplicarii la un numar
nedeterminat de subiecti) emis sau adoptat de o autoritate publica enumerate
prin lege, oricare ar fi nivelul la care se face reglementarea (inclusiv ordinele
emise de ministru/presedinte de agentie/prefect in exercitarea atributiilor
sale, precum si hotararile adoptate de consiliile locale si dispozitiile emise de
primari);

o incadrarii/neincadrarii proiectului in situatiile de exceptie prevazute de legea
nr. 52/2003.

Astfel, prevederile legii nr. 52/2003 nu se aplica in urmatoarele situatii:

o Actelor administrative individuale;

o Procesului de elaborare a actelor normative in situatiile reglementate de
art. 6 si 7 alin.13 din legea nr. 52/2003 - motivate de confidentialitatea
informatiilor (date personale, ratiuni de securitate etc) sau circumstante
de urgenta.

Pentru ca procedura de urgenta (art.7 alin.13 din legea nr. 52/2003) sa fie corect
aplicata, este nevoie ca cinci conditii sa fie intrunite cumulativ si simultan:

(1) circumstante exceptionale care (2) sa impuna adoptarea de (3) solutii
imediate pentru (4) evitarea unei (5) grave atingeri aduse interesului
public.

in situatia constatarii lipsei caracterului normativ al viitorului act sau in cazul incadrérii
intr-una din situatiile de exceptie prevazute de legea nr. 52/2003, aceste aspecte se
consemneaza in Fisa de verificare a conformitdtii referitor la respectarea procedurilor
stabilite prin legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica
(Anexa nr. 13) si nu se parcurg etapele urmatoare ale prezentei proceduri.

Daca in procesul de elaborare a unui act normativ, avand in vedere domeniul pe
care acesta il reglementeaza, exista proceduri de dezbatere stabilite prin legi
speciale ale unor categorii de asociatii profesionale, sindicale, patronale, etc.,
acestea nu exclud aplicarea obligatorie a procedurilor prevazute de legea nr. 52/2003,
ci o completeaza.
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b.3 Planificarea procedurii de consultare publica cu scopul elaborarii unui proiect
de act normativ

Incepe ulterior deciziei favorabile de la pct. b.2.

Responsabilul pentru relatia cu societatea civila, compartimentul de specialitate
initiator si celelalte compartimente implicate stabilesc detaliile metodologice
necesare ale viitoarei proceduri de consultare publica:

o perioada alocata desfasurarii procedurii de consultare publica;

o metodologia de acces la informatii si/sau documente: stabilirea listei
informatiilor si/sau documentelor aferente procedurii de consultare publica
necesar a fi puse la dispozitia celor interesati, a locului si modului in care
pot fi accesate de publicul interesat;

o modul de colectare a recomandarilor cetatenilor si organizatiilor consultate,
adecvata grupurilor tinta identificate;

o detaliile logistice ale unei eventuale intalniri de dezbatere publica: locul
unde se va tine evenimentul, mod de inregistrare, reguli de desfasurare etc;

o modalitatea de publicitate a procedurii de consultare publica prin alegerea
canalelor de comunicare adecvate grupurilor tinta identificate;

o modul de publicare si arhivare a informatiilor si/sau documentelor aferente
procedurii de consultare publica spre a fi accesate de publicul interesat;

o redacteaza anuntul cu privire la intentia de a elabora un proiect de act
normativ (Anexa nr. 14). Anuntul trebuie sd contind: data afisarii, termenul-
limita, locul si modalitatea in care cei interesati pot trimite in scris
propuneri/sugestii/opinii cu valoare de recomandare privind proiectul de
act normativ si sd aiba anexate: textul complet al proiectului actului
respectiv, o nota de fundamentare, o expunere de motive, un referat de
aprobare privind necesitatea adoptarii actului normativ propus, un studiu
de impact si/sau de fezabilitate, dupa caz.

b.4 Desfasurarea procedurii de consultare publica in vederea elaborarii unui
proiect de act normativ

Responsabilul pentru relatia cu societatea civild,impreund cu compartimentul IT
realizeazd publicarea si comunicarea adecvatd a anuntului cu privire la intentia
de a elabora un proiect de act normativ, prin: mass-media, pe site-ul institutiei,
prin afisare la sediul acesteia si prin alte canale stabilite in etapa prealabila;
proiectul de act normativ se transmite tuturor grupurilor tinta identificate in etapa
prealabila. Anuntul trebuie adus la cunostinta publicului cu cel putin 30 de zile
lucratoare inainte de supunerea spre avizare de catre autoritatile publice, iar la
publicarea anuntului, autoritatea/institutia stabileste o perioada de cel putin 10
zile calendaristice pentru a primi in scris propuneri, sugestii sau opinii cu privire la
proiectul de act normativ supus consultarii publice.
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La solicitarea de catre o asociatie legal constituita sau de catre o alta autoritate
publica, precum si la initiativa autoritatii/institutiei initiatoare, se organizeaza in
mod obligatoriu o intdlnire de dezbatere publica:

o responsabilul pentru relatia cu societatea civila organizeaza dezbaterea
publica realizand, publicarea unui anunt (Anexa nr. 15) cu privire la aceasta,
atat pe site-ul institutiei, cat si la sediu intr-un loc accesibil publicului,
precum si invitarea speciala a: persoanelor care au depus cerere pentru
primirea acestor informatii; organizatiilor luate in evidentd de
autoritate/institutie in conditiile art. 51 al. 1 si art. 52 din 0.G. nr.
26/2000 privind asociatiile si fundatiile; initiatorilor si expertilor care au
elaborat proiectul in dezbatere;

o anuntul contine toate documentele referitoare la proiectul de act normativ,
dar si modalitatea de colectare a recomandarilor, modalitatea de inscriere
si luare a cuvantului, timpul alocat luarii cuvantului si orice alte detalii de
desfasurare a dezbaterii publice prin care se asigura dreptul la libera
exprimare al oricarui cetatean interesat;

o dezbaterea publica trebuie organizata in cel mult 10 zile calendaristice de
la publicarea anuntului contindnd data si locul unde urmeaza sa fie
organizata;

o dezbaterea publica se incheie in momentul in care toti solicitantii inscrisi la
cuvant si-au exprimat recomandarile cu referire concreta doar la proiectul
de act normativ in discutie;

o initiatorii si expertii care au participat la elaborarea proiectului de act
normativ, precum si a celorlalte documente suport, participa obligatoriu la
dezbaterea publica;

Responsabilul pentru relatia cu societatea civila primeste si consemneaza toate
sugestiile si punctele de vedere cu privire la proiectul de act normativ supus
consultdrii publice (Anexa nr. 16 - Formular on-line pentru colectarea de
propuneri/opinii/recomandadri), in Registrul pentru consemnarea si analizarea
propunerilor, opiniilor sau recomanddrilor primite conform art. 7 alin. 5 si 12 alin.
3 din legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica
(Anexa nr. 17), mentionand data primirii, persoana si datele de contact de la care
s-a primit propunerea, opinia sau recomandarea. Persoanele sau organizatiile
interesate care transmit in scris propuneri, sugestii sau opinii cu privire la proiectul
de act normativ supus dezbaterii publice trebuie sa specifice articolul sau
articolele din proiectul de act normativ la care se refera, mentiondnd data
trimiterii si datele de contact ale expeditorului. Persoanele interesate care
participa la intdlnirea de dezbatere publica formuleaza recomandarile in
modalitatea comunicata prin anuntul de organizare.

Valorificarea rezultatelor si concluziilor consultarii publice. Compartimentul de
specialitate initiator si expertii care au participat la elaborarea proiectului de act
normativ trebuie sa analizeze toate recomandarile primite (in scris si in timpul
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dezbaterilor publice) referitoare la proiectul de act normativ in discutie,
redactand, dupa caz, justificarea in scris a renuntarii la unele recomandari.
Proiectul de act normativ, precum si instrumentele de prezentare si motivare, se
definitiveazd de catre compartimentul de specialitate initiator, la nivelul
Consiliului Judetean Satu Mare, pe baza observatiilor si propunerilor formulate in
perioada de consultare publica.

Recunoasterea contributiei partilor interesate in procesul de consultare publica si
informarea publicului larg asupra rezultatelor generate de consultarea publicd.
La finalul procedurii de consultare publica, responsabilul pentru relatia cu
societatea civila informeaza participantii la procesul de consultare publica cu
privire la decizia finala si la modul in care recomandarile facute de partile
interesate pe parcursul procesului au fost valorificate, prin consemnarea in
Registrul pentru consemnarea si analizarea propunerilor, opiniilor sau
recomandarilor primite conform art. 7 alin. 5 si 12 alin. 3 din legea nr. 52/2003
privind transparenta decizionald in administratia publicd (Anexa nr. 17) -
continand situatia concluziilor si recomandarilor rezultate in urma consultarii
publice organizate, respectiv: numarul de recomandari primite, modul cum au fost
ele valorificate in imbunatatirea reglementarii, precum si, dupa caz, justificarea
in scris a renuntarii la unele recomandari.

c. Organizarea participarii la procesul de luare a deciziilor administrative

c.1 Etapa prealabila

Elaborarea ordinii de zi. Compartimentele implicate (compartimente de
specialitate, persoana responsabila pentru relatia cu societatea civila) la nivelul
Consiliului Judetean Satu Mare, redacteaza propriu-zis lista tematicilor care vor
face obiectul sedintei publice.

Determinarea aplicabilitatii prevederilor legii nr. 52/2003.Compartimentul de
specialitate initiator, si responsabilul pentru relatia cu societatea civila apreciaza
asupra:

o caracterului de sedintd publicd in intelesul legii nr. 52/2003, respectiv
sedinta de consiliu judetean, asa cum este ea definita in legea nr. 215/2001
a administratiei publice locale.

o incadrarii/neincadrarii in situatiile de exceptie prevazute de legea nr.
52/2003. Astfel, prevederile legii nr. 52/2003 nu se aplica sedintelor
publice in situatiile reglementate de art. 6 si 7(13) din legea nr. 52/2003 -
motivate de confidentialitatea informatiilor (date personale, ratiuni de
securitate etc) sau circumstante de urgenta.

Pentru ca procedura de urgenta (art. 13 alin. 7 din legea nr. 52/2003) sa fie corect
aplicata, este nevoie ca cinci conditii sa fie intrunite cumulativ si simultan, motivat de
faptul ca se refera la o exceptie si trebuie interpretate cat mai strict:
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(1) circumstante exceptionale care (2) sa impuna adoptarea de (3) solutii
imediate pentru (4) evitarea unei (5) grave atingeri aduse interesului
public.

c.2 Planificarea procedurii de participare la luarea deciziilor

« Incepe ulterior deciziei favorabile de la pct. c.1.

« Responsabilul pentru relatia cu societatea civild si compartimentul de specialitate
initiator stabilesc detaliile metodologice necesare ale viitoarei participdri la
sedinta publica, respectiv:

o metodologia de acces la informatii si/sau documente: stabilirea listei

informatiilor si/sau documentelor aferente sedintei publice necesar a fi
puse la dispozitia celor interesati, a locului si modului in care pot fi
accesate de publicul interesat;
modul de colectare a punctelor de vedere/recomandarilor formulate in
timpul sedintei publice de catre invitati sau persoane care participa din
proprie initiativa;
determinarea bazei de participare pentru viitoarea sedinta publica, din
care fac parte cel putin urmatoarele categorii:
= persoanele care trebuie invitate special (inclusiv initiatorii si
expertii);
= cetatenii si a asociatiile legal constituite care au prezentat
sugestii si propuneri in scris, cu valoare de recomandare,
referitoare la unul dintre domeniile de interes public care
urmeaza sa fie abordat in sedinta publica;
= persoanele care au depus o cerere pentru primirea informatiilor
privind consultarea publica conf. art. 7 al. 1 din legea nr. 52/2003
(Anexa. nr 18);
= organizatiile luate in evidenta de autoritate/institutie in
conditiile art. 51 al. 1 si art. 52 din O.G. nr. 26/2000 privind
asociatiile si fundatiile (Anexa nr. 19);
= asociatiile de afaceri si alte asociatii legal constituite, pe domenii
specifice de activitate, conf. art. 7 al. 3 din legea nr. 52/2003.
detaliile logistice ale sedintei publice: estimarea numarului de
participanti; stabilirea criteriilor de alegere a locatiei pentru a
corespunde numarului  estimat de participanti; modul de
inregistrare/confirmare a participarii; modul preconizat de selectie si
anuntare a participantilor pentru cazul in care locatia nu are suficiente
locuri disponibile; modalitatea de alegere a persoanei care prezideaza
sedinta publica; modalitatea de stabilire a persoanei care va intocmi
minuta; reguli de desfasurare; durata interventiilor; daca sedinta va fi
sau nu inregistrata etc.
modalitatea de publicitate a sedintei publice prin alegerea canalelor de
comunicare adecvate grupurilor tinta identificate;
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o modul de arhivare a informatiilor si/sau documentelor aferente sedintei
publice spre a fi accesate de publicul interesat;

o redactarea anuntului cu privire la desfasurarea sedintei publice, iar
anuntul trebuie sa contina: data, ora si locul de desfasurare a sedintei
publice, precum si ordinea de zi.

c.2 Desfasurarea procedurii de participare la luarea deciziilor

Responsabilul pentru relatia cu societatea civild, impreund cu structura pentru
relatia cu mediul asociativ si compartimentul IT asigurd publicarea si comunicarea
adecvatd a anuntului cu privire la sedinta publica prin: mass-media, pe site-ul
institutiei, prin afisare la sediul acesteia si prin eventuale alte canale stabilite in
etapa prealabila, in functie de grupurile tinta identificate. Invitarea speciala a
unor persoane la sedinta publica este in sarcina responsabilului desemnat pentru
relatia cu societatea civila.

Desfasurarea propriu-zisa a sedintei publice. Persoana care prezideaza sedinta
publica se asigura ca: nu este impiedicata implicarea persoanelor interesate la
sedintele publice; participarea persoanelor interesate la sedintele publice se va
face in limita locurilor disponibile in sala de sedinte, in ordinea de precadere data
de interesul asociatiilor legal constituite in raport cu subiectul sedintei publice;
ordinea de precadere nu poate limita accesul mass-media la sedintele publice.
Persoana care prezideaza sedinta publica ofera invitatilor si persoanelor care
participa din proprie initiativa posibilitatea de a se exprima cu privire la
problemele aflate pe ordinea de zi. Tot presedintele de sedinta se asigura ca
persoanele care asista la sedintele publice, invitate sau din proprie initiativa,
respectd regulamentul de organizare si functionare a autoritatii publice; in cazul
in care presedintele de sedinta constata ca o persoana a incalcat regulamentul,
dispune avertizarea si, In ultima instanta, evacuarea acesteia.

Intocmirea minutei. Recunoasterea si valorificarea participdrii la luarea
deciziilor. Persoana stabilita de presedintele de sedinta elaboreaza minuta
sedintei publice, incluzand si votul fiecarui membru, cu exceptia cazurilor in care
s-a hotarat vot secret. Atunci cand se considera necesar, sedintele publice pot fi
inregistrate.

d. Publicarea documentelor:

o Responsabilul pentru relatia cu societatea civild, responsabilul cu
implementarea legii nr. 544/2001 si compartimentul IT asigura publicarea, pe
site-ul propriu al autoritatii/institutiei, a tuturor documentelor tipizate
aferente procedurii de consultare publica in sectiunea Formulare;

o Responsabilul pentru relatia cu societatea civila si compartimentul IT
realizeazd publicarea, in termen de 10 zile de la data incheierii consultarii
si/fsau dezbaterii publice, pe site-ul propriu si la sediu, a urmatoarelor
documente prevazute la art. 7 al. 2, al. 10 lit. a) si d) si al. 11 din legea nr.
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52/2003: minuta dezbaterii publice, recomandarile scrise colectate (Registrul
pentru consemnarea si analizarea propunerilor, opiniilor sau recomanddrilor
primite conform art. 7 alin. 5 si 12 alin. 3 din legea nr. 52/2003 privind
transparenta decizionald in administratia publica - Anexa nr. 17), versiunile
imbunatatite ale proiectului de act normativ in diverse etape ale elaborarii,
rapoartele de avizare, precum si versiunea finala adoptata a actului normativ.

o Toate documentele prevazute la art. 7 al. 2, al. 10 lit. a) si d) din legea nr.
52/2003 vor fi pastrate pe site-ul institutiei in sectiunea Transparentd
Decizionald, orice actualizare fiind indicata prin data.

o Inregistrarile sedintelor publice, cu exceptia celor prevazute la art. 7 din legea
nr. 52/2003 (intalnirile pentru dezbateri publice), sunt facute publice, la
cerere, in conditiile legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public.

e. Etapa post consultare publica:

Responsabilul pentru relatia cu societatea civild si compartimentul IT realizeaza
publicarea si mentinerea pe site-ul autoritatii/institutiei, in sectiunea
Transparentd Decizionald, a informatiilor si documentelor impuse de art. 7 al. 2,
al. 10 lit. a) si d) si al. 11 din legea nr. 52/2003.

Conducdtorul autoritdtii/institutiei exercitd controlul ierarhic administrativ
asupra efectuarii activitatilor ce fac obiectul prezentei proceduri, pe baza
instrumentului standard de control managerial prevazut in Fisd de verificare a
conformitdtii referitor la respectarea procedurilor stabilite prin legea nr. 52/2003
privind transparenta decizionald in administratia publicd (Anexa nr. 13).

e. Intocmirea si publicarea raportului anual privind transparenta decizionala (Anexa
nr. 20)

-

3.3.

Responsabilul pentru relatia cu societatea civild intocmeste Raportul anual privind
transparenta decizionald - conform Anexei nr. 20

Responsabilul pentru relatia cu societatea civild si compartimentul IT realizeaza
publicarea Raportului anual privind transparenta decizionald in site-ul propriu,
prin afisare la sediul propriu intr-un spatiu accesibil publicului. Termenul: pana la
15 mai ale fiecarui an pentru anul anterior, avand in vedere ca termenul intocmirii,
publicarii si transmiterii catre Secretariatul General al Guvernului a Raportului de
evaluare a implementarii legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public este 15 mai al fiecarui an, iar informatiile privind modalitatea de
implementare a legii nr. 52/2003 sunt informatii de interes public.

Identificarea riscurilor:
Lipsa desemnarii persoanei sau structurii responsabile cu implementarea legii nr.
544/2001;
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e Publicarea informatiilor fara a respecta un standard uniform;

« Nerespectarea unor standarde privind identitatea vizuala a paginilor de internet,
a formatelor documentelor si a altor instrumente specifice;

e Nepublicarea sau publicarea cu intarziere a datelor furnizate de catre
compartimentele de specialitate ale institutiei;

« Comunicarea trunchiata sau eronata a informatiilor de interes public;

« Nerespectarea sectiunilor propuse pentru pagina de internet a institutiei, sau
publicarea informatiilor in alte Pagini/Sub-pagini;

 Inexistenta unui spatiu creat in sediul institutiei pentru publicarea informatiilor de
interes public;

Accesul ingreunat la spatiul destinat publicarii informatiilor de interes public;

e Lipsa actualizarii frecvente a informatiilor care au suferit modificari.

e Lipsa desemnarii persoanelor responsabile pentru relatia cu societatea civila, a
structurii pentru relatia cu mediul asociativ, cu implementarea legii nr. 544/2001
si cu implementarea Parteneriatului pentru Guvernare Deschisa.

e Fundamentarea sau motivarea incompleta sau necorespunzatoare a deciziei de
initiere a unui proiect de act normativ;

e Determinarea incompleta sau necorespunzatoare a grupurilor tinta,

o Determinarea eronata a aplicabilitatii/neaplicabilitatii prevederilor legii nr.
52/2003 privind transparenta decizionala cu privire la un proiect de act normativ
sau la organizarea unei sedinte publice;

* Planificarea prealabila incompleta sau necorespunzatoare a detaliilor
metodologice necesare organizarii unei viitoare proceduri de consultare publica
sau sedinte publice;

» Organizarea defectuoasa a intalnirilor de dezbatere publica a unui proiect de act
normativ sau a unei sedinte publice;

+ Redactarea cu date/informatii eronate sau incomplete ori cu intarziere a
documentelor referitoare la organizarea procedurii de consultare publica sau
sedintei publice;

« Consemnarea si/sau publicarea unor date/informatii eronate, incomplete ori cu
intarziere referitoare la recomandarile primite in perioada de consultare publica
si la justificarile respingerilor unor recomandari;

e Valorificarea eronata sau necorespunzatoare a rezultatelor consultarii publice;

« Definitivarea necorespunzatoare a proiectului de act normativ, inainte de sau fara
valorificarea rezultatelor si concluziilor consultarii publice;

e Nerecunoasterea sau recunoasterea incompleta ori necorespunzatoare a
contributiei persoanelor interesate asupra rezultatelor generate de consultarea
publica;

« Comunicarea si/sau publicarea incompleta, inadecvata sau lipsa comunicarii si/sau
publicarii tuturor documentelor aferente procedurii de consultare publica si
sedintei publice, pe site-ul propriu al autoritatii/institutiei, in sectiunile
Transparentd Decizionald si Formulare.
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6. Responsabilitati
Conducatorul autoritatii/institutiei:

e Desemneaza persoana responsabila cu implementarea prevederilor Legii nr.
544/2001 sau organizeaza compartimentele specializate pentru relatii publice in
sensul indeplinirii acestui scop.

« Aproba documentele si activitatile aferente procedurii de consultare publica;

e Exercita controlul ierarhic administrativ asupra indeplinirii activitatilor aferente
procedurii de consultare publica.

Responsabilul in domeniul informatiilor de interes public

¢ Asigura accesul la informatiile de interes public din oficiu prin publicarea acestora
atat la sediul institutiei cat si pe pagina de internet a institutiei;

¢ Colaboreaza cu celelalte departamente in vederea crearii unui spatiu pentru
publicarea din oficiu a informatiilor de interes public, care sa fie standardizat si
unitar;

¢ Colaboreaza cu departamentul IT in vederea credrii si mentinerii permanente a
sectiunilor minimale prevazute;

e Centralizeaza informatiile supuse publicarii de la fiecare compartiment de
specialitate;

e Asigura existenta unui consimtamant GDPR valabil pentru prelucrarea datelor, care
va indeplini cumulativ urmatoarele conditii:

- sa fie dat in mod liber;

sa fie specific;

sa fie informat;

sa fie lipsit de ambiguitate;

e Transmite , dupa verificare, informatiile catre departamentul IT si colaboreaza cu
acesta in vederea publicarii in spatiul stabilit conform prezentei proceduri si a
legislatiei in vigoare;

« Se asigura de existenta unor spatii fizice in sediul institutiei, destinate publicarii
informatiilor de interes public;

« Verifica frecvent respectarea prevederilor legii referitoare la afisarea informatiilor
pe pagina de internet;

e Procedeaza la remedierea eventualelor nereguli identificate in procesul de afisare
al informatiilor;

» Procedeaza la actualizarea informatiilor supuse mecanismului comunicarii din
oficiu, ori de cate ori este nevoie;

Consulta periodic legislatia in vigoare si isi insuseste noile modificari adoptate.
Tntocmegte si publica Rapoartelor periodice de activitate, prevazute de Legea nr.
544/2001.

-
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Asigura publicarea in termen, pe site-ul propriu al autoritatii/institutiei, a tuturor
documentelor aferente procedurii de consultare publica in sectiunea Transparentd
Decizionald;

Asigura publicarea, pe site-ul propriu al autoritatii/institutiei, a tuturor
documentelor tipizate - Anexele 16, 18 si 19 - aferente procedurii de consultare
publica in sectiunea Formulare;

Asigura mentinerea publicarii, pe site-ul propriu al autoritatii/institutiei, in
sectiunea Transparentd Decizionald, in conditiile legii, a documentelor prevazute
de art. 7 al. 2, al. 10 lit. a) si d) si al. 11 din legea nr. 52/2003, precum si a
Raportului anual privind transparenta decizionala;

Asigura transformarea si publicarea tuturor informatiilor/documentelor aferente
procedurii de consultare publica in format deschis.

Departamentul pentru tehnologia informatiei/IT:

Construieste sectiunile paginii de internet a institutiei conform anexelor prezentei
proceduri, sub indrumarea responsabilului in domeniul informatiilor de interes
public;

Se asigura de mentinerea neschimbata a structurii acestora, cu exceptia cazurilor
in care legea prevede altfel;

Publica informatiile primite de la responsabilul in domeniul informatiilor de interes
public pe pagina de internet a institutiei;

Asigura actualizarea respectiv arhivarea informatiilor pe pagina de internet;
Asigura instrumente de accesibilizarea a paginii de internet in vederea asigurarii
accesului persoanelor cu dizabilitati ;

Asigura publicarea in termen, pe site-ul propriu al autoritatii/institutiei, a tuturor
documentelor aferente procedurii de consultare publica in sectiunea Transparentd
Decizionala;

Asigurda publicarea, pe site-ul propriu al autoritatii/institutiei, a tuturor
documentelor tipizate - Anexele 16,18 si 19 - aferente procedurii de consultare
publica in sectiunea Formulare;

Asigura mentinerea publicarii, pe site-ul propriu al autoritatii/institutiei, in
sectiunea Transparentd Decizionald, in conditiile legii, a documentelor prevazute
de art. 7 al. 2, al. 10 lit. a) si d) si al. 11 din legea nr. 52/2003, precum si a
Raportului anual privind transparenta decizionala;

Asigura transformarea si publicarea tuturor informatiilor/documentelor aferente
procedurii de consultare publica in format deschis.

Compartimentul de specialitate initiator:

-

Determina fundamentele deciziei de initiere a procesului de elaborare a
proiectului de act normativ la nivelul institutiei/autoritatii;

Elaboreaza si intocmeste documentele cuprinzand motivarea si evaluarea
impactului proiectului actului normativ;
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Contribuie la intocmirea ordinii de zi pentru sedintele publice cu participarea
societatii civile;

Contribuie la elaborarea proiectului actului normativ;

Contribuie la determinarea aplicabilitatii prevederilor legii nr. 52/2003 privind
transparenta decizionala in vederea participarii la elaborarea unui act normativ si
participarii la luarea deciziilor;

Contribuie la stabilirea detaliilor metodologice prealabile necesare desfasurarii
unei proceduri de consultare publica si unei sedinte publice;

Participa la intalnirile privind dezbaterea publica a proiectelor de acte normative;
Analizeaza toate recomandarile, punctele de vedere si opiniile primite in perioada
consultarii publice cu privire la proiectul de act normativ si redacteaza in scris
justificarea renuntarii la unele dintre acestea;

Contribuie la definitivarea proiectului de act normativ la nivelul
autoritatii/institutiei pe baza recomandarilor, punctelor de vedere si opiniilor
formulate in perioada de consultare publica, precum si a instrumentelor de
prezentare si motivare.

Persoana responsabila pentru relatia cu societatea civila:

Gestioneaza si coordoneaza toate procesele de consultare publica ale
autoritatii/institutiei;

Primeste cererile, consemneaza si tine evidenta persoanelor care au depus o
cerere pentru primirea informatiilor cu privire la procedura de consultare publica
(Anexa nr. 17)

Contribuie la determinarea aplicabilitatii prevederilor legii nr. 52/2003 privind
transparenta decizionala in vederea participarii la elaborarea unui act normativ si
participarii la luarea deciziilor;

Contribuie la stabilirea detaliilor metodologice prealabile necesare desfasurarii
unei proceduri de consultare publica si unei sedinte publice;

Organizeaza intalnirile privind dezbaterea publica a proiectelor de acte normative;
Contribuie la publicarea si comunicarea adecvata a anuntului cu privire la intentia
de a elabora un proiect de act normativ si de organizare a unei sedinte publice;
Primeste, consemneaza si contribuie la publicarea tuturor recomandarilor,
punctelor de vedere si opiniilor primite in perioada consultarii publice cu privire la
proiectul de act normativ, precum si justificarilor renuntarii la unele dintre
acestea;

Distribuie catre departamentul initiator si/sau experti a tuturor recomandarilor,
punctelor de vedere si opiniilor primite in perioada consultarii publice cu privire la
proiectul de act normativ in vederea definitivarii acestuia;

Asigura publicarea, pe site-ul propriu al autoritatii/institutiei, a tuturor
documentelor tipizate aferente procedurii de consultare publica in sectiunea
Formulare;
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Formularele destinate completarii de cdtre cetdteni vor fi insotite obligatoriu de un
consimtdmdnt GDPR valabil pentru prelucrarea datelor, care va indeplini cumulativ
urmdtoarele conditii:

sd fie dat in mod liber;

sd fie specific;

sd fie informat;

sd fie lipsit de ambiguitate;

e Contribuie la publicarea in termen si mentinerea publicarii, in conditiile legii, a
documentelor prevazute de art. 7 al. 2, al. 10 lit. a) si d) si al. 11 din legea nr.
52/2003.

. Tntccmegte si contribuie la publicarea Raportului anual privind transparenta
decizionala.

-

Structura pentru relatia cu mediul asociativ:

e Primeste cererile, consemneaza si tine evidenta bazei de date a organizatiilor
luate in evidenta in conditiile art. 51 al. 1 si art. 52 din 0.G. nr. 26/2000 privind
asociatiile si fundatiile (Anexa nr. 17);

o Contribuie la publicarea si comunicarea adecvata a anuntului cu privire la intentia
de a elabora un proiect de act normativ si de organizare a unei sedinte publice.

Responsabilul pentru relatia cu societatea civila, si compartimentul initiator :

» Contribuie la publicarea si comunicarea adecvata a anuntului cu privire la intentia
de a elabora un proiect de act normativ si de organizare a unei sedinte publice.

Compartimentul initiator/specialitate :

e Contribuie la redactarea proiectului de act normativ la nivelul
autoritatii/institutiei;

* Contribuie la determinarea aplicabilitatii prevederilor legii nr. 52/2003 privind
transparenta decizionala in vederea participarii la elaborarea unui act normativ si
participarii la luarea deciziilor;

o Contribuie la definitivarea proiectului de act normativ la nivelul
autoritatii/institutiei pe baza recomandarilor, punctelor de vedere si opiniilor
formulate in perioada de consultare publica, precum si a instrumentelor de
prezentare si motivare.

Departamentul administrativ:

e Asigura existenta spatiului fizic destinat publicarii informatiilor;

« Creeaza posibilitatea cetatenilor de a avea acces liber si neingradit la informatiile
publicate la sediul institutiei;

e Asigura existenta unui birou de informare, daca este cazul.
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Alte compartimente de specialitate :
e sustinerea procesului de asigurare a transparentei decizionale la nivelul
autoritatii/institutiei, la nivelul fiecarei etape, prin punerea la dispozitie a
informatiilor si desfasurarea activitatilor necesar.

7. Formular evidenta modificari

8. Formular analiza procedura
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1 2 3 4 5 6 7 8
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Anexa nr. 2 - Model sectiuni obligatorii in pagina de internet

Sectiunea

LDespre institutie™ / .Despre noi” /
"Minister”/ Prezentare”

Lista persoanlor din conducere si
agenda de lucru a acestora

Lista i date 5|
functioneazd in subordinea) coordonarsa sau sub
autoritatea institutiel in cauzd

B Carierd (anunturile posturilor scoase
CONCurs)

F"rc:gr.:rne 3 5tra tE‘EI

Rapoarte si studii

Serthrea - immmolloe infare. pohis

Sectiunea

Contact

Leets mu decumemcsla o merae pab e pilak e
drecnmeniale produsedos s ncke e nehifle

conkact

3. Pragramul de functionare al
institutiei,

4. Program de audiente, cu

udsl apdicdri
bt

Unadetaadzaeaey temba e, fan
AEas

Fromvnikes = o rmer onzrea e i meees
P
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(1]

Anexa nr. 3 - Raport de evaluare a implementarii Legii nr. 544/2001

(antet)
Numele autoritatii sau institutiei publice

Elaborat
Responsabil /Sef compartiment

_ RAPORT DE EVALUARE
A IMPLEMENTARII LEGII NR. 544/2001 IN ANUL

Subsemnatul , responsabil de aplicarea Legii nr. 544/2001 in anul

prezint actualul raport de evaluare interna finalizat in urma aplicarii
procedurilor de acces la informatii de interes public, prin care apreciez ca
activitatea specifica a institutiei a fost:

Foarte buna
Buna
Satisfacatoare
MNesatisfacatoare

a0

oo

imi intemeiez aceste observatii pe urmatoarele considerente si rezultate privind anul

|. Resurse si proces

1. Cum apreciati resursele umane disponibile pentru activitatea de furnizare a
informatiilor de interes public?

o Suficiente
o Insuficiente

2. Apreciati ca resursele materiale disponibile pentru activitatea de furnizarea
informatiilor de interes public sunt:

o Suficiente
o Insuficiente
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3. Cum apreciati colaborarea cu directiile de specialitate din cadrul institutiei
dumneavoastra in furnizarea accesului la informatii de interes public:

o Foarte buna

o Buna

o Satisfacatoare

o MNesatisfacatoare

Il. Rezultate
A. Informatii publicate din oficiu

1. Institutia dumneavoastra a afisat informatiile / documentele comunicate din
oficiu, conform art. 5 din Legea nr. 544/2001?
o Pe pagina de internet
o La sediul institutiei
o In presa
o In Monitorul Oficial
o In altd modalitate:

2. Apreciati ca afisarea informatiilor a fost suficient de vizibila pentru cei
interesati?
o Da
o Nu
3. Care sunt solutiile pentru cresterea vizibilitatii informatiilor publicate, pe care
institutia dumnevoastra le-au aplicat?
a.
b.
C.
4. A publicat institutia dumnevoastra seturi de date suplimentare din oficiu, fata
de cele minimale prevazute de lege?
o Da, acestea fiind:
o Nu

5. Sunt informatiile publicate intr-un format deschis?
o Da
o Nu

6. Care sunt masurile interne pe care intentionati sa le aplicati pentru publicarea
unui numar cat mai mare de seturi de date in format deschis?
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B. Informatii furnizate la cerere
1. Numarul In functie de solicitant Dupa modalitatea de adresare
total de de la de la pe suport | pe suport verbal
solicitari de persoane | persoane | de hartie | electronic
informatii de fizice juridice
interes public

Departajare pe domenii de interes

a. Utilizarea banilor publici (contracte, investitii, cheltuieli etc)

b. Modul de indeplinire a atributiilor institutiei publice

c. Acte normative, reglementari

d. Activitatea liderilor institutiei

e. Informatii privind modul de aplicare a Legii nr. 544/2001

f. Altele, cu mentionarea acestora:

Termen de raspuns Modul de Departajate pe domenii de interes
- comunicare
un]
=
vao| o - _
=m| = = c =l =t = oo 3 .

. 1 - - k] .H _— e T b o
IR BRI - L
S8 SR| SR EF S8 5|5 |€|2%9E2 |25 5%
seg Cn S8/ 508 £, 2529584882288

= - = S w =E.J @ c =g - ]
om E | fo|llfu ﬁﬁﬂim'EE E-Hd U8 Ed g3 20l g
i e = ) (=l W il o m - = = 'E b a = W —
52 S5 2l Sc|c 5 8585802388585 <

- = —_ o = = = m
ES| 22| 52 58232 2 5 g cEiuysEES
= [W] L = c e — = —_—
zQ ¢2|c5| 55 8¢ 5| g E|ISECd3S2|R¥HNE | ED
. || 2*| 2~ 3EE|ls S|=28]38E 2|80
o~ = Y

g |8 |8 785 ° 5= |=° ET
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3. Mentionati principalele cauze pentru care anumite raspunsuri nu au fost transmise in

termenul legal:

3.1,

3.2.

3.3.

4, Ce masuri au fost luate pentru ca aceasta problema sa fie rezolvata?

4.1,
4.2.
5. Motivul respingerii Departajate pe domenii de interes
Numa
r Exceptate | Infor | Alte | Utilizar = Modul Acte Activit | Infor | Altele
total , conform | matii | moti ea de normati | atea | matii (se
dg_ legii inexis | ve | banilor | indepli ve, liderilo | privin | preciz
50}'?' tente | (cu | publici | nirea | regleme r d eaza
tar preci | (contra | atribut | ntari | institu | modul | care)
respi zare | cte, jilor tiei de
nse a investi | institu aplica
aces tii, tiei re a
tora) | cheltui | public Legii
eli e nr.
etc) 544
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5.1 Informatiile solicitate nefurnizate pentru motivul exeptarii acestora conform legii:

(enumerarea numelor documentelor/informatiilor

solicitate):

6. Reclamatii administrative si plangeri in instanta

6.1. Numarul de reclamatii
administrative la adresa institutiei

6.2. Numarul de plangeri in instanta la
adresa institutiei in baza Legii

publice in baza Legii nr.544/2001 nr.544/2001
Solutionat | Respins | In curs de | Tota Solutionat | Respins In curs de | Tota
e favorabil e solutionar | e favorabil e solutionar l
e e

7. Managementul procesului de comunicare a informatiilor de interes public

7.1. Costuri

Costuri totale de
functionare ale
compartimentului

Sume incasate
din serviciul de
copiere

Contravaloarea Care este documentul care sta

(lei/pagina)

serviciului de copiere | la baza stabilirii contravalorii

serviciului de copiere?

7.2. Cresterea eficientei accesului la informatii de interes public
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a. Institutia dumnevoastra detine un punct de informare / biblioteca virtuala in care
sunt publicate seturi de date de interes public ?

o Da
o MNu

b. Enumerati punctele pe care le considerati necesar a fi imbunatatite la nivelul
institutiei dumnevoastra pentru cresterea eficientei procesului de asigurare a accesului
la informatii de interes public:

c. Enumerati masurile luate pentru imbunatatirea procesului de asigurare a accesului
la informatii de interes public:

Anexa nr. 4 - Formular-tip cerere de informatii de interes public

Denumirea autoritatii sau institutiei publice ..o
LT LT L= PP

1=

Stimate domnule/Stimata doamnNa. .....vvvvereerirrreserereesneeeeeesen

Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare. Doresc sa
primesc o copie de pe urmatoarele documente (petentul este rugat sa enumere cat mai
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concret documentele sau informatiile solicitate):

I T R R L L R R L R R R )

Doresc ca informatiile solicitate sa imi fie furnizate:

Pe e-Mail, [@ A0rESa8 ...vvviiiiiiiiiiiiiee it e rrrr e e rrrraeerirraas
Pe e-mail in format editabil: ....................... laadresa.....ccoovvennnnnnnnn.
Pe format de hartie, la adresa. ......cviieiiiiiieriniiireasrrirernnrrnsarsnsrnrensnsns

Sunt dispus sa platesc costurile aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate
(daca se solicita copii in format scris).

Va multumesc pentru solicitudine,

T

semnatura petentului (optional)
Numele si prenumele petentului.........oviiriiiiii e
Adresa la care se solicita primirea raspunsului/E-mail ..................
Profesia (optional).......coceeieiiiiiiiiiiie e
Telefon (optional) ......ccooiiiiiiiiiiiiiiiiiii s
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Anexa nr. 5 - Formular online pentru solicitarea informatiilor in baza Legii nr.
544/2001

Formular solicitare in baza Legii 544/2001

Nume*
Adresa”
E -mrundl”™
Telefon

Inform.atiibe o interes
public 1olicitate”

Select files 1o attach f; BROWSE FILES

Ligr i TEe T b o T3 B

/ ADAUGA
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(1]

Anexa nr. 6 - Model- Reclamatie administrativa (1)

Denumirea autoritatii sau institutiei publice ........ccoviiiiiiiiiiiii
ST O =T
D -

Stimate domnule/Stimata doamna ...........ccvveenn. ,

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public, intrucat la cerereanr .............. din data
de ..........oieveeenn.. @am primit  un  raspuns negativ, la data de
ettt eteaaeesateesesessssessseeseesienseensseeneeeeneean , INtr-0  scrisoare semnata de
(completati numele
respectivului functionar)

Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele:

Documentele solicitate se incadreaza in categoria informatiilor de interes public, din
urmatoarele considerente:

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de interes public
solicitate in scris/in format electronic, considerand ca dreptul meu la informatie,
conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,

(semnatura petentului)

Numele si adresa petentului ........ooovieiiiiiiiininn.
Adresa IE R R RN LR LR R NN RN
Telefon ..o

=
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Anexa nr. 7 - Model- Reclamatie administrativa (2)

Denumirea autoritatii sau institutiei publice ..........ooiiiiiiiiiiiii
T T [ =
| -

Stimate domnule/Stimata doamna .....oooieiiiiiiii e eeaan,

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr. 544/2001 privind

liberul acces la informatiile de interes public, intrucat la cerereanr .............. din
datade .....................nu am primit informatiile solicitate in termenul legal, stabilit
de lege.

Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele:

Documentele solicitate se incadreaza in categoria informatiilor de interes public, din
urmatoarele considerente:

Prin prezenta Sﬂlltlt revenirea asupra dECIZlEI de anu pnrm mfﬂrma'gnl.e de mteres
public solicitate in scris/in format electronic, considerand ca dreptul meu la
informatie, conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,

(semnatura petentului)

Numele si adresa petentului ....ooovviviiiiiiiiiianiinn.
i | =T
Telefon ..o e

Fax L R N
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Anexa nr. B - Model format publicare executie bugetara
| C D E F G
1 |MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE
2
3 |CAP 51 (1 "AUTORITATI PUBLICE SI ACTIUNI EXTERNE"
4 TITL. 10 "CHELTUIELI DE PERSONAL"™
A
6 | perioada: 812 februarie 2016
T
6 Clasificatie bugetardg LUNA | Ziua SUMA EXPLICATII
9 |Subtatal 10.01.01 8,074 66400
10 10.01.01 februarie ] 8.045.041.00|alim card sal luna ian. pl impoz, contrib
1 10 126 645.00|alim numerar sal luna ian
12
13 Total 10.01.01 16,246 350.00
14 |Subtotal 10.01.06 27.707.00
15 10.01.06
24 10 15.00{pl ret sal cablu
25
26 |Total 10.01.10 40,030.00
27 |Subtotal 10.01 .12 11.326.00
28 [10.01.12
29 alim card com, pl impoz, contrib
30 |
31 |Total 10.01.12 11,326.00
32 Subtotal 10.01.13 172.000.00
personal materiale proiecte Juridice despagubiri
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Anexa nr. 9 - Model format publicare a Situatiei drepturilor salariale

A E i

Drepturi salarials

Functie Alte drepturi (cu precizarea cedrnului lezal)

nivel minirm - nivel masxim
Ministru

{Szcretar d= stat

fSEcretargenEral

|Expzrt

;CnnsiIiEr

|Reterent

[{Aucitor
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Aexa nr. 10 - Model format publicare a Centralizatorului achizitiilor publice
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Anexa nr. 11 - Model formular online pentru transmiterea petitiilor
Petitie on-line

" Nume i PrEnLmie

Adresa

Telefon

5

Adresa de e-mail

" Continwtul pé S<urt al Salicitan

TRIMITE
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Anexa nr. 12 - Schita de planificare in timp a adoptarii unui act normativ care intra
sub incidenta legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia

publica
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Anexa nr. 13 - Fisa de verificare a conformitatii referitor la respectarea
procedurilor stabilite prin legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in
administratia publica

[denumirea actului normativ] [emitent]

motivele neaplicarii procedurii de participare la elaborarea actelor
normative

informatii clasificate

[se face referire la tipul informatiilor si la temeiul clasificarii]

activitati comerciale sau financiare

[se mentioneaza efectul pe care publicitatea l-ar fi avut asupra principiului
concurentei loiale]

datele personale

[se face referire la categoria de persoane si la temeiul protejarii datelor]

motivele neaplicarii procedurii de participare la elaborarea actelor
normative

circumstantele exceptionale

solutiile imediate care se impun

atingerea adusa interesului public

[se verifica si legdturile de cauzalitate intre aceste trei elemente]
procedura de urgenta utilizata, conform legii

aplicarea procedurii de participare la elaborarea actelor normative

data adoptarii actului normativ (daca este cazul)

numarul de locuri disponibile in sala

numarul de persoane prezente in vederea sedintei publice de adoptare

[se verificd dacad li s-au distribuit extrase din regulamentul de sedintd]
numarul de persoane carora li s-a aplicat procedura de precadere si numarul
ziaristilor prezenti

numarul de persoane care au luat cuvantul

numarul recomandarilor primite

numarul recomandarilor sustinute ca amendamente

numarul recomandarilor acceptate si a recomandarilor respinse impreuna cu
motivele pentru care acestea au fost respinse

data transmiterii raspunsurilor privind respingerea recomandarilor catre
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Exemplar nr,

persoanele care le-au depus/inaintat/transmis

[se verificd sd nu fie mai tdrziu de 30 de zile de la data inregistrdrii
recomanddrilor]

data publicarii minutei sau procesului-verbal al sedintei publice de adoptare
si modalitatea de publicare
data anuntului privind sedinta publica de adoptare

[se verifica sd fie cu cel putin 3 zile inainte de data de la punctul 1]
modul de comunicare a anuntului
mass-media

numarul de persoane catre care anuntul a fost transmis prin corespondenta
numarul de persoane invitate in mod special
[inclusiv organizatiile luate in evidenta autoritatii, asociatiile mediului de
afaceri si alte asociatii legal constituite, respectiv persoanele care au depus o
cerere pentru primirea informatiilor si cele care au fdcut deja recomandari]

la avizier

data avizarii proiectului de act normativ
[se verifica sd fie cu cel putin 3 zile inainte de data de la punctul 1]

data analizarii recomandarilor asupra proiectului de act normativ:
[se verificd sd fie cu cel putin 3 zile inainte de data de la punctul 2]
numarul recomandarilor primite in cadrul dezbaterii publice si in scris in
perioada indicata prin anunt
numarul recomandarilor sustinute ca amendamente

numarul recomandarilor acceptate si a recomandarilor respinse impreuna cu
motivele pentru care acestea au fost respinse

numarul de persoane care au luat cuvantul
numarul recomandarilor primite in cadrul dezbaterii publice
denumirea persoanei care a solicitat organizarea dezbaterii publice
data cand a fost solicitata organizarea dezbaterii publice

data anuntului privind organizarea dezbaterii publice

[se verifica sd fie cu cel mult 10 zile inainte de data de la punctul 4]
modul de comunicare a anuntului
mass-media

numarul de persoane catre care anuntul a fost transmis prin corespondenta
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numarul de persoane invitate in mod special

[inclusiv organizatiile luate in evidenta autoritdtii, asociatiile mediului de
afaceri si alte asociatii legal constituite, respectiv persoanele care au depus o
cerere pentru primirea informatiilor si cele care au facut deja recomandari]

data pana la care s-au putut transmite recomandari scrise:

[se verifica sd fie cel putin 10 zile calendaristice dupd data de la punctul 6 si
cel mult in preziua datei de la punctul 4]

numarul de persoane care au transmis recomandari

numarul recomandarilor primite in scris

data publicarii anuntului referitor la participarea in elaborarea actului
normativ:

[se verificd sd fie cu cel putin 30 de zile lucrdtoare Tnainte de data de la
punctul 3]

modul de comunicare a anuntului  [a avizier pe site  in mass-media
numarul de persoane catre care anuntul a fost transmis prin corespondenta
[inclusiv organizatiile luate in evidenta autoritdtii, asociatiile mediului de
afaceri si alte asociatii legal constituite, respectiv persoanele care au depus o
cerere pentru primirea informatiilor]

documentele anexate anuntului referitor la participarea in elaborarea
actului normativ

nota de fundamentare, expunere de motive sau referat de necesitate (aprobat)
fisa de politici publice, analiza de impact sau analiza cost-beneficiu

textul complet al proiectului de act normativ

datele privind termenul, locul si modalitatea in care se pot transmite
recomandari

Nota: utilizarea acestui instrument ofera posibilitatea verificarii conformitatii privitor
la respectarea procedurilor stabilite prin legea nr. 52/2003; completarea lui se
efectueaza succesiv incepand cu punctul 7, astfel incat rezultatul procesului de
consultare sa fie evidentiat la data adoptarii, respectiv pct. 1.
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Anexa nr. 14 - Anunt privind deschiderea consultarii publice

Astazi, (data afisarii), (initiatorul) anunta deschiderea procesului de dezbatere publica
privind urmatorul proiect de act normativ: (denumirea proiectului de act normativ)

Paragraf descriptiv - problema identificata, solutia propusa de actul normativ, impactul
scontat etc.

Documentatia aferenta proiectului de act normativ include (dupa caz): -+ nota de
fundamentare a proiectului; « expunerea de motive; « referatul de aprobare privind
necesitatea adoptarii actului normativ propus; « studiile de fundamentare (studiul de
impact/fezabilitate etc.) si datele brute care au stat la baza lor; « textul complet al
proiectului actului respectiv: « alte documente considerate relevante.

Documentatia poate fi consultata: « pe pagina de internet a institutiei, la ... (adresa de
Internet unde este publicata documentatia) « la sediul institutiei ... (adresa ) » proiectul
de act normativ se poate obtine in copie, pe baza de cerere depusa la biroul de relatii
cu publicul al institutiei.

Propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind proiectul de act normativ
supus consultarii publice se pot depune pana la data de ...... (termenul se calculeaza
ludnd in considerare cel putin 10 zile calendaristice de la data publicdrii anuntului): o
prin formularul online disponibil pe pagina de internet a institutiei la
linkul................; £ ca mesaj in format electronic pe adresa de e-mail: ...; o prin posta,
pe adresa ...; o la sediul institutiei, la Registratura, la adresa ....., intre orele ... .

Materialele transmise vor purta mentiunea: ,Propuneri privind dezbaterea ... ”
Propunerile trimise vor fi publicate pe pagina de internet a institutiei, la linkul ....... .
Nepreluarea recomandarilor formulate si inaintate in scris va fi justificata in scris.

Pentru cei interesati exista si posibilitatea organizarii unei intalniri in care sa se dezbata
public proiectul de act normativ, in cazul in care acest lucru este cerut in scris de catre
o0 asociatie legal constituita sau de catre o alta autoritate publica pana la data de ......

Pentru informatii suplimentare, va stam la dispozitie la urmatoarele telefon: ..., e-
mail: ..., persoana de contact: ... .
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Anexa nr. 15 - Anunt privind dezbaterea publica

Astazi, ... (data afisarii) (numele instituiei) ... invita pe toti cei interesati la intalnirea de
dezbatere publica privind urmatorul proiect de act normativ: (denumirea proiectului de
act normativ)

Evenimentul are loc in data de ...(dezbaterea trebuie sd se desfasoare in cel mult 10 zile
calendaristice de la publicarea datei si locului unde urmeazd sd fie organizatd), ora ...,
in sala ..., aflata la adresa ...

Paragraf descriptiv - problema identificata, solutia propusa de actul normativ, impactul
scontat etc.

Ordinea de zi a evenimentului: n Deschiderea evenimentului (anuntarea temei si a ordinii
de zi, prezentarea reprezentantilor institutiei, a procedurii si a regulilor de desfasurare
a evenimentului) o Prezentarea succinta a motivatiei si a proiectului de act normativ
supus dezbaterii publice (reprezentant al initiatorului, experti si/sau specialisti care au
participat la elaborare) o Prezentarea verbald de catre cetatenii interesati a

ropunerilor privind modificarea proiectului de act normativ supus dezbaterii publice v
nchiderea intalnirii (prezentarea etapelor urmatoare in procesul de adoptare cu
mentionarea termenelor aferente).

Persoanele interesate sa prezinte verbal propunerea lor in cadrul dezbaterii publice vor
avea la dispozitie .... minute pentru prezentare. Aceste persoane sunt rugate sa se
inregistreze online utilizand formularul de la (link la formular de inscriere online) sau
direct la sediul institutiei ...(adresa/registratura - orar de functionare), persoana de
contact ..., telefon: ....

La dezbaterea publica sunt invitati sa participe, in limita locurilor disponibile in sala,
toti cei interesati: persoane fizice si juridice, organizatii ale societatii civile, societati
comerciale, reprezentanti ai institutiilor publice interesate, ai presei etc.

Documentatia aferentd proiectului de act normativ include (dupd caz): « nota de
fundamentare a proiectului, « expunerea de motive, -« referatul de aprobare privind
necesitatea adoptarii actului normativ propus, « studiile de fundamentare (studiul de
impact/fezabilitate etc.) si datele brute care au stat la baza lor » textul complet al
proiectului actului respectiv.

Documentatia poate fi consultata:
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« pe pagina de internet a institutiei, la linkul ... « la sediul institutiei ..., (adresa, orar
de program cu publicul) « in mass media (cu mentionarea mijloacelor mass media si a
datei in care a fost publicat anuntul la solicitarea institutiei publice) » proiectul de act
normativ se poate obtine in copie, pe baza de cerere depusa la registratura/biroul de
relatii cu publicul al instiutiei..... (adresa, program de lucru cu publicul)

Mentionam faptul ca propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind
proiectul de act normativ supus consultarii publice se mai pot depune pana la data de
... (termenul anuntat initial pentru primirea de recomanddri in scris): « prin formularul
online disponibil pe pagina de internet la... (link-ul unde este publicat formularul); «
ca mesaj in format electronic pe adresa de e-mail: ... » prin postd, pe adresa ....; « la
sediul institutiei, la Registratura ... (adresa, programul de lucru).

Materialele transmise vor purta mentiunea: "consultare publica referitoare la... (numele
actului normativ)”.

Propunerile trimise vor fi publicate pe pagina de internet la ... (link-ul unde sunt
publicate propunerile).

Nepreluarea recomandarilor formulate si inaintate in scris va fi justificata in scris.

Pentru informatii suplimentare va stam la dispozitie la telefon: ..., e-mail: ..., persoana
de contact: ... .
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Anexa nr. 16 - Formular on-line pentru colectarea de propuneri/opinii/recomandari

Informatii solicitate:
= Nume persoana fizica/denumire organizatie/grup informal initiatoare etc.
« Localitate « Adresa

= Scopul organizatiei/grupului sau domeniul de activitate al firmei (optional)
« E-mail, telefon

Propunerea modificarii proiectului de act normativ .................
. Argumentarea
Textul propus de | Continut propunere/
l::t Nr. articol autoritatea opinie/ recomandare r':;%'::::gg:ﬁ opiniei/
’ initiatoare
1.

Alte idei/sugestii/comentarii: .......ovvviiiiiiann...

Mentionam ca toate sugestiile facute pentru textul de act normativ vor fi facute publice,
fiind parte dintr-un proces dedicat transparentei decizionale. Doriti ca numele dvs sa fie

asociat cu aceste propuneri sau doriti ca propunerile inaintate sa fie anonime? Datele de
contact nu sunt facute publice.

o Doresc sa fie mentionat numele organizatiei/numele persoanei fizice (dupa caz)

o Doresc sa fie anonime

Anexa nr. 17 - Registru pentru consemnarea si analizarea propunerilor, opiniilor sau
recomandarilor primite conform art. 7 alin. 5 si 12 alin. 3 din legea nr. 52/2003
privind transparenta decizionala in administratia publica

Continut Stadiu Justificarea
Date de | propunere/ | (preluatd/ | nepreluarii
:r::' pgf:::'ii i:ii'i-:::::e contact opinie/ nepreluata) | (cf.art. 12
’ ' (e-mail) | recomandare al. 3)
(conf. art. 6)
1.

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin

Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020! ff“_“\
WWW.POCA.TD K!}

58





JJLKEN SUHUREAN

PCCA <

Eragraind dperatona’ Lapaaiars Ad-nitiarkd
o ‘r'nfb\‘.‘! ﬂ!l‘ﬂ'l;n! IMnln:r"r:zm';:rmuh

“ondJ Sozla Eurcgean

Consiliul Judetean PROCEDURA DE SISTEM Editia (1]

Satu Mare Revizia

[0]

PRIVIND COMUNICAREA DIN OFICIU A INFORMATILOR DE INTERES PUBLIC v Exemplar nr,
FORMAT STANDARDIZAT 51 DESCHIS 51 ASIGURAREA TRANSPARENTE!
DECIZIONALE
Cod: PS — [Nr, procedurd din Registrul de evidenta PS]

(1]

Anexa nr. 18 - Formular on-line de inscriere in baza de date a persoanelor interesate
de consultare conf. art. 7 al. 1 din legea nr. 52/2003

Prin completarea prezentului formular, sunteti de acord sa primiti informari cu privire
la activitatea de elaborare a deciziilor la nivelul institutiei noastre. Informarile vor fi
transmise numai pe e-mail. Pentru informatii suplimentare, va stam la dispozitie la
telefon:.... sau e-mail: ......, persoana de contact: ...... , directia/serviciul ....

1. Nume

2. Prenume

3. E-mail

4. Telefon (optional)

5. Localitate

7. Numele organizatie/grupului informal pe care il reprezentati

8. Categoria (in functie de profilul institutiei)

De exemplu: a. asociatie a pdrintilor/elevilor/profesorilor, b. asociatie de
proprietari, ONG civic/de mediu/social c. grup informal etc.

9. Scopul organizatiei/grupului si domeniul de activitate

Anexa nr. 19 - Registrul organizatiilor luate in evidenta autoritatii/institutiei conf.
art. 52 al. 1 si 2 din O.G. nr. 26/2000

e Numarul si data inregistrarii cererii de luare in evidenta;
Denumirea solicitantului;

Numarul si data incheierii de la judecatorie;

Sediul asociatiei;

Durata de functionare;

Numele si prenumele reprezentantului/reprezentantilor legali;
Domeniul de activitate in care activeaza organizatia solicitanta;
Date de contact: adresa de email, adresa postala, telefon, fax, etc.
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Consiliul ludetean PROCEDURA DE SISTEM Editia [1]
Satu Mare Revizia [0]
PRIVIND COMUNICAREA DIN OFICIU A INFORMATILOR DE INTERES PUBLICIN | Exemplar nr. [1]
FORMAT STANDARDIZAT §I DESCHIS 51 ASIGURAREA TRANSPARENTEI
DECIZIONALE
Cod: PS — [Nr, procedurd din Registrul de evidenta PS]
Anexa nr. 20 - Raport anual privind transparenta decizionala
INDICATORI | RASPUNS
A. Procesul de elaborare a actelor normative
1. Numarul proiectelor de acte normative adoptate
2. Numarul proiectelor de acte normative care au fost anuntate in mod
public
Dintre acestea, au fost anuntate in mod public:
a. pe site-ul propriu
b. prin afisare la sediul propriu
C. prin mass-media
3. Numarul de cereri primite pentru furnizarea de informatii referitoare
la proiecte de acte normative
a. persoane fizice
b. asociatii de afaceri sau alte asociatii legal constituite
3.1 Numarul asociatiilor, fundatiilor si federatiilor interesate luate in
evidenta conf. art. 52 din 0.G. nr. 26/2000
4. Numarul proiectelor transmise persoanelor fizice care au depus o
cerere pentru primirea informatiilor referitoare la proiectul de act
normativ
5. Numarul proiectelor transmise asociatiilor de afaceri si altor asociatii
legal constituite
6. Numarul persoanelor responsabile pentru relatia cu societatea civila
care au fost desemnate
6.1 Precizari cu privire la modalitatea de desemnare si eventualul cumul
de atributii
6.2 Precizari cu privire la infiintarea structurii pentru relatia cu mediul
asociativ conf. prevederilor art. 51 din O.G. nr. 26/2000
7. Numarul total al recomandarilor primite
7.1 Dintre acestea, care este ponderea recomandarilor primite in
format electronic/on-line
8. Numarul total al recomandarilor incluse in proiectele de acte
normative
8.1 Numarul total al comunicarilor de justificari scrise cu motivarea
respingerilor unor recomandari
8.2 Numarul proiectelor de acte normative pentru care au fost
acceptate recomandari
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Consiliul Judetean PROCEDURA DE SISTEM
Satu Mare

Editia

(1]

Revizia

[0]

PRIVIND COMUNICAREA DIN OFICIU A INFORMATILOR DE INTERES PUBLIC iN
FORMAT STANDARDIZAT 51 DESCHIS 51 ASIGURAREA TRANSPARENTE!
DECIZIONALE
Cod: PS — [Nr, procedurd din Registrul de evidenta PS]

Exemplar nr,

(1]

8.3 Numarul proiectelor de acte normative pentru care nu a fost
acceptata nicio recomandare

9. Numarul total al intalnirilor de dezbatere publica organizate

9.1 Dintre acestea, cite au fost organizate la initiativa:

a. unor asociatii legal constituite

b. unor autoritati publice

c. din proprie initiativa

10. Numarul proiectelor de acte normative adoptate fara a fi obligatorie
consultarea publica (au fost adoptate In procedura de urgenta sau
contin informatii care le excepteaza de la aplicarea legii nr. 52/2003)

10.1 Numarul proiectelor de acte normative anuntate in mod public si
neadoptate

11. Numarul versiunilor imbunatatite ale proiectelor de acte normative
care au publicate

12. Numarul versiunilor finale adoptate ale actelor normative care au
fost publicate

B. Procesul de luare a deciziilor

1. Numarul total al sedintelor publice (stabilite de institutia publica)

2. Numarul sedintelor publice anuntate prin:
a. afisare la sediul propriu

b. publicare pe site-ul propriu

c. mass-media

3. Numarul estimat al persoanelor care au participat efectiv la sedintele
publice (exclusiv functionarii)

4. Numarul sedintelor publice desfasurate in prezenta mass-media

5. Numarul total al observatiilor si recomandarilor exprimate in cadrul
sedintelor publice

6. Numarul total al recomandarilor incluse in deciziile luate

7. Numarul sedintelor care nu au fost publice, cu motivatia restrictionarii accesului:

a. informatii exceptate

b. vot secret

c.alte motive (care?)

8. Numarul total al proceselor verbale (minuta) sedintelor publice

9. Numarul proceselor verbale (minuta) facute publice

C. Cazurile in care autoritatea publica a fost actionata in justitie

transparenta decizionala intentate administratiei publice:

1. Numarul actiunilor in justitie pentru nerespectarea prevederilor legii privind

a. rezolvate favorabil reclamantului

b. rezolvate favorabil institutiei
c. in curs de solutionare

D. AFISARE STANDARDIZATA
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Consiliul Judetean PROCEDURA DE SISTEM
Satu Mare

Editia

(1]

Revizia

[0]

PRIVIND COMUNICAREA DIN OFICIU A INFORMATILOR DE INTERES PUBLIC iN
FORMAT STANDARDIZAT 51 DESCHIS 51 ASIGURAREA TRANSPARENTE!
DECIZIONALE
Cod: PS — [Nr, procedurd din Registrul de evidenta PS]

Exemplar nr,

(1]

1. Precizati daca pe site-ul autoritatii/institutiei exista sectiunea
"Transparenta Decizionala” (da/nu)

2. Precizati daca in sectiunea "Transparenta Decizionald” pe site-ul
autoritatii/institutiei se regasesc toate informatiile si documentele
prevazute de art. 7 al. 2, al. 10 lit. a) si d) si art. 7 al. 11 din legea nr.
52/2003

E. Aprecierea activitatii

1. Evaluati activitatea proprie : satisfacatoare/buna/foarte buna

2. Evaluati resursele disponibile

3. Evaluati colaborarea cu directiile de specialitate

F. Evaluarea proprie a parteneriatului cu cetatenii si asociatiile legal
constituite ale acestora

1. Evaluati parteneriatul cu cetatenii si asociatiile legal constituite ale
acestora : satisfacatoare/buna/foarte buna

2. Dificultatile intdmpinate in procesul de organizare a consultarii
publice

3. Punctele considerate necesar a fi imbunatatite la nivelul
autoritatii/institutiei pentru cresterea eficientei consultarilor publice

4. Masurile luate pentru imbunatatirea procesului de consultare publica
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1. Model de structurare a informaţiilor publicate din oficiu pe pagina web a unei instituţii publice.docx
    ANEXA 1

    (Anexa nr. 1 la normele metodologice)



MODEL*)

de structurare a informaţiilor publicate din oficiu pe pagina web a unei instituţii publice



    *) Modelul este reprodus în facsimil.



 _______________________  ______________________

|Secţiunea              ||Secţiunea - Informaţii|

|"Despre instituţie"/   ||de interes public     |

|"Despre noi"/          ||______________________|

|"Minister"/"Prezentare"| |  ______________________

|_______________________| |_|Solicitare informaţii.|

 |  ________________      | |Legislaţie            |             ___________

 | |Legislaţie      |     | |______________________|            |Secţiunea -|

 |_|(organizarea şi |     |  |  _____________________________   |Contact    |

 | |funcţionarea    |     |  |_|Numele şi prenumele persoanei|  |___________|

 | |instituţiei)    |     |  | |responsabile pentru          |       |_

 | |________________|     |  | |Legea nr. 544/2001           | ________|_______

 |  ________________      |  | |_____________________________||1. Datele de    |

 |_|Conducere       |     |  |  _____________________________ |contact ale     |

 | |________________|     |  | |Formular pentru solicitare în||autorităţii:    |

 |  |  _________________  |  |_|baza Legii nr. 544/2001      ||denumire, sediu,|

 |  |_|Lista persoanelor| |  | |_____________________________||numere de       |

 |    |din conducere şi | |  |  _____________________________ |telefon/fax,    |

 |    |agenda de lucru a| |  | |Modalitatea de contestare a  ||adrese e-mail   |

 |    |acestora         | |  | |deciziei şi formularele      ||(+ formular de  |

 |    |_________________| |  |_|aferente pentru reclamaţie   ||contact), adresă|

 |  ____________________  |  | |administrativă (refuz şi     ||pagină de       |

 |_|Organizare          | |  | |netrimitere în termen legal) ||internet,       |

 | |____________________| |  | |_____________________________||instrumente     |

 |   |  ________________  |  |  _____________________________ |social media.   |

 |   |_|Regulament de   | |  | |Lista cu documentele de      ||                |

 |   | |organizare şi   | |  | |interes public şi lista cu   ||2. Relaţii cu   |

 |   | |funcţionare     | |  |_|documentele produse/         ||presa/          |

 |   | |________________| |  | |gestionate de instituţie.    ||mass-media:     |

 |   |  ________________  |  | |_____________________________||persoană        |

 |   |_|Organigrama     | |  |  _____________________________ |desemnată, date |

 |   | |________________| |  |_|Rapoartele de aplicare a     ||de contact.     |

 |   |  ________________  |    |Legii nr. 544/2001           ||                |

 |   | |Lista şi datele | |    |_____________________________||3. Programul de |

 |   | |de contact ale  | |  ____________________             |funcţionare al  |

 |   | |instituţiilor   | |_|Buletinul informativ|            |instituţiei.    |

 |   | |care            | | |(Legea nr. 544/2001)|            |                |

 |   |_|funcţionează în | | |____________________|            |4. Program de   |

 |   | |subordinea/     | |  ____________________             |audienţe, cu    |

 |   | |coordonarea sau | |_|Buget din toate     |            |precizarea      |

 |   | |sub autoritatea | | |sursele de venituri |            |modului de      |

 |   | |instituţiei în  | | |____________________|            |înscriere pentru|

 |   | |cauză.          | |  |  ____________________________  |audienţe şi a   |

 |   | |________________| |  |_|Buget pe surse financiare   | |datelor de      |

 |   |  ________________  |  | |(începând cu anul 2015)     | |contact pentru  |

 |   | |Carieră         | |  | |____________________________| |înscriere.      |

 |   | |(anunţurile     | |  |  ____________________________  |                |

 |   |_|posturilor      | |  |_|Situaţia plăţilor (execuţia | |5. Petiţii:     |

 |     |scoase la       | |  | |bugetară), conform anexei.  | |adresă de e-mail|

 |     |concurs)        | |  | |____________________________| |pentru          |

 |     |________________| |  |  ____________________________  |transmiterea    |

 |  ____________________  |  |_|Situaţia drepturilor        | |petiţiilor      |

 |_|Programe şi         | |    |salariale stabilite potrivit| |                |

 | |strategii           | |    |legii, precum şi alte       | |                |

 | |____________________| |    |drepturi prevăzute de acte  | |________________|

 |  ____________________  |    |normative                   |

 |_|Rapoarte şi studii  | |    |____________________________|

   |____________________| |  ___________________

                          |_|Bilanţuri contabile|

                          | |___________________|

                          |  ___________________

                          |_|Achiziţii publice  |

                          | |___________________|

                          |  |  _____________________________

                          |  |_|Programul anual al           |

                          |  | |achiziţiilor publice         |

                          |  | |_____________________________|

                          |  |  _____________________________

                          |  |_|Centralizatorul achiziţiilor |

                          |  | |publice şi contractele cu    |

                          |  | |valoare de peste 5000 de     |

                          |  | |euro, conform anexei         |

                          |  | |_____________________________|

                          |  |  _____________________________

                          |  |_|Contractele cu valoare de    |

                          |    |peste 5000 de euro (începând |

                          |    |cu anul 2015)                |

                          |    |_____________________________|

                          |  _____________________________

                          |_|Declaraţii de avere şi de    |

                          | |interese, conform anexei     |

                          | |_____________________________|

                          |  _____________________________

                          |_|Formulare tip (cu menţionarea|

                            |timpului necesar completării)|

                            |_____________________________|



    Formatul documentelor comunicate din oficiu, în cazul în care acestea se regăsesc în instituţie într-un format prelucrabil automat de către calculator, va fi:

    - legislaţie - actele normative vor fi publicate în format pdf, având şi linkuri către portalul http://legislatie.just.ro;

    - programe şi strategii - format .pdf, .pdf inteligent, .doc, .docx, .odt şi alte formate text;

    - rapoarte şi studii - format .doc, .docx, .odt şi alte formate text;

    - formular pentru solicitare în baza Legii nr. 544/2001, cu modificările şi completările ulterioare, şi formular pentru contestarea deciziei - format .pdf, .pdf inteligent, .doc, .docx, .odt şi alte formate text;

    - buget, situaţia plăţilor, situaţia drepturilor salariale, plan de achiziţii, plan de investiţii, centralizatorul contractelor de achiziţie - format .ods, .xml, .xls sau .xlsx;

    - formulare-tip folosite de instituţie în relaţia cu cetăţenii - format .pdf inteligent, .doc, .docx, .odt sau în variantă online (în cazul utilizării unei proceduri online de completare a respectivului formular).
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4 Model - Formular-tip cerere de informaţii de interes public.docx


ANEXA 4

(Anexa nr. 4 la normele metodologice)



                         Model - Formular-tip cerere de informaţii de interes public



    Denumirea autorităţii sau instituţiei publice ............................

    Sediul/Adresa ............................................................

    Data .................................

    Stimate domnule/Stimată doamnă ..........................................,

    Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările şi completările ulterioare. Doresc să primesc o copie de pe următoarele documente (petentul este rugat să enumere cât mai concret documentele sau informaţiile solicitate):

    ..........................................................................

    Doresc ca informaţiile solicitate să îmi fie furnizate:

 ______________________________________________________________________________

| Pe e-mail, la adresa ......................................... |             |

|________________________________________________________________|_____________|

| Pe e-mail în format editabil: ............ la adresa ......... |             |

|________________________________________________________________|_____________|

| Pe format de hârtie, la adresa ............................... |             |

|________________________________________________________________|_____________|



    ..........................................................................

    Sunt dispus să plătesc costurile aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate (dacă se solicită copii în format scris).

    Vă mulţumesc pentru solicitudine,



            .....................................

               semnătura petentului (opţional)



    Numele şi prenumele petentului ...........................................

    Adresa la care se solicită primirea răspunsului/E-mail ...................

    Profesia (opţional) ......................................................

    Telefon (opţional) .......................................................
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ANEXA 5

(Anexa nr. 5 la normele metodologice)



                         Model - Reclamaţie administrativă (1)



    Denumirea autorităţii sau instituţiei publice ............................

    Sediul/Adresa ............................................................

    Data .....................................................................

    Stimate domnule/Stimată doamnă ..........................................,

    Prin prezenta formulez o reclamaţie administrativă, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările şi completările ulterioare, întrucât la cererea nr. .......... din data de ..................... am primit un răspuns negativ, la data de ............................................, de la ............................................. (completaţi numele respectivului funcţionar)

    Documentele de interes public solicitate erau următoarele:

    ..........................................................................

    Documentele solicitate se încadrează în categoria informaţiilor de interes public, din următoarele considerente:

    ..........................................................................

    Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de refuz al comunicării/netransmitere în termenul legal a informaţiilor de interes public solicitate în scris/în format electronic, considerând că dreptul meu la informaţie, conform legii, a fost lezat.

    Vă mulţumesc pentru solicitudine,

    .......................................

    (semnătura petentului)



    Numele şi adresa petentului ..............................................

    Adresa ...................................................................

    Telefon ..................................................................

    Fax ......................................................................
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ANEXA 6

(Anexa nr. 6 la normele metodologice)



                         Model - Reclamaţie administrativă (2)



    Denumirea autorităţii sau instituţiei publice ............................

    Sediul/Adresa ............................................................

    Data .....................................................................

    Stimate domnule/Stimată doamnă ..........................................,



    Prin prezenta formulez o reclamaţie administrativă, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările şi completările ulterioare, întrucât la cererea nr. ............. din data de ..................... nu am primit informaţiile solicitate în termenul legal, stabilit de lege.

    Documentele de interes public solicitate erau următoarele:

    ..........................................................................

    Documentele solicitate se încadrează în categoria informaţiilor de interes public, din următoarele considerente:

    ..........................................................................

    Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informaţiile de interes public solicitate în scris/în format electronic, considerând că dreptul meu la informaţie, conform legii, a fost lezat.

    Vă mulţumesc pentru solicitudine,

    .......................................

    (semnătura petentului)



    Numele şi adresa petentului ..............................................

    Adresa ...................................................................

    Telefon ..................................................................

    Fax ......................................................................
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ANEXA 8

(Anexa nr. 8 la normele metodologice)



                         Model - Răspuns la reclamaţie



    De la:

    Denumirea autorităţii sau instituţiei publice ............................

    Sediul/Adresa ............................................................

    Persoana de contact ......................................................

    Data ...........................

    Către:

    Numele şi prenumele petentului ...........................................

    Adresa ...................................................................

    Stimate domnule/Stimată doamnă ..........................................,

    În urma reclamaţiei dumneavoastră nr. ........................... din data de ......................., conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările şi completările ulterioare, după răspunsul negativ primit/întârzierea răspunsului la cererea nr. .................... din data de ..........................., prin care, conform legii sus-menţionate, solicitaţi documentele de mai jos:

    ..........................................................................

    vă informăm că decizia de a nu primi (la termen) documentele solicitate:

    1. se încadrează în prevederile legii, fiind vorba despre informaţii exceptate de la accesul liber al cetăţenilor;

    2. nu se încadrează în prevederile legii, fiind o eroare a unui funcţionar.

    Funcţionarul vinovat pentru decizia eronată în ceea ce vă priveşte a fost sancţionat cu .................................................



    Al dumneavoastră,

    ..........................................................................

    (semnătura conducătorului autorităţii sau instituţiei publice)
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ROMANIA
JUDETUL SATU MARE
CONSILIUL JUDETEAN SATU MARE

HOTARAREANR.__£5 12019
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Satu Mare

Consiliul Judetean Satu Mare intrunit in sedingi ordinara,

avind in vedere Referatul de aprobare nr. 16318/24.09.2019 al domnului Pataki Csaba,
presedintele Consiliului Judetean Satu Mare, anexati Proiectului de hotarére nr. 16319/24.09.2019,
Raportul de specialitate al Biroului resurse umane, salarizare nr. 16321/24.09.2019, Raportul de
avizare al Comisiei juridice, de disciplini, administratie publica, relaii cu cetitenii, probleme ale
minoritdtilor nr. 10/27.09.2019 si Raportul de avizare al Comisiei de munci §i protectie sociald,
sinatate si familie, protectia copilului nr. 10/27.09.2019,

in baza dispozitiilor:

-art.173 alin. (2) lit.c) si art.191 alin.(2) lit.a) din Ordonanta de Urgenti a Guvernului.
nr.57/2019 privind Codul administrativ,

-Legii nr.53/2003 privind Codul Muncii, republicat, cu modificirile §i completirile
ulterioare,

-Legii cadru nr.153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice, cu
modificdrile §i completirile ulterioare,

in temeiul prevederilor art. 182 alin.(1), coroborate cu cele ale art. 196 alin.(1) lit. a) din
Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ,

HOTARASTE:

Art.1. Se aprobi Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Satu Mare, conform anexei care face parte integranti din prezenta hotarre.





Art.2. La data intrérii in vigoare a prezentei, Hotirdrea Consiliului Judetean Satu Mare nr.
38/2014 privind modificarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Satu Mare se abroga.

Art.3. Cu ducerea la indeplinire a prezentei se incredinteazi Biroul resurse umane, salarizare
din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Satu Mare.

Art.4. Prezenta se comunici cu toate compartimentele functionale din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Satu Mare.

Satu Mare, la 27.09.2019
PRESEDINTE, CONTRASEMNEAZA:
SECRETAR AL JUDETULUI,
Pataki Csaba Crasnai Mihaela Elena Ana

Prezenta hotdrire a fost adoptatd cu respectarea prevederilor legale privind majoritatea de voturi.

Nr. total al consilierilor in functie 33 Voturi pentru 31
Nr. total al consilierilor prezenti 31 Voturi impotrivd 0
Nr. total al consilierilor absenti 2 Abtineri 0

Nr. total al consilierilor care nu participd la dezbatere si la vot 0
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Anexa la HCJSMaor. £5 2019

JUDETUL SATU MARE
CONSILIUL JUDETEAN SATU MARE

REGULAMENT
DE ORGANIZARE $I1 FUNCTIONARE

AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL CONSILIULUI JUDETEAN SATU MARE

CUPRINS
pag.
| TITLUL 1 DISPOZITII GENERALE - g
CAPITOLUL I Dispozitii generale privind Regulamentul de organizare si functionare al 2
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TITLUL L
DISPOZITII GENERALE

CAPITOLUL I. Dispozitii generale privind Regulamentul de organizare §i
Junctionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Satu Mare

Art. 1.

(1) Prezentul Regulament de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Satu Mare este intocmit in temeiul prevederilor art. 191 alin. (1) lit. a) si alin. (2) lit. a) din
Ordonanta de Urgenta nr.57/2019 privind Codul Administrativ. fiind aprobat de catre Consiliul Judetean

Satu Mare.

(2) Dispozitiile prezentului Regulament de organizare si functionare, denumit in continuare
Regulament, se aplica personalului (functionari publici si personal contractual) din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Satu Mare, denumit in continuare aparat de specialitate.

(3) Prezentul Regulament este instrumentul de reglementare si de management care vizeazi
functiile si atributiile structurilor functionale din cadrul aparatului de specialitate (directie
generald/directii/servicii/birouri/compartimente dupa caz), servind atat personalului din aparatul de
specialitate cat si altor parti interesate.






(4) Regulamentul reprezinta o concentrare a atributiilor structurilor functionale, care, ulterior vor
fi detaliate in fisele de post precum si in procedurile formalizate pe procese gi/sau activitati elaborate in
cadrul sistemului de control intern managerial, in vederea indeplinirii obiectivelor Consiliului Judetean
Satu Mare in conditii de regularitate, eficacitate, economicitate si eficienta.

(5) Prezentul Regulament cuprinde norme care privesc organizarea, functionarea si atributiile
generale si specifice, responsabilitatile structurilor functionale din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Satu Mare, el fiind elaborat in baza propunerilor personalului de conducere, care
raspund de necesitatea, oportunitatea si legalitatea atributiilor cuprinse in acesta.

(6) Dispozitiile prezentului Regulament sunt elaborate in temeiul legislatiei incidente cu privire la
organizarea, functionarea, atributiile, competentele si responsabilitatile Consiliului Judetean Satu Mare,
legislatie care are prioritate in aplicare, iar documentele subsecvente emise in aplicarea Regulamentului
(fise de post, proceduri formalizate etc.) vor fi elaborate in conformitate cu legislatia aplicabild la
momentul elaborarii acestora.

(7) Fiecare structura functionali din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Satu
Mare raspunde de punerea in aplicare a atributiilor prevazute de legislatia aplicabild domeniului de
competenta respectiv, care nu au fost cuprinse in prezentul Regulament.

(8) in cazul interventiei unor evenimente legislative cu privire la legislatia care a stat la baza
elaborarii prezentului Regulament, documentele subsecvente emise in aplicarea Regulamentului, vor fi
modificate §i/sau completate ca urmare a modificarilor legislative in cauzi.

CAPITOLUL II. Dispozitii generale privind Consiliului judetean

Art. 2.

(1) in conformitate cu prevederile art. 122 din Constitutia Romaniei si ale art. 170 din Ordonanta
de Urgenta nr.57/2019 privind Codul Administrativ, Consiliului judetean este autoritatea deliberativa a
administratiei publice locale constituiti la nivelul unitagii administrativ-teritoriale -Judetul Satu Mare-,
pentru coordonarea activitdtii consiliilor comunale, orasenesti si municipale, in vederea realizirii
serviciilor publice de interes judetean.

(2) Sediul Consiliului judetean este in Municipiul Satu Mare, P-ta 25 Octombrie nr.1.

(3) Consiliul judetean exerciti competente exclusive, com petente partajate si competente delegate
stabilite numai prin lege, cu exceptia cazurilor prevazute de lege, pe intregul teritoriu administrativ al
Judetului Satu Mare si asiguri elaborarea cadrului normativ si institutional pentru realizarea obiectivelor
strategice din domeniile sale de activitate.

(4) Atributiile principale ale Consiliului judetean sunt stabilite prin Ordonanta de Urgenta
nr.57/2019 privind Codul Administrativ.

(5) Consiliul Judetean exercita si alte atributii stabilite prin acte normative in diverse domenii de
competenta.

Art. 3.

(1) Aparatul de specialitate al Consiliului judetean este subordonat presedintelui Consiliului
Judetean si este format din functionari publici si personal contractual.

(2) Structura organizatorica, statul de functii si numarul de personal ale aparatului de specialitate
al Consiliului judetean se aproba de catre Consiliul Judetean, la propunerea presedintelui Consiliul
Judetean, cu respectarea prevederilor legale si in limita mijloacelor financiare de care se dispune.

TITLUL 11
DISPOZITII GENERALE PRIVIND STRUCTURILE EXECUTIVE
ALE CONSILIULUI JUDETEAN

CAPITOLUL I. Presedintele Consiliului judetean

Art. 4.

(1) Conducerea executiva a Consiliului judetean este asigurati de catre presedintele Consiliului
Judetean si cei doi vicepresedinti ai Consiliului Judetean, pentru un mandat de 4 ani, care se exerciti in
conditiile legii pana la expirarea mandatului Consiliului Judetean din care fac parte.





(2) Pregedintele Consiliului judetean isi exerciti drepturile si isi indeplineste atributiile ce ii revin
prin aparatul de specialitate precum si prin entititile aflate in subordinea/coordonarea si respectiv sub
autoritatea Consiliului judetean.

(3) Presedintele Consiliului Judetean conduce sedintele Consiliului Judetean si raspunde in faga
acestuia de buna functionare a administratiei publice judetene.

@) in relatiile cu celelalte autoritifi publice, cu persoanele fizice si Juridice romane si striine,
precum si in justitie, presedintele Consiliului Jjudetean reprezint3 atat Judetul Satu Mare, cit si Consiljul
Judetean Satu Mare.

(5) Presedintele Consiliului judetean are calitatea de ordonator principal de credite, in conditiile
legii.

Art. S,

(1) Presedintele Consiliului Jjudetean asigura respectarea prevederilor Constitutiei, punerea in
aplicare a actelor normative si a hotérérilor Consiliului judetean, indeplinind, in conditiile legi, principale
categorii de atributii previzute in Ordonanta de Urgenti nr.57/2019 privind Codul Administrativ, precum
si cele stabilite in alte acte normative sau reglementari subsecvente.

(2) Atributiile sau sarcinile care privesc functionarea Consiliului Judetean, precum si organizarea
si desfisurarea sedintelor acestuia, conform Regulamentului de organizare si functionare al Consiliului
Judetean, sunt indeplinite de Presedintele Consiliului Jjudetean.

(3) Presedintele Consiliului judetean conduce intreaga activitate a aparatului de specialitate al
Consiliului judetean si raspunde de buna functionare a acestuia.

(4) In exercitarea atributiilor sale, presedintele Consiliului Judetean emite dispozitii, cu caracter
normativ sau individual, care devin executorii numai dupa ce sunt aduse la cunostinga publica sau dupi ce
au fost comunicate persoanelor interesate, dupi caz.

CAPITOLUL II.Cabinetul Presedintelui

Art. 6.

(1) Cabinetul Presedintelui este structura functionald din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului judetean, subordonati direct Presedintelui Consiliului Judetean, care are ca principal obiectiv
consilierea de specialitate a presedintelui Consiliului Judetean Satu Mare.

(2) Personalul din cadrul acestei stucturi este numit sau eliberat din functie numai la propunerea
Presedintelui Consiliului Judetean, isi desfisoara activitatea in baza unui contract individual de munc,
incheiat in conditiile legii, pe durata mandatului presedintelui si indeplineste sarcinile stabilite de citre
acesta.

(3) Personalul din cadrul Cabinetului Presedinte are urmatoarele atributii principale:
1) Din dispozitia presedintelui efectueazi sau participa la realizarea unor studii, evaludri, lucriri de sinteza
legate de specificul activititii Consiliului Judetean Satu Mare, in cadrul unor colective din aparatul de
specialitate sau organizate in cadrul altor institutii publice:
2) Tntocmeste rapoarte, materiale si informari la solicitarea Presedintelui Consiliului Judetean:
3) Urmireste activitatea de redactare, la timp si in mod corespunzator, a raspunsurilor la interpelarile
adresate Presedintelui Consiliuluj J udetean Satu Mare, pe care le prezinta acestuia spre semnare;
4) Asigura informarea presedintelui asupra posibilitagilor de rezolvare a problemelor ridicate de primari,
conducitorii compartimentelor de specialitate, ai entititilor de sub autoritatea/coordonarea/subordonarea
Consiliului Judetean Satu Mare, reprezentanti straini si alte persoane primite in audientd, colaborand in
acest caz cu compartimentele din structura aparatului de specialitate:
5) Reprezintd Presedintele Consiljului Judetean Satu Mare, la solicitarea acestuia, la manifestiri,
conferinte, seminarii din tara §i striinatate si participa, la actiuni ale institutiilor de cultur, asistenta
sociald, educativ - stiintifice, sportive;
6) primeste delegatiile si vizitatorii prezenti cu ocazia anumitor evenimente,
7) Se ocupa de organizarea activitatilor de protocol,
8) Sesizeazi cu operativitate presedintele cu privire la evenimentele deosebite care se produc in cadrul
Consiliului Judetean:
9) Colaboreazi cu personalul de conducere din aparatul de specialitate pentru rezolvarea sarcinilor
curente;





10) Colaboreazi cu orice institutie publica de stat sau neguvernamentald, in scopul indeplinirii sarcinilor
Presedintelui Consiliului Judetean Satu Mare si sprijind activitatea de cooperare internationald a
Consiliului Judetean Satu Mare;

11) Prezintd Presedintelui Consiliului Judetean sinteze relevante pentru activitatea autoritdii
administratiei publice judetene precum si corespondenta primita;

12) Transmite personalului cu functii de conducere din cadrul aparatului de specialitate modul de rezolvare
a diferitelor rezolutii ale presedintelui §i urméreste realizarea acestora la termenele stabilite §i primegte de
la acegtia documentele care trebuie prezentate presedintelui;

13) Asigura stabilirea relatiilor institutiei cu presa;

14) Analizeaza materialele aflate pe ordinea de zi a sedintelor consiliului judetean

CAPITOLUL IIL Vicepresedintii Consiliului judetean

Art. 7.

(1) Consiliului judetean are doi vicepresedinti alesi prin vot secret, cu majoritate absolutd, pentru
un mandat de 4 ani, care se exercita in conditiile legii pani la expirarea mandatului Consiliului judetean
din care fac parte.

(2) Vicepresedintii Consiliului judetean sunt subordonati direct presedintelui Consiliului judetean
si exercitd atributiile previizute in Regulamentul de organizare §i functionare a Consiliului Judetean Satu
Mare, precum i cele date de pregedintele Consiliului judetean.

(3) Presedintele Consiliului judetean poate delega, prin dispozitie, vicepresedintilor Consiliului
judetean exercitarea atributiilor privind serviciile publice de interes judetean previzute de lege.

Art. 8.

Vicepresedintii Consiliului judetean pot propune proiecte de hotérdri, pe care le redacteazi cu
sprijinul secretarului general al judetului si al compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului judetean.

CAPITOLUL IV. Cabinetele vicepresedintilor

Art.9.

(1) Personalul din cadrul Cabinetului vicepresedintelui este numit §i eliberat din functie de
presedintele Consiliului Judetean, la solicitarea vicepresedintelui.

(2) Personalul din cadrul Cabinetului vicepresedintelui isi desfisoard activitatea in baza unui
contract individual de munci pe durati determinati, incheiat in conditiile legii, pe durata mandatului
vicepresedintelui Consiliului Judetean.

(3) Atributiile si responsabilititile personalului Cabinetului vicepresedintelui sunt stabilite prin
dispozitie a presedintelui Consiliului Judetean, acestea fiind urmétoarele:

1) reprezintd institutia in relatia cu cetiiteanul, administratia locald, alte institutii §i organizatii, in baza
mandatului conferit de vicepresedintele Consiliului Judefean;

2) asigurd consilierea vicepresedintelui Consiliului Judetean pe anumite probleme specifice unor domenii
de activitate ale administratiei publice locale;

3) intocmegte planuri pentru desfigurarea, in bune conditii, a intdlnirilor vicepresedintelui Consiliului
Judetean cu persoane din afara institugiei, pregitirea corespondentei protocolare cu ocazia diferitelor
evenimente;

4) primeste §i inregistreazi electronic corespondenta si o preda vicepresedintelui Consiliului Judetean
pentru rezolutie;

5) rispunde de expedierea operativi a corespondentei;

6) indeplineste orice alte atributii din domeniul propriu de activitate, incredintate de vicepresedintele
Consiliului Judetean.

CAPITOLUL V. Administratorul public

Art. 10.

(1) Numirea in functie a administratorului public se face prin dispozitia presedintelui consiliului
judetean, dupé caz, care are ca anexa un contract de management cu respectarea cerintelor specifice
prevazute,





(2) Contractul de management se incheie intre presedintele consiliului judetean gi administratorul
public pe duratid determinatd. Durata contractului de management al administratorului public nu poate
depési durata mandatului presedintelui consiliului judetean, dupa caz, in timpul céruia a fost numit.

(3) in baza contractului de management, administratorul public poate indeplini atributii de
coordonare a unor compartimente ale aparatului de specialitate sau a serviciilor publice de interes
Judetean, dupi caz.

(4) Pregedintele Consiliului judetean poate delega citre administratorul public, in conditiile legii,
calitatea de ordonator principal de credite.

CAPITOLUL VI. Aparatul de specialitate al Consiliului judetean
SECTIUNEA 1. Rolul, atributiile si responsabilititile generale
ale aparatului de specialitate al Consiliului judetean

Art. 11.
Consiliului judetean, acesta avind abilitatea legald de a fundamenta prin documente (rapoarte, studii,
referate, opinii, informari etc.), sub aspect legal, tehnic, economic, de eficienta si/sau eficacitate, procesul
decizional in baza competentelor proprii, pe care le exercita elabordnd proiecte de acte administrative §i
operatiuni tehnico-materiale.

Art. 12.

(1) in vederea realizirii rolului siu, aparatul de specialitate al Consiliului judetean indeplineste
urmdtoarele atributii generale:
1) Punerea in aplicare a legilor si a celorlalte acte normative, a hotérarilor adoptate de Consiliul judetean
si a dispozitiilor emise de presedintele acestuia;
2) Elaborarea i avizarea proiectelor de acte administrative, precum si fundamentarea tehnicd, economicé
si juridicsl a acestora si a altor acte juridice incheiate de Judetul Satu Mare gi/sau Consiliului Judetean in
exercitarea competentelor legale sau in administrarea bunurilor ce apartin domeniului public sau privat al
unitétii administrativ teritoriale;
3) Elaborarea documentelor (studii, analize, informdri, propuneri, rapoarte etc.) pe care se fundamenteazi
procesul decizional din cadrul Consiliului judetean;
4) Elaborarea proiectelor politicilor i strategiilor, a programelor, a studiilor, analizelor si statisticilor
necesare realizdrii §i implementdrii politicilor publice, precum si a documentatiei necesare executdrii
actelor normative, in vederea realiziirii competentelor autorititii publice;
5) Realizarea de activitati i actiuni, precum si elaborarea de propuneri §i misuri pentru implementarea
strategiilor si planurilor de actiune incidente fiecirui domeniu de activitate;
6) Acordarea, la cererea autorititilor administratiei publice locale din judet, de asistentd juridicd,
economicd, tehnica i in alte domenii specifice de specialitate;
7) Asigurarea, in conformitate cu dispozitiile legale, a unui serviciu stabil, profesionist, transparent si
eficient in interesul cetitenilor, precum si al autorititii administratiei publice;
8) Gestionarea resurselor umane si a resurselor financiare;
9) Colectarea creantelor bugetare;
10)Rreprezentarea intereselor autorititii publice in raporturile acesteia cu persoane fizice §i juridice de
drept public sau privat, din tard si din strdinatate, in limita competentelor stabilite de Presedintele
Consiliului judetean, precum si reprezentarea in justifie a autoritafii publice in care isi desfisoard
activitatea;
11) Realizarea de activititi in conformitate cu strategia de informatizare a administratiei publice.

Art. 13.

(1) Personalul din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului judetean are urmitoarele
responsabilitdti generale:
1) Asigurd cunoagterea, insusirea, aplicarea si respectarea legislatiei §i a reglementdrilor specifice
domeniului de activitate cu privire la atributiile, actiunile, activititile, procesele de munca si sarcinile
specifice postului pe care il ocupd;
2) Exercitd atribugiile stabilite in acte normative, reglementiri, standarde, normative, instructiuni,
metodologii, proceduri, acte administrative, fisa postului, etc.;





3) Realizeazi, la timp si intocmai, activitatile, actiunile, atributiile sau sarcinile ce-i revin §i raporteaza
asupra modului de realizare a acestora;

4) Rispunde, potrivit dispozitiilor legale, de corectitudinea si exactitatea datelor, informatiilor §i mésurilor
incluse, respectiv propuse, in documentele intocmite;

5) intocmeste raspunsuri la cereri, petitii, plangeri, reclamatii si adrese repartizate; asigurd transmiterea
raspunsului citre persoanele fizice sau juridice solicitante;

6) Se documenteaz, elaboreazi si fundamenteazi tehnic, economic sau juridic proiectele de acte
administrative si acte juridice ale unitdtii administrative teritoriale/Consiliului judetean/Presedintelui
Consiliului judetean;

7) intocmeste rapoartele previzute de lege; avizeaza si/sau contrasemneaza actele administrative si actele
juridice emise in exercitarea atributiilor specifice de serviciu;

8) Fundamenteaza tehnic, economic sau juridic refuzul de a semna, respectiv de a contrasemna ori aviza
actele administrative sau actele juridice pe care le consideri nelegale;

9) indeplineste indatoririle de serviciu cu profesionalism, impartialitate, loialitate, corectitudine i in mod
constiincios, cu obligatia de a se abtine de la orice fapta care ar putea s aduca prejudicii autoritatii;
10)Pastreazi secretul de serviciu, datele si informatiile cu caracter confidential detinute sau la care are
acces ca urmare a exercitdrii atributiilor de serviciu;

11) Adopti o tinuti morali si vestimentars decentd, atét in relatiile cu colegii de serviciu, cat si in relatiile
profesionale cu persoanele din afara autoritii;

13) Rspunde de inregistrarea, evidenta i pastrarea documentelor de lucru, precum si de baza tehnico-
materiald din dotarea autoritdtii;

14) Propune documente tipizate si proceduri de uz intern pentru activitatea compartimentului sau a
autoritdtii, in general;

15) Semnaleaza conducerii structurii functionale din care face parte orice probleme deosebite legate de
activitatea acesteia, despre care ia cunogtinta in timpul indeplinirii sarcinilor sau in afara acestora;

16) Propune misuri pentru prevenirea, inliturarea si sanctionarea nerespectirii prevederilor legale care
reglementeazi domeniul de activitate al compartimentului din care face parte;

17) Elibereaza copii certificate pentru conformitate cu exemplarul original al documentelor detinute,
precum si copii certificate pentru conformitate cu exemplarul documentelor detinute, in cazul in care
acestea nu sunt originale;

18) Elaboreazi rapoartele compartimentelor de resort la proiectele de hotérare inregistrate, tindnd cont de
obiectul si domeniul reglementat prin acestea,

19) Participd la 5edm;ele de lucru ale comisiilor de specialitate ale Consiliului judetean la care este invitat
si comunic# datele si informatiile solicitate de consilierii judeteni, in functie de natura problemei avute in
dezbatere;

20) Aplicé si duce la indeplinire hotirarile Consiliului Judetean Satu Mare si a dispozitiile Presedintelui
Consiliului Judetean Satu Mare, care le sunt repartizate.

Art. 14.

(1) Structurile organizatorice din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului judetean asigurd
functionalitatea acestuia pe coordonatele stabilite de atributiile incredintate Consiliului judetean prin
actele normative in vigoare, prin activititi specifice.

(2) Activitatile desfisurate de citre personalul din cadrul aparatului de specialitate se realizeazi
prin urmatoarele atributii principale:

1) Elaborarea si implementarea procedurilor formalizate in cadrul Sistemului de control intern managerial
proiectat i implementat la nivelul Consiliului Judetean si al Sistemului de management al calitatii;

2) Analizarea documentelor elaborate de citre institutiile cu rol de reglementare si control in domeniul de
activitate specific §i asigurarea preludrii reglementirilor, recomandrilor, maisurilor, procedurilor,
strategiilor, instructiunilor elaborate;

3) Colaborarea cu celelalte compartimente din cadrul aparatului de specialitate, pentru solutionarea
sarcinilor profesionale care necesiti solutionare in cooperare sau colaborare pentru buna desfisurare a
proceselor de munci;

4) Elaborarea referatelor de necesitate cu descrierea justificarii pentru achizitiile pe care le solicitd §i a
caietelor de sarcini corespunzitoare in domeniul lor de competentd, pe care le supune avizirii si aprobdrii
potrivit competentelor, participind in comisiile de evaluare, in domeniul lor de competenta;
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5) Participarea in comisii, comitete, grupuri si echipe de lucru constituite att in interiorul autoritatii sau
in cadrul altor autorita{i/institutii publice si entitafi, in baza unor prevederi legale sau a mandatului primit
din partea coordonatorului activitatii sau a presedintelui Consiliului judetean;

6) Solutionarea sarcinilor profesionale din competenta si/sau dispuse de personalul ierarhic cu functii de
conducere, precum si rispunderea cu privire la calitatea, volumul si termenele la care sunt solicitate;

Art. 15.

(1) Atributiile si sarcinile personalului din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului judetean
se stabilesc prin figele de post, intocmite pe baza legislatiei specifice pentru fiecare domeniu de activitate,
ale prevederilor prezentului Regulament si ale procedurilor formalizate.

(2) Compartimentele din aparatul de specialitate al Consiliului judetean indeplinesc orice alte
activitagi stabilite de lege, potrivit specificului, altele decét cele cuprinse in prezentul regulament.

SECTIUNEA 2. Categoriile de personal din cadrul aparatului de specialitate
al Consiliului judetean

Art. 16.

(1) Aparatul de specialitate al Consiliului judetean cuprinde dou categorii de personal care sunt:
1) functionari publici;
2) personal angajat cu contract individual de munca, céruia ii sunt aplicabile prevederile Codului muncii.

(2) Ambelor categorii de personal precizate la alineatul (1) li se aplica, in mod corespunzitor,
dispozitiile prezentului Regulament.

(3) Numirea, sanctionarea, precum si suspendarea, modificarea si incetarea raporturilor de serviciu
sau, dupd caz, a raporturilor de munca, ale personalului din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
judetean se face de cétre presedintele Consiliului judetean, in conditiile legii.

SECTIUNEA 3. Structura organizatoricd

Art. 17.

(1) Aparatul de specialitate al Consiliului judetean este structurat i organizat in functie de
specificul activitatilor, in directii, servicii, birouri si compartimente, care asiguri realizarea obiectivelor §i
atributiilor Consiliului judetean, asa cum sunt stabilite acestea in legislatie, precum §i punerea in aplicare
a prevederilor hotérdrilor Consiliului judetean si a dispozitiilor Presedintelui Consiliului judetean.

(2) in cadrul directiilor sunt organizate servicii, birouri si compartimente.

(3) Fiecare structurd din cadrul aparatului de specialitate are o competenté proprie, rezultata fie
direct din lege, fie din prezentul Regulament, pe care o exercitd realizdnd acte §i fapte administrative,
precum §i operatiuni tehnico-materiale, insa nu are capacitatea decizionala si nici dreptul de a propune
proiecte de hotirére, ci doar abilitatea legala de a fundamenta, prin rapoarte, studii, analize, referate etc.,
sub aspect legal, tehnic si economic, formal, de eficienta si/sau eficacitate, procesul decizional realizat de
Consiliul judetean si de Presedintele Consiliului judetean.

(4) Aparatul de specialitate al Consiliului judetean Satu Mare este organizat dupd cum urmeaza:

1. Secretarul general al Judetului

2. Serviciul Resurse Umane, Salarizare
3. Compartimentul de Audit Intern

4. Compartimentul Informatica

5, Compartimentul Autoritate Tutelara
6. Serviciul Public Judetean Salvamont

7. Directia Achizitii Publice:
7.1. Compartimentul Achizitii Publice,
7.2. Compartimentul Contractare Servicii Sociale

8. Serviciul de Coordonare si Cooperare Institutionala:
8.1. Compartimentul Asistenti Medicald si Guvernanta Corporativi,
8.2. Compartimentul Proiecte cu Finantare Nerambursabila si Coordonare Institutionald,





8.3. Biroul Relatia cu Mass-Media, Protocol §i Editarea Monitorului Oficial al Judetului,

9. Directia Juridica:
9.1. Serviciul Juridic si Contencios,
9.2. Compartimentul Relatii cu Consilierii,
9.3. Compartimentul Patrimoniu,

10. Directia Economica:
10.1.Serviciul Buget,
10.2.Compartimentul Contabilitate

11. Directia Administratie Publici Locali:
11.1. Compartimentul Informare, Relatii Publice si Gestionarea Documentelor
11.2. Compartimentul Neutralizare Deseuri de Origine Animald
11.3. Serviciul Administrativ:
11.3.1. Compartimentul PSI, Situatii de Urgenta
11.3.2. Compartimentul Intretinere, Reparatii
11.3.3. Compartimentul Deservire Auto

12. Directia Tehnici:
12.1. Serviciul Drumuri i Transporturi
12.1.1. Compartimentul Transporturi
12.1.2. Compartimentul Drumuri
12.2. Serviciul Managementul Regional al Deseurilor Urbane si Lucréri Publice

13. Directia Arhitect Sef:
13.1. Serviciul Urbanism si Disciplina in Constructii:
13.1.1. Compartimentul Amenajarea Teritoriului, Urbanism i Protectia Mediului
13.1.2. Compartimentul Autorizéri i Disciplina in Constructii
13.1.3. Compartimentul Avize, Legalitate
13.2. Compartimentul G.I.S.

14. Directia de Dezvoltare Regionali:
14.1. Serviciul Managementul Proiectelor
14.2. Serviciul Monitorizare:
14.2.1. Compartimentul Monitorizare
14.2.2. Unitatea pentru Monitorizarea Serviciilor de Utilititi Publice

TITLUL III
ATRIBUTIILE SECRETARULUI GENERAL AL JUDETULUI $I PRINCIPALELE RELATII
FUNCTIONALE DIN CADRUL APARATULUI DE SPECIALITATE AL
CONSILIULUI JUDETEAN

CAPITOLUL I. Atributiile functiei de secretar general al judetului:

Art.18.

(1) Secretarul general al judefului este salarizat din bugetul local, functionar public de conducere,
cu studii superioare juridice, administrative sau stiinte politice, ce asigurd respectarea principiului
legalitatii in activitatea de emitere si adoptare a actelor administrative, stabilitatea functiondrii aparatului
de specialitate al consiliului judetean, continuitatea conducerii si realizarea legiturilor functionale intre
compartimentele din cadrul acestora.

(2) Perioada in care persoana cu studii superioare juridice sau administrative sau stiinte politice
ocupd functia publica de secretar general al judetului constituie vechime in specialitatea studiilor.

(3) Secretarul general al judetului nu poate fi sot, sotie sau rudi pani la gradul al ll-lea cu
presedintele sau vicepresedintele consiliului judetean, sub sanctiunea eliberdrii din functie.

(4) Secretarul general al judetului nu poate fi membru al unui partid politic, sub sanctiunea
destituirii din functie.





Art.19.

(1) Secretarul general judetului indeplineste urmétoarele atributii principale:
a) avizeaza proiectele de hotarari si contrasemneazi pentru legalitate dispozitiile presedintelui consiliului
Judetean, hotérdrile consiliului judetean;
b) participa la sedintele consiliului judetean;
¢) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relaia dintre consiliul judetean si presedintele
acestuia, precum si intre acestia si prefect;
d) coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statistica a hotdrarilor consiliului Jjudetean si a dispozitiilor
presedintelui consiliului judetean;
€) asigurd transparenta si comunicarea cétre autoritile, institutiile publice si persoanele interesate a
actelor prevazute la lit. a);
f) asigurd procedurile de convocare a consiliului judetean, si efectuarea lucrarilor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului judetean, si redactarea
hotérérilor consiliului judetean;
g) asigura pregitirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului judetean, si comisiilor de specialitate ale
acestuia;
h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii
si fundatii, aprobata cu modificari i completari prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile si completarile
ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din care face parte unitatea
administrativ-teritoriala in cadrul cireia functioneaz;
i) poate propune presedintelui consiliului judetean inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a
sedintelor ordinare ale consiliului judetean;
J) efectueaza apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului judetean a consilierilor
judeteni;
k) numéra voturile i consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezinti presedintelui consiliului judetean
sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;
I) informeaza presedintele consiliului judetean sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire
la cvorumul i la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecarei hotirari a consiliului judetean;
m) asigurd intocmirea dosarelor de sedinti, legarea, numerotarea paginilor, semnarea §i stampilarea
acestora;
n) urmdreste ca la deliberarea i adoptarea unor hotirari ale consiliului judetean s nu ia parte consilierii
Judeteni care se incadreazi in dispozitiile referitoare la regimul aplicabil conflictului de interese:
informeaza presedintele, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situaii si
face cunoscute sanctiunile previazute de lege in asemenea cazuri:
o) certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva judetului;
p) alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date prin acte administrative de consiliul judetean sau de
presedintele consiliului judetean.

(2) Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice
locale, cu modificarile si completrile ulterioare, in situatiile prevazute la art. 147 alin. (1) si (2) sau, dupa
caz, la art. 186 alin. (1) si (2) din Ordonanta de Urgentz nr.57/2019 privind Codul Administrativ, secretarul
general al judetului indeplineste functia de ordonator principal de credite pentru activitatile curente.

CAPITOLUL II.Principalele relatii functionale si atributii comune

Art.20.

(1) in indeplinirea atributiilor, conducatorii compartimentelor din aparatul de specialitate sau
personalul din cadrul acestora, cu acordul conducitorilor compartimentelor, pot lua legitura direct cu
entitatile din subordinea/coordonarea/autoritatea Consiliului judetean, precum si cu celelalte autoritati ale
administratiei publice centrale si/sau locale, in scopul solutionarii lucririlor repartizate.

(2) Colaborarea dintre compartimentele din structura organizatorici a aparatului de specialitate al
Consiliului ijude;ean se realizeaza prin conducitorii directiilor sau serviciilor independente.

(3) In situagia in care, potrivit reglementirilor in vigoare sau sarcinilor stabilite de conducerea
executivdi a Consiliului judetean, pentru realizarea unei lucriri este necesard colaborarea dintre
directii/servicii, conducatorii acestora pot desemna persoane care si participe la efectuarea lucririi.
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(4) Lucrdrile la a ciror elaborare este necesara colaborarea mai multor compartimente, in raport
cu atributiile specifice, se verifica si se semneazi de toti sefii compartimentelor implicate. In cazul in care
sefii de compartimente nu ajung la un acord in legatura cu modul de solutionare a lucririi, fiecare dintre
acestia isi prezinta punctul de vedere intr-o nota de informare motivatd, care se transmite functiei ierarhic
superioare, care dispune asupra modului de solutionare a acesteia.

Art.21.

(1) Pentru problemele a caror solutionare necesita colaborarea intre mai multe compartimente pot
fi constituite temporar grupuri de lucru pe domenii de activitate, programe sau proiecte, prin note de
serviciu ale conducitorilor directiilor/serviciilor, dupa caz.

(2) Constituirea grupurilor de lucru nu afecteazi responsabilitatea compartimentelor in ceea ce
priveste atributiile ce le revin.

3)in compunerea grupurilor de lucru trebuie s se regiseasca personal care si aiba competenta si
experienta necesare pentru rezolvarea problemei stabilite si si poata gestiona date si informatii specifice.

Art.22.

(1) Pentru rezolvarea problemelor complexe, care exced competentelor/atributiilor unui
compartiment, pot fi constituite comisii, prin dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean.

TITLUL IV
STRUCTURILE FUNCTIONALE DIN CADRUL APARATULUI DE SPECIALITATE AL
CONSILIULUI JUDETEAN

PARTEA al-a

1.STRUCTURI PERMANENTE DE LUCRU LA NIVELUL CONSILIULUI JUDETEAN

Art. 23,

La nivelul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean functioneaza comisii/comitete si alte structuri
cu activitate permanentd a ciror competente, atributii, regulamente de organizare si functionare sunt
stabilite prin acte normative, hotriri ale Consiliu Judetean si dispozitii ale Presedintelui Consiliuluj
Judetean, dupa cum urmeazi:

1) Comisiile de disciplina pentru functionari publici si personal contractual;

2) Comisia paritara;

3) Comitetul de securitate si sanatate in munci;

4) Comisia de Urbanism si Amenajarea Teritoriului:

5) Comisia Tehnico-Economici;

6) Comisia pentru monitorizarea, coordonarea si indrumarea metodologici a implementarii si dezvoltarii
sistemului de control intern managerial la nivelul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Satu
Mare;

7) Structura de Securitate:

8) Comisia pentru probleme de aparare din cadrul Consiliului judetean;

9) alte comisii si structuri constituite in temeiul unor acte normative sau administrative.

PARTEAall-a )
ATRIBUTIH SPECIFICE FIECAREI STRUCTURI FUNCTIONALE

CAPITOLUL I. SERVICIUL RESURSE UMANE, SALARIZARE

Art.24.

Serviciul Resurse Umane, Salarizare indeplineste urmatoarele atributji si responsabilitati specifice:
1) Elaboreazi si redacteazi proiectele de hotarari privind aprobarea structurii organizatorice
(organigramei si statului de functii) pentru aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Satu Mare, pe
baza solicitrilor sefilor compartimentelor de specialitate si le prezinti pentru aprobare;
2) Elaboreazi si redacteazi proiectul de hotirire privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Satu Mare, in urma solicitarii propunerilor
compartimentelor de specialitate;
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3) Elaboreaza si redacteaza proiectul de dispozitie privind aprobarea Regulamentului intern al aparatului
de specialitate al Consiliului Judetean Satu Mare;
4) Organizeazi si realizeazii gestiunea resurselor umane, a funciilor publice si a functionarilor publici in
cadrul Consiliului Judetean Satu Mare, colaboreazi direct cu Agentia Nationald a Functionarilor Publici;
Are acces la portalul de management al functiilor publice si al functionarilor publici si
efectueazd/transmite toate modificirile intervenite in situatia functionarilor publici si a functiilor publice,
in termen de 10 zile lucritoare de la data intervenirii acestora, transmitand in format electronic toate
documentele necesare (anexe, acte administrative);
5) Asigurd desfasurarea procedurilor de numire a comisiei de disciplind/paritara, conform prevederilor
legale, elaboreaza si redacteaza proiectul de dispozitie privind numirea comisiei de disciplinid/paritara;
6) Elaboreazi si redacteazii proiectele de hotaréri privind aprobarea organigramei i statului de functii
pentru institutiile de culturd, directiile si serviciile publice, unitatile sanitare cu paturi al céror
management a fost transferat ctre Consiliului Judetean Satu Mare precum si regiile si societdile aflate in
subordinea Consiliului Judetean Satu Mare;
7) Elaboreaza si redacteazi proiectul de hotirire privind aprobarea Regulamentului de organizare §i
functionare pentru institugiile de culturd si serviciile publice aflate sub autoritatea Consiliului Judetean
Satu Mare in urma verificdrii si analizei propunerilor primite de la conducétorul instituiei;
8) Elaboreazi lucririle necesare pentru aprobare, respectiv modificarea hotdrarii privind stabilirea
salariilor, conform legislatiei in vigoare,
9) intocmeste si actualizeazi baza de date pentru personalul din aparatul de specialitate astfel:

a) introduce si actualizeazi datele personale ale salariatilor;

b) actualizeazi modificdrile din Organigrama si Statul de functii;

¢) opereazi incheierea/incetarea raportului de serviciu/contractului de munca;

d) urméreste mutarea personalului, incadrarea, salariul de baz, sporurile, promovdrile, majordrile
de salariu, modificirile de trangd de vechime etc.;
10) Asigura respectarea legislagiei muncii privind aplicarea formelor de salarizare, de stabilire a salariului,
a gradatiei de vechime si a altor drepturi de personal prin elaborarea si redactarea referatelor i a
proiectelor de dispozitii pentru fiecare angajat in parte;
11) intocmeste rapoarte de specialitate §i dispozitii necesare pentru numirea in functii publice si
contractuale, pentru incetarea raporturilor de serviciu/desfacerea contractelor de muncd, promovarea,
transferarea, detasarea, suspendarea, numirea temporard in functii publice de conducere, schimbarea
locului de muncé pentru personalul din aparatul de specialitate, functionari publici, personal contractual
si demnitari. etc si le supune spre aprobare;
12) Realizeazd monitorizarea aplicarii Legii nr. 153/2017 privind salarizarea personalului plitit din
fonduri publice, colaborénd in acest sens cu Directia Economica;
13) Asigurd transparenia veniturilor salariale ale personalului platit din fonduri publice din cadrul
aparatului de specialitate prin toate mijloacele previzute de legislatia in vigoare;
14) intocmeste si preda in termen rapoartele statistice lunare, trimestriale, semestriale si anuale privind
numirul salariatilor si cheltuielile institutiei cu fora de munci cétre Institutul National de Statisticé;
15) Centralizeaza si preda Directiei Economice, machetele privind monitorizarea lunard a cheltuielilor de
personal, atét pentru aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Satu Mare cit si pentru institutiile
subordonate;
16) Asigurd programarea si efectuarea concediilor de odihnd pe anul in curs in mod esalonat pe baza
propunerilor directiilor, serviciilor, dupa caz a compartimentelor de lucru subordonate presedintelui, din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Satu Mare, elaborand si redactind proiectul de
aprobare a dispozitiei referitoare la programarea concediilor de odihnd pentru aparatul aparatului de
specialitate; Realizeaza evidenta concediilor de odihna, concediilor platite pentru evenimente familiale
deosebite stabilite conform legii, a concediilor fira plata, a absentelor nemotivate, a sanctiunilor precum
si a concediilor medicale;
17) Asigurd organizarea concursurilor pentru posturile de director/manager, vacante, de la nivelul
directiilor i serviciilor publice aflate in subordinea Consiliului Judetean Satu Mare, pe baza referatelor
aprobate; Elaboreazi si redacteazi proiectele de hotirdri privind numirea i eliberarea din functie a
acestora;





18) Asigura organizarea concursurilor, elaborarea si redactarea proiectelor de hotarare/dispozitie privind
numirea si eliberarea din functie a directorilor/managerilor instituiilor de culturd i intocmegte contractele
de management conform prevederilor legale;

19) Asiguré elaborarea actelor aditionale ale contractelor de management ale directorilor/ managerilor
institutiilor de culturd cu privire la programul minimal, precum si ale altor modificari ale clauzelor
contractuale;

20) Organizeaza evaluarea performantelor manageriale ale conducétorilor institutiilor publice de culturd,
precum si a modului de indeplinire a prevederilor contractului de management, la termenele stabilite de
lege:

21) Asigurd transmiterea, de cétre Consiliului Judetean Satu Mare, a solicitrii intocmirii raportului de
evaluare a directorilor/managerilor institutiilor de cultura;

22) Elaboreaza §i redacteaza proiectele de hotdrdre/dispozitie privind numirea comisiilor de
concurs/evaluare si de aprobare a regulamentelor de organizare si desfasurare a evaludrii managementului
institutiilor de culturé, precum si a celor de concurs;

23) Stabileste necesarul de formare profesionald pe baza rapoartelor intocmite de personalul de conducere
(functionari publici/personal contractual) pentru personalul din subordine, in urma evaludrii anuale, cu
evidentierea domeniilor considerate prioritare, precum si a criteriilor ce stau la baza identificarii
prioritatilor;

24) intocmeste si supune aprobirii programul anual de perfectionare profesionalad precum si planul de
masuri privind perfectionarea profesionalé a functionarilor publici si a personalului contractual din cadrul
aparatului de specialitate; intocmeste raportul anual detaliat privind formarea profesionali a functionarilor
publici (numir de participanti, numdr cursuri, durata, costuri aferente);

25) Implementeaza prevederile legale referitoare la declaratiile de avere si interese depuse de functionarii
publici, personalul cu functii de conducere contractual precum si personalul contractual care administreaza
sau implementeazii programe ori proiecte finantate din fonduri externe sau din fonduri bugetare din
aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Satu Mare;

26) Asigurii consilierea etici prin acordarea de consultanta functionarilor publici si personalului
contractual din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Satu Marecu privire la respectarea
normelor de conduitél previzute de legislatia in vigoare;

27) intocmeste rapoarte trimestriale privind respectarea normelor de conduitd precum i rapoarte
semestriale privind situatia implementarii procedurilor disciplinare de catre functionarii publici din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Satu Marepe care le transm ite la termenele si in formatul
standard stabilit ciitre Agentia Nationald a Functionarilor Publici;

28) Monitorizeazi regimul incompatibilitatii si al conflictului de interese, sesizérile adresate comisiei de
disciplina si sesizirile cu privire la incilcarea prevederilor legale privind respectarea normelor de conduita
la nivelul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Satu Mare;

29) intocmeste si actualizeazi dosarele profesionale ale functionarilor publici din aparatul de specialitate,
dosarele personale ale angajatilor cu contract de munci si pentru persoanele care ocupd functii de
demnitate publica alese, asigurdnd pastrarea acestora in conditii de siguran{a;

30) Completeazi si gestioneazi baza de date electronici privind evidenta dosarelor profesionale pentru
functionarii publici, conform prevederilor legale;

31) intocmeste o baza de date cu modificirile salariale incepand cu data de 01.01.2011, pentru persoanele
din aparatul de specialitate precum si pentru persoanele care ocupé functii de demnitate publicé alese gi
elibereaza, la cerere, precum si la plecarea din institutie o adeverinta care sé ateste activitatea desfigurata,
vechimea in munci, in specialitate sau in functia publicg, etc. conform legii;

32) Sprijina realizarea procesului de evaluare a performantelor profesionale individuale pentru personalul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Satu Mare;

33) Asigurdi realizarea procesului de evaluare a performantelor profesionale individuale pentru
conducatorii institutiilor publice aflate in subordinea i sub autoritatea Consiliului Judetean Satu Mare, de
citre Presedintele Consiliului Judetean Satu Mare;

34) Tine legdtura cu conducitorii compartimentelor care au in subordine debutanti, respectiv cu
indrumdtorii acestora §i preia la sfarsitul perioadei de stagiu toate documentele de evaluare precum §i
rapoartele de stagiu intocmite de functionarii publici debutanti, intocmind referatul §i proiectul de
dispozitie privind promovarea acestora,
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35) Elaboreaza, impreuna cu conducétorul compartimentului in care isi desfiigoara activitatea functionarul
debutant, programul de desfisurare a perioadei de stagiu, care apoi se aproba de citre Pregedintele
Consiliului Judetean;

36) Ingtiinteazi medicul de medicina muncii, precum §i inspectoratul teritorial de muncé pe a céirui razi
isi desfisoard activitatea, in termen de 10 zile lucritoare de la data la care a fost anuntat in scris de cétre
salariata gravida sau care aldpteaza;

37) Organizeazi, pe baza referatelor aprobate de citre presedinte, concursurile pentru ocuparea posturilor
vacante din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Satu Mare, indeplinind toate
formalitagile si respectind legislagia in domeniu atéit pentru functionarii publici cat si pentru personalul
contractual; instiinteazi Agentia Nationald a Functionarilor Publici despre organizarea concursului de
ocupare a functiilor publice vacante pentru care competenta de organizare a concursului apartine
Consiliului Judetean Satu Mare, comunicand acesteia bibliografia si conditiile specifice de participare pe
baza cerintelor cuprinse in fisa postului pentru fiecare dintre functiile publice vacante sau temporar
vacante; Elaboreazi si redacteazi proiectul de dispozitie de numire a comisiilor de concurs i a celor de
solutionare a contestatiilor in vederea ocupdrii functiilor publice vacante;

38) Asigurdi secretariatul comisiilor de concurs pentru ocuparea unor posturi vacante si a celor de
solutionare a contestatiilor;

39) Asiguri intocmirea statelor de plata, lunar, pani la nivelul salariului brut;

40) intocmeste si completeazi baza de date privind conturile bancare pentru plata salariilor pentru aparatul
de specialitate, demnitari si alte categorii de persoane;

41) Asiguri intocmirea i completarea la zi a Registrului de evidenta al salariatilor si respectiv a bazei de
date previzuta de legislaia in vigoare pentru raportarea veniturilor din institutie;

42) intocmeste si expediazi comunicrile, privind suspendarea contractului de muncé pentru presedintele
si vicepresedintii consiliului judetean si asigurd transmiterea datelor privind indemnizatia acestora
institutiilor sau unitétilor unde le-a fost suspendat contractul de munca;

43) Colaboreazi cu celelalte servicii si directii ale Consiliului Judetean Satu Mare precum §i cu toate
unittile din subordine si cu consiliile locale in vederea elaborarii unor lucrari;

44) Elibereaza, la cerere, adeverinte pentru salariatii Consiliului Judetean Satu Mare;

45) intocmeste Condicile de prezenti, le verific# zilnic si intocmeste lunar Foaia colectivé de prezenta pe
baza acestora;

46) Acordi permanent asistentd de specialitate unititilor subordonate Consiliului Judetean Satu Mare
precum si consiliilor locale, la cererea acestora, in domeniul resurselor umane si stabilirii drepturilor
salariale;

47) Asigura §i organizeazi efectuarea controlul medical periodic de medicina muncii, la angajare si la
reluarea activitatii dupa perioadele de suspendare si controlul medical periodic, la nivelul institutiei, prin
cabinetul de specialitate abilitat, pentru aparatul de specialitate;

48) Tine evidenta tuturor figelor de post.

49) Administreaza Sistemului Informatic Integrat de Gestiune a Documentelor — Registratura Electronicé
si efectueaz interventii la solicitarea utilizatorilor,

50) Gestioneaza problemele cu care se confrunti utilizatorii programului “Registratura Electronicd” din
cadrul institutiei,

CAPITOLUL II. COMPARTIMENTUL DE AUDIT INTERN
Art.25.
(1) Compartimentul de audit intern are urmétoarele atributii si responsabilitati specifice :

|. Elaboreazi norme metodologice specifice Consiliului Judetean, cu avizul Unitdtii Centrale de
Armonizare pentru Auditul Public Intern;
2. Elaboreazi proiectul planului multianual de audit public intern si, pe baza acestuia, proiectul planului
anual de audit public intern.
Selectarea misiunilor de audit public intern in vederea cuprinderii in planuri se face in functie de

urmétoarele elemente:

a) evaluarea riscului asociat diferitelor structuri, procese, activitati, programe/proiecte sau operatiuni;

b) criteriile semnalate si sugestiile conducétorului entitatii publice, deficientele constatate anterior in
rapoartele de audit; deficientele constatate in procesele-verbale incheiate in urma inspectiilor; deficientele

r
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consemnate in rapoartele Curtii de Conturi; aprecierile unor specialisti, experti cu privier la structura si
dinamica unor riscuri interne; evaluarea impactului unor modificari petrecute in mediul in care evolueazi
sistemul auditat; alte informatii si indicii referitoare la disfunctionalitai sau abateri:

¢) misiunile recomandate de UCAAPI/compartimentul de audit public intern de la nivelul ierarhic
superior, fapt pentru care conducitorii entitatilor publice au sarcina si ia toate masurile organizatorice
pentru ca acestea si fie introduse in planul anual de audit public intern al entitétii publice, si fie realizate
in bune conditii §i raportate in termenul fixat;

d) numérul entititilor publice aflate in subordinea/in coordonarea/sub autoritatea altei entitati publice;

e) periodicitatea in auditare, cel putin o dati la 3 ani;

f) periodicitatea in evaluare, cel putin o dat la 5 ani;

g) tipurile de audit;

h) recomandarile Curtii de Conturi;

i) resursele de audit disponibile.
3. Efectueazi activitati de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de management financiar si
control ale entitdtii publice sunt transparente si sunt conforme cu normele de legalitate, regularitate,
economicitate, eficienti si eficacitate;
4. Informeaza Unitatea Centrald de Armonizare pentru Auditul Public Intern despre recomandirile
neinsusite de citre conducitorul entitatii publice auditate, precum si despre consecintele acestora;
5. Raporteazi periodic asupra constatarilor, concluziilor si recomandirilor rezultate din activititile sale de
audit, concretizate in rapoarte de audit public intern;
6. Elaboreaza raportul anual al activititii de audit public intern care prezintd modul de realizare a
obiectivelor compartimentului de audit public intern.
7. In cazul identificarii unor iregularitati sau posibile prejudicii, raporteaza imediat conducitorului entitatii
publice si structurii de control intern abilitate.

(2) Compartimentul de audit public intern auditeaza, cel putin o dati la 3 ani, firi a se limita la
acestea, urmatoarele:

a) activitdtile financiare sau cu implicatii financiare desfisurate de entitatea publicd din momentul
constituirii angajamentelor pana la utilizarea fondurilor de catre beneficiarii finali, inclusiv a fondurilor
provenite din finantare externi;

b) platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fondurile comunitare;

¢) administrarea patrimoniului, precum si vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din
domeniul privat al statului sau al unitafilor administrativ-teritoriale:

d) concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului sau al unitdtilor administrativ-
teritoriale;

e) constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a titlurilor de creantd, precum
si a facilitatilor acordate la incasarea acestora;

f) alocarea creditelor bugetare;

g) sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

h) sistemul de luare a deciziilor;

1) sistemele de conducere $i control, precum si riscurile asociate unor astfel de sisteme;

J) sistemele informatice.

(3) Compartimentul de audit public intern auditeazs actiunile si activititile desfisurate atat in
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean, céat si in cadrul institutiilor subordonate
Consiliului Judetean.

(4) La nivelul compartimentului de audit public intern se elaboreazi un program de asigurare si
imbunititire a calititii sub toate aspectele auditului intern, care si permitd un control continuu al
eficacititii acestuia.

(5) Metodologia de elaborare a programului de asigurare §i imbunatiire a calitafii activititii de
audit intern, descrie procesul de elaborare, actualizare si monitorizare a programului de asigurare si
imbunatatire a calitatii activitatii de audit intern prin evidentierea scopului, obiectivelor, responsabililor,
termenelor si tipurilor de evaluare. Pentru fiecare tip de evaluare, metodologia prezinti modul de realizare
a acestora, astfel:

a) evaluarea internd — descrie modul de realizare a tipurilor de evaluiri interne exercitate la nivelul
compartimentului de audit public intern,respectiv : supervizarea, evaluarea performantei auditorilor
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interni la finalizarea misiunilor de audit, evaluarea misiunilor de audit de citre structurile auditate,
monitorizarea realizirii activitatilor, evaluarea anuala a performantelor profesionale individuale;

b) evaluarea externd — descrie modul de realizare a tipurilor de evaludri externe exercitate la nivelul
compartimentului de audit public intern,respectiv : de UCAAPI/compartimentele de audit public intern de
la nivelul ierarhic superior, de Curtea de Conturi, de Comisia Europeana si de alte structuri de audit
abilitate.

CAPITOLUL III. COMPARTIMENTUL DE INFORMA TICA

Art.26.

Compartimentul de informaticé are urmatoarele atributii si responsabilititi specifice:
|. Elaboreazi, impreund cu utilizatorii, lista aplicatiilor si prioritatilor in realizarea acestora la nivelul
Consiliului Judetean;
2.Elaboreazi programe sau implementeazi programe achizitionate de la terti pentru activitatile Consiliului
Judetean;
3.Raispunde de buna functionare a programelor elaborate sau achizitionate;
4 Verifica si asigurd buna functionare a retelei de calculatoare din cadrul Consiliului Judetean;
5.Verifica gi asigurd, in conditii optime, accesul la Internet pentru calculatoarele din reteaua internd a
Consiliului Judetean Satu Mare;
6.Raspunde de realizarea si dezvoltarea paginii web a Consiliului Judetean Satu Mare, de actualizarea
acesteia, la solicitare, cu informatii de actualitate: anunturi, evenimente, comunicate, declaratii de avere;
7.Instaleazi si configureazii programele, aplicatiile software pe statiile de lucru din refeaua internd a
Consiliului Judetean Satu Mare;
8.Instaleazi si configureaza echipamentele nou achizitionate de Consiliul Judetean Satu Mare, cum ar fi:
calculatoare, imprimante, etc;
9.Execut operatii de intretinere pentru calculatoarele din dotare: devirusiri, reinstaléri ale sistemelor de
operare, instaldri/reinstaléri ale aplicatiilor software etc;
10.Acorda asistenta privind operarea pe calculator, modul de utilizare a programelor instalate, modul de
intretinere al echipamentului de calcul;
11.Raspunde de buna comunicare cu furnizorii de servicii informatice (service echipamente informatice,
servicii internet, etc) si urmdreste, cantitativ si calitativ, ca parametrii serviciilor prestate de citre acestia
sa fie in concordanti cu obligatiile ce rezultd din contractele incheiate;
12.Coordoneazi, din punct de vedere informational, activitatile in care este implicat Consiliul Judetean;
13.Raspunde de asigurarea licentelor necesare functiondrii in stare de legalitate a tuturor programelor
achizitionate de Consiliul J udetean;
14.indeplineste orice alte atributii din domeniul propriu de activitate, incredintate de conducerea
Consiliului Judetean.

CAPITOLUL IV. COMPARTIMENTUL AUTORITATE TUTELARA

Art.27.

Compartimentul autoritate tutelard are urmétoarele atributii si responsabilititi specifice:
|.Asigurarea consultantei de specialitate Consiliului Judetean / presedintelui Consiliului Judetean in
exercitarea atributiilor acestuia de a asigura cadrul necesar pentru furnizarea serviciilor publice de interes
judetean privind serviciile sociale pentru protectia copilului, a persoanelor cu handicap, a persoanelor
véirstnice, a familiei §i a altor persoane sau grupuri de persoane aflate in nevoie sociald, sens in care:

a) asigurd solutionarea petitiilor adresate Consiliului Judetean/presedintelui Consiliului Judetean, pe
probleme de asistenta sociala si protectia copilului;

b) efectueazi actiuni de verificare si control operativ la structurile din cadrul Directiei Generale de
Asistenti Social si Protectia Copilului Satu Mare.

2. Asigurd, la cerere, indrumarea metodologicd a activitéilor de stare civila si autoritate tutelard
desfasurate la nivelul comunelor, oraselor si municipiilor din judet;

3. Asigurarea reprezentirii intereselor Consiliului Judetean, ale presedintelui Consiliului Judetean si ale
secretarului judetului in fata instantelor judecatoresti, a organelor de urmdrire penald, sau a altor organe
cu activitate jurisdictionald, in materie de protectia copilului si asistentd sociald, sens in care:
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a) intocmeste proiectele actiunilor/aparirilor in justitie, a céilor ordinare si extraordinare de atac, §i a
oricdror altor cereri, in vederea solutionrii cauzelor repartizate compartimentului, in materia serviciilor
de asistentd sociald si protectia copilului;

b) asigurd reprezentarea, in limitele mandatului acordat, a Consiliului Judetean, a presedintelui
Consiliului Judetean si a secretarului judetului in fata instantelor judecitoresti sau a altor organe de
jurisdictie, a organelor de urmdrire penald, a autoritagilor publice, precum si in raporturile cu alte persoane
juridice sau fizice, in materie de protectia copilului si asistentd sociald;

4. Asigurarea desfisurdrii activititilor juridice interne necontencioase §i gestionarea documentelor
compartimentului, sens in care:

a) asigurd intocmirea referatelor/rapoartelor de specialitate precum si a proiectelor de acte administrative
de autoritate ale presedintelui Consiliului Judetean si Consiliului Judetean, cu incidentd in domeniul
propriu de activitate;

b) la cerere, in lipsa consilierului juridic din cadrul unei structuri a aparatului de specialitate verificd si
avizeaza din punct de vedere juridic documentele elaborate in cadrul structurii respective;

c) participa la activititile comisiilor de lucru constituite la nivelul institutiei, in baza dispozitiilor
presedintelui Consiliului Judetean sau hotararilor Consiliului Judetean, in domeniul asistentei sociale;

d) asigura informarea permanenti a conducerii Consiliului Judetean in legiturd cu problemele apérute in
activitatea juridica /contencioasa a compartimentului;

e) tine evidenta si asigurd arhivarea actelor/dosarelor repartizate compartimentului;

f) realizeaza informdri periodice legate de stadiul dosarelor aflate in evidentele compartimentului;

g) intocmeste actele necesare in vederea exercitérii si indeplinirii drepturilor si obligatiilor parintesti, in
numele presedintelui Consiliului Judetean Satu Mare, pentru copiii la care s-a incuviintat masura
incredintarii in vederea adoptiei;

h) urmireste punerea in aplicare a hotérarilor Consiliului Judetean si a dispozitiilor presedintelui
Consiliului Judetean cu incident in domeniul propriu de activitate;

i) indeplineste orice alte atributii din domeniul propriu de activitate, incredintate de conducerea
Consiliului Judetean.

CAPITOLUL V. SERVICIUL PUBLIC JUDETEAN SALVAMONT

Art. 28.

(1) Serviciul Public Judetean SALVAMONT organizeazi si coordoneaz3, in judetul Satu Mare,
activitatea de salvare montani si de prevenire a accidentelor montane.

(2) Atributiile si responsabilititile Serviciul Public Judetean SALVAMONT sunt previzute in
Regulamentul de organizare si functionare al Serviciului Public Judetean Salvamont din cadrul aparatului
de specialitate al Consiliului Judetean Satu Mare aprobat prin Hotararea Consiliului Judetean Satu Mare
nr.95/2017.

CAPITOLUL VI. DIRECTIA ACHIZITII PUBLICE

SECTIUNEA 1 Compartimentul achizitii publice
Art.29.
~ Compartimentul achizitii publice are urmitoarele atributii si responsabilititi specifice:

1. Intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/recuperarea inregistrérii autorita{ii
contractante in Sistemul Electronic al Achizitiilor Publice sau, daca este cazul, recuperarea certificatului
digital;
2.%ntocme$te, in conditiile legii,strategia anuala de achizitie publica in ultimul trimestru al anului anterior
anului céruia i corespund procesele de achizitie publica cuprinse in aceasta, pe baza nevoilor identificate
la nivel de autoritate contractanta ca fiind necesar a fi satisfacute ca rezultat al unui proces de achizitie,
asa cum rezultd acestea din solicitdrile transmise de toate compartimentele functionale din cadrul
autoritditii contractante, precum §i a valorii estimate a achizitiei corespunzitoare fiecirei nevoi;
3. Elaboreazi, in cadrul strategiei anuale de achizitie public, proiectul programului anual al achizitiilor
publice, pe baza referatelor de necesitate intocmite in baza prioritatilor si necesitétilor si transmise de catre
compartimentele functionale ale Consiliului Judetean, tinind cont si de necesititile Inspectoratului pentru
Situatii de Urgenta si Centrului Militar Judetean, pe care-l supune aprobirii conducitorului institutiei;
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4. Dupi aprobarea Bugetului si definitivarea Programului anual al achizitiilor publice al autorititii
contractante, in termen de 5 zile lucritoare de la data aprobirii, prin grija Directiei Achizitii Publice, se
publica extras din Programul anual al achizitiilor publice in SEAP, in conformitate cu prevederile legale
in vigoare, §i pe pagina de internet a institutiei www.cjsm.ro., dupa ce a fost vizat pentru controlul
financiar-contabil preventiv;

5. Opereazii modificari si/sau completiri in Programul anual al achizitiilor publice, transmise de cétre
compartimentele functionale initiatoare si il inainteaza presedintelui Consiliului Judetean spre aprobare;
6. Publicd semestrial in Sistemul Electronic al Achizitiilor Publice, extrase privind orice modificari asupra
Programului anual al achizitiilor publice, conform prevederilor legale;

7. Opereazi achizitiile directe de produse, servicii sau lucriri, de reguld, prin intermediul catalogului
electronic publicat in Sistemul Electronic al Achizitiilor Publice sau offline pe baza ofertelor solicitate de
citre compartimentele functionale initiatoare de la operatorii economici, dupd caz;

8. Tine evidenta tuturor achizitiilor directe realizate i respecti prevederile in vigoare, urmérind incadrarea
in pragurile valorice;

9. Transmite in SEAP, la sférsitul fiecirui trimestru, notificiri cu privire la fiecare achizitie direct
realizatd offline;

10. Elaboreazi norme interne pentru procedura proprie §i pentru achizitia directd de
produse/servicii/lucriri i/sau modificari la acestea;

1. lntocmeste Fisa de date a achizitiei i/sau Instructiunile citre ofertanti si formularele aferente;

12. intocmeste strategia de contractare, pe baza referatelor de necesitate primite de la celelalte
compartimente functionale, care cuprind necesitétile de produse, servicii si lucriri, valoarea estimata a
acestora, precum §i alte informatii;

13. intocmeste referatul pentru aprobarea documentatiei de atribuire;

14. Configureazi electronic Documentul Unic de Achizitie European (DUAE) si Fisa de Date direct in
SEAP, completat cu informatiile solicitate in raport cu criteriile de calificare si selectie stabilite prin
documentatia de atribuire, marcind campurile din formular pentru care trebuie prezentate referinte de
céitre operatorii economici, corespunzitor respectivelor cerinte,

15. Incarcid in SEAP documentele achizitiei, semnate cu semniturd electronicd extinsid bazati pe
certificatul digital valabil;

16. Redacteazi si transmite spre publicare anunturile de intentie, de participare, de atribuire si, dupé caz,
de consultare a pietei §i rezultatul procesului de consultare a pietei, in conformitate cu prevederile legale
in vigoare, in Sistemul Electronic al Achizitiilor Publice;

17. Inregistreazi solicitirile de clarificiri asupra documentatiilor de atribuire, adresate de cétre operatorii
economici si opereazi, in Sistemul Electronic al Achizitiilor Publice, rispunsul comasat la acestea,
elaborat pe baza informatiilor furnizate de catre compartimentul functional initiator gi aprobat de
conducétorul institutiei;

18. Elaboreaza referatul si dispozitia privind numirea Comisiei de evaluare;

19. Tine evidenta tuturor procedurilor derulate, atribuindu-le un numar de referinti;

20. Participd, prin personalul compartimentului, ca membru/presedinte in toate comisiile de evaluare la
nivelul institutiei, rispunde de derularea procedurii cu respectarea termenelor legale i
intocmeste/transmite toate documentele aferente péna la finalizarea procedurii;

21. Asigura respectarea prevederilor legale in vigoare cu privire la derularea procedurilor de achizitie
publicd, atit cele legate de termene, initiere, derulare si finalizare proceduri, evaluare oferte;

22. Pregiteste dosarul achizitiei publice in vederea punerii la dispozitia observatorilor desemnati, in
termenul previzut de lege;

23. Asiguri corespondenta, in permanenti i cu respectarea termenelor, cu observatorii desemnati de citre
Agentia Nationald pentru Achizitii Publice;

24. Informeazi fiecare candidat/ofertant cu privire la deciziile luate in ceea ce priveste rezultatul selectiei,
rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/incheierea contractului de achizitie public#/acorduluicadru sau
admiterea intr-un sistem dinamic de achizitii, inclusiv cu privire la motivele care stau la baza oricérei
decizii de a nu atribui un contract, de a nu incheia un acord-cadru, de a nu implementa un sistem dinamic
de achizitii ori de a relua procedura de atribuire, cit mai curdnd posibil, dar nu mai tarziu de 3 zile de la
emiterea deciziilor respective;
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25. Publica in Sistemul Electronic al Achizitiilor Publice documentele constatatoare inaintate de citre
directia initiatoare, intocmite pe baza proceselor verbale de receptie, in cazul in care nu au fost respectate
obligatiile contractuale;

26. Face demersurile necesare §i opereaza restituirea garantiilor de participare, cu respectarea legislatiei
in vigoare. in cazul in care garantia de participare a fost constituita sub forma de Instrument de garantare,
ca urmare a unei solicitéri din partea operatorului economic, intocmeste un proces-verbal de predare-
primire, pe care il inméaneazi operatorului economic sau il transmite acestuia prin postd cu confirmare de
primire;

27. Tine evidenta restituirilor garantiilor de participare pentru a evita dubla restituire a acestora;

28. Raspunde la solicitirile adresate autorititii contractante de citre Consiliul National de Solutionare a
Contestatiilor, in termenul previzut de legislatia in vigoare, transmite Consiliului, o copie a dosarului
achizifiei publice, precum si dovada inaintarii punctului de vedere citre contestator si orice documente
considerate edificatoare, cu exceptia anunturilor de participare si a documentatiei de atribuire publicate in
SEAP, atunci cind aceasta este disponibila si poate fi descarcati direct din SEAP, sens in care, pune la
dispozitia acestuia actele comisiei de evaluare, intreaga corespondenti purtat cu operatorii economici,
observatorii, dac este cazul, ofertele depuse la respectiva proceduri de atri buire, (toate in copii xerox, cu
stampila ,,in conformitate cu ori ginalul™);

29. Elaboreaza punctul de vedere al autoritétii contractante pe care il transmite Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor in cazul existentei unei contestatii;

30. Asigura reprezentarea in instana de judecati a contestatiilor depuse pe cale judiciari:

21 Etocmeste dosarul de achizitie publica care cuprinde toate documentele care descriu activitatile
desfdsurate in cadrul procedurii de atribuire, in ordine cronologica;

32. Intocmeste opisul actelor care constituie dosarul achizitiei publice;

33. Pastreazi cu responsabilitate dosarul achizitiei publice, precum si ofertele insotite de documentele de
calificare i selectie atat timp cét contractul de achizitie publicd/acordul-cadru produce efecte juridice si 5
ani de la data finalizarii contractului respectiv; in cazul anularii procedurii de atribuire dosaru] se pastreaza
cel putin 5 ani de la data anulirii respectivei proceduri;

34. Urmareste respectarea termenelor prevazute de legislatia in vigoare in domeniul achizitiilor publice;
35. Asigurd informarea, tuturor responsabililor cu achizitiile publice, in legaturd cu modificarile si
completdrile legislatiei in vigoare;

36. In conditiile legii, daci se impune, monitorizeaza, verifici $i sprijind activitatea desfisurati de
compartimentele functionale de achizitii publice din cadrul spitalelor si institutiilor din subordinea
Consiliului Judetean;

37. Gestioneazi riscurile in cadrul Directiei, in vederea intocmirii Registrului de riscuri la nivelul Directiei
si in baza acestuia, a Registrului de riscuri la nivelul institutiei;

38. Intocmeste informari periodice legate de activitatea proprie, daci este cazul;

39. indeplineste orice alte atributii din domeniul propriu de activitate, incredintate de conducerea
Consiliului Judetean.

SECTIUNEA 2. Compartimentul Contractare Servicii Sociale

Art.30

Compartimentul Contractare Servicii Sociale are urmatoarele atributii si responsabilitati specifice:
1. Organizeaza si realizeazi activitafile specifice contractiirii serviciilor sociale acordate de furnizorii
publici si privati;
2. Propune dupa caz, anual, spre aprobarea Consiliului Judetean, normele specifice de atribuire a
contractelor de finantare nerambursabili in domeniul asistenta sociala;
3 fntocrneste dupd caz, anual, documentatia pentru elaborarea si prezentarea propunerilor de
programe/proiecte in vederea acordirii de finantare nerambursabila din bugetul propriu al Judetului Satu
Mare, in domeniul asistenta sociali;
4. Realizeaza toate demersurile necesare, stabilite prin documentatia pentru elaborarea §i prezentarea
propunerilor de programe/proiecte in vederea acordarii de finantare nerambursabila din bugetul propriu
al Judetului Satu Mare, in domeniul asistentd sociala,in vederea contractirii serviciilor sociale, cu
respectarea prevederilor in vigoare:
5. Semneazi contracte de finantare in domeniul asistenta sociali;
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6. Efectueazi si verifici, pe toats perioada de contractare, deconturile proiectelor finantate;

7. Realizeaza publicarea, atit pe site-ul institutiei, www.cjsm.ro., cét si in Monitorul Oficial al Romaniei
- partea a VI-a si presa locald, a tuturor documentelor impuse de Legea nr.350/2005, cu modificérile $i
completérile ulterioare;

8. Monitorizeaza financiar si tehnic contractele de finantare;

9. Anual, prezinti conducerii Consiliului Judetean impactul proiectelor finantate nerambursabil in
domeniul asistenta sociali la nivelul judetului;

10. Colaboreaza cu DGASPC in demersurile acordarii finantirilor nerambursabile in domeniul asistenté
sociald;

11. Daci este cazul, stabileste intdlniri cu reprezentantii beneficiarilor contractelor de finantare;

12. Realizeaza, in timp, o bazi de date referitoare la toti furnizorii publici §i privati de servicii sociale de
la nivel judetean,

13. indeplineste orice alte atributii previzute de reglementirile legale in vigoare, incredintate de
conducerea Consiliului Judetean.

CAPITOLUL VII. SERVICIUL DE COORDONARE §I COOPERARE
INSTITUTIONALA

SECTIUNEA 1. Compartimentul Asistentd Medicald si
Guvernantd Corporativd

Art.31.

Compartimentul Asistenti Medicald si Guvernanti Corporativd are urmétoarele atributii §i
responsabilitéti specifice:
I. Asigurd indrumarea tehnicd §i metodologicd a activitdfii de asistentd medicald ambulatorie de
specialitate, verifica in teren calitatea serviciilor oferite in cadrul asistentei medicale ambulatorii de
specialitate, precum §i respectarea prevederilor cuprinse in reglementirile legale in vigoare privind
acordarea asistentei medicale in cadrul sistemului de asigurdri sociale de sanatate;
2. Participa la implementarea strategiilor de reforma in domeniul asistentei medicale ambulatorii,
colaboreazi cu Directia de Sanitate Publica Satu Mare la implementarea la nivel local a strategiilor de
sdnatate elaborate de Ministerul Sanatitii, pentru asigurarea asistentei medicale a populatiei;
3. Monitorizeazi managementul asistentei medicale pentru unititile sanitare din subordine prin evaluarea
indicatorilor (stabiliti de Ministerul Sanatatii si prin act administrativ al ordonatului principal de credite)
privind activitatea desfiisurati in unitatile sanitare publice, propundnd conducerii Consiliului Judetean
Satu Mare masuri pentru imbunétitirea activititii managerilor de spital, in cazul constatirii nerealizirii
indicatorilor prevézuti in contractul de management, sau schimbarea acestora;
4. Monitorizeazi, prin indicatori specifici, modul in care spitalele respecti criteriile de calitate ale actului
medical, elaborfind propuneri de inlaturare a neconformititilor, urmarind modul de implementare al
acestora;
5. Urmireste respectarea programului de munci pe categorii de personal, precum §i asigurarea de cétre
spitale a numarului optim de personal, pe categorii si locuri de munci, in functie de normativele de
personal in vigoare;
6. Asigurd informarea personalului medical in legaturd cu normele de eticd profesionald si deontologie
medicald si informarea pacientilor cu privire la drepturile si indatoririle acestora;
7. Informeazi Consiliul Judetean asupra stirii de sinatate a populatiei si asupra concluziilor care rezulta
din evaluare;
8. Propune misiuni de audit public intern pentru unititile sanitare din subordine;
9. Evalueaz necesarul de resurse umane de la nivelul asistentei medicale in functie de nevoile comunitare
identificate prin actiuni specifice si propune Consiliului Judetean masuri;
10. Monitorizeazi reteaua unititilor sanitare publice din subordine in vederea asigurdrii eficientei si
calitdtii actului medical;
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11. Analizeaza, avizeaza si verifica impreuni cu Serviciul Resurse Umane, Salarizare aplicarea normelor
legale privind formarea, incadrarea, transferul si detasarea medicilor, farmacistilor, biologilor, chimistilor
si biochimistilor la nivelul unititilor sanitare cu personalitate juridic subordonate;

12. indruma si verific impreuni cu Serviciul Resurse Umane, Salarizare in unititile sanitare subordonate,
aplicarea legislatiei in vigoare referitoare la incadrarea, salarizarea, urmaregte cazurile de aplicare
neuniforma a actelor normative in desfisurarea activititii unitatilor sanitare publice din subordine,
analizeazi modul in care sunt respectate dispozitiile legale in desfisurarea activitafii unitagilor sanitare
publice din subordine;

13. Avizeazd i verifici impreund cu Serviciul Resurse Umane, Salarizare modul de organizare §i
desfasurare al concursurilor, la nivelul unititilor sanitare cu personalitate juridica din subordine, pentru
toate categoriile de personal, participa in comisiile concursurilor i examenelor pentru unititile sanitare
cu personalitate juridici din subordine, potrivit legii;

14. Elaboreazi si redacteaza impreuna cu Serviciul Resurse Umane, Salarizare proiectele de hotdrdre
privind aprobarea organigramei si a statului de functii pentru unitatile sanitare cu paturi al céror
management a fost transferat cétre Consiliul Judetean;

15. Monitorizeazi impreuna cu Serviciul Resurse Umane, Salarizare numarul maxim de personal, pe
categorii, pentru unitatile sanitare publice din subordine, verifici incadrarea in normativele de personal
aprobate, cu incadrarea in bugetul de venituri si cheltuieli aprobat;

16. Verifica solicitarile unitatilor sanitare cu paturi din subordine privind reorganizarea, restructurarea,
schimbarea sediului i a denumirii acestora, supune aprobarii Presedintelui Consiliului Judetean
modificarile de structura organizatorica, a reorganizirii, restructuririi, schimbrii sediului §i a denumirii
pentru unittile sanitare cu paturi al ciror management le-a fost transferat inainte de managerul unitifii
sanitare, pe baza avizului conform al Ministerului Sanatitii;

17.asigura elaborarea documentelor privind solutionarea cererilor de locuinte destinate inchirierii in mod
exclusiv pentru tineri specialisti din sénatate, realizate prin A.N.L., si aflate in administrarea Consiliului
Judetean ;

18. Asigura gestionarea cererilor/dosarelor privind locuintele destinate inch irierii in mod exclusiv pentru
tineri specialisti din sénatate;

19. Exercita atributiile si competentele specifice previazute de O.U.G. nr. 109/2011 privind guvernania
corporativa a intreprinderilor publice, cu modificérile si completarile ulterioare, precum si a prevederilor
din H.G. nr. 722/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a unor prevederi din O.U.G.
nr. 109/2011 privind guvernanta corporativé a intreprinderilor publice, cu modificdrile §i completérile
ulterioare, sens in care:

. intocmegste scrisoarea de asteptiri, in consultare cu compartimentele de specialitate din
cadrul autoritatii publice tutelare si cu organele de administrare si conducere ale intreprinderii publice si
elaboreazi proiectul de hotiirire pentru aprobarea formei finale a scrisorii de agteptiri;

. elaboreazi §i redacteazi proiectele de hotérare privind aprobarea planului de administrare
elaborat de consiliile de administratie ale societitilor la care Consiliului Judetean este actionar/asociat
unic si al regiei autonome aflate in coordonarea, subordonarea sau sub autoritatea Consiliului Judetean;

" analizeazi si verificd in consultare cu compartimentele de specialitate din cadrul autoritatii
publice tutelare si cu organele de administrare §i conducere ale intreprinderii publice conformitatea
planului de administrare intocmit de administratorii intreprinderilor publice/ societatilor comerciale la care
UATJ Satu Mare este actionar majoritar sau unic (atit componenta de administrare, cét §i componenta de
management) cu scrisoarea de asteptiri aprobati;

. incheie contractul de mandat cu membrii consiliilor de administratie ai societétilor la care
Consiliului Judetean este actionar/ asociat unic si al regiei autonome aflate in coordonarea, subordonarea
sau sub autoritatea Consiliului Judetean;

. analizeaz indicatorii de performanta financiari §i ne-financiari propusi spre negociere de
administratorii intreprinderilor publice/ societatilor comerciale la care UATJ Satu Mare este actionar
majoritar sau unic;

. elaboreazi raportul anual cu privire la activitatea societitilor si regiilor autonome aflate in
coordonarea, subordonarea sau sub autoritatea Consiliului Judetean si asigurad publicarea acestuia pe
pagina de internet a institutiei;
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. intocmeste si publica pe pagina de internet a institutiei lista administratorilor in functiune
a regiei autonome;

. poate solicita intreprinderilor publice aflate in subordine fundamentiri, analize, situatii,
raportri si orice alte informatii referitoare la activitatea intreprinderii publice, pe care le verificd, le
centralizeazii §i le transmite citre Ministerul Finantelor Publice, la termenele stabilite prin O.G. nr.
109/2011 si H.G. nr. 722/2016;

. raporteazii indicatorii de performantd monitorizati la intreprinderile publice de cétre
Ministerul Finantelor Publice, trimestrial, pana la sfarsitul lunii urmétoare trimestrului precedent, conform
legislatiei in vigoare;

20. Asigurd intocmirea si, dupd caz, viza juridicid a referatelor/rapoartelor de specialitate precum §i a
proiectelor de acte administrative de autoritate ale consiliului judetean si ale presedintelui consiliului
Jjudetean, cu incidentd in domeniul propriu de activitate;

21. Asigursi informarea permanentdi a sefului ierarhic/ a conducerii consiliului judetean in legéturd cu
problemele apdrute in activitatea compartimentului;

22. Asigurd tinerea evidentei si arhivarea actelor/dosarelor gestionate la nivelul compartimentului;

23. Asigurd urmdrirea punerii in aplicare a hotirérilor consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui
consiliului judetean, cu incidentd in domeniul propriu de activitate;

24. Asigurdl participarea la activititile comisiilor de lucru constituite la nivelul institutiei in baza
dispozitiilor presedintelui consiliului judetean sau a hotirarii consiliului judetean, in domeniile legate de
activitatea proprie;

25. indeplineste orice alte atributii din domeniul propriu de activitate incredintate de conducerea
Consiliului Judetean Satu Mare.

SECTIUNEA 2. Compartimentul Proiecte cu Finantare Nerambursabild §i
Coordonare Institutionald

Art.32.
Compartimentul proiecte cu finantare nerambursabila §i coordonare institutionald are urmétoarele

atributii si responsabilitati specifice:

|. Asigurdi organizarea si implementarea procedurii pentru atribuirea contractelor de finantare
nerambursabila din fonduri publice, in domeniul culturd si sport, in baza Legii 350/2005 privind regimul
finantérilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitdti nonprofit de interes general, sens
in care:
= elaboreazi si redacteazi normele specifice si documentatia pentru elaborarea §i prezentarea
propunerilor de actiuni/proiecte/programe in domeniul culturd §i sport;
= elaboreazi si redacteazi proiectul de hotirédre privind aprobarea normelor specifice si a
documentatiei;
= elaboreazi si redacteazd Anuntul de participare;
= efectueazii demersurile privind publicarea Anuntului de participare in Monitorul Oficial al
Romaniei, in doud cotidiene locale §i pe site-ul institutiei;
» redacteazi dispozitia privind numirea comisiei de evaluare si selectie a propunerilor de
actiuni/proiecte/programe in domeniul culturd si sport si de solutionare a contestatiilor;
= asiguri secretariatul comisiilor de evaluare si selectie a propunerilor de
actiuni/proiecte/programe si de solutionare a contestatiilor in baza dispozitiei de numire a
presedintelui consiliului judetean;
= claboreazi si redacteazé proiectul de hotdrare privind raportul de atribuire a contractelor
de finantare nerambursabila;
= asigurd intocmirea contractelor de finantare nerambursabila si vizarea juridica al acestora;
= transmite un exemplar din contractele de finantare nerambursabild cétre Directia
Economic;
= redacteaza dispozitia privind numirea comisiei de validare a rapoartelor intermediare §i a
rapoartelor finale privind finantarea nerambursabila;
= redacteazi Anuntul de atribuire a contractelor de finantare nerambursabila;
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* efectueazi demersurile privind publicarea Anuntuiui de atribuire in Monitorul Oficial al
Romaniei;

" eclaboreaza si redacteazi Raportul cu privire la contractele de finantare nerambursabili
incheiate in cursul anului fiscal, care va cuprinde programele finantate, beneficiarii si
rezultatele contractului:

* efectueaza demersurile privind publicarea Raportului cu privire la contractele de finantare
nerambursabila in Monitorul Oficial al Romaniei si pe site-ul institutiei;

2. Informeaza asupra ofertei turistice si a atractiilor turistice locale, Jjudetene;

3. Pune la dispozitia populatiei de materiale de promovare locale si judetene:

4. Participa la organizarea de manifestiri expozitionale de turism pe plan local si Judetean si de activitati
generale de marketing cu rol in cresterea circulatiei turistice locale si judetene;

5. Coopereazi cu institutiile locale si judetene pe probleme de turism (autoritdti ale administratiei publice
locale, Camere de comert, A gentia pentru Dezvoltare Regionald etc.);

6. Ofera informatii cu privire la autoritatile competente in solutionarea reclamatiilor care se inregistreaza
pe plan local cu privire la calitatea serviciilor turistice;

7. Promoveazi produsele traditionale satmérene;

8. Coopereazi cu autoritatea publici centrals pentru turism si furnizeaza, la cererea acesteia, informatii cu
privire la activitatile turistice din Jjudet;

9. Asigura relationarea cu structurile implicate in activititile de turism (Agentii de turism, hoteluri,
structuri de cazare i alimentatie publica, asociatii profesionale de profil, transportatori, etc.).

10. Participa la buna desfasurare a evenimentelor ce implica participarea Consiliului Judetean Satu Mare;
I1. Participa la organizarea si desfagurarea manifestirilor culturale, stiintifice organizate de, sau in
parteneriat cu Consiliul Judetean Satu Mare;

12. Participa la actiuni de promovare a valorilor orasului si judetului prin expozitii, targuri, spectacole,
manifestari culturale, cultural-rel igioase, in colaborare cu institutii publice etc.

13. Participa la fundamentarea, promovarea si implementarea proiectelor de dezvoltare a turismului in
Judet;

14. Participa la instruiri si perfectiondri periodice in vederea insusirii noilor informatii aparute in domeniu;
15. Asigura sprijin si indrumare serviciilor $i instituiilor subordonate in vederea rezolvirii problemelor
Cu care acestea se confrunti, intocmeste situatii, note, rapoarte sau studii cu privire la diferite aspecte ale
activititii desfisurate de citre acestea si le prezintd conducerii Consiliului Judetean spre cunoastere sau
solutionare;

16. Participa la redactarea si elaborarea unor proiecte de hotdrare privind derularea unor activitati si
urmareste punerea acestora in aplicare:

17. Primeste, solutioneaza, ordoneazi, pastreazi si arhiveazi corespondenta cu/si referitor la institutiile
de cultura subordonate;

18. Colaboreazi cu serviciile similare ale autoritatilor administratiei publice Ia nivel regional, central si al
tarilor limitrofe pentru promovarea potentialului cultural al judetului;

19. Asigura secretariatul si gestioneaza solicitirile adresate Comisiei pentru invagimant, activitati social-
culturale, culte, sport si tineret a Consiliului Judetean Satu Mare;

20. Participa la organizarea evenimentului “Ziua Portilor Deschise” a Consiliului Judetean;

21. Participa la implementarea unor programe si proiecte derulate de institutie pe domeniu cultural;

22. Promoveazi evenimentele organizate sau sponsorizate de citre Consiliul J udetean;

23. Promoveazi resursele judetului pe platforme online;

24. Analizeaza feedback-ul de actiuni, activitati derulate sau coordonate de citre Consiliul Judetean:

25. Participd la organizarea de manifestiri expozitionale in holul Consiliului Judetean a produselor
traditionale;

26. Participa la targuri nationale/internationale de profil ficand propuneri de colaborare si implementare;
27. Participa in echipele de implementare a proiectelor turistice de interes Jjudetean;

28. Coopereaza cu serviciile, compartimentele din cadrul Consiliului Judetean, respectiv cu institutiile
subordonate pentru o analiza eficient precum si o promovare activa a activititii acestora;

29. Asigura intocmirea i, dupd caz, viza juridici a referatelor/rapoartelor de specialitate precum si a
proiectelor de acte administrative de autoritate ale consiliului judetean si ale presedintelui consiliului
Judetean, cu incidents in domeniul propriu de activitate;
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30. Asigurd informarea permanenti a sefului ierarhic/ a conducerii consiliului judetean in legiturd cu
problemele apérute in activitatea compartimentului;

31. Asigurid tinerea evidentei i arhivarea actelor/dosarelor gestionate la nivelul compartimentului;

32. Asigurii urmirirea punerii in aplicare a hotérarilor consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui
consiliului judetean, cu incidents in domeniul propriu de activitate;

33. Asigurd participarea la activititile comisiilor de lucru constituite la nivelul institutiei in baza
dispozitiilor presedintelui consiliului judetean sau a hotérarii consiliului judetean, in domeniile legate de
activitatea proprie;

34. Indeplineste orice alte atributii din domeniul propriu de activitate incredintate de conducerea
Consiliului Judetean.

SECTIUNEA 3. Biroul Relatia cu Mass Media si Editarea Monitorului
Oficial al Judetului

Art.33.

Biroul Relatia cu Mass Media si Editarea Monitorului Oficial al Judetului are urmétoarele atributii
si responsabilititi specifice:
1. intocmeste baza de date pentru materialele scrise, note, rapoarte, referate, informéri de presd, anunturi
publicitare, alte materiale scrise solicitate;
2. Organizeazi periodic conferinte de presi, furnizeazi ziaristilor orice informatie de interes public §i, de
asemenea, asigurd accesul acestora la activitdtile si actiunile de interes public organizate de Consiliul
Judetean Satu Mare;
3. Asigurd si gestioneazii colectiile principalelor cotidiene locale s§i centrale intocmind sinteza
principalelor evenimente;
4. Colaboreazi cu O.N.G.-uri, cu alte organizatii din tard sau striinitate, in vederea deruldrii unor
manifestari;
5. intocmeste materialele continand rezumatul actiunilor reflectate in mass-media locald cu privire la
activitatea Consiliului Judetean si a presedintelui acestuia;
6. Informeaza cetétenii despre activitatea Consiliului Judetean, direct, sau prin intermediul mass-mediei
(stiri, comunicate, interviuri etc.);
7. Acorda sprijin pentru solutionarea, in termen de cel mult doui zile lucritoare a cererilor de acreditare a
ziarigtilor §i a reprezentantilor mijloacelor de informare in mas3;
8. Participd la intocmirea Anuarului evenimentelor judetului, brosurd aparutd sub egida Consiliului
Judetean Satu Mare;
9. Arhiveazi borderourile cuprinzénd actele ce vor fi publicate in Monitorul Oficial al Judetului;
10. Tine evidenta actelor primite spre publicare in Monitorul Oficial al Judetului intr-un registru special
pe categorii de acte,
11. Tine in baza unui registru special evidenta Monitoarelor Oficiale ale Judetului;
12. Arhiveazd Monitoarele Oficiale ale Judetului (forma scrisa si forma electronicd),
13. Tehnoredacteaza actele primite spre publicare in Monitorul Oficial al Judetului;
14. Procedeazi la confruntarea in vederea sesizirii unor eventuale neconcordante intre forma originali a
actului si forma listati, in acest caz, forma listatd urménd a fi pusa de acord cu forma originala a actului;
15. Organizeazi si implementeazi procedura de publicare a Monitorului Oficial al UATJ Satu Mare in
format electronic potrivit prevederilor OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ;
16. Asigura intocmirea si, dupd caz, viza juridica a referatelor/rapoartelor de specialitate precum §i a
proiectelor de acte administrative de autoritate ale consiliului judetean si ale presedintelui consiliului
judetean, cu incidentd in domeniul propriu de activitate;
17. Asiguréi informarea permanents a sefului ierarhic/ a conducerii consiliului judetean in legétura cu
problemele apérute in activitatea biroului;
18. Asigurd tinerea evidentei si arhivarea actelor/dosarelor gestionate la nivelul biroului;
19. Asigurd urmdrirea punerii in aplicare a hotérarilor consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui
consiliului judetean, cu incidentd in domeniul propriu de activitate;
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20. Asigurd participarea la activitdtile comisiilor de lucru constituite la nivelul institutiei in baza
dispozitiilor presedintelui consiliului judetean sau a hotérérii consiliului judetean, in domeniile legate de
activitatea proprie;

21. indeplineste orice alte atributii din domeniul propriu de activitate, incredintate de conducerea
Consiliului Judetean.

CAPITOLUL VIII. DIRECTIA JURIDICA
SECTIUNEA 1. Serviciul juridic si contencios

Art.34.

Serviciul juridic si contencios are urmdtoarele atributii si responsabilitéti specifice:
1. Asigurarea reprezentirii intereselor judetului, consiliului judetean si ale presedintelui consiliului
judetean in fata instantelor judecitoresti, a organelor de urmdrire penald, sau a altor organe cu activitate
jurisdictionala, sens in care:
a) asigurdl intocmirea proiectelor actiunilor/apararilor in justifie in cauzele repartizate serviciului, in
care este parte judetul, consiliul judetean sau presedintele consiliului judetean;
b) asigurd intocmirea oricdror alte proiecte de cereri principale sau accesorii, previzute de lege, necesare
solutiondrii cauzelor repartizate serviciului, in care este parte judetul, consiliul judetean sau presedintele
consiliului judetean, indiferent de calitatea procesuald a acestora;
c) asigurdl intocmirea, potrivit prevederilor legale, a proiectelor cererilor de exercitare a cdilor de atac
ordinare si extraordinare impotriva hotérdrilor pronuntate in cauzele repartizate serviciului, considerate
ca fiind nelegale/netemeinice;
d) asigurd comunicarea, prin mijloacele legale, a cererilor/apéririlor/ documentelor probante / etc. Cu
instantele judecitoresti sau cu alte organisme cu activitate jurisdictionald;
e) asigurd, in limitele mandatului acordat, reprezentarea consiliului judetean, a judetului Satu Mare §i a
presedintelui consiliului judetean in fata instantelor judecatoresti, a organelor de urmdrire penald, sau a
altor organe cu activitate jurisdictionald, indiferent de calitatea procesuald a acestora;
f) asigur# indeplinirea formalititilor necesare pentru inscrierea de mentiuni §i obtinerea copiilor legalizate
de pe hotiirérile judecitoresti definitive, pronuntate in cauzele repartizate serviciului ;
g) asigurd indeplinirea formalititilor necesare punerii in executare a actelor juridice gestionate la nivelul
serviciului §i a hotérérilor judecitoresti pronuntate in cauzele repartizate serviciului ce constituie titluri
executorii §i monitorizeaza activitatea de executare a acestora desfdsurati de citre organele de executare
abilitate de lege.
2. Asigurarea, la cerere, de asistenti juridica de specialitate, consiliilor locale sau primarilor UAT-urilor
din judetul Satu Mare, celorlalte directii/servicii/compartimente din cadrul aparatului de specialitate al
consiliului judetean, precum si institutiilor, regiilor si societdtilor comerciale aflate in subordinea/sub
autoritatea consiliului judetean;
3. Asigurarea desfasurdrii activitétilor juridice interne necontencioase si gestionarea documentelor
serviciului, sens in care:
a) asigurd intocmirea si, dupd caz, viza juridica a referatelor/rapoartelor de specialitate precum gi a
proiectelor de acte administrative de autoritate ale consiliului judetean si ale presedintelui consiliului
judetean, cu incident in domeniul propriu de activitate;
b) asigurd participarea la activititile comisiilor de lucru constituite la nivelul institutiei, in baza
dispozitiilor presedintelui consiliului judetean sau hotirérilor consiliului judetean, in domenii legate de
activitatea proprie;
c) asigurd tinerea evidentei dosarelor Comisiei judetene pentru aplicarea Legii nr.112/1995 pentru
reglementarea situatiei juridice a unor imobile cu destinatie de locuinte, trecute in proprietatea statului;
d) asigurad gestionarea bazei de date aferente cererilor inaintate Comisiei judetene pentru aplicarea
dispozitiilor Legii nr.112/1995, solutiile date de comisie si de instantele judecitoresti in contestatiile
formulate de reclamanti impotriva hotirdrilor comisiei;
e) asigurd eliberarea de copii dupa actele aflate in dosarele Comisiei judetene pentru aplicarea Legii
nr.112/1995;

25





f) asiguré evidenta notificarilor formulate in baza Legii nr.10/2001 privind regimul juridic al unor imobile
preluate in mod abuziv in perioada 6 martie 1945 — 22 decembrie 1989, republicati, cu modificarile si
completirile ulterioare, cu privire la imobile care apartin domeniului public sau privat al judetului Satu
Mare;

g) tine evidenta documentatiilor intocmite in legaturd cu dispozitiile O.U.G. nr.94/2000 privind
retrocedarea unor bunuri imobile care au apartinut cultelor religioase din Romania, republicata, precum si
ale O.U.G. nr. 83/1999 privind restituirea unor bunuri imobile care au apartinut comunititilor cetienilor
apartinidnd minoritatilor nationale din Roménia, cu modificérile §i completirile ulterioare;

h) asigurd indeplinirea atributiile persoanei responsabile cu implementarea prevederilor legale privind
declaratiile de avere si declaratiile de interese ale consilierilor judeteni si a presedintelui consiliului
judetean, potrivit prevederilor Legii nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si
demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea
si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte
normative;

i) asigurd, la cerere, in lipsa consilierului juridic din cadrul unei structuri a aparatului de specialitate a
consiliului judetean, verificarea si avizarea din punct de vedere juridic a documentele elaborate in cadrul
structurii respective;

J) asigurd informarea permanenta a sefului ierarhic/ a conducerii consiliului judetean in legatura cu
problemele apérute in activitatea juridica contencioasa / necontencioasi a serviciului;

k) asigurdi realizarea de informdri periodice legate de activititile desfisurate /de stadiul dosarelor
gestionate la nivelul serviciului;

) asigurd tinerea evidentei si arhivarea actelor/dosarelor gestionate la nivelul serviciului;

m) asiguréi urmdrirea punerii in aplicare a hotérérilor consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui
consiliului judetean, cu incidenta in domeniul propriu de activitate;

n) indeplineste orice alte atributii din domeniul propriu de activitate, incredintate de seful ierarhic sau
conducerea consiliului judetean.

SECTIUNEA 2. Compartimentul relatii cu consilierii

Art.35.

Compartimentul relatii cu consilierii are urmatoarele atributii si responsabilititi specifice:
I. Asigurarea indeplinirii procedurilor anterioare, concomitente si posterioare dezbaterii/adoptirii
hotérérilor consiliului judetean in calitatea acestuia de autoritate deliberativd si emiterii dispozitiilor
presedintelui consiliului judetean in calitatea acestuia de autoritate executiva, conform prevederilor legale,
sens in care:
a) asigurdi indeplinirea tuturor formalititilor procedurale anterioare adoptirii hotirérilor consiliului
Judetean, conform prevederilor legale, respectiv:

o inventarierea problemele ce vor face obiectul deciziei consiliului judetean, in urma
consultdrii structurilor din cadrul aparatului de specialitate al consiliului judetean, precum
si a institutiilor, regiilor si serviciilor publice de interes judetean;

o realizarea procedurilor privind transparenta decizionald la nivelul consiliului judetean,
conform prevederilor Legii nr. 52/2003, prin intermediul persoanei desemnate in acest sens;

o pregitirea dispozitiei privind convocarea consiliului judetean in sedinte ordinare /
extraordinare/ de indatd si a convocatorului;

o invitarea consilierilor judeteni la sedintele consiliului judetean si efectuarea formelor de
publicitate legale cu privire la aducerea la cunostinta public a ordinii de zi a acestora (site,
avizier, mass-media §i e-mail consilieri judeteni);

o convocarea §i desfisurarea in bune conditii a sedintelor comisiilor de specialitate ale
consiliului judetean i punerea la dispozitia secretarilor tehnici ai acestor comisii a
proiectelor de hotérdri si a documentatiilor aferenti acestora;

o intocmirea dosarele de sedint3, asigurind completa prezentare a problemelor inscrise pe
ordinea de zi;

© multiplicarea materialelor de sedint3;
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© transmiterea cétre consilierii judeteni ( prin e-mail) si publicarea pe site-ul institutiei, in
format electronic, a materialelor ce urmeazi a fi supuse dezbaterii;

o intocmirea ghidului sedintelor consiliului judetean;

O asigurarea, din punct de vedere organizatoric, a desfisurdrii in bune conditii a sedintelor
consiliului judetean, in colaborare cu celelalte compartimente avand atributii in organizarea
si desfisurarea sedintelor consiliului Jjudetean;

o evidenta prezentei consilierilor Judeteni la sedinte si intocmirea documentelor aferente
necesare acordarii indemnizatiilor acestora;

b) asigurd urmarirea indeplinirii procedurilor concomitente adoptirii hotararilor consiliului Jjudetean,
respectiv:

© urmdrirea desfasurarii procedurii de vot si respectarea cvorumului impus de reglementirile
in vigoare;

O asigurarea secretariatului tehnic al sedintelor consiliului judetean:

¢) asigura indeplinirea procedurilor posterioare adoptarii hotirarilor consiliului Judetean, respectiv:

O redactarea sau sprijin in redactarea hotararilor adoptate, conform amendamentelor adoptate
in cadrul dezbaterilor si asigurarea prezentarii acestora spre semnare si contrasemnare;

© intocmirea borderoului cu actele adoptate, a minutei sedintei si a comunicatului catre
Institutia Prefectului in vederea exercitirii controlului de legalitate;

O comunicarea catre Institutia Prefectului a dispozitiilor emise de presedintele consiliului
Judetean, potrivit prevederilor legale;

o redactarea proceselor-verbale ale sedintelor consiliului judetean si asigurarea publicitatii
acestora ( pe site-ul institutiei);

© asigurarea pregitirii hotdrarilor adoptate in vederea publicarii acestora in Monitorul Oficial
al Judetului / postirii pe site-ul institutiei si, dupa caz, in vederea comunicirii acestora;

O finerea evidentei hotdrarilor consiliului judetean si ale dispozitiilor presedintelui consiliului
judetean, asigurand inregistrarea §i pastrarea acestora;

© realizarea anuald a gruparii documentelor aflate in gestiune in unité{i arhivistice, potrivit
nomenclatorului, si asigurarea depunerii acestora la arhiva institutiei;

2. Asigurarea, la cerere, a asistentei de specialitate pentru elaborarea si redactarea proiectelor de acte
administrative de autoritate ale consiliului Judetean si presedintelui consiliului Jjudetean;

3. Asigurarea desfasurarii activitafilor specifice si gestionarea documentelor compartimentului, sens in
care:

a) asigurd intocmirea si, dupa caz, viza Juridicd a referatelor/rapoartelor de specialitate precum si a
proiectelor de acte administrative de autoritate ale presedintelui consiliului Judetean si ale consiliului
Judetean, cu incidenta in domeniul propriu de activitate:

b) asigurd participarea la activitagile comisiilor de lucru constituite |a nivelul institutiei, in baza
dispozitiilor presedintelui consiliului Judetean sau hotérarilor consiliului Judetean, in domenii legate de
activitatea proprie;

¢) asigurd, la cerere, in lipsa consilierului Juridic din cadrul unei structuri a aparatului de specialitate a
consiliului judetean, verificarea si avizarea din punct de vedere Juridic a documentele elaborate in cadrul
structurii respective;

d) asigurd informarea permanent a sefului ierarhic/ a conducerii consiliului Jjudetean in legatura cu
problemele aparute in activitatea compartimentului;

€) asigura {inerea evidentei si arhivarea actelor gestionate la nivelul compartimentului:

f) urmareste punerea in aplicare a hotirarilor consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui consiliului
Judetean cu incidenti in domeniul propriu de activitate:

g) indeplineste orice alte atributii din domeniul propriu de activitate, incredintate de seful ierarhic sau
conducerea consiliului judetean.

SECTIUNEA 3. Compartimentul patrimoniu
A rt' 3 6 -

Compartimentul patrimoniu are urmatoarele atributii si responsabilitati specifice:
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1. Asigurarea evidentei tehnico - juridice a bunurilor imobile din domeniul public si privat al judetului,
sens in care:

a) asigurd finerea evidenta tehnico-juridica a bunurilor imobile aflate in domeniul public §i in domeniul
privat al judetului;

b) asigurd sprijin/consultantd de specialitate comisiei speciale constituite la nivelul Judefului Satu Mare
in activitatea de intocmire si actualizare a inventarului bunurilor din domeniul public si din domeniul
privat al judetului.

2. Asigurarea indeplinirii procedurilor/formalitatilor specifice aferente modalitatilor de exercitare de cétre
consiliul judetean a dreptului de proprietate publicd sau de proprietate privati asupra bunurilor imobile
din domeniul public (cu exceptia drumurilor judetene), respectiv din domeniul privat al judefului, sens
in care:

a) asigurd, potrivit prevederilor legale, indeplinirea procedurilor/formalitatilor necesare in cazurile de
dobéndire / preluare in domeniul public sau privat al judeului Satu Mare a unor bunuri imobile de interes
judetean;

b) asigurd, potrivit prevederilor legale, indeplinirea procedurilor/formalititilor necesare in cazurile de
instriinare / trecere a unor bunuri imobile aflate in domeniul privat sau, dupa caz, in domeniul public al
judetului Satu Mare;

c) asigurd, potrivit prevederilor legale, indeplinirea procedurilor/formalititilor necesare in cazurile de dare
in administrare, concesionare, dare in folosintd gratuitd sau inchiriere a unor bunuri imobile aflate in
domeniul privat sau in domeniul public al judetului ;

d) asigura sprijin Directiei tehnice ( ca structura de specialitate prin intermediul céreia se realizeaza, in
fapt, administrarea drumurilor judetene) in indeplinirea procedurilor/formalititilor specifice aferente
modalitatilor de exercitare de cétre consiliul judetean a dreptului de proprietate publica /a dreptului de
administrare asupra acestora.

3. Asigurarea, la cerere, de asistentd tehnico-juridica de specialitate comisiilor speciale constituite la
nivelul comunelor, oraselor sau municipiilor de pe raza judetului Satu Mare, in activitatea acestora de
intocmire si actualizare a inventarelor bunurilor din domeniul public si din domeniul privat al unitiilor
administrativ-teritoriale la nivelul cérora au fost constituite.

4, Asigurarea desfiisurdrii activitigilor specifice interne i gestionarea documentelor compartimentului,
sens in care:

a) asigurdl intocmirea si, dupd caz, viza juridica a referatelor/rapoartelor de specialitate precum si a
proiectelor de acte administrative de autoritate ale consiliului judetean si ale presedintelui consiliului
judetean, cu incidenti in domeniul propriu de activitate;

b) asigurd intocmirea documentatiilor de atribuire pentru achizitionarea serviciilor de elaborare a
documentatiilor cadastrale pentru bunurile imobile din domeniul public (cu exceptia drumurilor judefene)
si privat al judetului, si efectuarea demersurilor necesare pentru intabularea acestora la Cartea Funciard;
c) asigurii elaborarea de norme/ regulamente locale in domenii ce vizeazii obiectul de activitate al
compartimentului ;

d) asigurd participarea la activititile comisiilor de lucru constituite la nivelul institugiei, in baza
dispozitiilor presedintelui consiliului judetean sau hotarérilor consiliului judetean, in domenii legate de
activitatea proprie;

e) asigurd Secretariatul tehnic al Comisiei pentru vanzarea spatiilor proprietate privati a judetului Satu
Mare cu destinatia de cabinete medicale, precum si a spatiilor in care se desfagoara activiti{i conexe actului
medical si al Comisie de contestatie constituite conform O.U.G. nr.68/2008;

f) asigurd sprijin Directiei economice - ca structurd de specialitate in activititile de evaluare si reevaluare
a bunurilor imobile din domeniul public sau privat al judetului, aflate in administrarea directd a consiliului
judetean;

g) asigurd comunicarea citre Direcfia economicd a modificérile intervenite in situatia juridica a
imobilelor din domeniul public si privat al judetului, in vederea operdrii acestora in evidentele financiar-
contabile;

h) asiguré asistentd de specialitate celorlalte structuri din cadrul Aparatului de specialitate al consiliului
judetean, precum si institutiilor, regiilor si societétilor comerciale aflate in subordinea/sub autoritatea
Consiliului Judetean, in probleme de patrimoniu;
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i) asigurdi informarea permanenti a sefului ierarhic / a conducerii consiliului judetean in legaturd cu
problemele apérute in activitatea compartimentului;

j) asiguri tinerea evidentei si arhivarea actelor/documentelor gestionate la nivelul compartimentului;

k) asigurét urmdrirea punerii in aplicare a hotérérilor consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui
consiliului judetean, cu incidentd in domeniul propriu de activitate;

I) indeplinegte orice alte atributii din domeniul propriu de activitate, incredintate de seful ierarhic sau
conducerea consiliului judetean.

CAPITOLUL IX. DIRECTIA ECONOMICA

SECTIUNEA 1. Serviciul Buget

Art.37.

Serviciul Buget are urmiitoarele atributii §i responsabilititi specifice:
I. Centralizeaza si intocmegte estimdrile privind bugetul local pe urmatorii 3 ani;
2. Fundamenteazi si dimensioneazi necesarul de credite bugetare pe destinatii si ordonatori de credite, in
concordanti cu priorititile stabilite de autoritatea administratiei publice judetene si in vederea functiondrii
serviciilor publice de interes judetean;
3. Organizeazi si asigurdl pregitirea si intocmirea proiectului bugetului general consolidat al Judetului
Satu Mare, incluzénd si propunerile din bugetul institutiilor si serviciilor publice subordonate sau aflate
sub autoritatea Consiliului Judetean;
4. Repartizeazi pe trimestre veniturile si cheltuielile prevazute si aprobate in bugetul propriu in functie de
termenele legale de incasare a veniturilor, respectiv de efectuare a cheltuielilor;
5. Intocmeste formele pentru deschiderile de credite bugetare pe capitole si activitati, potrivit prevederilor
stabilite prin bugetul de venituri si cheltuieli, corespunzatoare solicitarilor fundamentate;
6. intocmeste ordinele de plata pentru toate repartizarile de sume catre alte bugete locale;
7. Colaboreazi cu directiile de specialitate din cadrul aparatului de specialitate, in vederea planificarii si
executarii bugetului propriu al Consiliului Judetean;
8. Analizeazil executia bugetars (periodic si anual), si prezintd rapoarte lunare presedintelui Consiliului
Judetean;
9. Urmireste executia bugetului judetean si rectificarea acestuia pe parcursul anului bugetar, in conditii
de echilibru bugetar, urmirind, totodati, administrarea resurselor financiare publice, pe parcursul
exercitiului bugetar ;
10. Supune aprobirii Consiliului Judetean contul de executie al bugetului propriu de venituri si cheltuieli
al judetului Satu Mare;
11. Studiazi posibilititile de contractare a imprumuturilor interne sau externe, pentru realizarea de
investitii publice, precum si pentru refinantarea datoriei publice locale, evidentiind sursele de venituri
legale pentru constituirea garantiei;
12. Colaboreazi cu celelalte compartimente i birouri din cadrul directiei pentru a asigura o bund coeziune
in vederea interpretiirii si intocmirii unitare a proiectelor de acte administrative;
13. Colaboreazi, la cerere, cu alte directii din cadrul aparatului de specialitate, in vederea stabilirii surselor
de venituri in conditiile legii;
14. Acordi asistent de specialitate consiliilor locale in domeniul procesului bugetar,
sprijinirea la cerere, din punct de vedere metodologic;
15. Colaboreazi cu unititile administrativ-teritoriale in vederea asigurdrii unei bune deruléri a activititilor
economico-financiare;
16. Centralizeazii executiile bugetelor de venituri i cheltuieli ale unitatilor administrativ-teritoriale din
judet;
17. analizezi stadiul de realizare a executiilor bugetelor locale la nivelul fiecarei unititi administrativ-
teritoriale din judet;
18. Realizeazi analize economico-financiare in ceea ce priveste activitatea financiard derulati la nivelul
unitdtilor administrativ-teritoriale ale judetului, in vederea determindrii §i fundamentirii necesarului de
fonduri, respectiv a excedentelor bugetare care apar in activitatea acestora;
19. analizeazi cererile pentru cofinantarea programelor de dezvoltare locald care necesitd cofinantare
locala si propunerea alocirii de fonduri cu aceastd destinatie din sumele defalcate din unele venituri ale
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bugetului de stat pentru echilibrare si din cotele defalcate din impozitul pe venit pentru echilibrarea
bugetelor locale conform prevederilor legale;

20. Realizeaza demersuri la Directia Generalé a Finangelor Publice Satu Mare si Ministerul Economiei i
Finangelor pentru suplimentarea, redistribuirea intre trimestre a fondurilor alocate bugetelor locale

21. intocmeste contractele de asociere in vederea realizirii unor activitati culturale, sportive, scolare i de
tineret de interes public judetean;

22. Rispunde de angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor implicate de indeplinirea
obligatiilor ce decurg din contractele de asociere incheiate pentru actiuni culturale, sportive, scolare §i de
tineret de interes public judetean;

23. indeplineste orice alte atributii din domeniul propriu de activitate, incredinate de conducerea
Consiliului Judetean.

SECTIUNEA 2. Compartimentul contabilitate

Art.38.

(1)Compartimentul contabilitate are urmétoarele atributii si responsabilitati specifice:
1. Organizeazi evidenta contabila a sumelor primite din bugetul general consolidat al judetului Satu Mare
drept alimentare cu mijloace bénesti pentru activitatea proprie a Consiliului Judetean, Centrului Militar
Judetean si a Inspectoratului pentru Situatii de Urgenta;
2. Organizeazi evidenta contabila sintetica §i analitica a patrimoniului Consiliului Judetean Satu Mare,
Centrului Militar Judetean si Inspectoratului pentru Situatii de Urgenta;
3. Urmdreste incadrarea in prevederile bugetului aprobat pe capitole, subcapitole, articole si aliniate a
tuturor cheltuielilor;
4. Urmdreste realizarea incasdrilor la toate articolele de venituri din bugetul propriu si intocmeste situatii
cu privire la incasarea acestora;
5. Organizeazi si conduce corect si la zi contabilitatea conform prevederilor legale in vigoare din acest
domeniu;
6. Realizeaza analiza contabili a tranzactiilor si inregistrarea lor in conturi, in trei etape:
a. analiza tranzactiilor, evenimentelor pe baza documentelor justificative;
b. inregistrarea operatiunilor in Registrul Jurnal;
c. transferarea articolelor din Registrul Jurnal in Cartea Mare.
7. Pastreazi documentele justificative, registrele si situatiile financiare;
8. Organizeazi contabilitatea de gestiune adaptata la specificul institutiei publice;
9. Incaseazi prin casieria proprie diverse venituri ale Judetului Satu Mare cum ar fi: taxe pentru eliberare
certificat de urbanism, autorizatii de constructie, taxe copii acte arhivi, taxe copii documentatii urbanism
$i amenzi, etc;
10. Urmareste ridicarea la timp a extraselor de cont de la Trezoreria Satu Mare i de la bénci i le verificd
impreund cu documentele insotitoare;
11. Intocmeste ordinele de plati pentru achitarea tuturor produselor, serviciilor si lucrérilor achizitionate
de Judetul Satu Mare;
12. intocmeste lunar contul de executie a cheltuielilor din bugetul local pe capitole si balanta de verificare
pentru activitatea proprie a Consiliului Judetean, Centrului Militar Judetean §i Inspectoratului pentru
Situatii de Urgenta;
13. intocmeste la termenele previzute de lege situatiile financiare si anexele aferente pentru activitatea
proprie a Consiliului Judetean, a Centrului Militar Judetean si a Inspectoratului pentru Situatii de Urgenta,
centralizeazi situatiile financiare depuse de unititile subordonate si le depune la Directia Generald a
Finantelor Publice Satu Mare;
14. Respecti regulile de intocmire a situatiilor financiare;
15. Depune la termen situatiile financiare la organele in drept;
16. Organizeazi si conduce evidenta angajamentelor bugetare si legale conform Ordinului Ministerului
Finantelor Publice nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare §i legale;
17. intocmeste darile de seama statistice din domeniul de activitate;
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18. Organizeazi sistemul informational-financiar in concordanta cu cel al Directiei Generale a Finantelor
Publice Satu Mare;
19. Urmireste incasarea debitelor, intocmeste si actualizeaza evidenta debitorilor iar pentru debitele ce se
impun a fi recuperate pe calea actiunii in justitie inaiteaza situatia debitelor respective catre directiile,
serviciile, birourile sau compartimentele, dupa caz, care au intocmit documentele din care au izvorat
obligatiile neachitate, in vederea intreprinderii demersurilor legale pentru recuperarea acestora;
20. Tine la zi evidenta debitelor care urmeaza sa fie recuperate de la societafile comerciale, care se gasesc
in stadiu de faliment si lichidare judiciard;
21. intocmeste si centralizeazi situatiile privind monitorizarea cheltuielilor de personal pentru Consiliul
Judetean si institugiile subordonate si le transmite directiei finantelor publice la termenele prevazute de
lege;
22. Solutioneaza scrisorile si sesizirile persoanelor fizice si juridice care intrd in sfera de competenti a
serviciului dupa caz;
23. Verifica si avizeaza din punct de vedere juridic documentele elaborate in cadrul directiei;
24. indeplineste orice alte atributii din domeniul propriu de activitate, incredinjate de conducerea
Consiliului Judetean.
(2) in vederea acordirii vizei CFP verifica:

1. pt. referatele de necesitate:
« existenta creditelor bugetare sau a creditelor de angajament, dupa caz;
2. pentru contractele de achizitie publica:
* dacd raportul procedurii sau referatul de necesitate (in cazul achizitiilor directe) este aprobat de
conducétorul autorititii contractante;
» dacd pretul contractului este cel prevazut in raportul procedurii sau daca acesta egal sau inferior celui
din referatul de necesitate in cazul achizitiilor directe;

» daci clauzele privind garantia de buna executie respecta prevederile legale in vigoare;

» daci existi viza juridica acordata de juristul directiei initiatoare a contractului;
» existenta creditelor bugetare sau a creditelor de angajament, dupa caz.
3. pentru contractele de vanzare, inchiriere, comodat:
* daci existd hotirarea Consiliului Judetean prin care s-a stabilit, dupa caz, vanzarea, inchirierea, darea
in folosinta gratuita;
« in cazul contractelor de inchiriere si de vanzare, dacd documentul final intocmit de comisia numita in
acest sens, este aprobat de catre ordonatorul principal de credite si daca contractul de inchiriere, respectiv
cumpdrare este in concordanta cu datele inscrise in acest document;
« daca exista viza juridica acordata de juristul directiei initiatoare a contractului.

CAPITOLUL X. DIRECTIA DE ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA

SECTIUNEA 1. COMPARTIMENTUL INFORMARE, RELATII PUBLICE §I
GESTIONAREA DOCUMENTELOR

Art.39.

Compartimentul informare, relatii publice si gestionarea documentelor are urmétoarele atributii si
responsabilitati specifice:

1. Asiguri accesul liber si neingradit al persoanelor la orice informatie de interes public, conform Legii

nr. 544/2001privind liberul acces la informatiile de interes public, respectiv:

a)dispozitiile presedintelui si hotéarérile Consiliului Judetean care reglementeaza organizarea si
functionarea Consiliului Judetean si a aparatului de specialitate al acestuia;

b) organigrama si statul de functii,

¢) programul de lucru si programul de audiente,

d) numele si prenumele persoanelor din conducerea Consiliului Judetean,

e) sursele financiare, bugetul si bilantul contabil,

f) programele si strategiile proprii,

g) lista cuprinzand documentele de interes public,

h) lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii,
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i) modalitatea de contestare a dispozitiilor si hotdrdrilor cu caracter normativ.

2. Réspunde, in scris §i in termenul legal la solicitarile cetatenilor sau a unor institutii cu privire la
solicitéirile formulate privind informatiile de interes public;

3. Primeste, inregistreaza, rezolva petitiile 5i expediazi in termenul legal raspunsurile cétre petitionari
conform Legii nr. 233/2002 pentru aprobarea O.G. nr.27/2002 privind reglementarea activititii de
solutionare a petitiilor;

4. Solutioneazi in termenul legal cererile, petitiile, reclamatiile, sugestiile, etc. adresate institutiei;

5. Asiguri realizarea de copii ale documentelor solicitate de cétre cetiteni, le transmite acestora gi
urmireste ca solicitantul sa achite taxele aprobate de Consiliul Judetean Satu Mare;

6. Asigura proceduri standard pentru circuitul optim al informafilor publice si petitiilor ;

7. Intocmeste anual buletinul informatiilor de interes public il reactualizeazi ori de cate ori este necesar
si asigura disponiblitatea lui in format scris, format electronic, prin afiare sau pe pagina de Internet a
institutiei;

8. Tine evidenta raspunsurilor si a chitantelor remise de solicitanti privind plata costurilor de copiere a
materialelor solicitate;

9. Asigurd intocmirea anuali a raportului privind accesul la informatiile de interes public.

10. Asigura evidentierea in registre speciale a informatiilor de interes public si a petitiilor;.

11. Conform Legii nr. 477/2003 privind pregétirea economiei nationale si a teritoriului pentru aprare, cu
modificrile §i completirile ulterioare, participé la actiunile ce se impun, intocmeste periodic informdri,
rapoarte §i situatii statistice;

12. Participa prin reprezentantul compartimentului informare si relatii publice, la lucrérile Comisiei mixte
de rechizitii, ce isi desfagoard activitatea in conformitate cu prevederile art. 20 si 21, din Legea nr.
132/1997 privind rechizitiile de bunuri si prestérile de servicii in interes public si a Ordinului prefectului
judetului Satu Mare nr. 28/2008;

13. Participd la activititile Structurii Teritoriale pentru Probleme Speciale a judefului Satu Mare,
intocmegte periodic rapoarte, informéri si situatii statistice;

14. Organizeazi si intocmeste dosarele de sedinti ale membrilor Autoritétii Teritoriale de Ordine Publici;
15. Intocmeste, redacteazi si tehnoredacteazi procesele verbale de sedinti si hotérdrile adoptate in cadrul
Autoritatii Teritoriale de Ordine Public.

16. intocmeste planuri de misuri, strategii de actiune, programe si orice alte documente prin care se
angajeazii Autoritatea Teritoriald de Ordine Public in relatii cu tertii;

17. intocmeste proiectele de hotirdre propuse spre adoptare Consiliului Judetean ce vizeazi activitatea
Autoritatii Teritoriale de Ordine Public si activitatea directiei;

18. intocmeste proiecte de hotiréire propuse spre aprobare Consiliului Judetean Satu Mare, ce vizeazii
Directia Administratie Publicd Locala;

19. intocmeste si vizeaza din punct de vedere juridic rapoarte de specialitate intocmite in cadrul Direciei
Administratie Publica Locali la proiectele de hotirare ce urmeazi a fi propuse spre aprobare Consiliului
Judetean;

20. intocmeste si vizeaza juridic referate de specialitate la dispozitiile presedintelui Consiliului Judetean,
intocmite in cadrul Directiei Administratie Publicd Locala;

21. intocmeste si vizeazi juridic referatele de necesitate in vederea efectudrii achizitiilor de produse,
servicii sau lucrdiri si intocmeste, la nevoie, contractele aferente acestora in conditiile prevazute de Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare;

22. intocmeste si vizeaza juridic solicitarea de includere a achizitiei in Programul anual al achizitiilor
publice, referatul de necesitate, nota justificativi privind estimarea valorii contractului fird TVA, caietul
de sarcini i modelul de contract aferente pentru procedurile de achizitie publica initiate de céatre Directia
Administratie Publicd Locala;

23. intocmeste i vizeazi juridic contractele aferente procedurilor de achizitie publica initiate de cétre
Directia Administratie Publicd Locala;

24. Intocmeste si vizeaza juridic actele aditionale la contractele aflate in derulare prin care se angajeazi
Consiliul Judetean Satu Mare;

25. Tine evidenta contractelor initiate de Directia administraie publici locald, incheiate intre Judetul Satu
Mare si terti;

26. Elaboreazi documentele constatatoare conform proceselor verbale de receptie incheiate;
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27. particip2 in calitate de presedinte sau membru in cadrul unor comisii de analizi, negociere, respectiv
licitagie, in vederea atribuirii unor contracte de inchiriere a unor spatii din incinta Palatului Administrativ
Satu Mare;

28. Se preocupd de cunoasterea permanentd a modificarilor legislative care reglementeazi domeniul de
activitate propriu, fiind rdspunzitor pentru toate consecinele care apar datoritd aplicdrii
necorespunzitoare sau neaplicirii unor prevederi legale in activitatea pe care o desfisoari;

29. Respecti toate regulamentele si procedurile de lucru aprobate in cadrul institutiei;

30. Pune in aplicare hotérérile Consiliului Judetean Satu Mare ce cad in sarcina sa de activitate;

31. Intocmeste riispunsuri si vizeazi orice alte acte de natura preponderent juridicé repartizate Direciei
Administratie Publica Locala;

32. Reprezintd Consiliul Judetean Satu Mare in fata instantelor judecatoresti, in cauzele ce i sunt
repartizate i care fac obiectul activitdtii Directiei Administratie Publicd Locala;

33. Redacteazi anual ,,Calendarul pietelor, tirgurilor §i oboarelor din judet”;

34. Asigurs implementarea Programului pentru scoli al Romaniei privind furnizarea produselor lactate,
fructe si panificatie in unititile scolare din judetul Satu Mare conform Hot. 640/2017.

35. Indeplineste orice alte atributii din domeniul propriu de activitate, incredintate de conducerea
Consiliului Judetean.

In domeniul registraturii electronice:

are urmdtoarele atributii si responsabilitati:

1. Primeste documentele predate personal, in original, de la institutii sau persoane fizice, faxuri sosite
la Servicii, Directii sau Cabinete, documente primite prin Posta Militara sau Posta Roména;

2. Consultd fiecare document, pentru a putea fi incadrat la introducerea in aplicatie, intr-un ,,tip
document”, deoarece, de corectitudinea incadririi documentului depinde exactitatea statisticilor elaborate
de aplicatie;

3. Introduce datele pe calculator in Registrul unic de intrare-iesire electronic (cele cerute prin aplicatie:
persoana, data, nr. file, acte de identificare: numar adresa, sediu, tip document, continut pe scurt, etc).;
4. Scaneazi documentul (cererea, adresa de inaintare, factura, invitatia, etc.);

5. Atageaza documentul scanat la cel inregistrat;

6. Transferd electronic datele inregistrate, la Cabinet Presedinte;

7. Listeazii Borderoul de transfer si verificd actele existente, le preda la Cabinet Pregedinte;

8. Distribuie actele din mapa zilnicd, in momentul returndrii la registratura, la Servicii, Directii i Cabinete,
conform Borderoului de transfer creat pe baza rezolutiei dati de Presedinte pe documente;

9. Raspunde de expedierea corespondentei prin Posta Roména, recomandat sau cu confirmare de primire;
10. Realizeaz#i achizitia si distribuirea presei zilnice citre structurile aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean.

in do. jul arhivd :

1. Urmdérirea respectérii prevederilor Legii nr. 16 din 2 aprilie 1996, republicati, Legea Arhivelor
Nationale si a prevederilor Instructiunilor privind activitatea de arhiva la creatorii §i detinitorii de
documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996, in
cadrul operatiunilor arhivistice desfisurate la nivelul institutiei;

2. Transpunerea intr-o formé concisi, printr-o procedurd de lucru a tuturor operatiunilor arhivistice §i a
obligatiilor creatorilor de documente la nivelul institutiei prercxum §i revizuirea acesteia de céte ori este
necesar;

3. Urmdrirea modului de aplicare a Nomenclatorului documentelor create de institutie, la constituirea
dosarelor de citre compartimente pentru evidenta tuturor documentelor intrate in depozitul de arhiva;

4. Informarea cu privire la necesitatea desfisuririi activitatii comisiilor de selectionare a documentelor;
5. Informarea cu privire la necesitatea operdrii unor modificéri in Nomenclatorul documentelor create de
institutie;

6. Asigurarea legéturii cu Biroul Judetean Satu Mare al Arhivelor Nationale;

7. Verificarea si preluarea de la compartimente, pe bazi de inventare si procese verbale a fiecarui dosar,
urmdrind respectarea modului de constituire a dosarelor si concordanta intre conginutul acestora i datele
scrise in inventar;

8. Inregistrarea tuturor documentelor inventariate depuse la compartimentul de arhivd intr-un registru de
evidenta curenti;
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9. intocmirea inventarelor pentru documente fird evidenta aflate in depozit precum §i aranjarea acestora
in ordine cronologica pe raft, pe compartimente, in cazul compartimentului pe ani §i termeni de péstrare;
10. Inregistrarea tuturor documentelor (cererile solicitantilor) intrate i iesite din depozitul de arhiva
pe baza registrului de evidenta in ordinea primirii lor;

11. Cercetarea documentelor din depozit in vederea eliberdrii unor copii ale acestora, copii solicitate de
cetéiteni privind vechimea in munci, decizii, etc., acte pentru dobandirea unor drepturi in conformitate cu
legea;

12. Tinerea evidentei documentelor imprumutate compartimentelor creatoare intr-un registru de depozit;
13. Verificarea dup restituire, a integritatii documentelor imprumutate, dupa restituirea acestora vor fi
integrate la fond;

14. Asigurarea ordinii privind evidena inventarierii precum si pastrarea acestora in condiiile previzute
de lege;

15. Mentinerea ordinii si asigurarea curaieniei in depozitul de arhiva, solicitind conducerii unitatii dotarea
corespunzitoare a depozitului cu mobilier, rafturi, mijloace P.S.1. etc.;

16. indeplineste orice alte atribuii din domeniul propriu de activitate, incredintate de conducerea
Consiliului Judetean.

in domeniul protectiei datelor cu caracter perso

1. Asigurd informarea si consilierea operatorului (CJSM), sau a persoanei imputernicite de operator
(CJSM), precum si a angajatilor care se ocup de prelucrare cu privire la obligatiile care le revin in temeiul
RGPD si al altor dispozitii de drept al Uniunii Europene sau drept intern referitoare la protectia datelor;
2. Asigurd monitorizarea respectérii RGPD, a altor dispozitii de drept al Uniunii Europene sau de drept
intern referitoare la protectia datelor si a politicilor operatorului (CJSM) sau ale persoanei imputernicite
de operator (CJSM) in ceea ce priveste protectia datelor cu caracter personal,

3. Asigura cooperarea cu Autoritatea de supraveghere;

4. Asigura asumarea rolului de punct de contact pentru Autoritatea de supraveghere privind aspectele
legate de prelucrare a datelor personale.

5. Realizeaza cartografierea prelucririlor de date cu caracter personal pentru identificarea tipului datelor
prelucrate si a riscurilor identificate;

6. Asigura interfata legaturii cu persoanele vizate, gestioneazi notificarile si solicitarile acestora in
evidente special deschise in acest scop;

jstitutiei ;

7. Transpune prevederile RGPD in forma concisd intr-o proceduri de lucru revizuita de ori cite ori este
nevoie.

SECTIUNEA 2. COMPARTIMENTUL NEUTRALIZARE DESEURI DE ORIGINE

ANIMALA
Art.40.
Compartimentul neutralizare deseuri de origine animala are urmétoarele atributii i responsabilitai
specifice:

1. Asigura punerea in aplicare a prevederilor O.U.G. nr. 24/2016 privind organizarea si
desfisurarea activititii de neutralizare a subproduselor de origine animald care nu sunt destinate
consumului uman in conformitate cu Normele de aplicare a O.U.G. nr. 24/2016.

2. Organizeaza §i desfigoard procedurile privind delegarea/contractarea activitdfii de neutralizare a
animalelor moarte si semnarea contractului, dupa caz, conform legislaiei in domeniul achizitiilor publice
pe baza listei cu speciile i numarul de animale detinute de crescatorii individuali, intocmite de directia
sanitar-veterinara.

3. Informarea unititii de neutralizare cu care consiliul judetean are incheiat un contract, cu privire la
moartea unor animale pe raza unititii administrativ.

4. intocmirea situatiilor centralizatoare, pe baza informatiilor furnizate de citre unititile administrativ-
teritoriale judetene, cu privire la data, ora §i numele proprietarului care a anuntat decesul
animalului/animalelor, respectiv cantititile de animale moarte preluate de operatorul serviciului de
ecarisare;

5. Transmite anual , in cursul trimestrului IV, citre Ministerul Agriculturii si Dezvoltdrii Rurale a
necesarului de cheltuieli pentru anul urmitor in vederea asigurdrii, in bune conditii, a activitétii de
neutralizare a animalelor moarte;
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SECTIUNEA 3. SERVICIUL ADMINISTRATIV

Art.41.

Serviciul administrativ are urmitoarele atributii si responsabilititi specifice:
|. Raspunde de buna gospodérire si administrare a sediului Consiliului Judetean;
2. Raspunde de buna executare a lucrérilor de intretinere si reparatii curente sau capitale a spatiilor gi
instalatiilor ce deservesc Palatul Administrativ;
3. Gestioneazi mijloace fixe, materiale, obiecte de inventar, intregul patrimoniu al institutiei;
4. Intocmeste si tine la zi evidenta bunurilor mobile si imobile aflate in administrarea Consiliului Judetean,
intocmeste formele de predare-primire a bunurilor;
5. Controleaza modul de folosire a bunurilor si ia masuri pentru buna lor gospodarire, intretinere si
reparare, precum §i pentru scoaterea din inventar a bunurilor casate pe care le verificé potrivit dispozitiilor
legale;
6. Urmdreste intocmirea documentelor privitoare la migcarea bunurilor de inventar,
7. Urméreste si tine evidenta migcarii bunurilor din administrarea Consiliului Judetean de la un loc de
folosinta la altul;
8. Urmiregte gararea la locul stabilit, exploatarea, intretinerea si reparatia autoturismelor, autoutilitarelor
din dotare, asiguri folosirea rationali a acestora, cu respectarea reglementirilor in vigoare;
9. Intocmeste zilnic foile de parcurs si urméreste consumul de carburant pe fiecare autoturism/autoutilitari
in parte,
10. Receptioneaza i inregistreazd consumul de carburant al autoturismelor /autoutilitarelor din dotarea
Consiliului Judetean, Centrului Militar Judetean, a Inspectoratului pentru situatii de urgenta precum si a
Structurii teritoriale pentru probleme speciale Satu Mare si intocmeste situatiile lunare;
11. Asigura, in conformitate cu normele legale carburantii, lubrefiantii, anvelopele si piesele de schimb al
autoturismelor /autoutilitarelor din dotare necesare functionarii acestora;
12. Asigurid incheierea contractelor pentru energie electrici, gaz metan, apa - canal, asigurdri facultative
si obligatorii pentru autoturismele/autoutilitarele din dotare, abonamente radio si TV, pentru diverse alte
prestdri de servicii si ia masuri pentru gospodérirea rationald a energiei electrice, combustibililor, apei,
materialelor consumabile;
13. Intocmeste necesarul si face propuneri pentru aprovizionarea cu materiale de intretinere, piese de
schimb, consumabile de birou, in conditiile previzute de Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificérile si completirile ulterioare;
14. intocmeste receptiile la materialele care intri in magazia de materiale a Consiliului Judetean si
elibereazi materiale si rechizite de birou din magazie;
15. Asiguri depozitarea, conservarea si distribuirea materialelor, echipamentelor si rechizitelor de birou;
16. intocmeste bonurile de consum, situatiile de intriri-iesiri pe conturi, pe produse, pe articole, pe clase
si situatia stocurilor pe care le predi la Serviciul financiar contabil;
17. Urméreste obtinerea de semnituri si rezolvarea tuturor referatelor de necesitate ale Consiliul Judetean,
Centrul Militar Judetean, Inspectoratul pentru situatii de urgenta si a Structurii teritoriale pentru probleme
speciale Satu Mare;
18. Face propuneri privind programul de investitii, dotirile necesare si reparatii la instalatiile aferente gi a
celorlalte mijloace fixe aflate in administrarea Consiliului Judetean, urmdireste realizarea lucrérilor
respective gi ia parte la efectuarea receptiilor;
19. Organizeaza si asigurd accesul in sediul institutiei §i paza acesteia;
20. Asiguri efectuarea curiteniei in spatiile Consiliului Judetean;
21. Asigura administrarea unor imobile (reparatii curente) aflate in patrimoniul sau admistrarea judetului
Satu Mare.
22. Indeplineste orice alte atributii din domeniul propriu de activitate, incredintate de conducerea
Consiliului Judetean.

SECTIUNEA 3.1. Compartimentul P.S.1., Situatii de Urgentd
Art42.
Compartimentul P.S.1., Situatii de Urgenta are urmétoarele atributii si responsabilitati specifice:
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1. Desfagoard activitatea de informare si instruire privind cunoasterea si respectarea regulilor si
madsurilor de apérare impotriva incendiilor de citre personalul institutiei;
2. Participd la elaborarea si aplicarea conceptiei de apdrare impotriva incendiilor la  nivelul Consiliului
Judetean;
3. Controleazi aplicarea normelor de apérare impotriva incendiilor specifice activititilor desfisurate;
4. Acordé sprijin si asistentd tehnicd de specialitate centrului operativ pentru situatii de urgentd in
indeplinirea atributiilor;
5. Verificd modul de aplicare a normelor, dispozitiilor, instructiunilor si masurilor care privesc apdrarea
impotriva incendiilor in sectorul de competenta;
6. Controleaza trimestrial sau ori de céte ori este nevoie, respectarea normelor de apdrare impotriva
incendiilor, dotarea cu instalatii, utilaje, aparaturi, echipament de protectie, in sectorul de responsabilitate
§i asigurd, potrivit competentei pe care o au, conditiile necesare aplicérii intocmai a normelor respective;
7. Asiguri intretinerea permanenti in stare de functionare a tuturor mijloacelor de stingere a incendiilor
din dotare si instruirea practicd a personalului desemnat si le utilizeze la nevoie;
8. Asigurii repunerea operativi in stare de functionare a instalatiilor si mijloacelor de prevenire si stingere
a incendiilor avariate, defectate sau utilizate in urma interventiei in caz de incendiu sau calamititi naturale;
9. Ia mésuri pentru inliturarea imediata a pericolelor si cauzelor de incendiu constatate;
10. Informeazi operativ conducerea institutiei despre stirile de pericol aparute si despre masurile luate
pentru inlaturarea lor;
11. Insoteste in sectoarele de competent toate organele care exercitd activitatea de indrumare si control
privind prevenirea i stingerea incendiilor, pune la dispozitia acestora datele si informatiile solicitate i ia
masuri pentru inléturarea operativa a cauzelor de incendiu §i a neajunsurilor constatate;
12. Informeazi periodic sau la cererea conducerii, despre neregulile existente si misurile luate pentru
inldturarea acestora privind prevenirea si stingerea incendiilor;
13. Stabileste impreund cu conducerea Consiliului Judetean modul de organizare §i desfisurare a
verificérilor, intretinerilor reviziilor §i reparatiilor la mijloacele de primi interventie din dotare;
14. Pastreazii documentele de oganizare a activitatii de P.S.1. precum si procesele verbale de control tehnic
de specialitate intocmite de organele de control;
15. Verifica respectarea termenelor de indeplinire a masurilor de aparare impotriva incendiilor pe intregul
teritoriu al institutiei;
16. Executs exercitii i aplicatii practice de interventie la incendii, salvarea persoanelor i a bunurilor
materiale cu echipele de prima interventie de la locurile de munci;
17. Propune misuri tehnico-organizatorice de imbunatitire a protectiei impotriva incendiilor la nivelul
unittii cu accent pe punctele si la locurile de munca cu risc ridicat de incendiu;
18. indeplineste orice alte atributii din domeniul propriu de activitate, incredintate de conducerea
Consiliului Judetean.

SECTIUNEA 3.2. Compartimentul intretinere, reparatii

Art.43.

Compartimentul intretinere, reparatii are urmitoarele atributii si responsabilititi specifice:
1. Asigurd functionarea utilajelor §i a echipamentelor mecanice identificdnd la timp disfunctionalititile
acestora;
2. Executdl lucriiri de intretinere curentd conform prescriptiilor specifice fiecdrui utilaj si in functie de
competente;
3. Asiguri funcionarea in regim optim a compartimentului pompe, PSI, fanténa artezian si garajul din
incinta institutiei;
4. Asiguri functionarea in conditii optime a centralei termice care deserveste Sediul Administrativ, prin
supravegherea permanentd in sala cazanelor si verificarea indicelui contorului de gaze, a statiei de
dedurizare a apei, calitatea aburului si gradul de etangare a garniturilor din traseul de conducte din centrala
termici;
5. Asigurdl intretinerea §i reparatiile care apar la instalatiile de incilzire si de apa canal din Sediul
Administrativ;
6. Asigurd buna functionarea §i reparatiile necesare la aparatele electrice si instalatiile sanitare din Sediul
Administrativ;
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7. Asigurd buna functionare a instalatiei electrice i termice din Sediul Administrativ;

8. Asigur intretinerea si igienizarea spatiilor institutiei, efectuind reparatiile necesare §i zugrivirea
peretilor, vopsirea usilor si a geamurilor, de cte ori este necesar;

9. Asigurd reparatiile de licdtuserie din interiorul cladirii, efectudnd reparatiile care apar la ugile,
geamurile din Sediul Administrativ precum si la mobilierul din spatiile Consiliului Judetean;

10. Asigurd curiitenia i intretinerea acesteia in spatiile Consiliului Judetean (birouri, holuri, casa scarilor,
toalete si balcoane, silile de sedinte);

11. indeplineste orice alte atributii din domeniul propriu de activitate, incredintate de conducerea
Consiliului Judetean.

SECTIUNEA 3.3. Compartimentul deservire auto

Art.44.

Compartimentul deservire auto are urmatoarele atributii si responsabilititi specifice:

1. Asigurd functionarea in regim optim a automobilelor din parcul propriu, urmérind efectuarea
inspectiilor tehnice periodice (ITP), a reviziilor tehnice periodice precum si a incheierii asiguririlor RCA
si CASCO;

2. Urmdreste respectarea prevederilor legale si a celor interne in ce priveste consumul de carburant;

3. Sesizeaza conducerea institutiei despre orice defectiune care apare la automobile i urméreste efectuarea
reparatiilor respective;

4. Urmdreste intretinerea automobilelor in conditii de curdtenie;

5. Asigurd deservirea institutiei cu automobilele din dotare la orice or#;

6. Conducitorii auto rispund de integritatea automobilelor, a persoanelor transportate si, dupi caz, a
marfurilor transportate;

7. Indeplineste orice alte atributii din domeniul propriu de activitate, incredintate de conducerea
Consiliului Judetean.

CAPITOLUL XI. DIRECTIA TEHNICA
SECTIUNEA 1. SERVICIUL DRUMURI $I TRANSPORTURI

SECTIUNEA 1.1. Compartimentul transporturi

Art.45,

Compartimentul transporturi are urmdtoarele atributii si responsabilitati specifice:
1. Organizeazi, coordoneazi §i controleazi prestarea Serviciilor de transport public judetean de persoane
prin curse regulate si curse regulate speciale, in conditiile legii si a regulamentelor aprobate;
2. Intocmegte Programul de transport judetean de persoane prin curse regulate, pe care il supune aprobiirii
Consiliului Judetean;
3. Actualizeazi traseele i programele de circulatie cuprinse in caietul de sarcini al Serviciului de transport
public judetean de persoane prin curse regulate, anexi la Regulamentul pentru efectuarea serviciului, prin
modificarea acestora in functie de cerintele de deplasare ale populatiei si in corelare cu transportul public
interjudetean, international, feroviar, aerian sau naval;
4. Solutioneazi sesizirile primite din partea consiliilor locale privind modificirile Programului de
transport $i, dupa caz, le supune spre aprobare Consiliului Judetean;
5. Stabileste si propune spre aprobare Consiliului Judetean traseele principale si secundare din Programul
de transport judetean , precum i autogdrile si statiile publice aferente acestora, in conditiile legii si a
Regulamentului aprobat;
6. Convoaca comisia paritard in vederea desfisuririi sedintelor de atribuire a traseelor din programul
Judetean de transport prin curse regulate;
7. Transmite citre Agentia pentru Serviciile Societdfii Informationale datele necesare in vederea
desfasurdrii procedurilor de licitatie pentru atribuirea traseelor cuprinse in Programul judetean de
transport prin curse regulate;
8. Convoaci pentru audieri operatorii de transport rutier in vederea stabilirii masurilor necesare pentru
remedierea unor deficiente apéarute in executarea Serviciilor de transport judetene prin curse regulate sau
regulate speciale;
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9. Solicité §i verificd documentatiile de fundamentare sau justificare a tarifelor practicate de operatorii de
transport in cadrul Serviciului de transport public judetean de persoane prin curse regulate;

10. Urméregte respectarea de citre operatorii de transport a obligatiilor legale si a indicatorilor de
performanta stabiliti privind efectuarea Serviciului de transport public judetean de persoane prin curse
regulate;

I'1. Colaboreazi cu Autoritatea Rutiers Romana-Agentia Satu Mare pentru buna desfasurare a Serviciului
Judetean de transport de persoane prin curse regulate;

12. Verifici documentatiile depuse de operatori in vederea efectudrii Serviciului de transport prin curse
regulate speciale si intocmeste rapoarte de specialitate vizind propunerea justificati de acordare a licentei
de traseu, sau dupd caz, de respingere a solicitdrii, pe care le inainteaza presedintelui Consiliului
Judetean;

13. Sanctioneazd, sau propune masuri de sanctionare, dupa caz, pentru operatorii de transport in cazurile
de incélcare a dispozitiilor legale privind efectuarea Serviciilor de transport public judetean prin curse
regulate;

14. Colaboreaza, in indeplinirea sarcinilor de serviciu , cu personalul de specialitate din celelalte directii
din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean;

15. Rezolvé corespondenta/sesizirile primite de la persoane fizice sau juridice, in legaturd cu domeniul
de activitate al compartimentului;

16. Indeplineste orice alte atributii din domeniul propriu de activitate, incredintate de conducerea
Consiliului Judetean.

17. Convoacé pentru audieri operatorii de transport rutier in vederea stabilirii masurilor necesare pentru
remedierea unor deficiente apérute in executarea Serviciilor de transport judetene prin curse regulate;

18. Solicita si verificd documentatiile de fundamentare sau justificare a tarifelor practicate de operatorii
de transport in cadrul Serviciului de transport public judetean de persoane prin curse regulate;

19. Urmareste respectarea de citre operatorii de transport a obligatiilor legale si a indicatorilor de
performanta stabiliti privind efectuarea Serviciului de transport public judetean de persoane prin curse
regulate;

20. indeplineste orice alte atributii din domeniul propriu de activitate, incredintate de conducerea
Consiliului Judetean.

SECTIUNEA 1.2. Compartimentul drumuri

Art.46.

Compartimentul drumuri are urmétoarele atributii si responsabilititi specifice:
1. Tine evidenta tehnico - operativa a drumurilor judetene;
2. Urmiregte efectuarea recensamantului circulatiei pe drumurile judetene, centralizeaza datele sile
transmite Administratiei Nationale a Drumurilor ;
3. Propune modificéri de reclasare si de clasare a drumurilor judetene, cu aprobarea Consiliului Judetean;
4. Administreazéi drumurile judetene, aplicind normativele si prescriptiile tehnice privind folosirea §i
intretinerea acestora, precum si normele specifice privind asigurarea conditiilor de circulatie pe drumurile
publice;
5. Propune spre aprobare Consiliului Judetean lucririle si serviciile necesare pentru dezvoltarea reelei de
drumuri judetene, reabilitarea, modernizarea, reparatia sau intrefinerea retelei existente, construirea gi
refacerea de poduri;
6. Propune contractarea executiei lucrérilor si serviciilor aprobate, in conditiile legii;
7. Asigurd consultanta pentru executarea lucririlor contractate i receptia acestora;
8. Asigurd, coordoneazi §i controleazi, din punct de vedere tehnic, realizarea programului aprobat;
9. indeplineste obligatiile ce decurg din calitatea de reprezentant al beneficiarului;
10. Urméreste comportarea refelei de drumuri judetene, fat de actiunea traficului si a agentilor climatici:
1. Colaboreazi cu organele de politie si propune imbuntitirea semnalizirii rutiere pe drumurile judetene
aflate in administrarea Consiliului Judetean;
12. In cazul procedurilor de achizitie publici initiate de directie elaboreazi o solicitare de includere a
achizitiei in Programul anual al achizitiilor publice, intocmeste nota privind determinarea valorii estimate,
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fird TVA, referatul de necesitate privind aprobarea derularii procedurii de achizitie publica si modelul de
contract.
13. Elaboreaza si/sau pune la dispozitie, in vederea desfasuririi procedurii de achizite, caietul de sarcini;
14. desemneaza persoana de specialitate responsabila cu procedura din cadrul directiei, care va oferi sprijin
Directiei Achizitii Publice in elaborarea Documentatiei de atribuire;
15. Desemneaza persoana/persoanele care vor participa in comisiile de evaluare din cadrul procedurilor
de achizitie publica;
16. intocmeste contractul in urma incheierii procedurii de atribuire, urmareste derularea, respectiv
executarea contractului;
17. Elaboreaza documentele constatatoare conform proceselor verbale de receptie incheiate;
18. Va semna actele in legatura cu procedura de achizitie publici initiati de citre directie i elaborate de
catre Directia Achizitii Publice;
19. Verifica existenta dovezii sursei de finantare (fild de buget etc.);
20. Obtine avizele i acordurile legale necesare documentatiilor pentru executia lucrérilor de reparatii §i
investitii pe drumurile judetene;
21. in colaborare cu institutii de specialitate, organizeaza activitatea de revizie a drumurilor si podurilor,
in conformitate cu legislatia in vigoare;
22. In colaborare cu institutii de specialitate, intocmeste urmatoarele documente:

- cartea tehnicé a drumurilor;

- cartea podurilor;

- cartea semnalizarii rutiere;

- cartea plantatiei rutiere;
23. Autorizeazi amplasarea si executarea unor lucriri de constructii si instalatii in zona drumurilor
judetene;
24. Elibereazi autorizatii pentru transporturi agabaritice pe drumurile judetene;
25. Asiguri valorificarea eficientd a plantatiilor de pe zona drumurilor din administrare;
26. Participd in comisii de evaluare, receptie, predare-preluare, etc., numite de pregedintele Consiliului
Judetean;
27. Colaboreaza, in indeplinirea sarcinilor de serviciu, cu personalul de specialitate din celelalte directii
din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean;
28. Rezolvi corespondenta/sesizirile primite de la persoane fizice sau juridice, in legéturd cu domeniul
de activitate al compartimentului;
29. Verificé si avizeazi din punct de vedere juridic documentele elaborate in cadrul directiei;
30. indeplineste orice alte atributii din domeniul propriu de activitate, incredintate de conducerea
Consiliului Judetean.

SECTIUNEA 2. SERVICIUL MANAGEMENTUL REGIONAL AL DESE URILOR URBANE
SI LUCRARI PUBLICE
Art.47.
Serviciul managementul regional al deseurilor urbane si lucréri publice are urmétoarele atri butii si
responsabilitéti specifice:
1. Asigura implementarea proiectului ,Managementul regional al deseurilor urbane si ecologizarea
rampelor de deseuri din judetul Satu Mare”;
2. Asigurd pregitirea si implementarea de proiecte pentru realizarea din bugetul propriu al
judetului/fonduri guvernamentale a activitatilor de investitii §i reabilitare infrastructurii necesare pentru
furnizarea unor servicii publice de interes judetean privind: sanitatea, cultura, educafia, protectia §i
refacerea mediului, turismul, sens in care:
o pregiteste documentatiile necesare pentru obtinerea de fonduri din programe de investiii
guvernamentale;
o urmireste incheierea contractelor de finantare i derularea acestora;
ointocmeste referatele de necesitate, caietele de sarcini si modelele de contract pentru derularea
procedurilor de achizitie a serviciilor de proiectare a documentatiilor tehnico-economice;
o intocmeste contractele de proiectare §i urméresc derularea acestora;
o receptioneazi documentatiile tehnico-economice elaborate de citre proiectanti;
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o elaboreazi proiectele de hotérdri pentru aprobarea indicatorilor tehnico-economici ai investitiilor;

oobtine avizele, acordurile si autorizatiile de construire necesare pentru executia lucririlor;

o intocmeste referatele de necesitate, caietele de sarcini $i modelele de contract pentru derularea
procedurilor de achizitie a lucrérilor/serviciilor/dotarilor, dupd caz, cuprinse in programul de
investitii;

o intocmeste contractele de furnizare/servicii/lucriri i urmaresc derularea acestora;

o urmdreste executia lucrdrilor, verificd si confirma situatiile de lucrdri intocmite de executanti,
participd la efectuarea receptiilor la terminarea lucririlor si la receptiile finale;

o participd in comisiile de evaluare a ofertelor si in comisiile de receptie a investitiilor;

o elaboreazi rapoartele de specialitate pentru proiectele de hotirari ce urmeazi a fi supuse dezbaterii
comisiilor de specialitate si Consiliului Judetean, din domeniul specific de activitate;

o elaboreazi referate si dispozitii de numire a comisiilor de evaluare, receptie, pentru lucrérile din

_ domeniul specific de activitate;
3. In colaborare cu personalul de specialitate al unitatilor sanitare aflate in subordinea Consiliului Judeean
Satu Mare (Spitalul Judetean de Urgentd Satu Mare, Spitalul Orisenesc Negresti Oas si Spitalul de
Pneumoftiziologie Satu Mare), asiguri pregitirea i implementarea de proiecte de reabilitare/modernizare
a infrastructurii unittilor sanitare, finantate din fonduri proprii i guvernamentale;
4. In colaborare cu personalul de specialitate al institutiilor aflate in subordinea Consiliului Judetean Satu
Mare (Biblioteca Judeteand, Muzeul Judetean, Centrul Judetean pentru Educatie Incluziva, etc.), al
unitiitilor sanitare aflate in subordinea Consiliului Judetean Satu Mare (Spitalul Judetean de Urgenta
Satu Mare, Spitalul Orégenesc Negresti Oas si Spitalul de Pneumoftiziologie Satu Mare) asiguri pregitirea
$i implementarea de proiecte de reabilitare/modernizare a infrastructurii acestora, finantate din fonduri
proprii $i guvernamentale;
5. Participd la derularea i implementarea altor proiecte de interes judetean, finantate din fonduri europene
nerambursabile sau alte fonduri, in functie de activititile stabilite de ciitre conducerea institutiei;
6. Asigurd relatiile informationale si de consultanti cu Ministerul Mediului si Schimbdérilor Climatice,
Agentia pentru Protectia Mediului Satu Mare, Ministerul Dezvoltirii Regionale si Administratiei Publice
si alte structuri guvernamentale responsabile de gestionarea programelor/proiectelor;
7. Colaboreaza in cadrul grupurilor de lucru la intocmirea Planului Judetean de Gestionare a Deseurilor
pentru Judetul Satu Mare, a Raportului de monitorizare al Planului Judetean de Gestionare a Deseurilor
pentru Judetul Satu Mare, a Planului Local de Actiune pentru Mediu si a altor planuri si programe de
dezvoltare economico-sociali a judetului;
8. Participa in comisiile de evaluare a ofertelor si in comisiile de receptie a investitiilor derulate de
institutiile subordonate Consiliului Judetean Satu Mare, la solicitarea acestora;
9. Participd la elaborarea programelor, pe termen scurt sau mediu, privind echiparea tehnico — edilitard a
judetului;
10. Acorda sprijin §i asistentd tehnica, la solicitare, consiliilor locale sau primarilor de pe raza judetului
Satu Mare, la cererea expresi a acestora, in probleme legate de realizarea investitiilor;
I'l. Elaboreazi rapoarte si situatii privind stadiile de implementare a proiectelor;
12.Asigurd organizarea, péstrarea si arhivarea documentelor aferente implementirii proiectelor;
13. Indeplineste orice alte atributii din domeniul propriu de activitate, incredintate de conducerea
Consiliului Judetean.

CAPITOLUL XII. DIRECTIA ARHITECT SEF

Art.48.

(1) Directia Arhitect Sef reprezintd autoritatea tehnica in domeniul amenajarii teritoriului si
urbanismului din cadrul administratiei publice judetene si este structura de specialitate in domeniul
amenajdrii teritoriului, urbanismului §i a autorizirii lucrarilor de constructii din cadrul aparatului de
specialitate a Consiliului Judetean condusi de un functionar public cu functie de conducere avind statut
de Arhitect Sef.

(2) in vederea indeplinirii atributiilor legale aflate in responsabilitatea Arhitectului Sef si/sau a
structurii de specialitate din subordinea acestuia, in scopul atingerii obiectivelor principale, activititile
Directiei Arhitect Sef sunt desfasurate la nivelul Serviciului urbanism si disciplina in constructii in
Comprtimentul amenajarea teritoriului urbanism si protectia mediului, Compartimentul autoriziri si
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disciplina in constructii, Compartimentul avize legalitate si de asemenea la nivelul unui Compartiment
GIS.

SECTIUNEA 1. SERVICIUL URBANISM $I DISCIPLINA IN CONSTRUCTII

SECTIUNEA 1.1. Compartimentul Amenajarea Teritoriului, Urbanism si Protectia Mediului
Art.49.
Compartimentul Amenajarea Teritoriului, Urbanism si Protectia Mediului are urmétoarele atributii
si responsabilititi specifice:
1. Expertizeazi si verifica cererile si documentatiile anexe intocmite si depuse de terti in vederea obtinerii
certificatelor de urbanism din competenta de emitere a presedintelui Consiliului Judetean, din punctul de
vedere al respectéirii incadririi acestora in reglementirile aprobate prin planurile de amenajare a
teritoriului i de urbanism, conform legislatiei in vigoare si propune spre aprobare eliberarea acestora;
2. Avizeazi proiectele certificatelor de urbanism din competenta de emitere a primarilor comunelor $i
oraselor care nu au constituite structuri de specialitate proprii ;
3. Coordoneazi in teritoriu §i asigurd construirea, intretinerea §i gestionarea béncii de date privind
investitiile care se realizeazi in teritoriul judetului;
4. Asigurd secretariatul comisiei judetene de avizare a structurilor de védnzare cu suprafatdi mare,
intocmeste actele comisiei §i fine evidenta acestora;
5. Asiguri cooperarea cu autorititile centrale si cu institutiile guvernamentale deconcentrate §i punerea la
dispozitie acestora informatiile solicitate;
6. Initiazd, coordoneazii din punct de vedere tehnic elaborarea, avizeazd §i propune spre aprobare
documentatiile de amenajare a teritoriului i de urbanism, de interes judetean (PAT Judet, PAT
Interjudetene, PAT Intercomunale, PUZ Zonale) si a studiilor sectoriale (cdi de comunicatie, echipare
teritoriald, zone construite protejate, protectia mediului, zone de risc, etc.);
7. Participd la elaborarea strategiilor de dezvoltare teritoriald si urband, a planurilor §i programelor, a
planurilor integrate de dezvoltare si emite avizul de conformitate pentru acestea;
8. Gestioneazi prevederile Planului de Amenajare a Teritoriului Judetului — PAT]J si a sectiunilor acestuia;
9. Urmdreste aplicarea i respectarea prevederilor documentatiilor de amenajare a teritoriului §i de
urbanism aprobate, potrivit legii;
10. Avizeazi proiectele de investitii publice din punctul de vedere al conformititii cu documentatiile de
amenajare a teritoriului si de urbanism legal aprobate;
11. Coordoneazi §i asigurd informarea publicd si procesul de dezbatere si consultarea publicului in
vederea promovdrii documentatiilor aflate in gestiunea arhitectului sef;
12. Coordoneazii elaborarea corelats, finantarea din fonduri guvernamentale §i aplicarea unitard a
planurilor urbanistice generale ale localititilor PUG si RLU aferente, asigurd includerea in acestea a
reglementirilor inscrise in documentatiile de amenajare a teritoriului national, judetean §i zonal;
13. Expertizeazi documentatiile de urbanism intocmite de terti, verificdi incadrarea acestora in
reglementérile aprobate prin planurile de amenajare a teritoriului §i de urbanism, avizeazi i propune
aprobarea acestora conform competentelor legale;
14. Elaboreazi analize si sinteze de specialitate privind stadiul elabordrii documentatiilor de urbanism i
amenajarea teritoriului, fundamenteazi propuneri de intocmire/reactualizarea acestora, corelat cu
necesitétile si oportunititile identificabile;
15. Intocmeste pe baza propunerilor din documentatii programe de dezvoltare — echipare urbanisticé §i
programe sectoriale de interventie in teritoriu si in localitati;
16. Acorda, la cerere, sprijin si asistentd tehnica de specialitate consiliilor locale, analizeaza propunerile
facute de acestea privind dezvoltarea si echiparea localititilor, refacerea si protectia mediului inconjuritor,
propune solutii de interventie si rezolvare;
17. Organizeaza functionarea si asigurd secretariatul comisiei tehnice judetene de amenajare a teritoriului
si urbanism, intocmeste avizele comisiei si tine evidenta acestora; asiguré informarea publica, prin afisare
la sediul directiei §i prin publicarea pe pagina web a institutiei, a programadrii sedintelor comisiei si a listei
avizelor emise;
18. Declararea si monitorizarea ariilor naturale protejate de interes judetean prin:
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@ elaborarea documentatiilor gtiinifice pentru identificarea si delimitarea zonelor naturale de
interes judefean ce necesita protectie pentru valoare peisagistica, zonele cu potential turistic;

® monitorizarea modului de implementare a documentatiilor de urbanism si amenajarea teritoriului
elaborate pentru zonele protejate si inaintarea de propuneri de revizuire/elaborarea acestora, in scopul
pastrérii calitéfii mediului natural, a echilibrului ecologic si a valorii peisagistice a acestora;

® emiterea de puncte de vedere/avize pentru planuri, programe, proiecte, activitati, care sunt
localizate in interiorul ariilor protejate declarate de interes judetean;
19. Asigurii implementarea legislatiei privind calitatea aerului inconjuritor prin:

e elaborarea, redactarea, revizuirea, actualizarea, monitorizarea, raportarea si aprobarea Planului
de mentinere a calitétii aerului pentru Judetul Satu Mare;

® constituirea, organizarea §i coordonarea comisiei tehnice de elaborare a Planului de mentinere a
calitétii aerului pentru Judetul Satu Mare;

® monitorizarea realizirii §i inaintarea de propuneri pentru realizarea de masuri din planurile de
mentinere a calitéfii aerului si din planurile de calitate a aerului §i/sau masurile si actiunile din planurile
de actiune pe termen scurt, care intr# in responsabilitatea Consiliului Judetean, in limita fondurilor alocate
in acest scop;
20. Asiguril informarea, publicarea si consultarea publici privind planurile si programele gestionate, si
faciliteaza accesul publicului la informatiile de mediu;
21. Constituie si actualizeazi baza de date la nivel judetean, in domeniul de competents in colaborare cu
Agentia pentru Protectia Mediului si alte institutii;
22. indeplineste orice alte atributii din domeniul propriu de activitate, incredintate de conducerea
Consiliului Judetean.

SECTIUNEA 1.2. Compartimentul Autoriziri si Disciplina in Constructii

Art.50.

Compartimentul Autoriziri si Disciplina in Constructii are urmétoarele atributii si responsabilitati
specifice:
I. Expertizeaza si verific cererile §i documentatiile anexe intocmite si depuse de terti in vederea obtinerii
autorizatiilor de construire/desfiintare din componenta de emitere a presedintele Consiliului Judetean din
punct de vedere al respectirii legislatiei in vigoare, precum si existenta avizelor si respectarea prevederilor
acestora §i propune spre aprobare eliberarea acestora;
2. Avizeazi proiectele de autorizatie de construire/desfiinfare din competenta de emitere a primarilor
comunelor si oragelor care nu au constituite structuri de specialitate proprii;
3. Asigurd evidenta si monitorizarea autorizatiilor de construire/desfiintare, a avizelor eliberate precum si
a proceselor verbale de constatare a contraventiilor intocmite;
4. Avizeaza proiectele tehnice din competenta de autorizare a primarilor de orage si comune privind
lucrérile de constructie/interventie asupra monumentelor istorice clasate conform legii:
5. Urmdireste respectarea disciplinei in domeniul executdrii lucrarilor de constructii pe teritoriul
administrativ al judetului;
6. Potrivit competentei de emitere a autorizatiilor, exerciti controlul amplasirii constructiilor in teritoriu,
respectarea documentatiilor autorizate (inclusiv a conditionarilor din avize/acorduri), stabileste misuri,
dupid caz, de sistare, refacere sau desfiintare a lucriirilor executate, constat contraventiile conform legii,
intocmegte procese verbale de constatare §i cuantumul amenzilor;
7. Intocmegte teme de proiectare pentru studii §i concursuri, precum si informari privind activitatea de
autorizare $i executare a constructiilor;
8. indcplinestc orice alte atributii din domeniul propriu de activitate, incredintate de conducerea
Consiliului Judetean.

SECTIUNEA 1.3. Compartimentul Avize, Legalitate
Art.51.

Compartimentul Avize, Legalitate are urmdtoarele atributii si responsabilititi specifice:
I. Asigurd informarea publici in legaturd cu actele emise de Consiliul Judetean in domeniul propriu de
activitate prin afigare la sediul directiei §i prin publicarea acestora pe pagina web a institutiei;
2. Urmdregte respectarea legislatiei in legaturii cu competentele de elaborare si semnare a documentatiilor,
precum si in procesul de avizare, aprobare i autorizare;
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3. Verifica, din punct de vedere a prevederilor legale, conform legislatiei specifice, documentele emise de
Directia Arhitect Sef;

4. Asigurd gestionarea evidentei documentelor din punct de vedere al intrrii, iesirii §i arhivérii acestora;
5. Asigurd informarea personalului, a membrilor comisiei tehnice, a primarilor si a structurilor de
specialitate din primrii in legdtura cu noile reglementiri specifice domeniului de activitate;

6. Asigurdi cooperarea cu Ministerul Dezvoltirii, cu Inspectia de Stat in Constructii, cu Registrul
Urbanistilor, cu Ordinul Arhitectilor, cu alte autoritati centrale sau institutii guvernamentale deconcentrate
si pune la dispozitie acestora informatiile solicitate:

7. Indeplineste orice alte atributii din domeniul propriu de activitate, incredintate de conducerea
Consiliului Judetean.

SECTIUNEA 2. COMPARTIMENTUL G.LS.

Art.52.

Compartimentul G.1.S. are urmétoarele atributii si responsabilitii specifice:
1. Organizeazi i coordoneazi constituirea si dezvoltarea bancilor/bazelor de date urbane in domeniul
amenajdrii teritoriului, urbanismului si autorizirii lucririlor de constructii, investitiilor, prin arhivarea
sistematica a documentatiilor si publicarea acestora in geoportal;
2. Organizarea, coordonarea si implementarea sistemului informational specific domeniului autorizirii
lucrdrilor de constructii, imobiliar — edilitar si bancilor de date urbane:
3. Asigurd realizarea de baze de date si aplicatii informatice tematice GIS, geoportale care si ajute la
fundamentarea deciziilor;
4. Gestioneazi documentatiile de urbanism, in format electronic, transmise pentru a fi discutate in cadrul
comisiei tehnice de amenajare a teritoriului si de urbanism a Judetului Satu Mare, asigurdnd comunicarea
acestora membrilor comisiei;
5. Realizeazi figiere in format digital, care contin: prezentiri, plange, harti, postere, pliante in vederea
desfasurdrii prezentarilor de studii, proiecte si documentatii de urbanism §i amenajare a teritoriului;
asigurdl scanarea, prelucrarea diverselor materiale la solicitarea persoanlului Consiliului Judetean Satu
Mare;
6. Actualizeazi periodic pe site-ul CJ Satu Mare, anunturi, formulare, informatii din cadrul Directiei
Arhitect $ef in domeniul de activitate;
7. Implementeazi, coordoneaza sistemul informational geografic (GIS) si utilizarea lui la fundamentarea
documentatiilor, planurilor de urbanism si amenajarea teritoriului;
8. indeplineste orice alte atributii din domeniul propriu de activitate, incredintate de conducerea
Consiliului Judetean.

CAPITOLUL XIII. DIRECTIA DE DEZVOLTARE REGIONALA

Art.53.

(1) Directia de Dezvoltare Regionali din cadrul Consiliului Judetean Satu Mare isi asuma rolul de
a sustine eforturile de dezvoltare ale judefului Satu Mare, prin initierea de proiecte strategice, elaborarea
de documente de programare, care s reflecte priorititile si problemele specifice judetului, in concordant
cu strategia de dezvoltare la nivel regional/national/european.

(2) Directia de Dezvoltare Regionald, are urmitoarele atributii si responsabilititi:
1. Coordoneazi managementul proiectelor, care consti in planificarea, organizarea, gestionarea, si
controlul sarcinilor si resurselor in vederea atingerii obiectivelor stabilite in cadrul proiectelor,
2. Acordi, la cerere, asistenti tehnici de specialitate consiliilor locale §i aparatului de specialitate al
primériilor, asociatiilor microregionale, unititilor subordonate Consiliului Judetean;
3.1si insugeste procedurile specifice Uniunii Europene privind politica de dezvoltare regionald si in special
procedurile care fac referire la instrumentele structurale;
4. Asiguri reprezentarea judetului in forurile decizionale ale Programului de Cooperare Transfrontaliera
Romania-Ungaria, Programului de Cooperare Transfrontalierd Romania-Ucraina, si ale Programului de
Cooperare Transfrontaliera Ungaria-Slovacia-Romania-Ucraina
5. Elaboreazi rapoartele de specialitate pentru proiectele de hotiriri ale Consiliului J udetean,
necesare pentru initierea si derularea proiectelor;
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6. Asiguri elaborarea proiectelor de hotirdre ce urmeazi a fi supuse dezbaterii comisiilor de specialitate
$i a Consiliului Judetean;

7. Verifici i avizeazi din punct de vedere juridic documentele elaborate in cadrul directiei;

8. Asiguri secretariatul tehnic pentru Comisia de dezvoltare regionald, cooperare intern §i internationala,
parteneriate interne i internationale;

9. Asigurii secretariatul tehnic al Comisiei pentru protectia mediului, turism si agriculturs;

10. Asigurii reprezentarea Consiliului Judetean la diferite seminarii, simpozioane, sedinte sau
comisii in limita competentelor si in baza mandatului oferit de presedintele Consiliului Judetean;
I, Contribuie la dezvoltarea relatiilor de colaborare interregionale;

12. Asigurd mediatizarea activititilor directiei (lansarea unui program, obfinerea finantrii unui proiect,
stadiul implementrii proiectelor, etc.);

13. In cazul procedurilor de achizitie publica initiate de directie elaboreazi documentele necesare in
concordanti cu legislatia si procedurile interne privind achizitiile publice.

14. Elaboreaza si/sau pune la dispozitie, in vederea desfisuririi procedurii de achizite, caietul de sarcini;
15. Desemneazi persoana de specialitate responsabild cu procedura din cadrul directiei, care va oferi
sprijin Directiei Achizitii Publice in elaborarea Documentatiei de atribuire;

16. Desemneazi persoana/persoanele care vor participa in comisiile de evaluare din cadrul procedurilor
de achizitie publica;

17. Intocmeste contractul in urma incheierii procedurii de atribuire, urmareste derularea, respectiv
executarea contractului;

18. Elaboreazi documentele constatatoare conform proceselor verbale de receptie incheiate;

19. Va semna actele in legaturd cu procedura de achizitie publica initiat# de citre directie si elaborate de
cétre Directia Achizitii Publice;

20. Verifici existenta dovezii sursei de finantare (fili de buget etc.);

21. Participd in comisii de evaluare sau receptie;

22. Monitorizeaza proiectele la nivel judetean depuse, sau finantate din fonduri europene sau
guvernamentale;

23. Monitorizeaza serviciile comunitare de utilitati publice;

24. Indeplinegte orice alte atributii din domeniul propriu de activitate, incredintate de conducerea
Consiliului Judetean.

SECTIUNEA 1. SERVICIUL MANAGEMENTUL PROIECTELOR

Art.54,

Serviciul managementul proiectelor are urmatoarele atributii si responsabilititi specifice:
1. Identificdi surse de finantare pentru proiectele de interes judetean si regional;
2. Elaboreazi proiecte pentru finantare din diferite programe, tinind cont de priorititile judetului
in concordanti cu Politica de Dezvoltare Regionaldi, in vederea atragerii de surse financiare
nerambursabile in scopul dezvoltirii judetului;
3. Identifici posibilititi de colaborare cu alte regiuni in domenii de interes reciproc pentru
promovarea programelor/proiectelor regionale si promoveazi, in parteneriat, proiecte de interes
regional si local;
4. Propune Consiliului Judetean, incheierea de protocoale, conventii, acte de infratire, parteneriate,
programe comune;
5. Analizeazi propunerile de cooperare sau asociere cu alte autorititi ale administratiei publice locale din
tard sau din striinitate, in vederea promovirii unor interese comune, intocmind proiecte de hotirire ce
vor fi inaintate spre aprobare Consiliului Judetean;
6. intocmeste si inainteazi spre aprobare Consiliului Judetean documentatia privind cooperarea sau
asocierea cu persoane juridice roméne sau striine, cu organizatii neguvernamentale §i cu al{i parteneri
sociali, in vederea finantdrii si realizirii in comun a unor actiuni, lucrdri, servicii sau proiecte de interes
public judetean;
7. Asigurd relatiile informationale cu ministerele, autoritifile de management, organismele
intermediare §i alte structuri guvernamentale responsabile de gestionarea fondurilor nerambursabile
externe §i interne aferente proiectelor pentru care serviciul asiguri managementul proiectelor;
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8. Elaboreazi propuneri de proiecte si de actiuni oportune, in contextul cooperirii transfrontaliere,
participd la actiunile de cooperare transfrontalieri initiate de alte parti;

9. Asigurii informarea Consiliului Judetean cu privire la calendarul activitiitilor forumurilor
europene, oportunititilor de participare la programe, protocoale de cooperare externi,
parteneriate, programe de cooperare interregionali la care Consiliul Judetean este sau poate fi
parte;

10. Asigurid informarea, documentarea si pregitirea participirii reprezentantilor Consiliului
Judetean la actiunile desfisurate in cadrul actiunilor de cooperare externi precum si in cadrul
organismelor internationale in care fac parte, precum si la seminarii, conferinte, simpozioane in
domeniul cooperirii internationale;

11. Acord# sprijin Autorititilor de Management si Organismelor Intermediare responsabile cu
implementarea tehnici si financiari a Programelor Operationale in activitatea de promovare la
nivel local a oportunititilor de finantare din instrumentele structurale si in cea de implementare a
proiectelor;

12. Colaboreazii cu Agentia de Dezvoltare Regionala Nord-Vest, in toate problemele s§i aspectele
referitoare atit la politica de dezvoltare regionali cat si la proiectele aflate in implementare;

13. Participii la schimburi de experienti in regiuni din tard si din statele membre ale Uniunii
Europene in vederea prezentirii si promovirii unor programe/proiecte de dezvoltare;

14. Mentine si dezvolti relaii permanente, functionale cu organismele Uniunii Europene si alte institutii
comunitare, asigurand reprezentarea si punerea in valoare a intereselor judetului i comunitatilor locale;
15. Implementeazii proiecte cu finantare din fonduri nerambursabile, fonduri guvernamentale
conform prevederilor contractelor de finantare semnate de Consiliul Judetean si Autorititile
Finantatoare;

16. Indeplineste orice alte atribugii din domeniul propriu de activitate, incredintate de conducerea
Consiliului Judetean.

SECTIUNEA 2. SERVICIUL MONITORIZARE

SECTIUNEA 2.1. Compartimentul Monitorizare

Art.55.

Compartimentul Monitorizare are urmétoarele atributii si responsabilititi specifice:
I. Monitorizeazi proiectele la nivel judetean depuse, sau finanate prin Programe guvernamentale;
2. Asigurd realizarea si actualizarea bazei de date in care e implicat Consiliul Judetean privind proiectele
aflate in diverse stadii de pregtire si promovare;
3. Asigurii colectarea documentelor care evidentiaza activitatea asociatiilor in care UAT Judetul Satu Mare
este membru (Rapoarte de activitate, Hotdréri de aprobare a Situatiilor financiare, Hotiréri de aprobare a
bugetului de venituri i cheltuieli, Rapoarte ale cenzorilor asupra situatiilor financiare, Bilanturi
contabile);
4. Asigurd sprijin in elaborarea strategiilor la nivelul comunelor si oraselor din judet si a planurilor de
implementare aferente acestora, pentru autorititile administratiei publice locale implicate;
5. Inventariazi propunerile de proiecte de investitii din Judetul Satu Mare, care pot fi prezentate
investitorilor striini in vederea promovirii lor de catre Centrul Roman pentru Promovarea Comertului si
Investitiilor striine;
6. Intocmeste machetele centralizatoare la nivelul intregului judet, cu stadiile de realizare privind
»Prioritéi - obiective principale si Planul de actiuni pentru realizarea obiectivelor cuprinse in Programul
de guvernare”
7. Elaboreazi si actualizeazi la solicitarea Ministerului Agriculturii si Dezvoltarii Rurale, Centralizatorul
Structurilor asociative profesionale/patronale/sindicate din agriculturi care sunt inregistrate la primériile
municipiilor, oragelor si comunelor;
8. asigurd traducerea corespondentei din/in limbile englezi, maghiari si insoteste delegatiile striine cind
este cazul;
9. Transmite informatii primériilor din judet, referitoare la lansarile de programe finantate din fonduri
structurale;
10. Asiguré informatii si consultanti primariilor, in scopul accesdrii de fonduri, la cerere;
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11. Elaboreazi documente pentru sedintele de consiliu Jjudetean;
12. Indeplineste orice alte atributii din domeniul propriu de activitate, incredintate de conducerea
Consiliului Judetean.

SECTIUNEA 2.2. Unitatea Judeteand pentru Monitorizarea Serviciilor de
Utilitdti Publice

Art. 56.

Unitatea Judeteand pentru Monitorizarea Serviciilor de Utilitati Publice are urmatoarele atributii
si responsabilitati specifice:
| Realizeaza si transmite ciitre Institutia Prefectului Raportul privind Propunerile in vederea intocmirii
Programului de Dezvoltare Economico — Sociali a J udetului Satu Mare;
2. Monitorizeazi i actualizeazi Programul de Dezvoltare Economico — Sociali a Judetului Satu Mare, al
céirui stadiu de realizare se raporteazi citre Institutia Prefectului:
3. Coordoneazi Grupul de lucru in vederea elaborarii Planului Judetean de Gestionare a Deseurilor
(PJGD) pentru judetul Satu Mare si supune planul spre aprobare in sedintd de consiliu judetean;
4. Asigurd identificarea problemelor apérute pe parcursul implementérii Planului Judetean de Gestionare
a Deseurilor (PJGD) pentru judetul Satu Mare si urmdreste atingerea tintelor din plan;
5. Asiguril monitorizarea permanenti a progresului obiectivelor prevéazute in PJGD, convoaci Comitetul
de coordonare precum §i Grupul de monitorizare si intocmeste Raportul de monitorizare al Planului
Judetean de Gestionare a Deseurilor pentru judeful Satu Mare:
6. Prezintd in sedinti de Consiliu Judetean forma finali a Raportului de monitorizare al PJGD, o supune
aprobdrii §i o transmite Agentiei pentru Protectia Mediului;
7. Monitorizeaza proiectele de infrastructuri de mediu, raportand lunar situatia la Agentia pentru Protectia
Mediului Satu Mare;
8. Elaboreazii materiale cu ocazia monitorizirii actiunilor cuprinse in Planul Local de Actiune pentru
Mediu, la solicitarea Agentiei pentru Protectia Mediului Satu Mare:
9. Asigurdi reprezentarea Consiliului Judetean la diferite seminarii, simpozioane, sedinte sau
grupuri de lucru organizate in domeniul protectiei mediului, in limita competentelor si in baza
mandatului oferit de Presedintele Consiliului Judetean;
10. Incarcd cu informatii pe domenii publice si gestioneaza platforma informaticd SALT a MDRAP, prin
intermediul céreia se colecteazi date la nivel national, in vederea fundamentirii propunerilor de standarde
de calitate §i de cost pentru furnizarea serviciilor publice;
11. Actualizeazi periodic platforma bazei de date SCUP:
12. Monitorizeaza proiectele la nivel judetean depuse, sau finantate prin Programe guvernamentale:
13. Inventariazi obiectivele de investitii care pot face obiectul Programului National de Dezvoltare Locald
aprobat prin O.U.G 28/2013, monitorizeazi stadiile proiectelor aprobate si derulate prin acest program la
nivelul judetului, si transmite la MDRAP documentele de solicitare a decontdrii, pentru proiectele
implementate de Consiliul Judetean Satu Mare;
14. Asigurd realizarea §i actualizarea bazei de date privind proiectele in care este implicat Consiliul
Judetean, aflate in diverse stadii de promovare, evaluare sau implementare §i transmiterea lunari a
raportarii privind stadiul proiectelor finantate din fonduri externe nerambursabile (europene) si a
proiectelor finantate de la bugetul de stat, la Institutia Prefectului Satu Mare;
15. Realizeazi baza de date privind lucririle de electrificare necesare la nivelul Jjudetului nostru;
16. Sprijind primdriile in depunerea cererilor de finantare prin ,,Programul privind instalarea de sisteme
fotovoltaice pentru gospodiriile izolate neracordate la reteaua de distributie a energiei electrice;
17. Elaboreazi documente pentru sedintele de consiliu judetean;
18. indeplineste orice alte atributii din domeniul propriu de activitate, incredintate de conducerea
Consiliului Judetean.





TITLUL V.
DISPOZITII FINALE

Art.57.

(1) Dispozitiile Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate vor fi aduse la
cunostinta angajatilor prin grija conducitorului ierarhic.

(2) Personalul din compartimentele aparatului de specialitate este obligat si cunoascd si s& aplice
prevederile prezentului Regulament si ale fisei postului pe care il ocupd.

(3) Serviciul Resurse Umane, Salarizare va asigura postarea si pe site-ul Consiliului Judetean Satu Mare
a Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Satu
Mare.

Art.58.

Nerespectarea prevederilor prezentului regulament atrage raspunderea disciplinari a angajatilor.

Art.59.

(1) Regulamentul se modificd si completeaza, conform legislatiei intrate in vigoare ulterior aprobirii
acestuia.

(2) Actualizarea prezentului Regulament se face de ori de cite ori este necesar, la modificarea structurii
organizatorice, sau in conditiile in care apar obiective/atributii/sarcini noi (care in prealabil se vor cuprinde
in fisa de post/proceduri formalizate pani la modificarea ulterioars a regulamentului), la solicitarea
diverselor compartimente din cadrul aparatului de specialitate.

Art.60.

(1) in termen de 15 zile de la aprobarea prezentului Regulament, conducitorii compartimentelor din
structura aparatului de specialitate intocmesc pentru fiecare post (functie de conducere sau executie) “fisa
postului”, cuprinzind atributiile, competentele, responsabilititile, precum si relatiile de serviciu.

(2) Fisa postului se intocmegte de citre seful ierarhic, cu respectarea stricti a atributiilor specifice stabilite
pentru compartimentul respectiv.

Art.61.

Toti angajatii riispund de cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare specifice domeniului de activitate.
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NUMELE SI PRENUMELE PERSOANELOR 
DIN CONDUCEREA CONSILIULUI JUDEȚEAN SATU MARE ȘI ALE 
FUNCȚIONARILOR PUBLICI RESPONSABILI CU DIFUZAREA

INFORMAȚIILOR PUBLICE


 

		PATAKI CSABA

RUS IOAN

BEȘENI CRISTIAN VALER

CRASNAI MIHAELA ELENA ANA

		PREȘEDINTE

VICEPREȘEDINTE

VICEPREȘEDINTE

SECRETAR GENERAL AL JUDEȚULUI







 

 

		NUME / PRENUME

		FUNCȚIA

		RESPONSABIL CU:

		DATE 

DE CONTACT



		TUNS T. VASILE

		Consilier,
Direcția Administrație Publică Locală
Compartimentul Informare Relații Publice și Gestionarea Documentelor

		Informații de interes public – Legea nr. 544/2001

		
Tel.0261-805140
Fax. 0261-716402
e-mail: tunsvasile@cjsm.ro
 



		KAROLYI ANDREA ERZSEBET

		Consilier,
Direcția Juridică și Relații cu Consilierii

		Transparența decizională – Legea nr.52/2003

		Tel. 0261-716306
e-mail: karolyiandrea@cjsm.ro
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INSTITUTII DIN SBORDINEA CJSM.pdf
Nr.

crt. |Institutia subordonata Nr. angajati (Adresa sediu
1|Muzeul Judetean Satu Mare 63| - sediul in loc.Satu Mare,
B-dul Dr. Vasile Lucaciu nr. 21
2|Grupul Scolar Simion Barnutiu Carei 93| - sediul in loc. Carei,str.Rakoczi
Ferenc,nr. 12
4|Biblioteca Judeteana Satu Mare 31| - sediul in loc. Satu Mare,str.
Decebal, nr. 2
5(Scoala de Arte Satu Mare 22| - sediul in loc. Satu Mare,str. loan
Slavicinr. 6
6|Centrul Judetean de Resurse si 77 - sediul in loc. Satu Mare,str.1
Asistenta Educationald Satu Mare Decembrie 1918 nr. 6
7|Centrul Judetean pentru 13|- sediul in loc. Satu Mare, E10str. 1
Conservarea si Promovarea Culturii Decembrie 1918, nr. 11
Traditionale Satu Mare ‘
8|R.A Aeroport Satu Mare 59| - sediul in loc. Satu Mare, soseaua
Satu Mare - Zaldu, km.9.5
9|Directia de Asistenta Sociala si 791} - sediul in loc. Satu Mare, str.
Protectia Copilului Satu Mare Corvinilor,
nr. 18 si str. Crisan, nr. 3
10|Centrul Scolar pentru Educatie 89| - sediul in loc.Satu Mare, B-dul
Incluziva Scoala Speciald nr. 1 Satu Lucian Blaga nr.28
Mare
11|Directia Generald de Evidentd a 20[ - sediul in lo¢. Satu Mare, Closca
Persoanelor Satu Mare
12|Serviciul Public de Administrare a 25] - sediul in loc.Satu Mare, P-ta 25
Sistemului Integrat de Management Octombrie
al Deseurilor din Judetul Satu Mare nr. 1
13|Spitalul Oragenesc Negresti Oas 305| - sediul in loc. Negresti Oas,
str. Victoriei nr. 90
14|Spitalul Judetean de Urgenta 1451] - sediul in Satu Mare,
Satu Mare str. Prahova nr. 1
15|Spitalul de Pneumoftiziologie 181] - sediul in Satu Mare,

str. lalomitei nr. 9
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program-audiente-pataki-csaba-1.pdf
JUDETUL SATU MARE
CONSILIUL JUDETEAN

SZATMAR MEGYE
MEGYEI TANACS

KREIS SATHMAR
KREISRAT

PROGRAM AUDIENTE

Consiliul Judetean Satu Mare organizeaza audiente dupa urmatorul program:

LUNI - in prima saptamana a lunii
Presedinte — PATAKI CSABA
Ora 09.00-10.00

Cetatenii care doresc sa se inscrie la audiente o pot face personal, la Palatul
Administrativ, Biroul Registratura — camera 12, parter sau telefonic la
numarul 0261.715962.
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program-audiente-vicepresedinte-cornea-lenuta-titiana.pdf
JUDETUL SATU MARE
CONSILIUL JUDETEAN

SZATMAR MEGYE
MEGYE!I TANACS

KREIS SATHMAR
KREISRAT

PROGRAM AUDIENTE

Consiliul Judetean Satu Mare organizeaza audiente dupa urmatorul program:

LUNI - in a doua saptamana a lunii
Vicepresedinte — CORNEA LENUTA-TITIANA
Ora 09.00-10.00

Cetatenii care doresc sa se inscrie la audiente o pot face personal, la Palatul
Administrativ, Biroul Registratura — camera 12, parter sau telefonic la numarul
0261.715962.






image17.emf
program-audiente- vicepresedinte-buzgau-oliviu-aurel.pdf


program-audiente-vicepresedinte-buzgau-oliviu-aurel.pdf
JUDETUL SATU MARE
CONSILIUL JUDETEAN

SZATMAR MEGYE
MEGYE!I TANACS

KREIS SATHMAR
KREISRAT

PROGRAM AUDIENTE

Consiliul Judetean Satu Mare organizeaza audiente dupa urmatorul program:

LUNI - in a doua saptamana a lunii
Vicepresedinte — BUZGAU OLIVIU-AUREL
Ora 09.00-10.00

Cetatenii care doresc sa se inscrie la audiente o pot face personal, la Palatul
Administrativ, Biroul Registratura — camera 12, parter sau telefonic la numarul
0261.715962.
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program-audiente-crasnai-mihaela-1.pdf
JUDETUL SATU MARE
CONSILIUL JUDETEAN

SZATMAR MEGYE
MEGYEI TANACS

KREIS SATHMAR
KREISRAT

PROGRAM AUDIENTE

Consiliul Judetean Satu Mare organizeaza audiente dupa urmatorul program:

LUNI - Tn a patra saptamana a lunii
Secretarul judetului — MIHAELA CRASNAI
Ora 09.00-10.00

Cetatenii care doresc sa se inscrie la audiente o pot face personal, la Palatul
Administrativ, Biroul Registratura — camera 12, parter sau telefonic la
numarul 0261.715962.
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documente financiare.docx
https://www.cjsm.ro/documente-financiare
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programe si strategii.docx
https://www.cjsm.ro/proiecte-si-strategii
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Lista cuprinzand documentele de interes public.docx


CONSILIUL JUDEȚEAN SATU MARE

LISTA

CUPRINZÂND DOCUMENTELE DE INTERES PUBLIC

conform

 Legii  Nr. 544 din 12 octombrie 2001

privind liberul acces la informaţiile de interes public

și

HG.  Nr. 478/2016 din 6 iulie 2016

pentru modificarea şi completarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 

privind liberul acces la informaţiile de interes public, 

aprobate prin Hotărârea Guvernului nr. 123/2002

  ART. 5

           

1. Fiecare autoritate sau instituţie publică are obligaţia să comunice din oficiu următoarele informaţii de interes public: 



0. actele normative care reglementează organizarea şi funcţionarea autorităţii sau instituţiei publice; 

0. structura 	organizatorică, atribuţiile departamentelor programul de funcţionare, programul de audienţe al autorităţii sau instituţiei publice; 

0. numele şi prenumele persoanelor din conducerea autorităţii sau a instituţiei publice şi ale funcţionarului responsabil cu difuzarea informaţiilor publice; 

0. coordonatele de contact ale autorităţii sau instituţiei publice, respectiv: denumirea, sediul, numerele de telefon, fax, adresa de e-mail şi adresa paginii de Internet; 

0. sursele financiare, bugetul şi bilanţul contabil; 

0. programele şi strategiile proprii; 

0. lista cuprinzând documentele de interes public; 

0. lista cuprinzând categoriile de documente produse şi/sau gestionate, potrivit legii; 

0. modalităţile de contestare a deciziei autorităţii sau a instituţiei publice în situaţia în care persoana se consideră vătămată în privinţa dreptului de acces la informaţiile de interes public solicitate. 



1. Autorităţile şi instituţiile publice au obligaţia să publice şi să actualizeze anual un buletin informativ care va cuprinde informaţiile prevăzute la alin. (1). 



1. Autorităţile publice sunt obligate să dea din oficiu publicităţii un raport periodic de activitate, cel puţin anual, care va fi publicat în Monitorul Oficial al României, Partea a III-a. 
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lista-de-informatii-publice.pdf
CONSILIUL JUDETEAN SATU MARE

INFORMATII DE INTERES PUBLIC
L. nr.544/2001

G} LISTA CUPRINZAND DOCUMENTELE DE INTERES PUBLIC

1. Fiecare autoritate sau institutie publicd are obligatia sid comunice din
oficiu urmdtoarele informatii de interes public:

a) actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea autoritatii
sau institutiei publice;

b) structura organizatorica, atributiile departamentelor programul de
functionare, programul de audiente al autoritatii sau institutiei publice;

c) numele si prenumele persoanelor din conducerea autoritatii sau a institutiei
publice si ale functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor publice;

d) coordonatele de contact ale autoritatii sau institutiei publice, respectiv:
denumirea, sediul, numerele de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa
paginii de Internet;

e) sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;

f) programele si strategiile proprii;

g) lista cuprinzand documentele de interes public;

h) lista cuprinzénd categoriile de documente produse si/sau gestionate,
potrivit legii;

1) modalitatile de contestare a deciziei autoritatii sau a institutiei publice n
situatia Tn care persoana se considerd vatdmata in privinta dreptului de
acces la informatiile de interes public solicitate.

(2)  Autoritatile si institutiile publice au obligatia sa publice si sa
actualizeze anual un buletin informativ care va cuprinde informatiile
prevazute la alin. (1).

(3)  Autoritatile publice sunt obligate sa dea din oficiu publicitatii un raport
periodic de activitate, cel putin anual, care va fi publicat Th Monitorul Oficial
al Romaniei, Partea a Il1-a.





H) LISTA CUPRINZAND CATEGORIILE DE DOCUMENTE
PRODUSE Sl / SAU GESTIONATE, POTRIVIT LEGII:

Rapoarte, informari, note, situatii prezentate Consiliului Judetean Satu Mare ;
Circulare, norme tehnice, regulamente, recomandari primite de la organele centrale
sau transmise primariilor municipale, orasenesti si comunale;

Corespondenta cu autoritati ale administratiei publice si alte institutii;

Procese verbale de contraventie incheiate in temeiul Hotararii Guvernului
nr.661/2001 si OG nr.2/2001;

Lista consilierilor alesi in consiliile locale municipale, ordsenesti si comunale ;
evidenta primarilor, viceprimarilor si secretarilor de la primariile din judet;

Registru de procese verbale ale Comisiei Judetene Anti-Saracie si Promovare a
Incluziunii Sociale;

Informari, rapoarte si alte situatii rezultate din colaborarea cu organizatiile
guvernamentale i neguvernamentale;

Registrul de evidenta a cauzelor procesuale;

Registrul de evidenta a termenelor de judecata;

Dosare procesuale privind cauzele aflate pe rolul instantelor de judecata, hotararile
judecdtoresti definitive, cereri de chemare in judecata, de apel si de recurs, intampinari
si concluzii scrise pentru cauzele aflate pe rolul instantelor judecatoresti in care parte
firgureaza Consiliul judetean sau Comisia judeteana de aplicare a Legii nr.112/1995;
Registrul de evidenta a cererilor si dosarelor privind aplicarea Legii nr.112/1995,
inclusiv a hotararilor Comisiei judetene;

Documentatiile intocmite in aplicarea Legii nr.112/1995 privind regimul juridic al
unor imobile cu destinatia de locuintd; situatia privind regimul juridic a unor imobile
preluate abuziv conform Legii nr. 10/2001;

Dosare procesuale privind cauzele aflate pe rolul instantelor de judecata, hotararile
judecdtoresti definitive, cereri de chemare in judecata, de apel si de recurs, intAmpinari
si concluzii scrise pentru cauzele aflate pe rolul instantelor judecdtoresti in care parte
figureaza consiliille locale din judet sau institutiile publice de sub autoritatea
Consiliului Judetean si care ne-au solicitat asistentd juridica si reprezentarea;
Referate, note, studii, informari si alte documentatii din activitatea Serviciului juridic,
contencios;

Procese-verbale, note de constatare si alte materiale cu privire la activitatea de
coordonare a activitatii consiliilor locale in realizarea serviciilor de interes judetean;
Note de fundamentare si proiecte de hotarari de Guvern inaintate Guvernului pentru
aprobare;

Adrese, adeverinte, oferte, etc. primite sau transmise de cdtre Directia generalad
administratie publica;

Coordonatele de contact ale Consiliului Judetean (denumire, sediu, numere de telefon,
fax, adresa de e-mail si adresa paginii de internet);

Lista cuprinzand numele si prenumele persoanelor din conducerea Consiliului
Judetean si al functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor publice;





Procese -verbale, hotarari adoptate in sedintele Consiliului Judetean Satu Mare ,
informari §i rapoarte;

Dispozitiile emise de catre presedintele Consiliului Judetean Satu Mare Bihor
impreunad cu intreaga documentatie;

Raport anual privind transparenta decizionala;

Registru pentru evidenta hotérarilor Consiliului Judetean Satu Mare ;

Registru pentru evidenta dispozitiilor emise de presedintele Consiliului Judetean Satu
Mare ;

Acte referitoare la confectionarea si evidenta stampilelor si sigiliilor aflate in
folosinta, precum si a celor scoase din uz;

Procesele verbale si materialele sedintelor Comisiei judetene consultative Satu Mare
Registru de audienta;

Registru de intrare-iesire a corespondentei pentru petitii;

Referate, rapoarte, informari si adrese de raspuns pentru petitii inregistrate la
Consiliul Judetean,;

Raportul anual privind situatia scrisorilor, petitiilor si audientelor;

Reclamatii, propuneri, sesizari i raspunsuri;

Registrul pentru cereri privind liberul acces la informatiile de interes public;
Raspunsuri la scrisori — cereri conform Legii nr. 544/2001;

Raportul anual privind accesul la informatiile de interes public;

Procese verbale si materialele sedintelor Autoritatii Teritoriale de Ordine Publica Satu
Mare ;

Registru de intrare-iesire a corespondentei la registratura generala a Consiliului
Judetean Satu Mare ;

Registru de intrare-iesire a corespondentei « secret de serviciu »;

Condici si borderouri de predare si respectiv de expediere a corespondentei;

Listele de selectionare impreund cu aprobarile date de Directia Judeteana Satu Mare
a Arhivelor Nationale, pentru eliminarea documentelor cu termen de pastrare expirat;
Adeverinte, extrase, copii eliberate de pe documentele pastrate in arhiva Consiliului
Judetean Satu Mare ;

Inventare ale documentelor arhivistice din arhiva Consiliului Judetean

Prezentari, descrieri, monografii ale judefului;

Informari realizate pentru mass-media locala cu ocazia conferintelor de presa
saptamanale ale Consiliului Judetean;

Dosare de presa, cu reflectarea activitatii Consiliului Judetean in mass-media;
Raspunsuri la articole aparute in mass-media privind activitatea Consiliului Judetean
si a institutiilor aflate sub autoritatea sa;

Comunicate de presa, alte documente privind relatia cu mass-media,;

Monitorul Oficial al judetului Satu Mare ;

Lista cuprinzand consilierii judeteni;

Foaia de prezenta lunara a consilierilor judeteni;





Lista telefoanelor primariilor din judet;

Lista telefoanelor consiliilor judetene;

Foaia de prezenta lunara (pontaj) a salariatilor;

Corespondenta cu persoanele fizice, autoritdti, institutii si servicii publice, existenta
la cabinetele vicepresedintilor si secretarului general.

Referate, planuri si alte materiale privind paza, protectia muncii, precum si prevenirea
si stingerea incendiilor la sediul si celelalte locatii ale Consiliului Judetean;

Proiecte de dispozitii ale presedintelui Consiliului Judetean Satu Mare ;

Rapoarte, informari si alte documente ale Comisiei judetene de monitorizare a
activitatilor legate de aplicarea OUG nr.96/2002 privind acordarea de produse lactate
si de panificatie pentru elevii din clasele I-IV din invatamantul de stat;

Referate, contracte si alte acte privind aprovizionarea tehnico-materiala;

Referate si alte acte privind transferul de mijloace fixe si obiecte de inventar;
Documente referitoare la problemele de intretinere si reparatii mobilier, instalatii,
aparate de multiplicat, telefonie et.;

Documente referitoare la utilizarea parcului auto (foi de parcurs, FAZ, consum de
carburanti, revizii) §i repararea acestuia;

Bonuri de transfer, bonuri de miscare bunuri, note de receptie bunuri, bonuri de
consum materiale, note de necesitate etc.;

Lista abonamentelor anuale, semestriale, trimestriale realizate la Consiliul Judetean,;
Referate privind eliberarea din stocul magaziei a materialelor de prezentare si
promovare a judetului Satu Mare .

Acte justificative privind operatiuni financiare §i contabile;

Fise de cont sintetice si analitice;

Dari de seama contabile;

State de plata salarii;

Deschidere de credite;

Contracte cu diversi furnizori,

Dari de seama statistice;

Inventare pagube materiale;

Acte privind rate, chirii popriri;

Acte privind investitiile, deschideri de finantare;

Contracte de nchiriere, concesionare imobile;

Registru de evidenta a contractelor;

Balanta de verificare, registru jurnal, registru Cartea mare;

Fise fiscale;

Declaratii CAS, somaj, impozit, sanatate;

Achizitii de bunuri;

Achizitii de servicii;

Programe de calculator;

o o e e

Legislatie specificd domeniului de activitate;

4





- Corespondenta cu autoritati ale administratiei publice centrale si locale, institutii
publice, , agenti economici $i organizatii neguvernamentale;

- Note de necesitate privind diferite tiparituri;

- Aprobari scoatere din functiune mijloace fixe (obiecte de inventar pentru Consiliul
Judetean si institutii subordonate);

- Contracte Inchirieri spatii, concesiuni, prestari servicii;

- Corespondenta cu organele centrale ; precizari privind aplicarea legislatiei si alte acte
normative specifice;

- Proiecte de hotarari ale Consiliului Judetean si documentatie de fundamentare a
acestora;

- Rapoarte statistice, studii analize, informari, protocoale si alte rapoarte;

- Fisa de prezenta lunara a personalului.

- Bugetul de venituri si cheltuieli propriu al judetului;

- Bugete de venituri si cheltuieli ale institutiilor subordonate Consiliului Judetean Satu
Mare.

- Proiecte de buget ale consiliilor locale in vederea stabilirii sumelor pentru echilibrarea
bugetelor locale;

- Contul anual de executie bugetara pentru bugetul propriu al judetului;

- Dare de seama contabila anuala;

- Raport explicativ la darea de seama anualg;

- Deschideri de credite pe capitole si subcapitole de cheltuieli;

Conturi de executie pentru plati si cheltuieli ale institutiilor subordonate Consiliului

Judetean;

- Proiect de buget propriu;

- Dare de seamd contabilad trimestriala cu bilant contabil, anexele aferente si raport

explicativ;

- Solicitari ale consiliilor locale si ale unitétilor finantate din bugetul judetean;

- Rapoarte, studii, analize, informari;

- Corespondenta cu unitatile administrativ-teritoriale privind sumele alocate pentru

echilibrare prin bugetul Consiliului Judetean Satu Mare ;

- Corespondenta cu unitatile administrativ teritoriale privind protectia sociala;

- Corespondentd cu centrele de cult de pe teritoriul judetului Satu Mare privind

finantarea, cheltuielile de salarizare a personalului neclerical;

- Corespondenta cu organele administratiei publice centrale privind protectia sociala

(ajutoare sociale, ajutoare de incalzire, subventii energie termica, etc.);

- Analiza de venituri si cheltuieli pentru materiale, cheltuieli de personal si investitii ale

institutiilor de asistenta de pe raza judetului;

- Baze de date privind monitorizarea finantarii invatamantului;

- Note justificative privind solicitarea sumelor alocate de Consiliului Judetean pentru

echilibrarea bugetelor locale;

- Corespondenta cu organele centrale ; precizari privind aplicarea legislatiei si alte acte

normative specifice;





Proiecte de hotarari ale Consiliului Judetean si documentatie de fundamentare a

acestora;

Rapoarte statistice, studii analize, informari, protocoale si alte rapoarte;
Dari de seama contabile;
Deschidere de credite;

- Corespondenta cu autoritafi ale administratiei publice centrale si locale, institutii publice,
, agenti economici §i organizatii neguvernamentale;

Bugetul agentilor economici subordonati;
Fisa de prezenta lunara (pontaj) a personalului angajat.

Patrimoniul public al judetului Satu Mare (pe unitati administrativ-teritoriale, cf. H.G.
nr.964/2002);

Protocoale de predare-primire patrimoniu;

Situatia privind eliberarea permisului de parcare pentru masinile de serviciu si cele
ale consilierilor judeteni;

Aprobari scoatere din functiune mijloace fixe (obiecte de inventar pentru Consiliul
judetean si institutii subordonate);

Calendarul pietelor, targurilor si oboarelor pe anul in curs;

Contracte inchirieri spatii, concesiuni, prestari servicii;

Condica de prezenta a salariatilor si foaia de prezenta.

State de functii si de personal pentru functionarii publici si personalul contractual din
aparatul propriu, pentru institutii de interes judetean si primarii;

Incadrarea, transferul, desfacerea sau incetarea contractului de munca;

Documente privind organizarea si desfasurarea concursurilor pentru aparatul propriu;
Documente privind sprijinirea primariilor in organizarea §1 desfasurarea
concursurilor;

Dosare de personal; fisa postului si fisa de evaluare a activitatii anuale pentru
personalul contractual;

Registru de evidenta a personalului; registru privind vechimea in munca si carnetele
de munca; legitimatii de serviciu pentru salariati;

Documentatie privind sporurile pentru conditii deosebite, grupe de munca pentru
ap.propriu, institutiile subordonate si societati;

Regulament de organizare si functionare al aparatului propriu si institutiilor de interes
judetean;

Baza de date ANFP;

Evidenta functiilor publice ;

Dosarele functionarilor publici; declaratii de avere;

Precizari ANFP; avize si alte documente privind functia publica si functionarii;

Fisa postului pentru functionarii publici;

Rapoarte de evaluare a performantelor profesionale ale functionarilor publici;
Evidenta militara a angajatilor si documente si lucrari privind mobilizarea la locul de
munca;





Documente, grafice privind concediile de odihna, alte concedii ale angajatilor din
aparatul propriu;

Adeverinte eliberate angajatilor si alte adrese doveditoare pentru angajati si
recomandari solicitate de acestia;

Adeverinte privind atestarea vechimii in mund si documente pentru dosarul de
pensionare al salariatilor;

Perfectionarea profesionald a functionarilor publici si a altor persoane prin INA
Bucuresti si alti organizatori;

Lucrari si documente privind serviciile publice, societati, directiile subordonate
Consiliului Judetean;

Registru general de evidenta a salariatilor;

Strategia de dezvoltare a judetului, programul actiunilor economico-sociale din
coordonarea Consiliului Judetean Satu Mare ,

Procese verbale, hotarari adoptate in sedintele Consiliului Judetean Satu Mare
Jinformari s1 rapoarte;

Dispozitiile emise de catre presedintele Consiliului Judetean Satu Mare impreuna cu
intreaga documentatie;

Contractele de performanta ale directorilor agentilor economici subordonati;
Contractele de management cu institutiile subordonate;

Metodologia infiintarii serviciilor publice extrabugetare si Regulamentele de
organizare si functionare;

Declaratii de interese si avere aparat propriu si consilieri judetent;

Fisa de prezenta lunara a personalului.

Programe si strategii;

Liste de investitii;

Informari asupra stadiului investitiilor;

Caiete de sarcini pentru licitatii proiectare;

Documente referitoare la organizarea si desfasurarea licitatiilor;

Rezultatele licitatiilor;

Contracte de executie;

Documente privind calamitdtile naturale;

Documente referitoare la energia termica si reabilitarea termica a constructiilor;
Documente referitoare la activitatea de captare, distributie si epurare a apelor;
Documente referitoare la activitatea de infiintare si extindere retele electrice si de gaze
naturale;

Documentatii de reparatii capitale la imobilele din patrimoniul primariilor;

Procese verbale si materialele sedintelor Comisiei judetene pentru analiza proiectelor

de steme ale judetului, municipiilor, oragelor si comunelor ;

.Fisa de prezenta lunara a personalului.

Baza topografica si cadastrald din dotarea Consiliului Judetean Satu Mare ;
Planuri topografice si cadastrale sc.1:1000, 1:2000; 1:5000; 1:10000; 1:25000;
Sesizari, reclamatii, procese verbale de contraventie in constructii;





Programe si strategii;

Liste de investitii;

Informari asupra stadiului investitiilor;

Caiete de sarcini pentru licitatii proiectare;

Documente referitoare la organizarea si desfasurarea licitatiilor;

Rezultatele licitatiilor;

Contracte de executie;

Documente privind calamitatile naturale;

incadrarea drumurilor din judetul Satu Mare ;

Dispozitii, avize, acorduri, autorizatii,

Banca de date drumuri;

Autorizatii si acorduri conform prevederilor O.G. nr.43/1997, aprobata prin Legea
nr.82/1998, privind regimul juridic al drumurilor, cu modificarile ulterioare;
Contracte de utilizare a zonei drumurilor pentru diversi beneficiari, inclusiv acte
aditionale;

Somatii pentru intrarea in legalitate privind incalcarea prevederilor O.G. nr.43/1997,

aprobata prin Legea nr.82/1998, privind regimul juridic al drumurilor, cu modificarile
ulterioare s1 H.G.nr.36/1996;

Instiintarile de plata si dovezile de primire pentru procesele- verbale de contraventie;
Devize, note de calcul, evaluari privind pagubele produse drumurilor judetene prin
exploatarea ilegala a acestora;

Rapoarte si propuneri privind realizarea lucrarilor de investitii, reparatii si intrefinerea
retelei de drumuri judetene;

Documente specifice activitatii de dirigentie de santier;

Adrese de inaintare a sesizdrilor, contractelor, proceselor-verbale de contraventie
catre alte servicii din cadrul Consiliului Judetean Satu Mare ;

Corespondenta cu posturile de politie in probleme ce privesc apararea patrimoniului
drumurilor si recuperarea pagubelor;

Contracte de proiectare si executie a lucrarilor de drumuri, precum si actele aditionale
ale acestora;

Cartea tehnica a constructiilor;

Documentatii tehnico-economice de executie lucrdri de investitii, reparatii si
intretinere drumuri;

Referate si note privind aspecte ce privesc patrimoniul drumurilor — administrarea,
intretinerea, repararea si exploatarea retelei de drumuri judetene;

Revizii tehnice ale drumurilor din administrarea Consiliului Judetean Satu Mare ;
Rapoarte privind starea tehnicad a drumurilor si lucrarilor de artd, catre Directia
statistica, Ministerul Apararii Nationale si Inspectoratul Judetean de Protectie Civila;
Rapoarte si statistici privind starea de viabilitate a drumurilor pe timp de iarna si vara,
Contracte, acte aditionale, note de negociere si anexele acestora, privind organizarea
activitatii de intretinere si reparatii in sezon rece si sezon cald, in vederea mentinerii
in circulatie a retelei de drumuri judetene;





- Procese -verbale de predare-primire sau preluare a zonei durmurilor;

- Acte de reziliere a contractelor de utilizare a zonei drumurilor;

- Adeverinte, extrase, copii eliberate de pe documentele pastrate in arhiva Consiliului
Judetean Satu Mare ;

- Programul de transport rutier de persoane prin servicii regulate in trafic judetean;

- Fisa de prezenta lunara a personalului.

- Planul de amenajare a teritoriului judetului Satu Mare (P.A.T.J.) — avize, acorduri,
aprobari,

- Planuri urbanistice zonale si Planuri urbanistice de detaliu (P.U.Z.-uri si P.U.D.-uri
din competenta de avizare si aprobare a Consiliului Judetean Satu Mare ;

- Avizele Comisiei tehnice de avizare a documentatiilor de amenajare a teritoriului si
de urbanism;

- Planuri urbanistice generale (P.U.G.-uri localitati) — avize, acorduri, aprobari;

- Certificate de urbanism, autorizatii de construire/demolare — avize, acorduri;

- Studii de mediu;

- Schite de sistematizare, detalii de zone centrale, altele (elaborate si aprobate anterior
anului 1990);

- Documentatii tehnice avizate privind atribuirea certificatului de proprietate pentru
terenurile detinute de cdtre societdfile comerciale cu capital de stat, potrivit
prevederilor H.G.R. nr.834/1991;

- Titlurile de proprietate emise de catre Consiliul Judetean Satu Mare potrivit
competentelor legale;

- Baza topografica si cadastrala din dotarea Consiliului Judetean Satu Mare ;

- Planuri topografice si cadastrale sc.1:1000, 1:2000; 1:5000; 1:10000; 1:25000;

- Sesizari, reclamatii, procese verbale de contraventie in constructii;

- Programul colabordarilor externe;

- Protocoale de colaborare, acorduri semnate cu parteneri straini;

- Programul vizitelor delegatiilor din tara si strdindtate la Consiliul Judetean si alte
documente informative conexe, precum: componenta delegatiilor, scopul si durata
vizitei, concluzii;

- Programul vizitelor reprezentantilor Consiliului Judetean 1n strainatate si
documentele de lucru privind participarea acestora la diverse manifestari
internationale;

- Informari intocmite de delegati ai Consiliului Judetean in urma deplasarii acestora in
strainatate;

- Corespondenta cu institutiile europene, cu alte organisme internationale, cu consiliile
locale in probleme de integrare europeana si cooperare interregionala;

- Programul anual de lucru al comisiilor de specialitate ale Adunarii Regiunilor Europei
(A.R.E.), retelei internationale PRAXIS, Congresului Puterilor Locale si Centrale din
Europa (CPLRE) si a altor organisme internationale in cadrul carora activeaza Consiliul
Judetean;





Traduceri din limba englezd sau francezad ale documentelor privind activitatea
diferitelor organisme europene in diverse domenii, Tn urma comunicarii lor la
Consiliul Judetean;

Chestionare completate si transmise organelor centrale, organismelor europene
(A.R.E., C.P.L.R.E. s.a.) privind aspecte legate de viata economico-sociala, cultura,
educatie, integrare europeand din judetul Satu Mare ;

Informatii legate de programe europene cu finantare nerambursabila: formulare de
cerere, termene limita, ghidul utilizatorilor;

Proiecte depuse spre finantare in cadrul programelor europene cu finantare
nerambursabila;

Documente privind programele de finantare ale Uniunii Europene;

Documente privind implementarea proiectelor finantate din fonduri ale Uniunii
Europene la Consiliul Judetean Satu Mare ;

- Documente privind activitatea de integrare europeand;

Portofoliu de proiecte al Consiliului Judetean, pentru a caror finantare se intocmesc
cereri specifice programelor Uniunii Europene;

Documente privind activitatea Centrului de Informare Europeana;

Buletin informativ lunar, privind oportunitatile de finantare active;

Publicatii specifice activitatii de integrare europeana si celei de accesare sau

popularizare diverselor programe de finantare ale Uniunii Europene, precum si a
celor finantate de catre Guvernul Romaniei;

Planul anual de audit;

Raportul anual al activitatii de audit;
Norme de audit intern specifice institutiei;
Ordinul de serviciu,

Declaratia de independenta;

Notificarea unitatii;

Programul de audit;

Programul preliminar al interventiilor la fata locului;
Minuta sedintei de deschidere;

Formular de constatare si raportare a iregularitatilor;
Chestionar « lista de verificare »;

Fisa de identificare si analiza a problemei;
Minuta sedintei de inchidere;

Proiect de raport de audit;

Adresa inaintare proiect de raport;

Minuta reuniunii de conciliere;

Raport de audit;

Fisa de urmarire a recomandarilor;

Carta auditului intern;

Note de constatare (sesizari, reclamatii);
Fisa de prezenta a salariatilor.
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Rapoartele anuale de activitate ale Consiliului Judetean Satu Mare.

Rapoartele anuale de activitate ale institutiilor si serviciilor publice de sub autoritatea
Consiliului Judetean Satu Mare .

Rapoartele anuale de activitate ale compartimentelor de specialitate din aparatul
propriu al Consiliului Judetean Satu Mare si raportul privind inventarierea anuala a
bunurilor.

Rapoartele de activitate ale consilierilor judeteni.

Declaratiile de avere ale consilierilor judeteni si functionarilor publici.

Hotararile Consiliului Judetean Satu Mare si dispozitiile cu caracter normativ ale
presedintelui consiliului judetean.

Programele si strategiile adoptate de Consiliul Judetean Satu Mare .

Acordurile si protocoalele de cooperare si asociere ale Consiliului Judetean Satu Mare
cu autoritati ale administratiei publice din tara si strainatate.

Organigramele si statele de functii ale aparatului propriu, precum si ale institutiilor si
serviciilor publice de sub autoritatea Consiliului Judetean Satu Mare .

Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului Judetean Satu Mare si
regulamentele de organizare si functionare a institutiilor si serviciilor publice de sub
autoritatea Consiliului Judetean Satu Mare .

Inventarul bunurilor din Satu Mare domeniul public al judetului , precum si al
municipiilor, oraselor si comunelor din judetul .

Bugetul propriu al Consiliului Judetean Satu Mare , bilantul contabil s1 contul de
incheiere al exercitiului bugetar.

Planurile urbanistice de detaliu (PUD), zonale (PUZ), generale (PUG), de amenajare
a teritoriului (PAT).

Certificatele de urbanism si autorizatiile de construire.

Lista investitiilor proprii si a celor ale institutiilor si serviciilor publice de sub
autoritatea Consiliului Judetean Satu Mare , finantate din bugetul Consiliului
Judetean Satu Mare .

Agenda principalelor manifestari cultural-artistice si sportive.

Procesele — verbale si inregistrarile privind sedintele publice ale Consiliului Judetean
Satu Mare.
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1. Modalităţile de contestare a deciziei instituţiei publice în situaţia în care persoana se consideră vătămată în privinţa dreptului de acces la informaţiile de interes public solicitate:



Conform prevederilor art.21 şi art.22 din Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cetăţenii se pot adresa cu reclamaţie administrativă preşedintelui Consiliului Judeţean, în termen de 30 de zile de la luarea la cunoştinţă a refuzului explicit sau tacit de furnizare a informaţiei de interes public. 

Dacă solicitantul, după primirea răspunsului la reclamaţia administrativă, se consideră în continuare lezat în drepturile sale prevăzute de lege, poate face plângere la secţia de contencios administrativ a tribunalului în a cărei rază teritorială domiciliază sau la secţia de contencios administrativ a Tribunalului Bihor în termen de 30 de zile. 

Hotărârea Tribunalului este supusă recursului, decizia Curţii de Apel este definitivă şi irevocabilă. 
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CONSILIUL JUDETEAN SATU MARE



1. O.U.G. nr. 572019 privind Codul Administrativ, cu modificările și completările ulterioare;
2. Legea nr. 213/1998 privind bunurile proprietate publică, cu modificările și completările ulterioare;
3. Legea nr. 273/2006 privind finanţele publice locale, cu modificările și completările ulterioare;
4. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările și completările ulterioare;
5. H.G. nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările și completările ulterioare;
6. Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificările și completările ulterioare;
7. O.G. nr. 22/2002 privind executarea obligaţiilor de plată ale instituţiilor publice, stabilite prin titluri executorii, cu modificările și completările ulterioare;
8. O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activităţii de soluţionare a petiţiilor, cu modificările și completările ulterioare;
9. O.G. nr. 33/2002 privind reglementarea eliberării certificatelor şi adeverinţelor de către autorităţile publice centrale şi locale, cu modificările și completările ulterioare;
10. H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea şi dezvoltarea carierei funcţionarilor publici, cu modificările și completările ulterioare;
11. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executării lucrărilor de construcţii, republicată cu modificările și completările ulterioare;
12. Legea nr. 92/2007 a serviciilor publice de transport persoane în unităţile administrativ-teritoriale, cu modificările și completările ulterioare;
13. Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice, cu modificările și completările ulterioare;
14. Legea nr. 99/2016 privind achiziţiile sectoriale, cu modificările și completările ulterioare;
15. Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrări şi concesiunile de servicii, cu modificările și completările ulterioare;
16. Legea nr. 101/2016 privind remediile şi căile de atac în materie de atribuire a contractelor de achiziţie publică, a contractelor sectoriale şi a contractelor de concesiune de lucrări şi concesiune de servicii, precum şi pentru organizarea şi funcţionarea Consiliului Naţional de Soluţionare a Contestaţiilor, cu modificările și completările ulterioare;
17. H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziţie publică/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice, cu modificările și completările ulterioare;
18. H.G. nr. 394/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achiziţiile sectoriale, cu modificările și completările ulterioare;
19. H.G. nr. 867/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de concesiune de lucrări şi concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrări şi concesiunile de servicii, cu modificările și completările ulterioare;


