bap. 95

iF

CONTRACT DE SERVICII
Nr...[[%%..... din.23:.23.:..2020

in temeiul prevederilor Legii Nr. 16 din 2 aprilie 1996, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare, a Ordinului de zi nr. 217 din 23 mai 1996 a Arhivelor Nationale si a
g’gu nr.98/2016 cu privire la achizitiile publice precum si a Referatului de necesitate nr.

105 94 2020, 1in conformitate cu solicitdrile autorititii contractante, s-a
1nche1at prezentul contract de servicii, intre:

Partile contractante:

JUDETUL SATU MARE cu sediul in
- R ‘ : s email: office@cjsm.ro,

deschis 17 T R

si

Denumite colectiv in cele ce urmeaza, Pirtile, s-a incheiat prezentul contract in conditiile si
termenii specificati in cele ce urmeaza :

Art. 1 Obiectul contractului

1.10biectul prezentului contract il constituie prestarea serviciilor de prelucrare arhivisticd
de documente, pentru o cantitate estimatd de 75 metri lmzarl de dosare legate, cuprinzdnd
urmatoarele proceduri: ‘

1.1. 1.Constituirea dosarelor prin selectionare, ordonare cronologicd §i in functie de tip a
documentelor, si anume: ‘

- dosarele si documentele se grupeaza cronologic (pe ani si luni), pe tip de documente si pe
termenul de pastrare;

- se indepirteaza, acele, clamele, agrafele, filele nescrise;

- documentele expirate cu termen de pastrare de 5 sau 10 ani nu se vor lega, in cazul in care
au depdsit cei 5 saul0 ani prevazuti pentru pastrare, conform nomenclatorului.

1.1.2. Prelucrarea, filarea si inventarierea documentelor, cuprinde:

- se numeroteaza fiecare pagind in coltul din dreapta sus cu creion negru sau stampila;

- pe coperta dosarului se inscriu: denumirea unitétii si a compartimentului creator, numarul de
dosar din inventar, anul, indicativul din nomenclator, datele de inceput'(, si de sférsit, numarul
volumului, numarul de file si termenul de pastrare. Toate inscrierile de pe coperta dosarului
se vor face pe etichete lipite pe dosar;

!

el



-se intocmesc listele de inventariere cuprinzind dosarele constituite de acelasi compartiment
creator in format listat si in format electronic, inclusiv pentru documentele care au termenul
de pastrare depasit conform nomenclatorului, incluzindu-le i pe cele cu termen de 5 sau 10
ani pentru pastrare. V

1.1.3. Legdtoria, copertarea §i inscriptionarea , cuprindeEV :

- documentele din fiecare dosar se leagd cu sfoari in coperte de carton de 3 milimetri
grosime, previzut cu umdr si falt pentru deschidere. Dosarele nu trebuie sa aibd mai mult de
250-300 de file; in cazul depasirii acestui numdr se constituie mai multe volume ale aceluiasi
dosar. ‘

1.1.4. Depozitarea dosarelor in cutii de arhivd

-cutiile de arhivi utilizate vor fi fabricate din carton de 5 milimetri grosime $i vor avea
aplicati o etichetd cu continutul cutiei, cuprinzind datele de inventariere necesare identificarii
dosarelor conform inventarului intocmit. O cutie va putea depozita un numdr de aprox. 3-35
dosare.

1.2. Serviciile ce fac obiectul prezentului contract vor respecta cerintele Legii Arhivelor
Nationale nr. 16/1996, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare si a celorlalte
reglementiri legale in domeniu.

1.3. Serviciile ce fac obiectul contractului vor fi prestate la sediul Achizitorului

Art. 2. Durata contractului
2.1. Prezentul contract intrd in vigoare de la data semnérii contractului si inceteazi la data
realizirii serviciilor contractate, dar nu mai trziu de data de 31.12.2020 .

Art. 3. Pretul contractului. Termeni si modalitati de plata
3.1. Pretul se stabileste pe bazd de tarif pe metri liniari de dosare prelucrate/legate.
3.2. Pretul convenit de Pdrti este de 600 lei pe un metru liniar de dosare legate, cuprinzdnd
inclusiv pretul cutiilor de arhivd, pret defalcat pe urmdtoarele servicii.
1.Constituirea dosarelor prin selectionare, ordonare cronologicd §i in functie de tip a
documentelor, la pretul de 50 lei pentru un metru liniar de dosare;
2.Prelucrarea, filarea si inventarierea documentelor, la pretul de 350 lei pentru un metru
liniar de dosare;
3.Legdtoria, copertarea i inscriptionarea dosarelor, la pretul de 182 lei pentru un metru
liniar de dosare;
4.Depozitarea dosarelor in cutii de arhivd, la pretul de 18 lei pentru un metru liniar de
dosare. - ' ;
5.Inventarierea, inscriptionarea, legarea/rularea hdrtilor: 100 buc. hdrti la un pret egal cu
1 metru liniar de dosare prelucrate arhivistic prin toate procedurile.
3.3. Pretul convenit rdmdne ferm pe durata contractului.
3.4. Prestatorul nu este pldtitor de TVA. Dacd pe durata deruldrii contractului Prestatorul va
deveni pldtitor de TVA, pretul contractului va fi de 600 lei pe metru liniar cu TVA inclus.
3.5. Materialele necesare prelucrarii documentelor conform art. 1, precum dosare de carton,
sfoars, alonje, hartie, carton, etichete, cutii, altele asemenea, vor fi asigurate de catre
Prestator si sunt incluse in pretul contractului. ‘
3.6. Facturarea serviciilor se va face in loturi, in functie de executie, pe baza facturilor emise
in original de citre Prestator, avind anexate procesele verbale de predare—primire a unitafilor
arhivistice respective, citre Achizitor. Prestatorul va intocmi un proces verbal cuprinzind



procedurile si lucrdrile efectuate conform art. 3, pct. 3.2., numaérul de metri liniari de dosare
prelucrate, semnat de predator si primitor. ‘

3.7. Facturile emise de cétre Prestator in executarea contractului vor fi achitate in termen de
30 zile de la primirea acestora de cétre Achizitor.

Art4. Primirea documentelor de citre Prestator in vederea executirii obligatiilor
contractuale

4.1. In vederea prestirii serviciilor mentionate la art. 1 din contract, Achizitorul va preda
documentele pe baza de proces-verbal de predare-primire, pe loturi de documente. Un lot de
documente va reprezenta totalul documentelor unei structuri/a unui compartiment din
organigrama Achizitorului. . '

4.2. In vederea predarii, documentele vor fi grupate in dosare potrivit nomenclatorului de
documente de arhivi al Achizitorului, aprobat de Arhivele Nationale. In cazul in care va fi
necesar, Prestatorul va asigura gruparea documentelor si constituirea dosarelor prin
selectionare, conform nomenclatorului.

Art. 5. Restituirea de citre Prestator a documentelor

5.1. La finalizarea lucrdrilor, Prestatorul va restitui Achizitorului unitatile arhivistice
cuprinzand documentele n privinta carora a executat serviciile de arhivare, pe baza de proces
verbal de predare-primire Impreuna cu listele de inventariere cuprinzind dosarele constituite
de acelasi compartiment creator in format listat si in format electronic:

Art. 6.Obligatiile prestatorului

6.1. Prestatorul se obligéd si presteze serviciile ce reprezintd obiectul prezentului contract cu

profesionalismul si promptitudinea cuvenite angajamentului asumat.

6.2. Prestatorul se obligd sa asigure resurse umane, materiale §i echipamentele necesare
desfasurarii activitatii in cele mai bune conditii.

6.3. Prestatorul se obligd ca pe perioada executdrii serviciilor de arhivare si pastreze

documentele in conditii corespunzitoare, asigurdndu-le impotriva distrugerii, degradarii sau

sustragerii.

Art.7. Obligatiile Achizitorului

7.1. Achizitorul are obligatia de a achita contravaloarea serviciilor prestate in termenul si cu
respectarea conditiilor stipulate in prezentul contract. ‘

7.2. Achizitorul are obligatia si asigure, la sediul sdu, Prestatorului si personalului acestuia
spatiul si dotdrile necesare prestérii serviciilor de arhivare. In acest sens Achizitorul se obliga
s& pund la dispozitia Prestatorului orice facilitate si/sau informatie necesard pentru
indeplinirea obligatiilor sale. ‘

7.3. Achizitorul are obligatia de a preda documentele pe baza unui proces verbal de predare-
primire.

Art. 8. Receptie, verificiri si garantii

8.1. Achizitorul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili
conformitatea lor cu prevederile contractuale. :

8.2. Verificarile vor fi efectuate de catre Achizitor prin Reprezentantii sdi ‘de la nivelul

fiecdrui compartiment creator de documente, in conformitate cu prevederile din prezentul
contract.



8.3. In cazul in care cu ocazia efectudrii verificérilor, Achizitorul va formula obiectiuni cu
privire la serviciile prestate, acestea vor fi solutionate de citre Prestator, pe cheltuiala proprie,
intr-un termen ce va fi stabilit de catre Achizitor. ,

8.4 Prestatorul are obligatia de a incepe prestarea serviciilor in functie de programarea
stabilitd de comun acord cu Achizitorul, pe loturi de documente.

9. Alte resposabilititi ale Achizitorului si Prestatorului

9.1. Prestatorul are obligatia de a supraveghea prestarea serviciilor, de a asigura resursele
umane, materialele, echipamentele corespunzitoare sau altele asemenea, fie de natura
provizorie, fie definitive, necesare indeplinirii serviciilor contractate. ,

9.2. Prestatorul este pe deplin responsabil pentru prestarea serviciilor, de siguranta tuturor
operatiunilor si metodelor de prestare utilizate, cit si de calificarea personalului folosit pe
toatd durata contractului.

9.3. Prestatorul are obligatia de a intocmi cite un proces verbal de predare-primire pentru
fiecare facturd emisd, care va contine procedurile si lucrérile prestate si numérul de metri
liniari de dosare legate/arhivate, respectand modalitétile convenite pentru efectuarea platii.
9.4. Achizitorul se obligd si pund la dispozitia prestatorului orice facilitdti si/sau informatii
pe care le considerd necesare indeplinirii contractului, altele decét cele de natura resurselor
umane, materiale, echipamente sau asemenea, ce revin in sarcina prestatorului, respectiv,
spatii, informatii, etc.

10. Sanctiuni pentru neindeplinirea culpabili a obligatiilor

10.1. In cazul in care, din vina sa exclusivi, prestatorul nu reuseste si isi indeplineasca
obligatiile asumate prin contract, in termenul prevazut, atunci achizitorul are dreptul de a
percepe penalitdti, in suma echivalentd cu o cota procentuald de 0,03% pe zi de intarziere din
contravaloarea serviciilor rimase neefectuate la data de 31.12.2020, pand la indeplinirea
efectivi a obligatiilor, dacd nu a intervenit un act aditional de prelungire a duratei
contractului.

10.2 In cazul in care achizitorul nu isi onoreazi obligatiile in termen de 14 zile de la
expirarea perioadei convenite, atunci acestuia ii revine obligatia de a pléti, ca penalititi, o
suma echivalentd cu o cotd procentuald de 0,03% din plata neefectuatd pentru fiecare zi de
intarziere, pand la indeplinirea efectiva a obligatiilor. ‘

10.3. Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul contract de cétre una dintre parti, in
mod culpabil si repetat, ce nu pot fi rezolvate pe cale amiabild, permit partii lezate de a
considera contractul de drept reziliat i de a pretinde plata de daune-interese.

11. Clauze de confidentialitate

11.1. O parte nu are dreptul, fara acordul scris al celeilalte parti, de a face cunoscut contractul
sau orice prevedere a acestuia unei terte parti, inafara acelor persoane implicate in derularea
contractului. | ,

11.2. Prestatorul nu are dreptul de a face cunoscute informatii si/sau documentele la care are
acces in perioada de derulare a contractului, prin natura serviciilor prestate, unei terte parti.
11.3. Aceste prevederi se extind si dupd expirarea perioadei de derulare a contractului.
11.4.Incalcarea prevederilor cu privire la confidentialitate ale prezentului contract, atrage
raspunderea civild si penald conform legislatiei in vigoare.



12. Forta majora

12.1. Nici una din pértile contractante nu rispunde de neexecutarea la termen sau de
executarea in mod necorespunzitor (total sau partial) a oricarei obligatii care {i revine in
baza prezentului contract, daci aceasta a fost cauzatd de forta majors, aga cum este definitd
de lege. |

12.2. Partea care invocd forta majora este obligatd sd notifice celeilalte parti in termen de 48
de ore producerea evenimentului §i sd ia toate mdasurile posibile in vederea limitirii
consecintelor lui.

12.3. Daca in termen de 10 zile de la producere, evenimentul respecuv nu inceteaza, partile
au dreptul sa isi notifice incetarea de drept a prezentului contract fard ca vreuna dintre ele sa
pretinda daune-interese. ‘

13. Notificiri

13.1. Orice notificare adresatd de parti, una celeilalte, in legitura cu prezentul contract, se
considerd a fi valabil indeplinitd daci este comunicati la sediul fiecareia, mentionat in partea
introductivd a prezentului contract. :
13.2. Notificarea comunicatd pe cale postald se considerd primitd la data mentionati de
oficiul postal pe plic. ‘

13.3. Notificarea comunicatd prin fax se considerd a fi primitd in prima zi lucratoare dupi
cea in care a fost expediata. ‘

13.4. Notificarea comunicati prin e-mail se considera a fi primita in prima zi lucritoare dupa
cea in care a fost expediata.

14. Amendamente

14.1. Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a conveni
modificarea clauzelor contractului, prin act aditional, in vederea adaptirii acelor clauze la
eventuale modificiri legislative.

14.2. Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a conveni
modificarea clauzelor contractului, prin act aditional, si in vederea modificarii unor clauze in
functie de interesele uneia dintre parti, in cazul aparitiei unor circumstante fundamentate, cu
acordul ambelor pérti, fird modificarea prefului contractului.

1t1gule privind interpretarea, executarea ori incetarea prezentului contract vor fi
soluponate pe cale amiabila de citre reprezentantii partilor.

15.2. in cazul imposibilitatii realizarii unei intelegeri, solutionarea 11t1g1110r se va face de citre
instantele competente.

16.Reglementiri privind protectia datelor cu caracter personal

16.1.Partile contractante se obligd si respecte prevederile Regulamentului (UE) 679/2016 al
Parlamentului European si al Consiliului privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul General pentru Protectia Datelor, mentionat in
continuare- RGPD.

16.2.Partile contractante se vor instinta reciproc si fara intirzieri nejustificate de indata ce iau
la cunostintd de o incélcare a prevederilor privind prelucrarea datelor cu caracter personal,
pentru a face posibild Notificarea Autorititii Nationale de Supraveghere a Prelucririi Datelor



cu Caracter Personal in termen de 72 de ore de la producerea incidentului, sau insotitd de o
motivare pentru orice intarziere.

16.3.Fiecare parte contractantd raspunde individual pentru actiunile proprii savirsite care pot
aduce prejudicii persoanelor vizate, conform prevederilor RGPD si ale legislatiei interne din
domeniu.

16.4.In cazul unor neconcordante in ceea ce priveste aplicarea prevederilor RGPD si
legislatia internd, vor avea prevalentd prevederile RGPR cu privire la prelucrarea datelor cu
caractet personal.

17.Documentele contractului
17.1.Documentele contractului sunt:
a) Solicitarea ofertei de pret

b) Oferta de pret -

¢) Referatul de necesitate cu nr. 5426 / (3. 0% 2020;

d) Solicitarea de includere in anexa Programului anual de achizitii publice pe anul 2020, cu
nr. 5424 /13- O3 2020

f) Autorizatia de functionare pentru prestare de servicii arhivistice cu nr. 236/21.10.2014;

g)Autorizatia de functionare pentru prestare de servicii arhivistice-legétorie cu nr.
237/21.10.2014;

18. Legile aplicabile contractului
18.1. Contractul se interpreteazi conform legislatiei din Roménia.

Drept pentru care, Pértile au inteles sd incheie prezentul contract in patru (4) exemplare, trei
(3) pentru Achizitor si unul (1) pentru Prestator.

ACHIZITOR,
JUDETUL SATY MA

PRESTATOR,

PREFEDINTE,

SECRETARUIJJ\ E}\‘FRAL

DIRECTOR E )%A;RIV ’

[ ——— RPN

VIZAT JURIDIC,

%7 .



